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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA USLUG |

w posigpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczmego na przeprowadzenie na
terenie miasta Bielska-Biatej szkolenia
pn. ,Kurs przygotowuj acy do samodzielnego prowadzenia kggowasci w matej firmie, w tym
kadry, ptace, ZUS”
(dla grupy 10 os6b bezrobotnych w ramach projektuygstemowego 6.1.3 finansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego )

|. Zamawiajacy:

Powiatowy Urad Pracy w Bielsku-Biatej,
43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantow 55
REGON 072320970

Tel/fax: (033 ) 496-51-72, 496-51-51.

Il. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeammego zgodnie z art. 39 ustawy z 29 stycznia
2004r. Prawo zamowhepublicznych (t.j. Dz. U. Nr 233, poz. 1655 z 2007

[ll. Opis przedmiotu zaméwienia:

Ustuga w zakresie przeprowadzenia szkolenia pn.rsKprzygotowujcy do samodzielnego
prowadzenia kggowasci w matej firmie, w tym kadry, ptace, ZUS” dla gyt 10 oséb bezrobotnych
- w ramach realizacji projektu systemowego ,Stampuacuj” z poddziatania 6.1.3 w ramach PO. KL
Kategoria ustugi zgodnie z Wspdlnym Stownikiem Zavieh CPV- 80423000-5- ustugi szkolenia

zawodowego

Zmowienie dotyczy programu finansowanegaGmelkéw UE-EFS.



Program szkolenia pn. ,Kurs przygotowcy do samodzielnego prowadzeniaghgeiwasci w malej firmie,
w tym kadry, ptace, ZUS” powinien zawi€raastpujace zagadnienia:

podstawy ksigowasCi

zagadnienia finansowo — kgowe,

rachunkowé¢ matych isrednich firm;

program symfonia (max 40 godz.);

wykorzystanie komputera w rachunkosen

prawa pracy — w zakresie niegmym dla os6b prowadezych sprawy kadrowe;

prawa ubezpieczespotecznych — zagadnienia z ustawy 0 systemiepidez spotecznych,
ustawy o s$wiadczeniach z Funduszu Ubezpiatz8potecznych w zakresie niezinym do
prowadzenia dokumentacji pracowniczej;

prawo podatkowe;

stosowanie ustawy o ochronie danych osobowych;

obstuga programu PLATNIK, w zakresie niedbhym dla osOb prowadeych dokumentagj
pracownicz w firmie;

wynagrodzenia,

organizacja i technika pracy biurowej — prowadzenikumentacji pracowniczej,
korespondencja;

podstawy obstugi komputera (system WINDOWS, edW@®RD, arkusz kalkulacyjny EXCEL,
OUTLOOK);

obstuga Internetu i poczty elektronicznej (max 8y

Czas trwania szkolenia w tym temacie od 10 do g2dwi
llos¢ godzin szkolenia — 300 godzin lekcyjnych, w tyn® i@dzin teoretycznych
Intensywnd¢ szkolenia: 5-6 godzin lekcyjnych dziennie.

ANENENEN

Zajecia praktyczne powinny siodbywa w sali wyposaonej w stanowiska komputerowe,
Przy jednym stanowisku komputerowym — jeden ucilesizkolenia,

Doskp do bezptatnego zaplecza socjalnego (bezptatna,Kaevbata, zimne napoje, ciastka),
Materiaty szkoleniowe dla kdego uczestnika w formie elektronicznej i papierowe

IV. Zamawiaj acy:

nie dopuszcza maliwosci ztozenia oferty wariantowej;

nie dopuszcza sktadania ofert zawierajcych podwykonawcéw;

nie dopuszcza sktadanie ofert efciowych;

nie przewiduje zaméwia uzupeniajacych;

nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu kapow;

nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z astosowaniem aukcji elektronicznej;

V. Wadium — nie wymagane.



VI. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

W przetargu moze wzig¢ udziat wykonawca, ktory:

1.
2.

Spetnia warunki podstawowe zgodnie z art. 22 ugitawy Prawo zamowiepublicznych.

Wykaze, i:

- dysponuje salami wyktadowymi, salaiwiiczen, pomieszczeniami socjalnymi,

- dysponuje odpowiednim wypdsaiem technicznym,

- dysponuje materiatami dydaktycznymi, podnikami i pomocami naukowymi potrzebnymi do

realizacji szkolenia, z uwzglnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw priagauki.

3.

4.

5.
6.
7

Dotaczy prawidtowo wypetniony zatznik nr 9 dotycacy programu szkolenia, wraz ze wskazaniem
sposobu sprawdzenia efektéw szkolenia;

Dotaczy wzér zéwiadczenia lub innego dokumentu potwierdzego ukaczenie szkolenia

i uzyskanie kwalifikacji,

Dohkczy prawidtowo wypetniony zatznik nr 10,

Ztazy oferte kompleksow na catéd¢ zamowienia.

Ztazy oferte w terminiedo dnia 26.06.2008r. do godz. 8. 30

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w pogpowaniu zostanie dokonana zgodnie z format,spetnia” —
»nie spemia” - w oparciu o gdwiadczenia i dokumenty zi@gone przez Wykonawe.

VII. Informacja o dokumentach, jakie ma dostarczy¢ wykonawca, w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w poskpowaniu:

1. wypetniony formularz ofertowy stanowdgy kart tytutowa oferty, dostarczony wykonawcom wraz z
SIWZ - zaheznik nr T

2. wykaz o0s6b uprawnionych do podpisywania dokument@vwzetargowych i podejmowania
zobowizan w imieniu wykonawcy — zakznik nr 2

3. oswiadczenie o0 nie zaleganiu w optacie skladek na zpieezenie spoteczne
oraz o braku zalegioi podatkowych lub zaviadczenie z trzech ostatnich migsi potwierdzajce
zgock na zwolnienie, odroczenie lub rozémie na raty z US lub ZUS orae wykonawca zapoznat
sie¢ z warunkami zawartymi w niniejszym SIWZ wraz z pghcznikami orazze przyjmuje je bez
zastrzeen — zahcznik nr 3

4. ziozenie dwiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo @aien publicznych — zakznik nr 4

5. kopig aktualnego odpisu z rejestru lub $@@dczenie o wpisie do ewidencji dziatatod
gospodarczej potwierdzay posiadanie uprawrie do wystpowania w obrocie prawnym.
(wystawiony nie wcz@niej niz 6 — miestcy przed terminem sktadania ofert);

6. kopie za&wiadczenia o wpisie instytucji szkoleniowej do etja instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewdédzki |ddzPracy;

7. oswiadczenie wykonawcy o zapoznanig giwarunkami umowy (wzOr umowy-zaknik nr § oraz
nie wnoszeniem co do jej @ zadnych zastrzen (na formularzu éwiadczenia stanowtym
zahkcznik nr §;

8. preliminarz kosztow, z ktérego wynika koszt catkgwszkolenia przypaday na jedm osole
(z wyodrbnieniem kwoty przypadagej na ubezpieczenie od ngstw nieszczliwych wypadkow)
oraz koszt osobogodziny (obliczenie oferowanej ceayndéwienia - wartd do zaptaty przez
Zamawiajcego);

9. kserokop¢ certyfikatu jakdci ustug jeeli wykonawca taki posiada (np. Certyfikaty Systemu
Zarzdzania jakécia 1ISO, akredytagj Kuratora Qwiaty, Certyfikat dla szkotegzykowych PASE,
atesty itp.);

10. kwestionariusze osobowe kadry dydaktycznej, potlwanice kwalifikacje zawodowe osob, ktére
beda prowadz¢ zajcia szkoleniowe — zgéznik nr 7

11. informacje dotycace dawiadczenia Wykonawcy w realizacji szkalew okresie ostatnich
3 lat przed dniem wszezia postpowania o udzielenie zamowienia, agk okres prowadzenia




12.

13.

14.

15.

dziatalngci jest krotszy — to, w tym okresie (wykaz szkole podaniem ich kierunku i terminu
realizacji — zailcznik nr 8, w zahczeniu dokumenty potwierdzg@e naléyte wykonanie
ww. zamowid, np. referencje;
infformacje dotycgzce adresu miejsca przeprowadzenia szkolenia ¢d(zagoretycznych i
praktycznych) wraz opisem o dostosowanigddia jakosci pomieszcze oraz wyposzenia w sprzt
do potrzeb okrdonego szkolenia, z uwzglnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkdw priac
nauki jakie zapewnia Wykonawca do realizacji szkiae
Program szkolenia (zgznik nr 9, ktéry powinien zawieraw szczegoéIngi:
- nazwe i zakres szkolenia,
- czas trwania i spos@b organizacji szkolenia,
- wymagania wsgpne dla uczestnikéw szkolenia,
- cele szkolenia,
- plan nauczania ok§lajacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzdhieniem w
miare potrzeby czsci teoretycznej i praktycznej,
- tresci szkolenia w zakresie poszczegélnycle@@dukacyjnych,
- wykaz literatury oraz niezinychsrodkéw i materiatow dydaktycznych,
- sposob sprawdzenia efektow szkolenia
wzor:
- zawiadczenia lub innego dokumentu potwierdzago ukaczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji,
- ankiety dla uczestnikdw szkoleniastoej do oceny szkolenia,
oswiadczenie wykonawcy (zadznik nr 10 opisupce:
- spos6b sprawowania nadzoru wewamego stiaacego podnoszeniu jaka prowadzonego
szkolenia,
- zaangawanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie mejmacy dla przeszkolonych osoéb.

Dokumenty skltadane g w oryginale lub kserokopii pgwiadczonej za zgodné¢ z oryginatem przez
wykonawcg.

VIIl. Spos6b porozumiewania s¢ Zamawiajacego i Wykonawcow

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informadamawiajcy i Wykonawcy przekazuaj sobie
osobicie, poczi lub faksem. Kada ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzyiaan
dokumentu. Gwiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacjeepazywane przez wykonawycsa
przekazywane Zamawigemu na adres: Powiatowy WdzPracy ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata
lub numer faksu: (33) 4965151.

IX. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezpfredniego kontaktowania s¢ z wykonawa:

Pani lIzabela Dziergas<kowiec — Kierownik Dziatu Szkofe i Poradnictwa Zawodowego,
tel. (033) 4965169, pok. D11.

Pani Joanna Szuftat — Specjalista ds. rozwoju zawedo Dzialu Szkole i Poradnictwa
Zawodowego, tel. (033) 4965172, pok. D10

Godziny, w ktérych udzielane snformacije dotycgce przetargu: 8.00 — 14.00.

Termin, do ktérego wykonawca lgdzie zwihzany ztazong oferta:

Wykonawca bdzie zwhzany ztazong oferty przez 30 dni.
Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania.ofer



XI. Termin wykonania umowy
Wykonanie zamowienia nagi w okresie do 4 miesty od dnia podpisania umowy
XIl Sposo6b przygotowania oferty:
1. Opis sposobu przygotowania oferty
a) ofert nalezy sporadzi¢ na formularzu oferty(zalacznik nr 1 do SIWZ) i zalkczonych drukach -
zahkcznikach do formularza oferty — wymienionych w rpzde VII niniejszej SIWZ.
Oferta powinna by napisana czytelnie wegyku polskim, pismem maszynowym lub atramentem

niezmywalnym.

b) wszystkie strony oferty wraz z zeknikami powinny by ponumerowane i podpisane lub parafowane
przez osob (osoby) uprawniondo wystpowania w imieniu wykonawcy;

¢) wymagane dokumenty najeprzedstawd w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty ztone w formie
kopii musz by¢ opatrzone klauzual"za zgodngd z oryginatem"i poswiadczone za zgod&é z oryginatem

przez wykonawg,
d) wszystkie strony oferty powinny bgpite w sposéb zapobiegay jej dekompletacii;

e) wszelkie poprawki lub zmiany w tale oferty musz by¢ parafowane i datowane wiasaoznie przez
osole podpisujca oferte lub przez osobupowanions;

f) oferta powinna b§ sporadzona zgodnie z wymaganiami ol@ymi w niniejszej SIWZ pod rygorem jej
odrzucenia;

2. Sposéb ztgenia oferty:
a) kazdy wykonawca mgze ztazy¢ tylko jedm oferte, pod rygorem wykluczenia z pg@pbwania,;
b) oferty skltadaneasw jednym egzemplarzu;

c) ofert nalery ztozy¢ w nieprzejrzystych, zamkgtiych kopertach lub opakowaniach zamawgapo,
sekretariat segment C - lefiio;

d) koperta (opakowanie) powinnadgyznaczona w nagiujacy sposob:
Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku Biatej, ul. Partyzantéw 55 segmenC - sekretariat.
Na kopercie umigci¢ napis:
,Przetarg nieograniczony na szkolenie pn. Kurs przygotowujacy do samodzielnego

prowadzenia ksegowasci w matej firmie, w tym kadry, ptace, ZUS w ramach realizacji
projektu systemowego ,Startuj, pracuj”’ z poddziatania 6.1.3 w ramach PO KL.”

e) koper¢ (opakowanie) zaopatreyw adres zwrotny, unitiwiajacy odestanie oferty, ktéra nadeszia drog
pocztowa w stanie uszkodzonym (oferta uszkodzona nie pediegpatrzeniu).

3. Opis sposobu obliczania ceny oferty
W dolaczonym do oferty kosztorysie (preliminarzu) kosztdalezy:

a) wyodebni¢ cerg jednostkowe przypadajca na jednego uczestnika szkolenia (z wybdieniem kwoty



przypadajcej na ubezpieczenie od ngsttw nieszcgliwych wypadkow) i pomnayé przez liczlg
uczestnikéw co da waré zamdwienia ogétem - cerogdln;

b) wyodebni¢c koszt osobogodziny szkolenia przypadsj na jednego uczestnika szkolenia
i pomnay¢ przez liczly uczestnikow oraz przez ogélticzbe godzin szkolenia, co da waétozamdwienia
ogotem - cea 0gllm;

¢) cere pod& cyfrowo i stownie w ztotych polskich @eli wystpi rozbieznos¢ pomiedzy cem wyrazon
liczbowo i stownie, wana kdzie cena wyrzona stownie);

d) wszystkie podane ceny powinny ¢bgenami, jakie Zamawiagy powinien zaptaéi Wykonawcy,
Z zastrzeeniem sytuacji w ktérej obowzek ubezpieczenia od nesstw nieszcgliwych wypadkow
spoczywé bedzie na Zamawiagym. Zaptata za szkolenie ngsitzgodnie z § 1 pkt 9 umowy tzn. catkowity
koszt szkolenia pomniejszonyedrie o koszt ubezpieczenia od rastw nieszcgliwych wypadkow
poniesionych przez Zamawigggo.

e) koszt szkolenia winien obejmogva

v koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomiesz;ze

4 koszt ubezpieczenia od ngsstw nieszcgliwych wypadkéw powstatych w zwiku
ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkaleni

v koszt wynagrodzenia wyktadowcow,

v koszt obstugi,

v koszt materiatéw szkoleniowych,

v koszt egzaminu,

v koszt cateringu,

4 zysk,

Zamawiajacy poprawi ewentualne omyiki rachunkowe w obliczeni ceny zgodnie
z zasadami okrélonymi w art. 88 ustawy Prawo zamowia publicznych.

Zamawiajacy odrzuci oferte zawierajaca omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie rozna
poprawié¢ na podstawie art. 88 ustawy lub zawierajca btedy w obliczeniu ceny (art. 89 ust. 1 pkt 6
ustawy).

Ztozenie ofert z cenami wariantowymi ledzie powodem odrzucenia oferty.
XIII. Opis kryteriéw wyboru oferty oraz ich znaczenie:
1. Kryteria i ich znaczenie wraz ze szczego6towynsem:

a) cena-45%

b) kwalifikacje kadry dydaktycznej - 20 %

c) dawiadczenie wykonawcy w realizacji szkole - 20 %

d) posiadanie przez wykonawg certyfikatu jako §ci ustug - 15 %

2. Przeliczenie poszczegolnych kryteriow na punktghlaga nastpujaco:

a) Wartas¢ punktowa kryterium Cena — Pc”— obliczona bdzie zgodnie z ponszym wzorem:

najnizsza cena ogolna ze wszystkich
ztazonych ofert
Pc = x 10 pkt x 45%
cena proponowana przez danego
Wykonawce




b) Kwalifikacje kadry dydaktycznej - Pk- wartaé¢ punktowa przyznana zostanie zgodnie z ggmitabeh:

Lp. | Kryteria oceny Liczba punktéw

1. poziom wyksztalcenia - vigze 2

2. poziom wyksztatcenia $rednie 1
Dodatkowo mazna uzyska punkty za :

3. kursy zwizane z tematykszkolenia 3

4. posiadane dwiadczenie w zakresie prowadzenia szkole 5

A - llo§¢é punktéw danego Wykonawcy- przyznawane dgla w odniesieniu do kalej osoby wykazanej
przez Wykonawg a nastpnie suma tych punktéw podzielona zostanie prozbdioséb - stanowito kedzie
wartas¢ punktowg tego kryterium w liczniku;

B- najwyisza ilé¢é punktébw uzyskana w tym  kryterium przez ktGregokolwiek
z WykonawcOw -stanowg to kedzie warté¢ punktowa tego kryterium w mianowniku;

Kryterium obliczone zostanie zgodnie z paaiym wzorem:

A
Pk= —— — x 10 pkt x 20%

B
¢) kryterium doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkole - Pd w okresie trzech ostatnich lat przed
wszczciem posgpowania o udzielenie zamowienia, agk okres prowadzenia dziatakéw jest krotszy - w
tym okresie (naleyte wykonanie zamoéwiepotwierdzone poprzez np. referencjeptacznik nr 8
Obliczane hdzie w nasfpujacy sposob:

liczba szkolé& w ofercie badanej
liczba punktéw Pd = x 10 pkt x 20%
najwyzsza liczba szkolé spasrod
badanych ofert

liczba szkolé poddana ocenie wynika z poz. ,Lp.’ zat. Nr 8

Oferta najkorzystniejsza z napiliszy liczba szkolei otrzyma w tym kryterium 2,00 pkt.

Pozostate oferty obliczaned proporcjonalnie

d) kryteriumposiadanie przez wykonawe certyfikatu jako sci ustug — Pcj .W przypadku, jeeli dany
Wykonawca:

Pcj
Pcj

10 pkt x 15% w sytuacji posiadania cergfikjakgci
0 pkt x 15% w sytuacji nieposiadania yféeatu jakasci

Oferta najkorzystniejsza z naphiszy liczba szkolel otrzyma w tym kryterium 1,50kt .

W tym kierunku kda uwzgkdnione ragne formy certyfikatéw, np. Certyfikaty Systemu Zgizania jakécia
ISO, akredytagj np. Kuratora Qwiaty, Polskiego Towarzystwa Informatycznego, Prigk Biura
Europejskiego Certyfikatu Umighosci Komputerowych, atesty, itp.

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilaeny i pozostatych kryteriow (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone krytdi@ona zgodnie z poaszym wzorem:



P=Pc + Pk + Pd + Pcj

zostanie uznana za najkorzystnigjs2ozostale oferty zostasklasyfikowane zgodnie z 8oia uzyskanych
punktéw. Realizacja zamOwienia zostanie powierAdtyionawcy, ktory uzyska najvrgz, ilosé punktow.

Kazda z ofert jest oceniana indywidualnie przez k&dego czionka komisji wedtug opisu kryteriéw
podanych powwej. Jej warto§¢ punktowa stanowi suma punktdéw przyznanych przez poszczeqdioh
cztonkow komisiji. Wydgrywa ta oferta, ktérej warto§é punktowa jest najwyzsza.

Punktacja w kadym z kryteriow obliczona dulzie z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku
( z uwzgkdnieniem trzeciego miejsca do zagen).

XIV. Sposob udzielania wyj&nien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1. Kazdy wykonawca, ma prawo zwrécsie do zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ w terminie nie
pézniejszym nk 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Pytania wykonawcéw musdy¢ sformutowane na pinie.

3. Zamawiajcy zamidci tres¢ zapytania i wyjénienie na stronie internetowej oraz piee tres¢
wyjasnienia jednoczaie wszystkim wykonawcom, ktorym d@zono specyfikagjistotnych warunkéw
zamoOwienia, bez ujawnianiarédta zapytania lub zwota zebranie Wykonawcéw wu celdyjasnienia
watpliwosci.

XV. Informacje o terminie, miejscu sktadania:
1. Termin i miejsce otwarcia oferty:

Oferty naley skladé w siedzibie zamawiagego, ti. Powiatowy Urd Pracy
w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantow 55 segment C (stdvriat, | pétro);

" Termin ztozenia oferty: 26.06.2008 r. do godz. 8.30;
. Termin otwarcia ofert: 26.06.2008 r. o godz. 854

Oferty ztawone po terminie dma zwrécone Wykonawcy bez otwierania po uptywie tenmi
przewidzianego na wniesienie protestu.

XVI. Tryb zawarcia umowy oraz formalnosci jakich nalezy dokonaé po wyborze oferty
najkorzystniejsze;j:

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawwv terminie nie krétszym ni 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, jednak pi&niej niz przed uptywem terminu z4zania oferd.

2. 0Ogo6Ine warunki umowy / wzér umowy / stanowiagainik nr 5 do SWIZ .

3. W przypadku udziatlu podmiotéw zbiorowych przed pedpiem umowy nale dostarczy umowe
regulupca wzajemmn wspotprae.

4. Wykonawca najp#niej na dzié przed podpisaniem umowy dostarczy do Zamawegjo przewidywany
harmonogram szkolenia.

XVII. Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsa zobowizany bedzie do dostarczenia
przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzonyctza zgodnd¢ z oryginatem) dokumentéw
potwierdzajacych poziom wyksztalcenia i kwalifikacji kadry dydaktycznej wykazanej w zahczniku nr
7 do oferty.



XVIII. Srodki odwotawcze:

Tym wykonawcom, ktérych interes prawny doznat usrdoku w trakcie pogpowania w wyniku naruszenia
przez zamawiagego okrélonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prammawier publicznych (t.).
Dz. U. Nr 233, poz. 1655 z 2007 r.), przystugujmjérodek odwotawczy - protest (art. 180 - 183 ustawy),

XIX. Zamawiaj acy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postpowaniu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikgcmaj g zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwie publicznych (tj. Dz. U. Nr 233, poz. 1655
z 2007 r.) oraz przepisy kodeksu cywilnego.

Zatwierdzam

Z upowanienia Prezydenta Miasta
Dyrektor Powiatowego Urrlu Pracy Bielsku-Biatej
Leszek Stokiosa

Bielsko-Biata, dn. 18 czerwca 2008r.

Wykaz zalgcznikdw:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania aoéatow

Nr 3 — Gwiadczenie o braku zalegid podatkowych i ZUS

Nr 4 — Gwiadczenie Wykonawcy w trybie art.22 ust.1 ustawgwid zamdwié publicznych
Nr 5 — Wz6r umowy jak Zamawiajcy zamierza zawrzez wybranym wykonawg

Nr 6 - Gwiadczenie Wykonawcy o zapoznanig siwarunkami umowy

Nr 7 — Kwestionariusz osobowy kadry dydaktycznej

Nr 8 - Informacje dotycxre déwiadczenia Wykonawcy w realizacji szkale

Nr 9 - Program szkolenia

Nr 10 - gwiadczenie wykonawcy
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Europejski Fundusz Spoteczny
AaknikNr 1

FORMULARZ OFERTOWY

PRZEDMIOT
POSTEPOWANIA

Przeprowadzenie szkolenia pnkKurs przygotowujcy
do samodzielnego prowadzeniagggiwasci w malej
firmie, w tym kadry, ptace, ZUS dla 10osobowej
grupy 0s6b bezrobotnych zamieszkatych na obsza
dziatania Powiatowego Ugdu Pracy w Bielsku-Bialej

ZAMAWIAJ ACY

( petna nazwa — adres — NIP — REGON )

Prezydent Miasta Bielska-Biatej, reprezentowany
przez:

Dyrektora Powiatowego Ugdu Pracy

w Bielsku — Biatej — mgr Leszka Stoktps

adres: 43-300 Bielsko-Biata

ul. Partyzantéw 55

Regon: 072320970

NIP: 937— 14 — 94 — 633

WYKONAWCA
(petna nazwa — adres — NIP — REGON,

telefon, faks )

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni

z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

— bieg terminu rozpoczyna esi wraz

PODPISY
(wzory podpiséw, zgodnie z wykazem os6b
upowanionych do podpisywania dokumento
przetargowych )

rze
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

Znak sprawy: OA -341 -5-2/1Dz/08 Zatacznik Nr 2

Wykaz o0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentowrzetargowych

i podejmowania zobowjzan w imieniu wykonawcy

IMI E | NAZWISKO WZOR PODPISU — PIECZATKA
Uwaga:
W imieniu podmiotdow gospodarczych-dostawcéw, do awyk wpisywa tylko te osoby, ktére as
upowanione do ich reprezentacji i zagania  zobowizan  finansowych  zgodnie

z zapisami dokonanymi w dokumentach rejestrowychchty podmiotdw (np.: zgodnie
z zawiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatadobgospodarczej lub wypisem z rejestadewego).

W przypadku udzielenia petnomocnictwa osobom mjeirfijpcym w dokumentach rejestrowych- oryginat
petnomocnictwa lub odpis powinien dyotwierdzony notarialnie lub przez adwokata lulzegr rade

prawnego firmy lub przez dostawc (whasciciela firmy).



KAPITAL LUDZKI ,Startuj, pracuj” eSS -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

Znak sprawy: OA -341-5-2/IDz/08 Zalacznik Nr 3

OSWIADCZENIE

ztozone w posipowaniu o0 zamoéwienie publiczne w trybie przetargi@ograniczonego w zakresie
przeprowadzenia kursypn. ,Kurs przygotowujacy do samodzielnego prowadzenia ksjowascCi
w matej firmie, w tym kadry, ptace, ZUS” dla 10-ostowej grupy os6b bezrobotnych zamieszkatych na

obszarze dzialania Powiatowego kfta Pracy w Bielsku-Bialej

NAZWA WYKONAWCY  coiiieieieiii i it sereme e e e e e e e e aeeees sttt e e e e e eeaeansn ssnnssbeananeaneeeeaeaeaeeeaenns

2o | (=Y

Oswiadczam,ze:

e nie zalegam z optatami podatkéw na rz&karbu Panstwa i Urzedu Gminy oraz nie zalegam z
optatami i skladkami na ubezpieczenia zdrowotrmotexzng ZUS ) wg stanu na dzie

(okres nie wcgdejszy ni jeden miesic przed dat sktadania ofert)

e pozostai zwiazany zt@ona oferty przez 30 dni poczyngj od daty wyznaczonej jako termin sktadania
ofert;

« zdobylem konieczne informacje do spaizenia oferty;
e zapoznalem si z warunkami zawartymi w specyfikacji istotnych wakéw zamoOwienia wraz z

zakcznikami i przyjmug te warunki bez zastrzen oraz zobowjzuje sic do zawarcia umowy po
wyborze zigonej przeze mnie oferty.

(data) ( podpis osoby upowione] )
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Znak sprawy: OA —-341 -5-2/IDz/08 Zalacznik Nr 4

Oswiadczenie

w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowig publicznych

NAZWA WYKONAWCY ...ciiiiieiiiiiii i i e meseme e e e e e e e e e e e e es sttt e e e e ae b e teseeeeseeeansssassnsbesesaeereeeaeeeeeaaaaanaaanns

Ao |13

Przyspujac do udziatu w pogpowaniu o zaméwienie publiczne w zakregizeprowadzenia

kursu pn. ,Kurs przygotowujcy do samodzielnego prowadzeniacksiwasici w malej firmie, w tym kadry,

ptace, ZUS'w trybie przetargu nieograniczonego

oswiadczam, ze:

= posiadam uprawnienia do wykonania ckoeej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy nakladaj
obowiazek posiadania takich uprawnje

= posiadam niezwna wiedz i doswiadczenie oraz dysporujpotencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

= znajdug sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnig wykonanie zaméwienia,

= nie podlegam wykluczeniu z pgpbwania o udzielenie zamoéwienia na podstawie drtust.1 ustawy
Prawo zamowig publicznych

(data) (podpsoby upowanionej)
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Znak sprawy: OA-341-5-2/1Dz/08 Zatacznik Nr 5
WZOR

UMOWA /12008

zawarta w trybie art. ................ ustawy prawo zamda@wipublicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(tj. Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z 2007 r.) dnia .............w Bielsku-Biatej pomidzy Prezydentem Miasta
Bielska-Biatlej, reprezentowanym przézana mgr Leszka Stoklog — Dyrektora Powiatowego Ugdu Pracy
w Bielsku-Bialej dziatajcym na podstawie petnomocnictwa Prezydenta MiagtsiBa-Bialej (pismo znak:

ON. 11-0113/80/08 z dnia 29.02.2008 r.) zwanym Msdaj czsci umowy ,Zamawiajcym "

............................................................... zwanym dalej ,Wykonawg, reprezentowanym przez
........................................................ dziatapcym na podstawie wpisu do
Zawarta zostata umowa nasgpujacej tresci:

§1

1. Zamawiajicy zleca Wykonawcy zorganizowanie rgstjiacego kursu:

Pn. ,Kurs przygotowujacy do samodzielnego prowadzenia kgjowasci w matej firmie, w tym
kadry, ptace, ZUS".

2. Wykonawca zobowizuje sé do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programezkolenia
sporadzonym na podstawie 8 32 ust. 4 Rozpdrenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
2 marca 2007r. w sprawie szczeg6towych warunkéwvadzenia przez publiczne shy zatrudnienia
ustug rynku pracy, stanowgym zahcznik nr 1.

3. Wykonawca zobowizuje st opracowa harmonogram przeprowadzenia kursu z gkrgem czasu jego
trwania i ilascia wszystkich godzin kursu, zgodny z programemacidnym przez Wykonawcdo
oferty. Powyszy harmonogram Wykonawca dostarczy do Zamawégjo do dnia .................. (data
podpisania umowy).

4.  Harmonogram kursu stanowi zetnik nr 2 do umowy i jest jej integraliczescia.

5. Szkolenie odbywasic bedzie w okresie od .................... (o [o R

6. Wykonawca zobowzuje sé do zahczenia wzoru ankiety dla uczestnikéw szkolenlez@aj do oceny
szkolenia (zafcznik nr 6) oraz wzoru Zaviadczenia lub innego dokumentu potwierdzego ukaczenie
szkoleni a i uzyskanie kwalifikacji (zadznik nr 7).

7.  Wykonawca obowizany jest ubezpieczyosoby wskazane w zakzniku nr 5 — od nagbstw
nieszczsliwych wypadkéw. Koszty powsszego ubezpieczenia wchade sklad kosztéw szkolenia.

8. Planowany koszt jednostkowy szkolenia strony ugtala

a) w przypadku olgcia ubezpieczeniem przez Wykonawoséb skierowanych na szkolenie: na kavot

........... zt (stownie:.................), zktérej wynika koszt @lsogodziny w wysoki...............zt
(stownie:.........ccoevvennnnn. ).

b) w przypadku okjcia ubezpieczeniem przez ZamawiEgo oséb skierowanych na szkolenie: na kwot
........... zt (stownie:.................), z ktérej wynika koszt @isogodziny w wysok&i...............z}

(stownie:.........ccoeevennnnn. ).



Powyzsze koszty ustalone w pkt a i b zgodae preliminarzem kosztow stana®ym zahcznik nr 1.

9.

10.

Catkowity koszt szkolenia ustalony zostaje na kwot.............. zt (stownie ... )
pomniejszoa 0 koszt ubezpieczenia od namttw nieszegliwych wypadkéw poniesionych przez
Zamawiajcego.

Wykonawca éwiadcza, ¥ posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikaojearunki do naleytego
wykonania zlecenia.
§2

. Zamawiajcy kieruje na kurs ...... o0s6b, zarejestrowanyako josoby bezrobotne w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Bielsku-Biatej oraz w Fili PowiatowegUrzedu Pracy w Czechowicach -
Dziedzicach.
Imienny wykaz uczestnikdw szkolenia, uwgadiajpjcy podziat na osoby, ktére wykonawca jest
obowiazany ubezpieczyi osoby, ktorych nie ubezpiecza - stanowiagzahik nr 4 i jest integrain
Czg$Cia UMowy.

§3

. Wykonawca prowadzi dokumentagjrzebiegu szkolenia, kifstanowi:

a. listy obecnéxi osob skierowanych przez Zamawi@ggo na kurs,

b. dziennik zaj¢ edukacyjnych zawieragy wymiar godzin, tematy z&j edukacyjnych,

c. protokét z egzaminu, jeli zostat przeprowadzony,

d. protokdt, z co najmniej jednej kontroli wegtrenej szkolenia lub sprawozdanie z przebiegu szkal
e. rejestr wydanych g#aiadczé lub innych dokumentéw potwierdaajych ukaczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji.

oraz przekazuje Zamawigemu dokumenty o ktérych mowa w pkt. b, ¢, d (petdzone za zgodké z
oryginalem), w cigu 2 dni roboczych od daty zalazenia kursu.

. Wykonawca obowizany jest do umieszczania informacji o wspétfinaveoiu szkolenia

ze s$rodkbw EFS oraz logo EFS na catej dokumentacji lezka tj. materiatach
dydaktycznych, dziennik zg edukacyjnych, zaviadczeniach lub innych dokumentach
potwierdzagcych ukaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, listaclobecndci,
harmonogramie, dokumentacji finansowej itp.

Wykonawca zobowjzany jest niezwlocznie informowé& Zamawiajacego 0 nieobecrii na
szkoleniu bezrobotnych (imiennie), nie zgtoszeniuigstych oséb na szkolenie lub te rezygnaciji
Z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania.

W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawe obowigzku okreslonego w ust. 2 Zamawiajcy
zastrzega sobie prawo odmowy zaptaty za szkolenigch osob.

Wykonawca zobowizany jest przekazywaZamawiagcemu potwierdzone za zgoditoz oryginatem
kopie list obecnéxi uczestnikow kursu na zgjach w terminie do 2-go dnia roboczegazdego
nastpnego miesica i w cagu dwoch dni roboczych od daty zdékaenia kursu.

. Wykonawca w cigu dwdch dni roboczych od zaikezeniu szkolenia zobowdany jest przekaza

Zamawiajcemu imienny wykaz 0s6b, (wraz z nréw@dczenia nadanym zgodnie z prowadzonym
rejestrem wydawanych @siadcze), ktére zdobyly okrdone kwalifikacje zawodowe oraz imienny
wykaz o0sob, ktére kursu nie uktzyly, nie zdaty bdz nie przysipity do egzaminu kicowego i nie
uzyskatly tyctie kwalifikacji.
Wykonawca w cigu dwoch dni roboczych od zalazeniu szkolenia zobowdany jest przekaza
Zamawiajcemu potwierdzone za zgodwdo z oryginatem kserokopie wydanych $wsadczeé
0 ukaiczeniu szkolenia lub innych dokumentéw potwierdeggh ukaiczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji.
Wykonawca w cigu dwoch dni roboczych od zalazeniu szkolenia zobowdany jest przekaza
Zamawiajcemu wypetnione przez uczestnikdw szkolenia anlgttace do oceny szkolenia lub wyniki
Z ich analizy.

§4



1. Zapfata za kurs nashpi po dokonaniu rozliczenia szkolenia pod wzgHem merytorycznym
i pozytywnej ocenie jego przebiegu oraz wykonaniastalen zawartych w umowie.

2. Naleznosé¢ za przeprowadzone szkolenia ptatna dulzie przelewem do 30 dni od dnia otrzymania
faktury, w wysokosci nie wyzszej, niz wynikajaca z niniejszej umowy - po przedieniu przez
Wykonawcg faktury ko ncowej wraz ze specyfikagj faktycznie poniesionych kosztéw.

3. Zamawiajacy dokona zaptaty za faktycznie odbyte przez osolskierowane osobogodziny szkolenia
z uwzgkdnieniem ewentualnych usprawiedliwionych nieobecrii.

4. W przypadku ucgszczania na kurs bezrobotnych nie zamieszkatychiejsou szkolenia, Zamawigjy
refunduje tym osobom koszty dojazdu.

5. Wykonawca zobowizuje s¢ przekazé Zamawiajcemu potwierdzone za zgoddaz oryginatem kopie
dokumentu potwierdzagego fakt ubezpieczenia, najmiej do 2 dnia roboczego od daty zakmenia
szkolenia.

6. Zamawiajicy zastrzega sobie prawo do wizyty monitacej przebiegu szkolenia w trakcie jego trwania,
majacej na celu sprawdzenie prawidtodgorealizacji niniejszej umowy oraz wywdywania s¢ przez
jednostk szkohca ze zobowizan z niej wynikajcych.

7. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego mzamia umowy w razie stwierdzenia
nienaleytego wykonywania jej postanowig@rzez Wykonawe

§5

W razie niewykonania lub nienglgego wykonania cakei lub cz$ci zamdwienia Wykonawca zaptaci
Zamawiajcemu kag umowry:
1. w wysokdci dwoéch tystcy ztotych w przypadku nienaigtego wykonania cafzi lub czsci
zamowienia,
2. w wysokdci pieciu tysicy ziotych w przypadku odgtienia przez Wykonawcod zawartej umowy lub
niewykonania umowy.
§6

W przypadku nieprzestrzegania terminu realizacin@aienia — Zamawiagy zastrzega sobie movosé
wypowiedzenia umowy w terminie 5 dni.

8§87
W sprawach nie uregulowanych ninigjsmmows map zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.

§8

1. Strony zobowizuja sie do przestrzegania zapiséw umowy.

2. Wszelkie spory powstale w zwgku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony zobgmuija Sig
rozstrzygé polubownie.

3. W przypadku braku nitiwosci polubownego rozvazania sporéw ok&onych w ust. 2 zostanone
rozstrzygnéte przez 8d Powszechny wigiwy miejscowo dla siedziby Uedu.

§9
1. Umowe sporadzono w dwdch jednobrzagych egzemplarzach dla4dej ze stron.
2. Zakoordynagj i realizacg imiennie odpowiada ze strony Wykonawcy Pan/Pani.......

Wykonawca — podpis osoby Zamayapj
upowanionej Dyrektor
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Powiatowego Urgdu Pracy

Znak sprawy:0OA-341-5-2/1Dz/08 ZahcznikNr 6

Oswiadczenie

NAzZWa WYKONAWCY .....cooeiiiiieiiee e

AAOT S e e

Oswiadczam, ze przystpujac do udzialu w pogpowaniu o zaméwienie publiczne w zakresie

przeprowadzenia kursu pn. .Kurs przygotowujacy do samodzielnego prowadzenia ksjowaci w

matej firmie, w tym kadry, ptace, ZUS” dla 10-osobowej grupyoséb bezrobotnych zamieszkatych na

obszarze dziatania Powiatowego tfta Pracy w Bielsku-Biatej
w trybie przetargu nieograniczonegmapoznatem (fam) g z warunkami umowy jakie zamawiagcy

zamierza zawrz€ z wybranym wykonawa i co do ich treci nie wnosz zadnych zmian.

(data) (podpoby upowanionej)
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Znak sprawy: OA-341-5-2/IDz/08 EgabratkiNiupz Spofeczny

Kwestionariusz Osobowy
kadry dydaktycznej

L. MG I NAZWISKO & oottt e e e e e et e

2. Tematyka prowadzonych z&j(w ramach szkolenia):

3. Posiadane wyksztaicenie:

(01074 (o] 1 o PP
K B UK L. e e e
NAZWEA UCZEINI ...t e e e e e e e e e e e e e e e e e

4. Doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkalesow, pracy wyktadowczej i innej
pracy dydaktycznej:

Pouczony o odpowiedzialéa karnej wynikagcej z art. 233 k.p.k za sktadanie fatszywych zézna
oswiadczam, 2 dane zawarte w kwestionariuszu osobowym kadry ktydanej g zgodne z prawd

i deklarug, ze zagcia szkoleniowe prowadzoneda przez osobwykazarm w niniejszym
zahczniku.

(podpis osoby upowaionej)
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Znak sprawyOA-341-5-2/IDz/08 Europejski Fundusz Spoteczny
Zalacznik NR 8

Wykaz przeprowadzonych szkolé

(doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkohg)*

Termin realizacji

Lp | Nazwa kierunku szkolenia llos¢ Nazwa odbiorcy szkolenja woleni
. przeszkolonych sz (;)gnla
0s0b od-do

*W zakczeniu dokumenty potwierdzag naléyte wykonanie ww. zamowienp. referencje.
** poz. do obliczenia pkt. w kryterium ,c” - ,doviadczenie wykonawcy w realizacji szkole

(podpis osoby upowsaionej)
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Znak sprawyOA-341-5-2/1Dz/08 Europejski Fundusz Spoteczny
Zakcznik Nr 9

PROGRAM SZKOLENIA

2. Czas szkolenia jednej osoby wynosi:

.................... godzin, ...............dni, .................... godzin dziennie

- W tym zagcia teoretyczne .........ccccceeeeeeen. godzin,............... AN, e, godz/

- W tym zagcia praktyczne .........ccccceeunnnnnes godzin,............... AN, e godz/
3. Ogotem czas szkolenia wynosi .................. godz
4. Sp0oSOb 0organizacji SZKOIENIA: ........e it e e e e e e e e
5. Wymagania wipne dla KandydatOw................cooiiiiiiiiceeeemeeeeeeieeieeieeiieiveveseeesesenenesenrenene



7. Plan nauczania:

Wymiar zaje¢
Temat zajec Tre$¢ zajec (w godzinach)
teoretyczne | praktyczne

8. Wykaz literatury oraz niezidnychsrodkéw i materiatéw dydaktycznych:

(podpis osoby upamwenej)
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Zafacznik Nr 10

Oswiadczenie Wykonawcy

potwierdzajce spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu dotycgcych nadzoru wewgtrznego oraz
zaangaowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie mejgacy dla przeszkolonych oséb w
ramach szkolenign.:

Oswiadczam,ze:

1. Nadzor wewntrzny shwzacy podnoszeniu jakeoi prowadzonego szkolenia sprawowany
bedzie poprzez:

2. Zaangaowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie mejgracy dla przeszkolonych
0s6b, polegabedzie na:

(podpis osoby upowmionej)



