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Prezydent Miasta Bielska-Biatej

Reprezentowany przez Dyrektora

Powiatowego Urgdu Pracy w Bielsku-Bialej

mgr Leszeka Stokles

43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantow 55

REGON 072320970

Tellfax: (033) 496-51-72, 496-51-51.
www.pupbb.infofirma.pl , e- mail: kabi@praca.gov.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA USLUG |

w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczoego na
przeprowadzenie na terenie miasta Bielska-Bialej &olenia
pn. ,Sekretarka - Asystentka ”
- dla grupy 10 oso6b bezrobotnych

|. Zamawiaj acy:

Powiatowy Urad Pracy w Bielsku-Biatej,
43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantow 55
REGON 072320970

Tell/fax: (033 ) 496-51-72, 496-51-51.

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego zgodnie z art. 39 ustawy z 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwiepublicznych.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia:

Usluga w zakresie przeprowadzenia szkolenia pnkrgdarka - Asystentka” dla grupy 10 oséb
bezrobotnych.
Kategoria ustugi zgodnie z Wspolnym Stownikiem Zavieh CPV- 80423000-5 —ustugi szkolenia
zawodowego.

Program szkolenia powinien zawiénaastpujace zagadnienia:
= organizacja pracy biura,

= dokumentacja biurowa,

= komputer w pracy biurowej ( WORD, EXEL, INTERNET),
= komunikacja interpersonalna (max 10 godz.),

= podstawowe wiadonsgi z zakresu prawa,

Czas trwania szkolenia w tym temacie od 5 do 6dpgo

llos¢ godzin szkolenia — 150 godzin lekcyjnych w tymde@izin teoretycznych

Intensywnd¢ szkolenia: 5-6 godzin lekcyjnych dziennie.

Zajecia praktyczne powinny siodbywa w sali wyposaonej w stanowiska komputerowe.
Przy jednym stanowisku komputerowym — jeden uczlesizkolenia.

Doskp do bezptatnego zaplecza socjalnego (bezptatna,Kaevbata, zimne napoje, ciastka).
Materialy szkoleniowe dla kaego uczestnika w formie elektronicznej i papierjowe

ANENENEN

V. Zamawiaj acy:

a) nie dopuszcza mdiwosci ztozenia oferty wariantowej;

b) nie dopuszcza sktadania ofert egciowych;

c) nie dopuszcza skiadania ofert zawierajcych podwykonawcow;
d) nie przewiduje zamowia uzupetniajacych;

e) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;



f) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu kapow;
g) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofert w zatosowaniem aukcji
elektroniczne.

V. Wadium — nie wymagane.

VI. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
W przetargu moze wzia¢ udziat wykonawca, ktory:

Spetnia warunki podstawowe zgodnie z art. 22 usttdwy Prawo zamowiepublicznych.
Ztozy ofertg kompleksow na caté¢ zamowienia.
Ztozy oferte w terminie do dnia 15.10.2007r. do godz. 8. 30

wp e

VII. Informacja o dokumentach, jakie ma dostarczy¢ wykonawca,
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktorychmowa w art. 22 ust.1
Prawo zamowia publicznych:

1. wypetiony formularz ofertowy stanoxdy kart tytutowa oferty, dostarczony wykonawcom wraz z
SIWZ - zahcznik nr 1;
2. wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dokumentéxetargowych i podejmowania zobawén
w imieniu wykonawcy — zatznik nr 2;
3. oswiadczenie 0o nie zaleganiu w optacie skladek na zpieezenie spoteczne
oraz o braku zalegéoi podatkowych lub Zaviadczenie z trzech ostatnich migsi potwierdzajce
zgod; na zwolnienie, odroczenie lub rozémie na raty z US lub ZUS oraz wykonawca zapoznaksi
z warunkami zawartymi w niniejszym SIWZ wraz z phhcznikami orazze przyjmuje je bez
zastrzeen — zahcznik nr 3;
zlozenie gwiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo @are publicznych — zatznik nr 4;
kopi¢ aktualnego odpisu z rejestru lubde@adczenie o wpisie do ewidencji dziatajapgospodarczej
potwierdzajcy posiadanie uprawne do wystpowania w obrocie prawnym. (wystawiony nie
wczesniej niz 6 — mies¢cy przed terminem sktadania ofert);
6. kopie zawiadczenia o wpisie instytucji szkoleniowej do stje@ instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki WdzPracy;
7. Kwestionariusze osobowe kadry dydaktycznej -aczatik nr 7.

S

Dokumenty skiadane g w oryginale Iub kserokopii pdwiadczonej za zgodné&c
z oryginalem przez wykonawe lub radce prawnego.

VIII. Spos6b porozumiewania s¢ Zamawiajacego i Wykonawcow

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informadjamawiajcy i Wykonawcy przekazuj sobie
osobicie, pocz4 lub faksem. Kada ze stron naadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymsan
dokumentu. ®wiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacjeegazywane przez wykonawea
przekazywane Zamawigiemu na adres: Powiatowy WdzPracy ul. Partyzantéw 55, 43-300 Bielsko-Biata
lub numer faksu: (33) 4965151.

IX. Pracownicy zamawiajgcego uprawnieni do bezpfredniego kontaktowania
sie z wykonawa:

Pani Izabela Dziergasskmwiec — Kierownik Dzialu Ustlug Rynku Pracy,
tel. (033) 4965169, pok. D11,

Pani Joanna Szuffat — specjalista ds. rozwoju zawedo Dzialu Ustug Rynku Pracy,
tel. (033) 4965172, pok. D10.

Godziny, w ktérych udzielane snformacje dotycace przetargu: 8.00 — 14.00.

X. Termin, do ktérego wykonawca lgdzie zwizany ztazong oferta:

Wykonawca kdzie zwazany ztazom oferty przez 30 dni.
Bieg terminu zwqzania ofer rozpoczyna si wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania
ofert.



Xl. Termin wykonania umowy
1. Wykonanie zaméwienia nagti do 3 miesicy od dnia podpisania umowy

2. Termin rozpoaoxia szkolenia jest przewidywany na 7 dni od dniaargia umowy

XIl. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zawietanastpujace dokumenty, informacje i materiaty:

a) wypetniony formularz oferty (stanowgy zahcznik nr 1 do SIWZ);

b) wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentprzetargowych ipodejmowania
zobowizan w imieniu wykonawcy (na formularzuswiadczenia stanowtym zahcznik nr 2 do
SIWZ);

c) oswiadczenieze wykonawca nie zalega z opfatami na rzecz Skaghat®a i Urzdu Gminy oraz
sktadkami ZUS (na formularzuwiadczenia stanowtym zahcznik nr 3 do SIWZ;

d) oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw wskazhny art. 22 ust.1 Prawo Zamoie
Publicznych (na formularzuwiadczenia stanowtym zahcznik nr 4 do SIWZ),

e) oswiadczenie wykonawcy o zapoznanig g warunkami umowy (wzér umowy-zaknik nr 5)
oraz nie wnoszeniem co do jej &e zadnych zastrzeen ( na formularzu @wiadczenia
stanowicym zahcznik nr 6)

f) obliczenie oferowanej ceny zaméwienia (wéftdo zaptaty przez Zamawigiego) — preliminarz
kosztow;

g) wypetione kwestionariusze kadry dydaktycznejqezhik nr 7);

h) Program szkolenia z wyszczegolnieniem:

= tematow kdacych przedmiotem szkolenia;

0g0lnej ildsici godzin szkolenia;

ilosci godzin teoretycznych i praktycznych;

dziennej iléci godzin szkolenia;

czasem jego trwania (w tygodniach)

uprawnienia jakie nabywajkursanci po jego zakezeniu (tj. z&wiadczenia, dyplomy, certyfikaty

itp.)

oraz wykaz materiatdbw szkoleniowych oraz pomocy dyaktycznych jakie otrzymuje kazdy

kursant;

i) opis miejsca szkolenia oraz warunkéw jego odbywamarunki lokalowe, liczba stanowisk
wyposaonych w komputer przeznaczonych dla kursantéw, sgliswyktadowej wraz z podaniem
jej wyposaenia oraz informacje o zapleczu socjalnym);

j) oferta powinna by  sporadzona zgodnie z wymaganiami oflanymi
w niniejszej SIWZ pod rygorem jej odrzucenia.

k) dokumenty wymienione w rozdziale VII niniejszej SAW

2. Sposéb przygotowania oferty

a) oferta powinna ki napisana czytelnie wegyku polskim pismem maszynowym lub atramentem
niezmywalnym;

b) wszystkie strony oferty wraz z zegnikami powinny by ponumerowane
i podpisane lub parafowane przez asohb(osoby) uprawniom do wystpowania
w imieniu wykonawcy;

c) wszystkie strony oferty wraz z zeknikami powinny by spkte w spos6b zapobiegay jej
dekompletaciji;

d) wszelkie poprawki lub zmiany w tédie oferty musz by¢ parafowane i datowane wilasroznie
przez osob podpisujca oferk lub przez osopupowaniona;

3. Sposbéb zigenia oferty

a) kazdy wykonawca mee ztazy¢ tylko jedra oferte, pod rygorem wykluczenia z pgpbwania;

b) oferty sktadaneasw jednym egzemplarzu;

c) ofert nalery zlozy¢ w nieprzejrzystych, zamketych kopertach Iub opakowaniach
zamawiagcego, sekretariat, segment C;

d) koperta (opakowanie) powinno bgznaczone w nagiujacy sposob:

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku Biatej, ul. Partyzantow 55 segménC sekretariat.
Na kopercie umigci¢ napis: ,Przetarg nieograniczony na szkolenie pn. Sekretarka -
Asystentka”;



e) koper¢ (opakowanie) zaopatrzyw adres zwrotny, unitiwiajacy odestanie oferty, ktéra nadeszta
drog pocztows w stanie uszkodzonym ( oferta uszkodzona nie gadiezpatrzeniu).

XIlI. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

W dolaczonym do oferty kosztorysie (preliminarzu kosztha)ezy:

a) wyodrebni¢ cere jednostkow przypadajca na jednego uczestnika  szkolenia
i pomnay¢ przez liczle uczestnikow co da wardé zaméwienia ogétem — cen 0gola;

b) cere pod& cyfrowo i stownie w zlotych polskich (Geli wystpi rozbieznos¢ pomigdzy cem
wyrazom liczbowo i stownie, wana kgdzie cena wyrzona stownie);

c) wszystkie podane ceny powinnydgenami jakie zamawigy powinien zaptaciwykonawcy.

Zamawiajacy poprawi ewentualne omyiki rachunkowe w obliczeni ceny zgodnie
z zasadami okrélonymi w art. 88 ustawy Prawo zamdwié publicznych.

Zamawiajacy odrzuci oferte zawierajaca omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie
mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 ustawy lub zawierajca biedy
w obliczeniu ceny (art. 89 ust. 1 pkt 6 ustawy).

Ztozenie ofert z cenami wariantowymi ledzie powodem odrzucenia oferty.

XIV. Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczenie:

1. Kryteria i ich znaczenie wraz ze szczegétowym apise
Cena — 40%
Warunki lokalowe i techniczne — 30%
Kwalifikacje kadry dydaktycznej — 30%

2. Przeliczenie poszczegdlnych kryteriow nakpy wyglada nastpujaco:
a) Wartag¢ punktowa kryterium Cena — Pc”— obliczona bdzie zgodnie z poaszym wzorem:

najnizsza cena ogolna ze wszystkich
zlazonych ofert
Pc = x 10 pkt x 40%
cena proponowana przez danego
Wykonawce

b) Warunki lokalowe i techniczne — Pl -wartas¢ punktowa przyznana zostanie zgodnie z psmitabed:

Lp. | Kryteria oceny Liczba punktow

1. miejsce szkolenia w oflsie centrum miasta Bielska-Biatej 3

2. miejsce szkolenia w offyie granic administracyjnych miasta Bielska-Biatej 2

3. w ramach zaplecza socjalnego bezptatny ciepsjiqio 4

4. w ramach zaplecza socjalnego bezpfatny serwisgéawy 2

5. w ramach materiatdw szkoleniowych pomoce (npugdpis, zeszyt 1
skoroszyt itp.)

Kryterium obliczone zostanie zgodnie z pazym wzorem:

Suma punktéw jakie uzyskat
dany Wykonawca
Pl = x 10 pkt x 30%

najwyzsza suma punktéw uzyskana
przez ktéregokolwiek z Wykonawcow




c) Kwalifikacje kadry dydaktycznej - Pk- wartcé¢ punktowa przyznana zostanie zgodnie z pswa
tabeh:

Lp.  Kryteria oceny Liczba punktéw

1. poziom wyksztalcenia - wigze 2

2. poziom wyksztalcenia srednie 1
Dodatkowo mazna uzyskat punkty za :

3. kursy zwigzane z tematykszkolenia 3

4. posiadane dwiadczenie w zakresie prowadzenia szkole 5

A - llosé punktdw danego Wykonawcy- przyznawane dila w odniesieniu do kalej osoby wykazanej
przez Wykonawe a nastpnie suma tych punktow podzielona zostanie przezdi oséb - stanowi to
bedzie wartg¢ punktowve tego kryterium w liczniku;

B- najwyzsza ilosé¢ punktdw uzyskana w tym  kryterium przez ktéregokolwiek
z WykonawcOw -stanowt to kedzie warté¢ punktowg tego kryterium w mianowniku;

Kryterium obliczone zostanie zgodnie z pazym wzorem:

PK= - x 10 pkt x 30%

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilaseny i pozostatych kryteriow (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteii@ona zgodnie z posszym wzorem:

P=Pc + Pl + Pk

zostanie uznana za najkorzystnigjd2ozostate oferty zostasklasyfikowane zgodnie z Hoia uzyskanych
punktéw. Realizacja zamdwienia zostanie powieragpkonawcy, ktéry uzyska najwgz ilos¢ punktow.

Kazda z ofert jest oceniana indywidualnie przez k&ego czionka komisji wedtug opisu
kryteriow podanych powyzej. Jej warto§é punktowa stanowi suma punktéw przyznanych
przez poszczedgodlnych czionkéw komisiji.

Wygrywa ta oferta, ktérej warto §¢ punktowa jest najwyzsza.

XV. Spos6b udzielania wyjdnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia:

1. Kazdy wykonawca, ma prawo zwrdcsie do zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ w terminie nie
pézniejszym nk 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Pytania wykonawcOw mugdyc¢ sformutowane na piie.

3. Zamawiajcy zamidci tres¢ zapytania i wyjénienie na stronie internetowej oraz piee tres¢
wyjasnienia jednoczémie wszystkim wykonawcom, ktérym d@azono specyfikag istotnych
warunkow zamowienia, bez ujawnianieddia zapytania lub zwota zebranie Wykonawcéw wucel
wyjasnienia watpliwosci.

XVI. Informacje o terminie, miejscu sktadania:

1. Termin i miejsce otwarcia oferty:

Oferty naley sktad& w siedzibie zamawiagego, tj. Powiatowy Urd Pracy
w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantow 55 segment C stdiiat;

= Termin ziazenia oferty: 15.10.2007 r. do godz. 8.30;
= Termin otwarcia ofert: 15.10.2007 r. godz. 8.45.

Oferty zlawone po terminie dma zwrdcone wykonawcy bez otwierania po uplywie temmi
przewidzianego na wniesienie protestu.



XVIl. Tryb zawarcia umowy oraz formalnosci jakich nalezy dokonaé po
wyborze oferty najkorzystniejszej :

1. Umowa zostanie zawarta z wykonaww terminie nie krétszym i 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty, jednak pi#niej niz przed uptywem terminu zwzania ofer.

2. 0g6lne warunki umowy / wzér umowy / stanowiaainik do SWIZ nr 5.

3. W przypadku udziatu podmiotéw zbiorowych przed pedpiem umowy nalg dostarczy umowe
regulupca wzajemn wspotprae.

XVIII. Wykonawca ktérego ofert ¢ uznano za najkorzystniejsa zobowinzany
bedzie do dostarczenia przed podpisaniem umowy kserokie (potwierdzone
za zgodnd¢ 1z oryginatem) dokumentéw potwierdzagcych poziom
wyksztatcenia i kwalifikacji kadry dydaktyczne,;.

XIX. Srodki odwotawcze:

Tym wykonawcom, ktérych interes prawny doznat ustcku w trakcie posgpowania

w wyniku naruszenia przez zamawieggo okrélonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwiaé publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z 7m zmian.) przepisoéw, przystuguje jakoodek
odwotawczy - protest (art. 180 - 183 ustawy),

XX. ~ Zamawiajacy nie  przewiduje = zwrotu  kosztow  udziatu
W postegpowaniu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikgcmaj 3 zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowigublicznych (Dz. U. Nr 19, poz.
177 z p@n. zmian.) oraz przepisy kodeksu cywilnego.

Zatwierdzam

Z upowanienia Prezydenta Miasta
Dyrektor
Powiatowego Urgdu Pracy
w Bielsku-Biatej
mgr Leszek Stoktosa

Bielsko-Biata, dn. 04.10.2007



Wykaz zafgcznikow:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania aoématow

Nr 3 — Giwiadczenie o braku zalegld podatkowych i ZUS

Nr 4 — Gwiadczenie Wykonawcy w trybie art.22 ust.1 ustawgvi® zamowié publicznych
Nr 5 — Wz6r umowy jak Zamawiajcy zamierza zawrzez wybranym wykonawg

Nr 6 - Gswiadczenie Wykonawcy o zapoznanig siwarunkami umowy .

Nr 7 — Kwestionariusz osobowy kadry dydaktycznej



Znak sprawy: OA —341-8-7/IDz/07

Zahcznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Przeprowadzenie kursu prSgkretarka - Asystentkalla

PRZEDMIOT grupy 100s6b bezrobotnych zamieszkatych na obs
dziatania Powiatowego Ugdu Pracy w Bielsku-Bialej
POSEPOWANIA
Prezydent Miasta Bielsk@iatej, reprezentowat
ZAMAWIAJACY przez.

( petna nazwa — adres — NIP — REGON)

Dyrektora Powiatowego  Urzedu Prac
w Bielsku — Biatej — mgr Leszka Stoktps

adres: 43-300 Bielsko-Biata

ul. Partyzantow 55

Regon: 072320970

NIP: 937—- 14 — 94 — 633

WYKONAWCA

(petna nazwa — adres — NIP — REGON,

telefon, faks)

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni — bieg terminu rozpoczyna esiwraz

Z uptywem ostatecznego terminu skladania ofer

PODPISY

(wzory  podpisbw, zgodnie z  wykaz

ovb upowanionych do podpisywan

dokumentdéw przetargowych )




Znak sprawy: OA -341 -8-7/1Dz/07
Zakcznik NR 2

Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dokumentowprzetargowych

i podejmowania zobowjzan w imieniu wykonawcy

IMIE | NAZWISKO WZOR PODPISU — PIECZ ATKA

Uwaga:

W imieniu podmiotéw gospodarczych-dostawcow, do azgk wpisywa tylko te osoby,
ktére s upowanione do ich reprezentacji i zagania zobowijzan finansowych zgodnie
z zapisami dokonanymi w dokumentach rejestrowyath tpodmiotéw (np.: zgodnie
z zawiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatadnbgospodarczej lub wypisem z rejestru
sadowego).

W przypadku udzielenia petnomocnictwa osobom ngurfiacym w dokumentach
rejestrowych- oryginat peinomocnictwa lub odpis jp@en by potwierdzony notarialnie
lub przez adwokata lub przez radprawnego firmy lub przez dostagvgwiasciciela

firmy).



Znak sprawy: OA -341-8-7/IDz/07
ZakcznikNR 3

OSWIADCZENIE

ztozone w posipowaniu 0 zaméwienie publiczne w trybie przetargeograniczonego
w zakresie :

przeprowadzenia kursu pn. ,Sekretarka-Asystentka” da dgrupy 10 0s6b

bezrobotnych.

NAZWA WYKONAWCY . ... e eeeeeeeeieeeiieiiiisimmmmmm s s e e e e e eeeeeaeeeeeeeessassssnn s s s ananansasaeeaaaeaaeeeeees

AAOT S e ——— e

Oswiadczamze:

* nie zalegam z optatami podatkow na rz&karbu Panstwa i Urzgdu Gminy oraz nie
zalegam z optatami i sktadkami na ubezpieczeniawaline i spotecznéZUS ) wg stanu na
dzien:

(okres nie wczé@iejszy ni jeden miesic przed dat sktadania ofert)

* pozosta¢ zwiazany zt@ona oferta przez 30 dni poczynaj od daty wyznaczonej jako termin
sktadania ofert;

» zdobylem konieczne informacje do spaizenia oferty;

e zapoznalem sgiz warunkami zawartymi w specyfikacji istotnych wakoéw zamowienia
wraz z zadcznikami i przyjmug te warunki bez zastrzen oraz zobowjzuje sie do zawarcia
umowy po wyborze ztmnej przeze mnie oferty.

(data) pddpis osoby uprawnionej )



Znak sprawy: OA —341 - 8-7/IDz/07 Zalacznik Nr 4

Gwiadczenie

w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwie publicznych

NAZWA WYKONAWCY ....iiieeeiiiiiieiiiieiiiememmmn s e e e e e e e e e e e e eeeeeeanassns s s e e e as
AAIES e ————————— e e e et e ———————r——— et
Przystpujac do udzialu w pogpowaniu o zamdwienie publiczne w zakresie

przeprowadzenia kursu pn.:.Sekretarka - Asystentkd

w trybie przetargu nieograniczonegaviadczamze:

» Posiadam uprawnienia do wykonania déloaej dziatalndci lub czynndci, jezeli ustawy
nakladaj obowhzek posiadania takich uprawnije

» posiadam niezfiing wiedz; i doswiadczenie oraz potencjat ekonomiczny i technicantgke
dysponug osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

» znajdug sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaiaj wykonanie zaméwienia,

* nie podlegam wykluczeniu z pgpbwania o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 241 2
ustawy Prawo zamowidepublicznych.

(data) (podpis upowanionego

przedstawiciela wykonawcy)



Znak sprawy: OA-341-8-7/1Dz/07
Zatznik Nr 5

WZOR UMOWY

Zawarta w trybie art. 39 ustawy prawo zamawpiblicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. Nr 19, poz. 177 z 2004r. zzm0 zmian.) zawarta dnia ...................... velBku-
Biatej pomkdzy Prezydentem Miasta Bielska-Biatej reprezentowanym przeRana
mgr Leszka Stokiog — Dyrektora Powiatowego Ugdu Pracy w Bielsku-Biate]
dziatapcy na podstawie pethomocnictwa Prezydenta MiastdsBa-Biate) (pismo znak:
ON. 11-0113/62/06/PT z dnia 27.03.2006 r.) zwanym dmlszej cgsci umowy

»Zamawiapcym ”

Zawarta zostata umowa nasgpujacej tresci:

§1

1. Zamawiajcy zleca Wykonawcy zorganizowanie regstjacego kursu:
Pn. ,Sekretarka - Asystentkd.

2. Wykonawca zobowizuje s¢ opracowa harmonogram przeprowadzenia kursu
z okr&leniem czasu jego trwania i floa wszystkich godzin kursu, zgodny
z programem datzonym przez instytugj szkoleniow do oferty. Powyszy
harmonogram jednostka szkoleniowa dostarczy do daapgcego do dnia ................

3. Harmonogram kursu stanowi zenik nr 1 do umowy i jest jej integralczescia.

4. Wykonawca zobowizuje st rozpoca¢ zagcia przewidziane w harmonogramie kursu
ZdNiem .o,

5. Zakaczenie szkolenia planowane jest na fizie............cccccoevvviiinnnnnn

6. Planowany koszt szkolenia strony ust@la@ KWot .......................... zt ( 00/100)
zgodnie z preliminarzem kosztow stangeyim zahcznik nr 2 do niniejszej umowy,
z ktorego wynika koszt jednostkowy W WysS@ED................ccc...... zt( 00/100)

7. Wykonawca 6wiadcza, = posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje
i warunki do naleytego wykonania zlecenia.

§2



. Zamawiajcy kieruje na kurs ...... 0s6b, zarejestrowanyako josoby bezrobotne
w Powiatowym Urzdzie Pracy w Bielsku-Biatej oraz w Filii PowiatowedJrzedu
Pracy w Czechowicach - Dziedzicach.

. Imienny wykaz uczestnikbw szkolenia stanowiazahik nr 3 i jest jej integrain
czescCia.

§3

. Zaptata za kurs nashpi po dokonaniu rozliczenia szkolenia pod wzgbem
merytorycznym i pozytywnej ocenie jego przebiegu @z wykonania ustal@é
zawartych w umowie.

. Naleznos¢ za przeprowadzone szkolenia ptatna ¢ulzie przelewem do ...... dni
w wysokaci nie wyzszej, n wynikajaca z niniejszej umowy po przedigeniu
przez Wykonawa faktury koncowej wraz ze specyfikagg faktycznie
poniesionych kosztow.

. W przypadku ucgzczania na kurs bezrobotnych nie zamieszkatych iejsou
szkolenia, Zamawiagy refunduje tym osobom koszty dojazdu.

. Wykonawca obowizany jest ubezpieczyosoby zgodnie z zgznikiem nr 3 — od
nastpstw nieszcgliwych wypadkow z wyjtkiem posiadajcych z tego tytutu prawo
do stypendium. Koszty powgzego ubezpieczenia wchadav skiad kosztow
szkolenia. Zamawiagy zobowazuje st powiadomé jednostk o statusie osoby
skierowanej na szkolenie.

. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu lerka w trakcie jego
trwania.

. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego pzamia umowy
w razie stwierdzenia nienalgego wykonywania jej postanowi@rzez Wykonawe

§4

. Wykonawca prowadzi listy obecfm osob skierowanych przez Zamawiaggo na kurs.

. Wykonawca zobowjzany jest niezwlocznie informowé& Zamawiajacego
0 nieobecndci na szkoleniu bezrobotnych (imiennie), nie zgtosniu sig tych osob
na szkolenie lub té rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jegérwania.

. W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawe obowiazku okreslonego w ust. 2
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy zaptaty za szkolertiych osob.

. Wykonawca zobowizany jest przekazywa Zamawiagcemu potwierdzone za
zgodnad¢ z oryginatem kopie list obecku uczestnikbw kursu na zajach
w terminie do 2-go kalego nasfpnego miesica i w cagu dwoéch dni roboczych od
daty zakdéczenia kursu.

. Wykonawca w c¢igu dwéch dni roboczych od zakezeniu szkolenia zobowdana
jest przekaza Zamawiagcemu imienny wykaz oso6b, ktore zdobyly cltome
kwalifikacje zawodowe oraz imienny wykaz osoOb, ktdwursu nie ukaczyty, nie
zdaty adz nie przysipity do egzaminu ka@cowego i nie uzyskaly tychze
kwalifikaciji.

. Wykonawca w cigu dwoch dni roboczych od zalazeniu szkolenia zobowiana
jest take przekaz& Zamawiajcemu cat wskazan przez Zamawiarego
dokumentagj niezlgdna do rozliczenia merytorycznego szkolenia oraz dakdam
jego oceny.



§5

W razie niewykonania lub nienaleytego wykonania caldci lub czesci zamdwienia
Wykonawca zaptaci Zamawiagcemu karg umowna:
1. w wysokdci dwoch tysicy ztotych w przypadku nienaleytego wykonania catdci
lub czesci zamdwienia,
2. w wysokdci pigciu tysiecy ztotych w przypadku odsgpienia przez Wykonawe od
zawartej umowy lub niewykonania umowy.

§6

W przypadku nieprzestrzegania terminu realizagn@aienia — Zamawiagy zastrzega
sobie maliwos¢ wypowiedzenia umowy w terminie 5 dni.

§7

W sprawach nie uregulowanych niniggsamows map zastosowanie odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.

§8

1. Strony zobowiizuja sic do przestrzegania zapisOw umowy

2. Wszelkie spory powstate w zywku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony
zobowhzuja Sie rozstrzygé polubownie.

3. W przypadku braku nitwosci polubownego rozwizania sporow ok&onych
w ust. 2 zostanone rozstrzygrte przez $d Powszechny wigiwy miejscowo dla
siedziby Urzdu.

§9

1. Umow sporadzono w dwdéch jednobrzagych egzemplarzach dlazdej ze stron.
2. Zakoordynagj i realizacg imiennie odpowiada ze strony Wykonawcy ................

Wykonawca — podpis osoby upaimgonej Zamawaiay

Dyrektor Powiatowego Urrlu Pracy



Znak sprawy:OA-341-8-7/IDz/07 Zalacznik Nr 6

Oswiadczenie
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Oswiadczam,ze przystpujac do udzialu w pogpowaniu 0 zamdwienie publiczne w

zakresieprzeprowadzenia _kursu pn. ,Sekretarka - Asystentkd w trybie przetargu

nieograniczonego, zapoznatem (famg @ warunkami umoéw jakie zamawiay

zamierza zawrzez wybranym wykonawgi co do ich tréci nie wnosz zadnych zmian.

(data) (poslpipowanionego
pdstawiciela wykonawcy )



Znak sprawy:0OA-341-8-7/IDz/07 Zalacznik Nr 7

Kwestionariusz Osobowy
kadry dydaktycznej
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2. Tematyka prowadzonych zgj(w ramach szkolenia):

3. Posiadane wyksztatcenie:
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4. Doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia s#kolkurséw, pracy
wyktadowczej i innej pracy dydaktyczney:

* (podpis osoby upowionej)
Pouczony o odpowiedzialdéa karnej wynikagcej z art. 233 k.p.k za skladanie

falszywych zezn@a oswiadczam, # dane zawarte w kwestionariuszu osobowym kadry
dydaktycznej $ zgodne z prawngd



