OA311912017.1D Bielsko-Biata, dnia 16.11.2017 r.

W zwiazku z realizacja gotéwkowej wyplaty $wiadczen dla oséb bezrobotnych i poszukujacych
pracy przez Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku-Bialej — zwany dalej PUP - zapraszamy do zloZenia oferty

dotyczacej bankowej ushugi gotéwkowej wyplaty Swiadczen pienigznych ze srodkéw publicznych w formie

realizacii zlecen wyplat gotéwkowych na terenie Miasta Bielsko-Biata i Czechowicach — Dziedzicach.

W sytuacji posiadania oddzialéw na terenie gminy: Szczyrk, Buczkowice, Jasienica, Jaworze, Kozy,

Porabka, Wilamowice, Wilkowice dopuszcza si¢ ustuge wyplaty w tych oddziatach.

I. Zakres uslugi

1. Obstuga bankowa wyplat $rodkéw w zakresie zadan realizowanych przez Urzad na rzecz osob
bezrobotnych i poszukujacych pracy powinna by¢ prowadzona z zachowaniem nastgpujacych zasad:

1.1. maksymalny miesieczny koszt obshugi wyplat nie moze przekroczy¢ 0,8% wyptaconych kwot,
zgodnie z § 11 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7 pazdziernika
2011 r. w sprawie szczegétowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (tj.Dz. U.z2016r.
poz. 472),

1.2. zaoferowana cena ushugi powinna zawiera¢ wszystkie miesigczne koszty zwigzane z realizacja
powyzszej ustugi,

1.3. od dnia podpisania umowy, oferent bezwzglgdnie bedzie dysponowal
1.3.1. oddziatami na terenie Miasta Bielska-Bialej zapewniajacymi obstuge w ciagu jednego
miesiaca okolo 200 $wiadczeniobiorcow
1.3.2. oddzialem na terenie Czechowic — Dziedzic zapewniajacym obstuge w ciggu jednego
miesigca okolo 50 $wiadczeniobiorcow,
dopuszcza si¢ obstugg podane;j liczby $wiadezeniobiorcow w ciagu 1 dnia.

Liczba obstugiwanych $wiadczeniobiorcow w pozostatych oddzialach gmin wymienionych na wstepie
zaproszenia w przypadku ich posiadania jest dowolna.

1.4. éwiadczenie powinno by¢ wyplacane gotowkowo osobom uprawnionym na podstawie zlecen
wyplat przekazywanych poprzez kanat bankowosci elektronicznej,

1.5. dokument potwierdzajacy dokonanie wyplaty oferent bedzie przechowywac przez okres 5 lat,

a w przypadku $wiadczen wyplaconych ze srodkow Europejskich Funduszy Spotecznych zgodnie
z przepisami dotyczacymi tych srodkow,

1.6. w przypadku koniecznosci zweryfikowania wyplaty, oferent udostgpni na wezwanie PUP

potwierdzenie wyptlaty z podpisem osoby uprawnionej do $wiadczenia celem weryfikacji podpisu

zlozonego w oddziale na kwicie odbioru - sytuacje sporadyczne,



1.7. miesigcznego rozliczenia zlecen wyplat w terminie 2 dni roboczych od dnia zakonczenia wyplat
wraz z imiennym raportem niewyplaconych §wiadczen poprzez kanat bankowosci elektronicznej,
1.8. wyplata $wiadczen moze nastgpowaé z jednego lub wigcej rachunkéw Urzedu rozliczanych kazdy
oddzielnie w zaleznosci od zrédla finansowania danych swiadczen,
1.9. Urzad przewiduje wyplate $wiadczen przez okres 7 dni kalendarzowych zgodnie z przestanymi
zleceniami,
1.10. ushuga musi by¢ realizowana z zachowaniem ustawy o ochronie danych osobowych,
1.11. w celu prawidlowej realizacji ustugi oferent dostosuje system bankowosci elektronicznej do:
~  wezytania pliku wygenerowanego przez system Syriusz (system obowiazujacy w PUP)
o ktorym mowa w pkt 1.4 oraz
—  wygenerowania pliku o ktérym mowa w pkt 1.7 do wezytania do systemu Syriusz,
Przewidywana $rednia miesi¢gczna kwota wyplat dokonywanych dla bezrobotnych wynosi okoto
90 000 zlotych zI w miescie Bielsku-Bialej, okoto 10 000 zlotych zI w miescie Czechowicach-
Dziedzicach.
Wartos¢ wyplat moze ulec zmniejszeniu lub zwigkszeniu na co PUP nie ma wpltywu.
Do umowy zostang wprowadzone istotne dla stron postanowienia zawarte w zataczniku nr 3.

Termin realizacji zamowienia od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

. Obowiazki Powiatowego Urze¢du Pracy

Urzad zabezpieczy srodki platnicze na wyplaty gotéwkowe, najpdzniej na jeden dziefi przed terminem
wyplat.
Urzad bedzie przekazywat droga elektroniczna zlecenia wyplat najpézniej na jeden dzien przed terminem

ich realizacji.

. Urzad bedzie informowat swoich klientéw o miejscu i terminie wypfat.

I11. Wymagania dotyczace Oferenta

I

Oferent zobowigzuje si¢ do sprawdzania danych personalnych wykazanych na zleceniach wyptat

z odpowiednimi danymi w dowodzie osobistym, paszporcie lub innym dokumencie zawierajagcym dane
osobowe umozliwiajace sprawdzenie tozsamosci osoby otrzymujacej wyplate przystugujacego jej
$wiadczenia.

Oferent natychmiast dokona zastrzezenia wyplaty pojedynczego niepodjetego jeszcze $wiadczenia na
podstawie zgloszenia przez Urzad — przedmiotowe zastrzezenie powinno by¢ aktywne w systemie

bankowym po okresie nie dluzszym niz 2 godziny.

Jezeli warunki wskazane w PKT III podpunkt 1 i 2 nie beda wynikaly z regulaminéw wewngtrznych

Oferenta, zostang wprowadzone do postanowien umowy.



Dodatkowe ustalenia

1. Nie dopuszcza si¢ wyplaty $wiadczenia przez Oferenta innej osobie niz upowaznionej do danego
$wiadczenia.

2. W wyjatkowych sytuacjach strony dopuszczaja mozliwosé przediuzenia lub przesuniecia obstugi wyplat
pod warunkiem przestania w formie elektronicznej zlecenia zarébwno indywidualnego jak i zbiorowego.
Dotyczy realizacji dodatkowych zlecen, ktore wystapilyby po okresie 7 dni kalendarzowych wskazanych
w pkt 1.9 zaproszenia.

Jezeli dodatkowe ustalenia w PKT IV podpunkt 1 i 2 nie beda wynikaly z regulaminéw wewngtrznych

Oferenta, zostang wprowadzone do postanowien umowy.

Do niezbednych dokumentéw wymaganych stosownymi przepisami prawa, w tym Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie szczegdtowych zasad
gospodarki finansowej Funduszu Pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 472), naleza:

1. Aktualny odpis lub kopi¢ odpisu dokumentu potwierdzajacego dopuszczenie do obrotu prawnego

w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia oraz zawierajacym nazwisko osoby upowaznionej do
reprezentowania firmy.

2. Dokument potwierdzajacy posiadanie przez Oferenta uprawnienia do wykonywania ushug finansowych
polegajacych na wyplacie srodkow pienigznych, na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo
bankowe (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 1876) lub na podstawie innych ustaw.

3. Os$wiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem podatkow lub oswiadczenie o uzyskaniu przewidzianych
prawem zwolnienia, odroczenia lub roziozenia na raty zalegtych platnosci lub wstrzymaniu w calosci
wykonywania decyzji wlasciwego organu — zalacznik nr 4.

4. O$wiadczenie Oferenta o nie zaleganiu z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,
lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych

platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonywania decyzji wlasciwego organu — zatacznik nr 4.

Do oferty nalezy zataczyc¢:
|. formularz ofertowy ze wskazaniem ceny za powyzsza ustugg — zalacznik nr 1
2. wykaz placowek posiadanych przez Oferenta, na dzien podpisania umowy, odpowiednio
przygotowanych do wykonania zaméwienia, z podaniem adreséw i godziny otwarcia placowek
w ktorych bedzie dokonywana wyplata - zalgeznik nr 2.
Dokumenty skladane sa w oryginale lub kserokopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez

Oferenta.

Ze wzgledu na koniecznos$¢ szczegolowego rozpoznania rynku w zakresie ustug wyplat gotowkowych,
w sytuacji zainteresowania wspélpraca z tutejszym Urzedem prosimy o dostanie powyzszych dokumentow
do dnia 27.11.2017 r.
Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Urzedu lub wystac na adres:



Powiatowego Urzg¢du Pracy w Bielsku-Bialej

43-300 Bielsko-Biata ul. Partyzantow 55

Jezeli dokumenty nie wplyng do Urzedu w wyznaczonym terminie, tj. do 27.11.2017 r. Panstwa oferta

nie bedzie brana pod uwage.

Do pisma dolaczamy zalgezniki:
1. zalacznik nr 1 — formularz ofertowy
2. zalacznik nr 2 - wykaz placowek posiadanych przez Oferenta
3. zalacznik nr 3 — istotne dla stron postanowienia

4. zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem ZUS i US

Osobami do kontaktu ze strony PUP sa:
Pani Katarzyna Kotlarczyk tel. 033- 4965177
Pani Iwona Dyniewicz tel. 033-4965163



