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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA USLUG |

w postpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogranmezm na przeprowadzenie w Mige Bielsko-
Biata szkolenia grupowego dla os6b bezrobotnycbsizpkujcych pracy zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bielsku-Biatej, ktdrego wastonie przekracza wyganej w ztotych réwnowartei kwoty
200 000 euro w zakresj®bstuga komputera z Internetem”.

Ustuga ledzie finansowana z&odkdw publicznych z Funduszu Pracyafavowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych oraz zgodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego @uszu
Spotecznego - projekt systemowy ,Startuj, praeugoddziatania 6.1.3.

. ZAMAWIAJ ACY:

Powiatowy Urad Pracy w Bielsku-Biatej,
43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantéw 55
REGON 072320970

Tel/fax: (033 ) 496-51-72, 496-51-51.

e- mail:sekretariat@pup-bielsko.pl

OZNACZENIE POST EPOWANIA:

Postpowanie oznaczone jest znakie@A —341—6-4 /IDz/13
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawadgm powolywa sie na wyej podane oznaczenie.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego zgodnie z art. 39 ustawy
Z 29 stycznia 2004 r. ,Prawo zamoOwipublicznych” (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010 rp&n.
zmian.)o wartosci szacunkowej pontej progow okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Postpowanie prowadzone jest zgodnie przepisami ustavania 29 stycznia 2004 r. — ,Prawo
zamoOwid publicznych” (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010 r.p&n. zmian.) a take wydanych na
podstawie niniejszej ustawy aktow wykonawczych.

3. W sprawach nie uregulowanych usta®Wzp oraz aktami wykonawczymi do ustawy stosuge si
przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. ,Kodeks Cywil(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p. zmian.)
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lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Ustuga w zakresie przeprowadzenia szkolenia, @tstuga komputera z Interneteni w Miescie Bielsko-
Biata dla 22 osébbezrobotnych i poszukagych pracy zarejestrowanych w Powiatowym ¢dizie Pracy

w Bielsku-Biatej —w 2 rownolegtych grupach: 10 i 12 - osobowej lub w @dycjach: 10i 12 - osobowych

- nastepujacych po sobie

Kategoria ustugi zgodnie z Wspolnym Stownikiem Zavieh 80533200-1 Kursy komputerowe.

Ustuga dla 10 o0s6b edzie finansowana zerodkéw publicznych z Funduszu Pracy, dla 2 oséb
z Paistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnospyaivroraz dla kolejnych 10 oséb zedkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduspot&cznego - projekt systemowy ,Startuj, pracuj”
Z poddziatania 6.1.3.

1. Program szkolenia p.n. ,Obsluga komputera z Interneteni powinien zawierd nastpujace
zagadnienia:

poznanie podstawowych zasad dziatania komputera &godz),

obstuga uradzeh peryferyjnych wspotpracagych z zestawem komputerowym (max 5 godz.),
obstuga programoéw komputerowych: WORD, EXEL,

obstuga Internetu i poczty elektronicznej np. OUTQ ( max 15 godz),

Modut z zakresu aktywnego poszukiwania pracé gddzin)

Program nie mze by¢ uzupetniany o zagadnienia nie zmnéne z zakresem szkolenia.

Wykonawca zobowdzany jest do przygotowania szczegdtoweqo programmkplenia (wediug zasad
zawartych w SIWZ).
Program szkolenia powinien wykorzystyévatandardy kwalifikacji zawodowych i modutowe pragry

szkolen zawodowych dla zawodu operator spuz komputerowego (kod — 312201), dgsie w bazach
danych prowadzonych przez MPIPS, znagdygh sk na stronie internetowej
www.kwalifikacje.praca.gov.pl

2. Czas trwania szkolenia maksymalnie 3 tygodnie dla jednej grupy.
llos¢ godzin szkolenia— 76 godzin zegarowych, w tym:

- 70 godzin w zakresie tematéw dot. obstugi komputerénternetu, w tym 50 godzin zdj
praktycznych w formi€éwiczen.

- 6. godzin z zakresu aktywnego poszukiwania p{&godziny éwiczen)

3. Intensywna¢ szkolenia

- min 5 - max 6 godzin zegarowych dziennie, gdziezgwzegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje
zajcia edukacyjne, licce 45 minut oraz przemwiczaca srednio 15 minut, gdy dlugas¢ przerw
moze by ustalana w sposéb elastyczny, przerwy powinng jpianowane w taki sposéb aby nie
powodowaly skracania zgj edukacyjnych.

- przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu

- zajcia nie powinny odbywasi¢ w dniach wolnych od pracy, tj. w niedzielgnicta.

4. Miejsce realizacji szkolenia: Miasto Bielsko-Bit

W RAMACH REALIZACJI SZKOLENIA WYKONAWCA ZAPEWNI:

v Realizacg zag¢ teoretycznych oraz praktycznych w pomieszczeniu/amstosowanym/ych do
prowadzenia zaf szkoleniowych i w odpowiednio tym celu wypasaym/ych tj. w pomieszczeniu/ach



posiadaicym/ych  odpowiednie warunki sanitarne, bezpiéstea, jakdéciowe, odpowiednio
wyposaonym/ych w sprgt i pomoce dydaktyczne, urliwiajace prawidtowy realizacg ksztatcenia,;

v' Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z jego programddry powinien uwzgidniat zréznicowany
poziom umiegtnosci i wiedzy uczestnikdéw szkolenia;

v' Doskp do bezptatnego serwisu kawowego (kawa, herbataeznapoje, ciastka);

v' Materialy szkoleniowe — zgodne z tematyszkolenia - dla kalego uczestnika w dowolnej formie
oraz materiaty biurowe w postaci notatnika, diugapteczki w twardej oprawie. Materiaty szkoleniowraz
biurowe powinny by przekazywane uczestnikom szkolenia za pokwitowaniedbioru na poeciku
szkolenia hdz na bigaco zgodnie z realizowanym tematemgzdjprzej¢ na ich wkasng;

v Wyposaenie kadego uczestnika zgj w materialy dydaktyczne, zgodnie z zakresem teczatym
kursu, w ilgci i asortymencie niezidnym do prawidtowej realizacji programu kursu;

v' Odbywanie zaj¢ szkoleniowych zgodnie z przepisami bezpiésiea i higieny pracy;

v" Odbywanie zaj¢ praktycznych w sali wypoganej w stanowiska komputerowe z odpowiednim
oprogramowaniem zawiergym Pakiet biurowy Microsoft Office 2007 lub nowsay tym obstuga
programéw Word, Exel, Power Point oraz dpsim do Internetu i speinigiej wymagania bezpieczsgtwa

i higieny pracy - przy jednym stanowisku komputeyow— jeden uczestnik szkolenia;

v/ Stanowisko osoby prowagzej zagcia edukacyjne wypogsane w komputer (rzutnik) unibwiajacy
prezentagj materiatu dydaktycznego uczestnikom szkolenia;

v" Prowadzenie ze¢ w ramach modutu z zakresu aktywnego poszukiwargdaypprzez osapposiadajca
kwalifikacje w zawodzie doradcy zawodowego, lidkhabu pracy i déwiadczenie w prowadzeniu szkale
adekwatne do tematyki przedmiotowego modulu posiadajca magisterskie wyksztatcenie socjologiczne,
psychologiczne lub pedagogiczne isdiadczenie zawodowe adekwatne do tematyki przedmwiago
modutu.

v" Po ukaiczeniu szkolenia wydanie uczestnikom szkolenkaiaczenia o uk@czeniu kursu na druku
zgodnym z § 18 ust. 2 rozpadzenia MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawidddsenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych wraz z suplementem zawgeynj okres trwania szkolenia, tematy i wymiar
godzin zag¢ edukacyjnych oraz numer z rejestrdwimdczenia, do ktérego suplement jest dodatkierazwr
Z podpisem osoby upowionej przez instytuej szkoleniowa przeprowadzaga szkolenie i/lub
zaswiadczenie/certyfikat/inny dokument potwierdaaj ukaiczenie szkolenia, zawieegly: numer z rejestru,
imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkoleaia (przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajcego tasamdc), nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzaegj szkolenie, form i nazwe
szkolenia, miejsce i datwydania z&wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzapo uk@éczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

v' Opatrzenie wszelkich dokumentéw wydawanych przezalgwe, dotycacych uczestnictwa oséb
bezrobotnych w szkoleniu logotypem Programu Opé¢nagp Kapitat Ludzki oraz logotypem Unii
Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europ&gk Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnym
z wytycznymi dotyczcymi oznaczenia projektdw w ramach Programu Opfmago Kapitat Ludzki
(informacja o prawidtowym oznaczeniu dokumentéwsapia jest na stronie internetowejyvw.efs.wup-
katowice.plw zakladce promocja PO KL oraz zawarcie w nichrrefdowania ,Startu, pracuj” projekt
wspoffinansowany zérodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &usru Spotecznego” Zywane
powinny by petne nazwy) -dot. grupy finansowanej ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego;

v W przypadku gdy dokumenty potwierdzeg ukaczenie kursu, wydawane svg wzoréw okrélonych

w przepisach odbnych (np. zéwiadczenie MEN)wymagane jest dodatkowo- wydanie uczestnikom
kursu dokumentéw (Zwiadczenia, certyfikatuswiadectwa) potwierdzagych ukaiczenie kursu, ktére
winny by¢ opatrzone logotypem Programu Operacyjnego Kapitdiki oraz logotypem Unii Europejskiej
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Euragéggo Funduszu Spotecznego, zgodnego
Z wytycznymi dotyczcymi oznaczenia projektow w ramach Programu Opgmago Kapitat Ludzki oraz by
zawieraty sformutowanie , ,Startu, pracuj’ projekispoffinansowany ze&rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznegozywane powinny b§ peine nazwy) -dot. grupy
finansowanej zesrodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Furduszu Spotecznego;

v' Przeprowadzenie w ostatnim dniu szkolenia badankietowego uczestnikom szkolenia &toego
ocenie szkolenia (wz6r ankiety stanowiazahik do umowy szkoleniowej i jest to druk Zamawi&go;
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v" Ubezpieczenie od nagistw nieszcgliwych wypadkdéw uczestnika szkolenia w drodze nkokmie
i z powrotem oraz w trakcie szkolenia:

- uprawnionego do zasitku — od dnia rozpgma, w okresie jego przystugiwania,

- uprawnionego do stypendium, w przypadku zaistnieyimacji podicia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dziatalnei gospodarczej, o ile uczestnik kontynuéwgdzie szkolenie - od dnia
uzyskania informacji o zaistnieniu jednej z w/w b&znosci do jego zakaczenia,

- w przypadku nabycia przez uczestnika szkolenia wipieh do pobierania zasitku w trakcie
odbywania szkolenia — od dnia nabycia prawa ddkzagiw okresie jego przystugiwania).

UWAGA | W wyzej wymienionych sytuacjach Wykonawca zgtaszajo ubezpieczenia w podstawowym
zakresie tj. od nagbstw nieszcgliwych wypadkéw powodujcych trwaty uszczerbek na zdrowiu léiieré
osoby ubezpieczonej, powinien jako sumbezpieczenia przyg kwote pieciu tysiecy zilotych, przy czym
gorna granica odpowiedzialém ubezpieczyciela stanofvpowinna 100 % sumy ubezpieczenia.

5. Informacije dodatkowe:

Informacja o konieczrimi ubezpieczenia uczestnika/éw szkolenia zostardekpzana Wykonawcy przez
Zamawiajcego pisemnie. Zamawigly dokona zaplaty za ubezpieczenie NNW tylko
w przypadku, gdy wydatek z tego tytutu zostat psiuigy i udokumentowany;

Koszt ubezpieczenia NNW gty w kosztorysie jest kosztem warunkowym

IV. ZAMAWIAJ ACY:

a) nie dopuszcza mgliwosci ztozenia oferty wariantowej;

b) nie dopuszcza s Podwykonawcow przy realizacji zamowienia;

¢) nie przewiduje zamowie uzupetniajacych;

d) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

e) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu kapow;

f) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z astosowaniem aukcji elektronicznej;
g) nie dopuszcza & sktadanie ofert czsciowych;

V. WADIUM — NIE WYMAGANE.

VI. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW. INFORMA CJA
O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH JAKIE MUSZ A DOtACZYC DO
OFERTY WYKONAWCY:

1. W poskpowaniu maze wzigé udzial Wykonawca, ktéry spetnia warunki udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

1.1 POSIADANIA UPRAWNNDO WYKONYWANIA OKREONEJ DZIALALNGCI LUB CZYNNGCI,
JEZELI PRZEPISY PRAWA NAKEADADBOWHZEK ICH POSIADANIA.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku:

1.1.1 Wykonawca musi posiadavpis do rejestru instytucji szkoleniowych wydawamgzez Wojewddzki
Urzad Pracy wticiwy ze wzgédu na siedzip instytucji szkoleniowej (zgodnie z Rozpadzeniem MGIP
z dnia 27 padziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji dekiowych)wraz z jego aktualizagjna rok
2013.

Spetnienie powsszego warunkuwWykonawca potwierdza skladaj

v o$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — naczaiku nr 3 do niniejszej SIWZ,




v o$wiadczenie dotyee posiadania wpisu do rejestru instytucji szkalerych — zadcznik nr 6 do
niniejszej SIWZ;

1.2 POSIADANIA WIEDZY | DEWIADCZENIA DO WYKONYWANIA ZAMOWIENIA.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku:

1.2.1 Wykonawca musi wykag#& w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktaaafert, a jeeli okres
prowadzenia dziataldoi jest krotszy, to w tym okresie, wykonat naleie co najmniej dwa szkolenia
z zakresu obstugi komputera dla grupy wyngsg co najmniej 10 oséb.

Spelnienie powsszego warunkuVykonawca potwierdza sktadaej

v odwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — naczaiku nr 3 do niniejszego SIWZ

oraz

v'wykaz wykonanych, a w przypadkwiadczér okresowych lub aigtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych ustug w zakresie niezdnym do wykazania spetnienia warunkéw wiedzy dvdadczenia

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem tetnsktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie

do udziatu w pogpowaniu , a jeeli okres prowadzenia dziataléw jest krétszy, to w tym okresie,

z podaniem ich przedmiotu, wasth, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych gstmostaty

wykonane lub s wykonywane nateycie - zahcznik nr 8 do niniejszej SIWZ wraz z zahczeniem

dowoddéw potwierdzapgcych przez te podmioty, ze ustugi te zostaly wykonane lub $
wykonywane naleycie.

Pod pogciem gtéwnych ustugZamawiagcy rozumieustugi w zakresie i ilgci niezbednej do

wykazania spetniania warunku wiedzy i déwiadczenia opisanego powsgj.

Dowodami, o ktérych mowa povsj s:

a) poswiadczenie, z tynte w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okrgatwmiub cagtych
poswiadczenie powinno gy wydane nie wczmiej niz ha 3 m-ce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) oswiadczenie wykonawcy - jeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanalde
Wykonawca nie jest w stanie uzygkaoswiadczenia o ktérym mowa powsj.

Dopuszcza si aby Wykonawca w miejsce pmiadczé i oswiadcze, o ktérych mowa powsej przediayt
dokumenty potwierdzage, ze ustugi zostaly wykonane lula svykonywane nalgycie /np. referencje,
opinie/, zgodnie z Rozporzizeniem z dnia 30.12.2009 r. w sprawie rodzaju dwatow jakich mee zadat
zamawiajcy od wykonawcy oraz form w jakich dokumenty te mbgc sktadane.

1.3. DYSPONOWANIA ODPOWIEDNIM POTENCJALEM TECHNIEMNDRAZ OSOBAMI ZDOLNYMI
DO WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku:

1.3.1 Wykonawca musi wykazadysponowanie 4 osobami zdolnymi do wykonania zai@idwa,
posiadajcymi co najmniejsrednie wyksztatcenie: informatyczne lub inne podrumetiem posiadania
minimum 2-letniego diwiadczenia zawodowego zyzianego z tematykszkolenia. Niezalaie od poziomu

i kierunku wyksztalcenia dodatkowo Wykonawca mugkaza, iz kazda z tych oséb przeprowadzita co
najmniej 5 szkolé z zakresu obstugi komputera.

Ponadto Wykonawca musi wykazalysponowanie 1 osalzdolm do prowadzenia za w ramach modutu

z zakresu aktywnego poszukiwania pracy posigddjwalifikacje w zawodzie doradcy zawodowego, lidera
klubu pracylub posiadajca magisterskie wyksztatcenie socjologiczne, psyadffickne lub pedagogiczne,
ktéra przeprowadzita co najmniej 5 szkolezakresu adekwatnego do tematyki przedmiotoweggutn.

Spetnienie powsszego warunkuWykonawca potwierdza skladaj
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v oSwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — naczaiku nr 3 do niniejszej SIWZ

v' wykaz oséb o ktérych mowa w pkt 1.3.1., ktéeglbuczestniczg w wykonywaniu zaméwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowydioswiadczenia i wyksztalcenia niegnych
do wykonania zamoéwienia, a tak zakresu wykonywanych przez nie czyuiporaz informagj
0 podstawie do dysponowania tymi osobami — naczatku nr 7 do niniejszej SIWZ

1.3.2. Wykonawca musi wykaza iz na czas realizacji zaméwieniadzie dysponowat salszkoleniovy
przystosowa#s do prowadzenia zg dla 12 — to osobowej grupy, wypasaa w stoliki i krzesta dla
kazdego uczestnika szkolenia, rzutnik multimedialnyanyimi pomocami dydaktycznymi
niezkednymi dla wigciwej realizacji szkoleni@araz musi wykaza, iz na czas realizacji zamoéwienia
bedzie dysponowat 12 stanowiskami komputerowymi z awdpdnim oprogramowaniem,
zawierajcym Pakiet biurowy Microsoft Office 2007 lub nowsaytym obstuga programéw Word,
Exel, Power Point wraz degtem do Internetu.

Speienie powsszego warunkuWykonawca potwierdza skladaj

v oSwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — naczaiku nr 3 do niniejszej SIWZ

v' Opis miejsca przeprowadzenia szkolenia g&aporetycznych i praktycznych) wraz z wykazem
narzdzi, materiatbw dydaktycznych, wypasmia zaktadu i urmgdzen technicznych dogpnych
Wykonawcy ustugi w celu realizacji zamoéwienia weinformacj o podstawie dysponowania tymi
zasobami_(do opisu wskazane jestadpénie: zdj¢ sali, zdgé wyposaenia itp.) — zadcznik nr 11
do niniejszej SIWZ,

1.4. ZNAJDUJ SIEE W SYTUACJI EKONOMICZNEJ | FINANSOWEJ ZAPEWNGEJ WYKONANIE
ZAMOWIENIA.

Spetnienie powsszego warunkuWykonawca potwierdza skladaj

v o$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — naczaiku nr 3 do niniejszej SIWZ

Dokumenty sktadane w celu potwierdzenia spetieraaunkéw udziatu w pospowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp najezahczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kserokopii s@iadczonej za
zgodnd¢ z oryginatem przez wykonawdub osolg upowaniona, z zachowaniem sposobu reprezentacji.

2. Wykonawcy ubiegajcy sk o zamoéwienie nie mog podlegat wykluczeniu z postpowania
0 udzieleniu zaméwienia publicznego na podstawie @24 ust. 1 ustawy Pzp.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pagpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w okolicznadsciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzpnraz z oferta nalezy ztozy¢ nastepujace
oswiadczenia oraz dokumenty w formie oryginalu lub kerokopii poswiadczonej za zgodn&t

z oryginatem przez Wykonawe lub osole upowazniona, z zachowaniem sposobu reprezentac;ji:

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na pedstart. 24 ust. 1 ustawy — za¥nik nr 3 do
niniejszej SIWZ.

2. Aktualny odpis z wiléciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Infaqji o Dziatalngci
Gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub Ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 Lipkt 2 ustawy Pzp wystawiony nie wéagej niz
6 — miestcy przed terminem sktadania ofert.




Ocena spetnienia warunkéw udziatu w pogpowaniu zostanie dokonana zgodnie z format,spetnia” —
.nie spetia” - w oparciu o dwiadczenia i dokumenty ztgone przez Wykonawe. Niespetnienie
chociazby jednego z wyej wymienionych warunkdw skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z poskpowania o udzielenie zamoéwienia w oparciu o przesi&i zawarte w art. 24 ustawy Pzp. Ofer¢
Wykonawcy wykluczonego uzna iza odrzucory zgodnie z trécia art. 24 ust. 4 w/w ustawy.

3. Wykonawcy ktérzy wspélnie ubiegajsic o udzielenie zaméwienia ustanawigpetnomocnika do
reprezentowania ich w pegiowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezeatiavich w pogpowaniu
i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy ustawy Pzp dotyge Wykonawcy, stosuje gsiodpowiednio do Wykonawcéw ubiegaych si
wspolnie o udzielenie zamoOwienia.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywae wytacznie z przedsbiorca wystpujacym jako
petnomocnik, ktérego adres nayenvpisa& w formularzu oferty.

Jezeli oferta Wykonawcow wyspujacych wspoélnie zostanie wybrana, Zamawigj maze zadaé przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznegowynregulugacej wspétprae tych Wykonawcow.

4. Wykonawca mge polegé na wiedzy i déwiadczeniu i potencjale technicznym, osobach zddingo
wykonania zamoOwienia lub zdolfmach finansowych innych podmiotéw, niezale od charakteru
prawnegodczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej syjuagbowiazany jest udowodagi
Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niezlmymi do realizacji zamoéwienia w szczegdicio
przedstawiagic w tym celu pisemne zobosmania tych podmiotdw do oddania mu do dyspozyciji
niezkzdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamoéwienia. Zobowzanie takie
nalezy przedstawd w formie pisemnej tj. w oryginale lub kopii notaire].

5. Jereli Wykonawca ma siedzéblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypliej Polskiej,
sktada dokument okfny w Rozporadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 luty 201% isprawie
rodzajéw dokumentéw, jakich me zadaé zamawiajcy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty
mog by¢ skladane, tj. dokument wystawiony w kraju, w ktryna siedzib lub miejsce zamieszkania
potwierdzagcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono dfmdci - wystawiony nie wczaiej niz

6 - miesécy przed uptywem terminu skladania ofert, oramviadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Z postpowania — (zajcznik nr 3 do niniejszej SIWZ).

POZOSTALE OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY KTORE NALE ZY
DOLACZY C DO OFERTY:

1. Oswiadczenie w sprawie powdan kapitatowych wraz z ligt podmiotow naleacych do tej samej
grupy kapitalowej - w rozumieniu ustawy z dnia lftego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50 poz. 331, zzp6zm. - o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustdzp
lub informacg o tym, ze nie naley do grupy kapitatowej - wzér zadznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

2. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy udrielorzez tego Wykonawdgw oryginale lub
kserokopii potwierdzonej przez Wykonawc o ile ofert sktada petnomocnik a w przypadku
udzielenia petnomocnictwa osobom nie figaoym w dokumentach rejestrowych - oryginat
petnomocnictwa, lub jego odpiktéry powinien by potwierdzony przez notariusza;

VII. Sposob porozumiewania s Zamawiajacego i Wykonawcow:

1. Postpowanie jest prowadzone wzjyku polskim z zachowaniem formy pisemnej. W ppstvaniu
0 udzielenie zamodwienia dokumenty, wnioski, zawragkmia oraz informacje - przekazywang s
zgodnie z wyborem Zamawigiego - za pomacfaksu (na numer wskazany w punkcie | SIWZ) lub
droga elektroniczi (na adres e-mail wskazany w punkcie | SIWZ)



2. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub dragelektronicza, kazda ze stron nazadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Oferty sktada s pod rygorem niewanosci w formie pisemne;.

4. Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje rzekazywane przez Wykonagvc
Zamawiajcemu na adres:

Powiatowy Urad Pracy ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata

VIII. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezpfredniego kontaktowania sg¢
z wykonaw@:

Pani Izabela Dziergas —skawiec kierownik Referatu Poradnictwa i Szkole
Pani Aneta Kargol — Starszy specjalista ds. rozwajuodowego

IX. Termin, do ktérego wykonawca kedzie zwigzany ztazong oferta:

Wykonawca kdzie zwizany ztaomg oferta przez 30 dni.
Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania.ofer

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawegjo mae przediay¢ termin zwihzania oferd, z tym
ze Zamawiagcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemntieiu zwizania oferd, zwréci sie
do Wykonawcéw, o wyraenie zgody na przedianie tego terminu 0 oznaczony okres, niezsity jednak
niz 60 dni.

X. Termin wykonania zaméwienia:

Planowany termin realizacji szkolenia pn.Obstuga komputera z Interneteni dla 22 oséb
w 2 réwnolegtych grupach: 10 i 12 - osobowej lub w @dycjach: 10 i 12 - osobowych nagbujacych po
sobie:

- planowany termin rozpoegia — czerwiec 2013 r.,
- termin wykonania zaméwienia — 50 dni od zawarci@wm

XI. Sposéb przygotowania oferty:

1. Opis sposobu przygotowania oferty eferta powinna b§ napisana czytelnie wiyku polskim, pismem
maszynowym lub atramentem niezmywalrimesé¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ;

1) ofertg nalery sporadzi¢c na formularzu oferty(zalacznik nr 1 do niniejszej SIWZ) i zalaczonych
drukach - zajcznikach do SIWZ — wymienionych w rozdziale VI omadit. a) — f) niniejszego punktu:

a) wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokutwenprzetargowych i podejmowania zobaran
w imieniu wykonawcy — zakznik nr 2 do niniejszej SIWZ;

b) program szkolenia zgznik nr 9 do niniejszej SIWZ, ktory powinien zavée w szczegdélngi: nazwe

i zakres szkolenia, czas trwania i sposéb orgajuigakolenia, ze szczegbélnym uwzdhieniem organizaciji
zagé¢ praktycznych, wymagania wgine dla uczestnikdw szkolenia, cele szkolenia, phauczania
okreslajacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwgdhieniem w miag potrzeby czsci
teoretycznej i praktycznej, opis o0& szkolenia w zakresie poszczegoélnychezagdukacyjnych, wykaz
literatury oraz niezédnychsérodkow i materiatow dydaktycznych, przewidzianeasmiziany i egzaminy;




c) kserokopi certyfikatu jakdci ustug jeeli wykonawca taki posiada (np. aktualne Certyfik&ystemu
Zarzadzania jakécia ISO odnosace st do funkcjonowania organizacji/instytuciji szkolewij, akredytag
Kuratora Gwiaty, Certyfikat dla szkokzykowych odnosge sk do kierunku szkolenia);

d) wzoér zawiadczenia potwierdzagego ukdczenie kursu na zgzniku nr 5 do rozpoegizenia MEN z dnia

11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustaveigenw formach pozaszkolnych wraz z suplementem
zawierajcym okres trwania szkolenia, tematy i wymiar godzag¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru
zawiadczenia, do ktérego suplement jest dodatkierazver podpisem osoby upoivaonej przez instytuej
szkoleniova przeprowadzafa szkolenie iflub wzoér zawiadczenial/certyfikatu/innego dokumentu
potwierdzajcego ukaczenie szkolenia, zawiengly: numer z rejestru, imii nazwisko oraz numer PESEL
uczestnika szkolenia (a w przypadku cudzoziemcaenwiokumentu stwierdzgjego tasamdc), nazve
instytucji szkoleniowej przeprowadaagj szkolenie, form i nazwe szkolenia, miejsce i datwydania
zawiadczenia lub innego dokumentu potwierdzapgo ukaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

e) kosztorys szkolenia, z ktérego wynika koszt aaiky szkolenia (brutto), koszt przypadey na jedn
osolg (brutto) oraz koszt osobogodziny (brutto) - (obdinie oferowanej ceny zaméwienia (brutto) - warto
do zaptaty przez zamawigego) — zalcznik nr 10 do niniejszej SIWZ.

f) wykaz przeprowadzonych szkale zahcznik nr 8 a do niniejszej SIWZ.

2) wszystkie strony oferty wraz z zeknikami powinny by ponumerowane i podpisane lub parafowane
przez osob (osoby) uprawnicndo wystpowania w imieniu Wykonawcy;

3) jezeli osoba/osoby podpisia ofert dziala na podstawie petnomocnictwa udzielonegoezrz
Wykonawe;, to petnomocnictwo to musi w swej 4o¢ jednoznacznie wskazywaiprawnienie do podpisania
oferty (w oryginale lub kserokopii potwierdzonej zpe Wykonawe). W przypadku udzielenia
petnomocnictwa osobom nie figusaym w dokumentach rejestrowych wymagane jesterie oryginatu
petnomocnictwa lub jego odpisu, ktdry powinierg ipptwierdzony przez notariusza;

4) wymagane dokumenty naleprzedstawd w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty ztone w formie
kopii musza by¢ opatrzone stosowirklauzuh potwierdzajca ich zgodnéé¢ z oryginatem i podpisane przez
Wykonawe;

5) wszystkie strony oferty powinny bgpicte w sposéb zapobiegay jej dekompletacii;

6) wszelkie poprawki lub zmiany w tade oferty musz by¢ parafowane i datowane wiasnoznie przez
osole podpisujca oferte lub przez osobupowanions;

2. Sposéb ztgenia oferty:
a) kazdy Wykonawca sktada tylko jedmfert pod rygorem wykluczenia z pepbwania;
b) oferty skladaneasw formie pisemnej, pod rygorem nieimesci;

c) ofere naley ztozy¢ w nieprzejrzystych, zamkgtych kopertach lub opakowaniach w siedzibie
Zamawiajicego, sekretariat segment C - ¢tpd;

d) koperta (opakowanie) powinnadyznaczona w nagiujacy sposob:

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku Biatej, ul. Partyzantéw 55 segménC - sekretariat.



Na kopercie umigci¢ napis: Przetarg nieograniczony na szkolenie pn.,Obstuga komputera
Z Internetem” — wraz z adnotacp : nie otwiera¢ przed dniem ......... do godz. ...... . Nadawca (wpiga
nazwe i adres Wykonawcy lub ziayé piecz¢ Wykonawcy)

e) oferta otrzymana przez Zamaw@go po terminie sktadania ofert zostanie niezmiae zwroécona
Wykonawcy;

f) Wykonawca mee wprowadzi zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dmzznej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniuamnprzed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu mnmausi by ztozone wedtug takich samych zasad, jak
skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakwejaapisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem
+ZMIANA”" zostana otwarte przy otwieraniu ofert Wykonawcy, ktéry wpradzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawndci procedury dokonywania zmian, zostatolaczone do oferty;

g) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skigdarfert wycofé sie z posgpowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samyctadzgak wprowadzenie zmian i poprawek
Z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE". Koperty z oferti wycofanymi nie &da otwierane.

3. Opis sposobu obliczania ceny oferty
W dolczonym do ofertyormularzu ofertowym (zatacznik nr 1 niniejszej SIWZ) nalgy:

a) wyodebni¢ koszt osobogodziny szkolenigbrutto) przypadajcy na jednego uczestnika szkolenia
(uwzgledniajacy kwote przypadaica na ubezpieczenie od ngsstw nieszcgliwych wypadkow), ktdry po
przemnaeniu przez ogolknliczbe godzin szkolenia oraz liczhuczestnikowda wartai¢ zamowienia ogétem

- cere 0golm (brutto)

korzystajac ze wzoru
koszt osobogodziny szkolenia przypaggj na jednego uczestnika (uwaghiajpcy kwote przypadajca na

ubezpieczenie od nagstw nieszcgliwych wypadkéw)X ogodlna liczba godzin szkolenia (tj. 78) liczbe
uczestnikow (tj. 22¥F wartas¢ zamowienia ogétem

b) wyodrbni¢ koszt osobogodziny szkolen{arutto) przypadajcy na jednego uczestnika szkoletiez
ubezpieczenia od nagistw nieszcgliwych wypadkow,

¢) pod& cerg jednostkovg przypadaica na jednego uczestnika szkole(timutto) oraz cen ogolm (wartasé
zamoOwienia ogolem -brutto) uwzgkdniajaca kwote przypadaica na ubezpieczenie od ngsstw
nieszczsliwych wypadkow;

d) cer brutto pod& cyfrowo i stownie w zlotych polskich z uwaginieniem nalenego podatku od
towarow i ustug (jeeli wystpi rozbieznosé pomiedzy cen wyrazomg liczbowo i stownie, wana kedzie cena
wyrazona stownie);

e) ceny naley podat z doktadncscia do 1 grosza (tj. do dwdch miejsc po przecinku — pgnie
Z matematycznymi zasadami zaolgglania)

f) Oferowana cena niegizie mogta ulec zwkszeniu w okresie oboazywania umowy.

g) zgodnie z podanymi cenami Zamaw@j zobowaze st zaptact Wykonawcy, zgodnie z warunkami
zawartej umowy, nainos¢ za wykonane zamoéwienie, z zaske@iem wysipienia konieczrszi
zmniejszenia w/w cen w sytuaciji:

- gdy obowazek ubezpieczenia od ngsstw nieszcgliwych wypadkéw spoczywa bedzie na
10



Zamawiajcym,

- nierozpoczcia kursu, nieukaczenia szkolenia przez uczestnika/6w szkolenia otwtanowaca
iloczyn liczby godzin nieobecidoi na szkoleniu i kosztu osobogodziny,

- skierowania z przyczyn niezalgych od Zamawiacego mniej ni 22 uczestnikow szkolenia, z tym

ze, minimalna liczba to 18 osdb;

h) koszt szkolenia winien obejmowa

koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomies#Z;ze

koszt wynagrodzenia wyktadowcéw,

koszt obstugi,

koszt materiatéw szkoleniowych,

koszt ubezpieczenia od ngsstw nieszcgliwych wypadkdéw powstatych w zwzku

ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkaleni

serwis kawowy,

inne koszty (naley wymieni jakie),

zysk,

ANENENENRN

ANRNEN

Zamawiajacy poprawi ewentualne oczywiste omyiki pisarskie, achunkowe z uwzgtdnieniem
konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek i ine zgodnie z zasadami ok&onymi w art. 87
ust. 2 ustawy Prawo zamowii publicznych.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli zaistnieja sytuacje wymienione w art. 89 w/w ustawy.

Ztozenie ofert z cenami wariantowymi ledzie powodem odrzucenia oferty.
XIl. Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzeonych

1. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skhmdw posipowaniu o zamowienie publiczne pwne
i podlegaj udostpnieniu od chwili ich otwarcia, z waikiem informacji stanowicych tajemnie
przedsgbiorstwa, jeeli Wykonawca, nie pniej niz w terminie skladania ofert zastrzegé nie mog one
by¢ udostpnione. Przez tajemnicprzedsibiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 161083 r.,
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 198z 1503 z 2003 r., z pd. zm.) rozumie 8i
nieujawnione do wiadorndoi publicznej informacje techniczne, technologigznerganizacyjne
przedsgbiorstwa lub inne informacje posiade¢ warté¢ gospodarcg co do ktérych przedsbiorca podit
niezkedne dziatania w celu zachowania ich podfiptzn. zastrzegt sktadgj ofere, iz nie mog by¢ one
udostpnione innym uczestnikom pgpbwania.

2. Zamawiajcy zaleca, aby informacje zastipee jako tajemnica przedbiorstwa byly przez Wykonawc
ztozone w oddzielnej wewitrznej kopercie z oznakowaniem ,TAJEMNICA PRZEBBIORSTWA", lub
byly spkte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéwtpfe

Wykonawca w szczeglldoi nie mae zastrzec informacji dotyazych ceny, terminu wykonania
zamoOwienia i warunkéw pfat§o zawartych w ofercie.

XIII. Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczenie:
1. Kryteria i ich znaczenie wraz ze szczeg6towym epis
a) cena - 60 %
b) kwallifikacje i doswiadczenie zawodowe kadry dydaktycznej - 10 %
¢) dadwiadczenie wykonawcy w realizacji szkole - 20 %
d) posiadanie przez wykonaweg certyfikatu jako sci ustug - 10 %

2. Przeliczenie poszczegoélnych kryteriéw na punktglaga nastpujaco:
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a) Wartas¢ punktowa kryterium Cena — Pc”— obliczona bdzie zgodnie z ponszym wzorem:

najnizsza cena ogolna ze wszystkich
ztazonych ofert
Pc = x 10 pkt x 60%
cena proponowana przez danego
Wykonawce

b) Kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe kadry dydaktycznej - Pkwartas¢ punktowa przyznana
zostanie zgodnie z parsiza tabeh:

Lp. Kryteria oceny Liczba punktéw
1. poziom wyksztalceia - wyzsze 2
2. poziom wyksztatceni- $rednie 1
3. ukonczone kursy zwizane z tematykszkolenii 3
4. posiadane daviadczenie w zakresie prowadzenia szkt
- powyzej 5 - ciu 5
-5 4
-4 3
-3 2
-21lub1 1
- brak 0

A - llo§¢ punktéw danego Wykonawcy- przyznawane dula w odniesieniu do kalej osoby wykazanej
przez Wykonawg a nastpnie suma tych punktéw podzielona zostanie prazbdioséb - stanowito kedzie
wartas¢ punktowg tego kryterium w liczniku;

B- najwyisza ilé¢é punktébw uzyskana w tym  kryterium przez ktoregokolwiek
z WykonawcOw -stanowg to kedzie warté¢ punktowa tego kryterium w mianowniku;
Kryterium obliczone zostanie zgodnie z paaiym wzorem:

A
Pk= ——— x 10 pkt x 10%
B

c) kryteriumdoswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolé o tematyce zwazanej z obstug komputera

- Pd w okresie trzech ostatnich lat przed wspigm postpowania 0 udzielenie zamodwienia,
a jezeli okres prowadzenia dzialakw jest krétszy - w tym okresid.iczba szkolei poddana ocenie
wynika z zalgcznika nr 8a do niniejszej SIWZ

Obliczane hdzie w nasfpujacy sposob:

Pd = 10 pkt x 20%w sytuacji potwierdzenia przeprowadzonych szkalelosci = lub wigkszej ni 5
Pd =5 pkt x 20% w sytuacji potwierdzenia przeprowadzonych szkaelelosci 3 lub 4
Pd = 0 pkt x 20%w sytuacji potwierdzenia warunkéw udziatu w ppstwaniu dot. wiedzy i daviadczenia

Do obliczenia kryterium ,c"bedzie zaliczone tylko szkoleniez zakresu obstugi komputera obejpug
grupe 0s6b = lub > 10, potwierdzone dokumentem ozayayen jego wykonaniu (np. referencjami, opiniami,
innymi dokumentamiy wylaczeniemszkolei wykazanych na za¢zniku nr 8 do niniejszej SIWZ tj. dot.
spetnienia warunku udziatu w pegbwaniu.

Oferta najkorzystniejsza z napiisz liczba szkoler otrzyma w tym kryterium 2,00 pkt.
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d) kryteriumposiadanie przez Wykonawe certyfikatu jako $ci ustug — Pcj W przypadku, jeeli dany
Wykonawca:

Pcj = 10 pkt x 10% w sytuacji posiadaniaedj niz jednego certyfikatu jakoi
Pcj = 5 pkt x 10% w sytuacji posiadania jednegdyfikatu jakéci
Pcj = 0 pkt x 10% w sytuacji nieposiadania yféeatu jakaci

Oferta najkorzystniejsza z nagisz liczba nizej wymienionych certyfikatow otrzyma w tym krytenn
1,00pkt .

W tym kryterium lgda uwzgkdnione réne formy certyfikatbw, np. aktualne Certyfikaty 8ysu
Zarzmdzania jakécia ustug ISO odnosze st do funkcjonowania organizacji/instytucji szkolews,
akredytaai Kuratora Gwiaty, Certyfikat dla szkdlgzykowych odnosice sé do kierunku szkolenia.

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilaesy i pozostatych kryteriow (maksymalna liczba
przyznanych punktow  w oparciu o} ustalone kryteria)liczona zgodnie
Z pongszym wzorem:

P=Pc + Pk + Pd + Pcj

zostanie uznana za najkorzystnigjsPozostate oferty zostarsklasyfikowane zgodnie zstig
uzyskanych punktow. Realizacja zamoOwienia zostaowierzona Wykonawcy, ktory uzyska
najwysz; ilosé punktow.

Kazda z ofert jest oceniana indywidualnie przez kizdego czionka komisji wedtug opisu kryteriéw
podanych powyej. Jej wartos¢ punktowa stanowi suma punktéw przyznanych przez poszczegdich
cztonkéw komisji. Wygrywa ta oferta, ktorej wartosé punktowa jest najwyzsza.

Punktacja w kadym z kryteriow obliczona dulzie z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku
(z uwzgkdnieniem trzeciego miejsca do zagiken).

XIV. Sposob udzielania wyjd&nien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia:

Wykonawca mee zwréct sic do Zamawiajcego z pisemmpprasba — wnioskiem o wyjgnienie tréci SIWZ
Zamawiajicy odpowie niezwtocznie, nie pdiej jednak ni na 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert, na pimie na zadane pytanie przesygtajres¢ pytania i odpowied Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikact istotnych warunkéw pogbowania oraz umiei taky informacg na wlasnej stronie internetowe;j
pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wptyrmat do Zamawiajcego nie poniej niz do kaica
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego termikiadania ofert

Jezeli wniosek o wyjanienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptypo uptywie

terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa paejy lub dotyczy udzielonych wyaien, Zamawiajcy

moze udzielt wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

Przedhzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na biegiiau sktadania wniosku o wyjaienie tréci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze, w kadym czasie, przed uptywem terminu do sktadania
ofert, zmient tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Wprowadzone w ten spos6b zmiany przekazane zpsiszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacg istotnych warunkéw zamowienia oraz zogtamamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajicego.
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Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadgcej do zmiany ogtoszenia o zaméwieniu nighiy jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach aX@ajpcy przediay termin skladania ofert
i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazantWZ oraz umiéci taky informacg na wlasnej
stronie internetowe;j.

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia czazany, w tym zmiany terminéw, jak rowgi@ytania
WykonawcOw wraz z wyjmieniami staj sie integralm czscia specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia i bda wiazace przy sktadaniu ofert.

Zmiany Zamawiajcego, co do teei ogloszenia o zamOwieniu zamieszczonego w BinletyZamowié
Publicznych dokonywanesta zgodnie z art. 12 a ustawy Prawo zamdwpablicznych.

XV. Informacje o terminie, miejscu sktadania:
Termin i miejsce otwarcia oferty:

Oferty naley skladd w siedzibie Zamawiagego, tj. Powiatowy Urd Pracy
w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantow 55 segment C (s&driat, | pétro);

= Termin ztozenia oferty : 18.06.2013 r. do godz.0.0Q
= Termin otwarcia ofert: 18.06.2013 r. o godz. 105.

Oferty ztazone po terminie dxla niezwtocznie zwrécone Wykonawcy.
XVI. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odfmda wszystkim wymaganiom
okreslonym w Ustawie Pzp oraz niniejszej specyfikacjzdstata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane w ogtoszeniu 0 zamOwieniu i $ifescji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
kryteria wyboru

2. Zamawiajcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej bfezawiadomi Wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, poaajnazve (firme) albo imk i nazwisko, siedzipalbo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego efaviybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miggszamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, a take punktagj przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert iatzra
punktacg;

b) Wykonawcach, ktoérych oferty zostaty odrzucone, pgriazasadnienie faktyczne i prawne;

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgmiwania o udzielenie zamoéwienia, pagaj
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregdywj® umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego me by zawarta.

3. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofextgtanie:

a) zamieszczone w siedzibie Zamawéago poprzez wywieszenie informacji ha tablicy g,

b) zamieszczone na stronach internetowych Zamaoeigp.

4, O uniewanieniu posipowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamaeya zawiadomi
réwnoczénie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:

a) ubiegali s¢ o udzielenie zamoOwienia - w przypadku uniemiania postpowania przed uptywem
terminu skladania ofert,

b) ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia posfpowania po uptywie terminu sktadania ofert padaj
uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. W przypadku uniewaienia posfpowania o udzielenie zamoOwienia, Zamawi§j na wniosek
Wykonawcy, ktéry ubiegat si o udzielenie zamodwienia, zawiadomi o wszia kolejnego
postpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zderda lub obejmuje ten sam przedmiot
zamoéwienia.
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6. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uphteieninu okrélonego w art. 94 ustawy Prawo
zamoOwid publicznych.

XVII. Tryb zawarcia umowy oraz formalnosci jakich nalezy dokonat po wyborze
oferty najkorzystniejsze;j:

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonaww terminie nie krétszym ni5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, jednak rpézniej niz przed uptywem terminu zwzania ofed.
Zamawiajcy maze zawrzé umowe przed uptywem tego terminu,zgi w postpowaniu o udzielenie
zamoéwienia zteono tylko jedm oferte albo w przeprowadzonym pepbwaniu nie odrzuconzadnej oferty
ani nie wykluczonaadnego Wykonawcy

2. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana z&amaystniejsza uchyla s¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego, ZamawGgj maze wybr& oferk najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponowrsgtania i oceny, chybae zachodz przestanki
uniewanienia posfpowania, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawyvdraaméwi@ publicznych.

3. 0Ogoblne warunki umowy stanowi aaknik nr 5 do SIWZ .

4. W przypadku udziatlu podmiotéw zbiorowych przed pedpiem umowy naly dostarczg umowe
regulupca wzajemn wspoétprae.

5. Wykonawca najpiniej na dzié przed podpisaniem umowy dostarczy do Zamaweégjo przewidywany
harmonogram szkolenia.

6. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieiblicznych zakazuje sidokonywania zmian
postanowié zawartej umowy, jednak Zamawiajcy dopuszcza midiwos¢ dokonania zmian przez
Wykonawe:

- kadry dydaktycznej, w szczegékwo w przypadkach dtugotrwatej choroby lub innychasadnionych
przyczyn niezalenych od Wykonawcy hie maliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy, pod
warunkiem, ze osoba zaproponowanacgdzie posiadata wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe
i doswiadczenie co najmniej takie lub wsze jak kadra przedtona w ofercie;

- zmiany harmonogramu szkolenia i czasu trwania srkal (bez zmiany liczby godzin szkolenia)
w szczegllnéci w sytuacji kksk zywiotowych, diugotrwatej choroby oraz innych uzas@adych
okoliczngci niezawinionych przez Wykonaweé nie maliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy,

- miejsca realizacji szkolenia z zastgiem lokalizacji w migeie Bielsko-Biala, w szczeg6léd w sytuacji késk
zywiotowych oraz innych uzasadnionyokolicznaci niezawinionych przez Wykonawé nie mazliwych
do przewidzenia w dniu zawarcia umowy,

- nasipi zmiana powszechnie obaaujacych przepiséw prawa.

Warunkiem dokonania zmiany jest zawiadomienie o dstnieniu w/w okoliczndsci w formie pisemne; .

Zgode na dokonanie zmian musi wyrazi Zamawiajacy.

XVIII. Srodki odwotawcze:

1.Wykonawcom a tale innym osobom jeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia déma maze
dozna& uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiego przepiséw ustawy Prawo zamawie
publicznych, na podstawie art.180 ust. 2 ustawgia 89 stycznia 2004 r. Prawo zamofviblicznych

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 zZmiejszymi zmianami) przystuguje odwotanie wg#nie wobec
czynnaci:

1) Opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia viémnudziatu w pospowaniu,

2) wykluczeniu odwotujcego z pospowania o udzielenie zaméwienia,

3) odrzucenia oferty odwolujego.

XIX. Zamawiaj acy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w posgpowaniu.
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XX. Wymagania dotyczce zabezpieczenia naigtego wykonania umowy:

Zamawiajicy nie wymaga zabezpieczenia ngtego wykonania umowy.

Zatwierdzam

Z upowanienia Prezydenta Miasta
Dyrektor
Powiatowego Urgdu Pracy
w Bielsku-Biatej
mgr Leszek Stoktosa

Bielsko-Biata,idri0.06.2013 r.
Wykaz zalgcznikéw:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania coémtow

Nr 3 - Gwiadczenie Wykonawcy w trybie art.22 ust.1 oraz 24tust. 1 ustawy Prawo zamoéwigublicznych

Nr 4 - Giwiadczenie w sprawie powdan kapitalowych

Nr 5 — Ogélne warunki umowy jakZamawiajcy zamierza zawrzdez Wykonawe

Nr 6 - Gwiadczenie Wykonawcy o posiadaniu wpisu do rejeststytucji szkoleniowych wraz z aktualizacj
na rok 2013

Nr 7 — Wykaz oséb, ktoreeHa uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia

Nr 8 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug @hcspetnienia warunku udziatlu w pgsbwaniu

Nr 8a - Wykaz przeprowadzonych szkole

Nr 9 - Program szkolenia

Nr 10 — Kosztorys szkolenia

Nr 11 — Opis miejsca przeprowadzenia szkoleniag{ztgoretycznych i praktycznych) wraz z wykazem pdrz,

wyposaenia zaktadu i ugdlzen technicznych dogpnych Wykonawcy ustugi w celu realizacji zamowienia
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Znak sprawy: OA —-341-6-4 /IDz/13
FORMU

PRZEDMIOT
POSTEPOWANIA

Zahcznik Nr 1 do SIWZ —str. 1
LARZ OFERTOWY

Pizeprowadzenie szkolenia piObstuga komputera
Internetem’dla 22 os6b (2 grupy: 10 i 12 os6b)
bezrobotnych i poszukupcych pracy
zarejestrowanych w Powiatowym Urzdzie Pracy w
Bielsku-Biatej finansowanego zérodkdow
publicznych z Funduszu Pracy, PaAstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
oraz z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

ZAMAWIAJ ACY

( petna nazwa — adres — NIP — REGON

Prezydent Miasta Bielska-Bialej, reprezentowangprz
Dyrektora Powiatowego Ugdu Pracy
w Bielsku — Biatej — mgr Leszka Stoktps
dres: 43-300 Bielsko-Biata
|. Partyzantéw 55
Regon: 072320970
NIP: 937— 14 — 94 — 633

WYKONAWCA
(petna nazwa — adres — NIP — REGON,
telefon, faks, e-mail)

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

PODPISY
(wzory podpiséw, zgodnie z wykazem 0s6
upowanionych do podpisywania dokument

przetargowych )

30 dni

Z uptywem ostatecznego terminu skfadania ofert.

— bieg terminu rozpoczyna ¢Si wraz

(=)
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Znak sprawy: OA —-341-6-4 /IDz/13 Zatacznik Nr 1doSIWZ- str. 2

FORMULARZ OFERTOWY

Pouczony o odpowiedzialéo karnej wynikagcej z art. 233 Kodeksu Karnego, za skladanie faiyzi
zezna oswiadczam, 1 dane zawarte w ofercie oraz w anikach daiczonych do niniejszej ofertyas

zgodne z prawng

- Koszt osobogodziny przypaday na jednego uczestnika (uwadhiajacy koszt przypadagy na
ubezpieczenie od nagstw nieszczliwych wypadkéw)brutto - w ztotych oraz stownie........................

- Koszt osobogodziny przypaday na jednego uczestnikbgz kosztow przypadagych na ubezpieczenie
od nastpstw nieszcgliwych wypadkow)brutto - w zlotych oraz stownie........................

- Cena jednostkowa (uwzglniajaca koszt przypadagy na ubezpieczenie od ngsitw nieszcgliwych
wypadkéw)brutto - w ztotych oraz stownie .............c..oooo e,

- Cena ogétem (uwzgidniajaca koszt przypadapcy na ubezpieczenie od nagpstw nieszczsliwych
wypadkow) brutto - w ztotych oraz stownie : .........cccccoovvieeeeieicieeee e

(data) ( podpis osoby upowmionej )

Wykaz zahcznikéw ztaonych przez Wykonawecdo niniejszej oferty:
1. Zakcznik Nr ...

Zakacznik Nr ...

Zalacznik Nr ...

Zalacznik Nr ...

Zafacznik Nr ....

Zafacznik Nr ....

o g s~ w b
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Znak sprawy: OA —341-6-4 /IDz/13 Zalgcznik Nr 2 do SIWZ

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentdvprzetargowych

i podejmowania zobowjzan w imieniu wykonawcy

IMI E | NAZWISKO WZOR PODPISU — PIECZATKA

Uwaga:

W imieniu podmiotdow gospodarczych-dostawcéw, do awyk wpisywa tylko te osoby, ktére as
upowanione do ich reprezentacji i zagania zobowizan finansowych zgodnie z zapisami dokonanymi w
dokumentach rejestrowych tych podmiotéw (np.: zgedm zdwiadczeniem o wpisie do ewidenciji
dziatalngci gospodarczej lub wypisem z rejestad@wvego).

W sytuacji wpisania do wykazu osoby nie figangj w dokumentach rejestrowych — wymagane jest

posiadanie przez bsoke petnomocnictwa do w/w czynsdi.
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Znak sprawy: OA —341-6-4 /IDz/13 Zafacznik Nr 3do SIWZ

Oswiadczenie

w trybie art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 ustaw¥rawo zamoéwia publicznych

NQZWA WYKONAWCY ...iieiiieeiiiiii i i et seeeme e e e e ee e e e e e e et s ettt ee e e e e eeaeansssnsnnsbnaneneeeeeeeeeaeeaaaaaeeeens

Ao | =1

Przyspujac do udziatu w pogpowaniu o zaméwienie publiczne w zakrepieeprowadzenia
szkolenia pn. ,Obstuga komputera z Interneteni finansowanego zérodkéw publicznych w trybie

przetargu nieograniczonegéwiadczam, ze:

= posiadam uprawnienia do wykonania dkoeej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
nakladag obowhzek ich posiadania,

= posiadam wiedgzi doswiadczenie,

= dysponug odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobatoirggmi do wykonania zamowienia,

= znajdug sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnéaj wykonanie zamowienia,

» nie podlegam wykluczeniu z pgpbwania o udzielenie zamdwienia publicznego na fawds
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamosviublicznych.

= pozosta zwigzany zlaom oferta przez 30 dni poczyng od daty wyznaczonej jako termin sktadania
ofert;

« zdobylem konieczne informacje do spaizenia oferty,

» akceptug ogllne warunki umowy (zag¢znik nr ....... do SIWZ).

(data) (podpis osoby upowiaione))
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Znak sprawy: OA —-341-6-4 /IDz/13 Zatacznik Nr 4 do SIWZ

Oswiadczenie o przynaleénosci do grupy kapitatowej

Przystpujac do postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgedniart. 26 ust. 2 pkt 2d
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpieblicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, pos97
z p&n. zm.), dwiadczamy,ze nie naleymy / naleymy (niepotrzebne sk§é¢) do grupy kapitatowej,
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o onfe konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50,
poz. 331 z pgn.zm.), o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ust®wy *

*w przypadku przynatenoici do grupy daiczamy do oferty ligt podmiotow naleacych do tej samej
grupy kapitatowej

(data) (podpis osalyyowanionej)
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Znak sprawy: OA —341-6-4 /IDz/13 Zalacznik Nr 5 do SIWZ

Ogoblne warunki umowy

zawarta w trybie art. 39 ustawy Prawo zanedwwublicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. Nr
113, poz. 759 z 2010 r., z® zmian.), art. 40 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004Dz. U. Nr 69 poz. 415 z
2008 r., z pén. zmian.) zgodnie z § 75 rozpadzenia MPIPS z dnia 14 wrgga 2010 r. w sprawie
standardow i warunkéw prowadzenia ustug rynku pk@z; U. Nr 177 poz. 1193 z 2010z p&n. zmian.)

dnia ................ w Bielsku-Biatej pomgzy:

Gming Bielsko-Biata reprezentowan  przez Prezydenta Miasta Bielska-Bialej
z petnomocnictwa, ktérego dziata Pan mgr LeszekkiS8sa — Dyrektor Powiatowego Wdu Pracy
w Bielsku-Biatej, zwan w dalszej czsci umowy,Zamawiaj acym”, a

............................................................... zwanym dalej,Wykonawcg”, reprezentowanym

PIZEZ oo dziatajcym na podstawie wpisu do

Zawarta zostata umowa nasgpujacej tresci:
§1

[EEN

. Zamawiajcy zleca Wykonawcy zorganizowanie szkolenia:

,Obstuga komputera z Internetem ” finansowanego z&rodkéw publicznych z Funduszu Pracy
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawreh oraz Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznegdlla .... oséb, zarejestrowanych jako osoby bezrabdird
poszukujce pracy w Powiatowym Uedzie Pracy w Bielsku-Biatej oraz w Filii PUP w Chesvicach-
Dziedzicach — zwanych dalej uczestnikami szkolenia,

2. Imienny wykaz uczestnikéw szkolerdastaje przekazany Wykonawcy w dniu podpisania yraoj@go
ewentualna modyfikacja wymaga formy pisemnsfanowi zaicznik nr .... do niniejszej umowy i jest
integralm czescia umowy.

3. Podstaw przyjecia na szkolenie jest skierowanie wydane przez Xaajgcego uczestnikom szkolenia.

4. Szkolenie odbywsasie bedzie w terminie zgodnym z ofartv okresie do 50 dni od podpisania umowy

ti. wdniachod .......ccccoouvveeeen.n. (9o [o NN r.

Liczba godzin szkolenia ........cccccceeeeeee..

5. Naleznoé¢ przystugugca Wykonawcy za przeprowadzenie szkolemwaosi:

a) ogotem wraz z kosztami ubezpieczenia odepatty nieszcgliwych wypadkéw w drodze na szkolenie
i z powrotem oraz w trakcie jego trwania, .............. zt (stownie: .....cccveeeiiiininien. 00/100) brutto,

zgodnie z kosztorysem szkolenia starmmyi zahcznik nr .... do niniejszej umowy iebacy integrala
Czgscia umowy, z zastrzeeniem§ 2 niniejszej umowy,
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b) koszt osobogodziny zawiegay koszt ubezpieczenia NNW................... Zstownie:
....................................................................................................... 00/100) brutto,
c) koszt osobogodziny szkolenme zawierajcy kosztu ubezpieczenia NNW wynosi ........... stb\fnie:
........................................ 00/10afrutto,

§2
Naleznos¢ o ktérej mowa w paragrafie 1 pkt. 5 lit ) nisiegj umowy ulegnie zmniejszeniu w przypadku:

a) gdy obowizek ubezpieczenia od ngsstw nieszegliwych wypadkéw spoczywa bedzie na
Zamawiajicym,

b) nieukaiczenia szkolenia przez uczestnika/6w szkolenia ridrozpoczcia szkolenia, o kwet
stanowica iloczyn liczby godzin nieobecioi na szkoleniu i kosztu osobogodziny.

§3

1. Wykonawca éwiadcza, t posiada uprawnienia oraz kadio odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych, déwiadczeniu i wyksztatceniu niegtinym do wykonania zaméwienia a takwarunki do
nalezytego wykonania zamoéwienia, a osobami, ktégdabprowadzé zagcia dydaktyczne dula osoby
wyszczegolnione w zimnej przez Wykonawgcofercie — wyjtek stanowi sytuacja przewidziana w pkt
XVII ppkt 6 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowia z dnia 10.06.2013 r.

2. Imienny wykaz wyktadowcéw stanowi zeknik nr .... do niniejszej umowy,etlacym integrala
Cze$Ciag uUMowy.

§4
Wykonawca zobowizuje st do:

1. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z efertymaganiami i warunkami oldienymi w Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz przedstawionyimgpamem stanowtym zahcznik nr .... do
niniejszej umowy i bdacym integral@ czescia umowy.

2. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z ptyyi harmonogramem szkolenia stangoyim zahcznik nr ...
do niniejszej umowy dxlacym integralia czescia umowy.

3. Zrealizowania szkolenia wg planu nauczania obpjoego przeginie nie mniej ni 25 godzin
zegarowych w tygodniu.

4. Realizowania szkolenia od poniedziatku do soboty, z woedeniem dni wolnych od pracy,
tj. swiat i niedziel, minimum 5 - maximum 6 godzin zegaraWwylziennie, gdzie godzina zegarowa kursu
liczy 60 minut i obejmuje zagia edukacyjne, licice 45 minut oraz przemwiczaca srednio 15 minut,
gdyz dlugas¢ przerw mae by ustalana w sposob elastyczny, przerwy powinny fdgnowane w taki
spos6b aby nie powodowaty skracanig&adukacyjnych.

5. Zapewnienia uczestnikom szkolenia nightiych do realizacji kursu materiatdw szkoleniowych
w dowolnej formie, oraz materiatéw biurowych w pastnotatnika, dugopisu, teczki w twardej oprawie

6. Zapewnieniaw ramach zaj edukacyjnych wypogania technicznego, pomieszfazepomocy
dydaktycznych  odpowiednich do potrzeb szkolenia, Bawzgkdnieniem  bezpiecznych
i higienicznych warunkéw realizacji szkolenia.

7. Prowadzenia zgj praktycznych w sali wypoganej w stanowiska komputerowe z odpowiednim
oprogramowaniem oraz depem do Internetu i spetnigiej wymagania bezpiecistwa i higieny pracy -
przy jednym stanowisku komputerowym szkolony jestgin uczestnik szkolenia.

8. Zapewnienia dogbu do bezptatnego serwisu kawowego (kawa, herbatae napoje, ciastka).
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9. Nie péniej niz w nas¢pnym dniu roboczym od powgiia informacji o ktérej mowa w paragrafie 7 pkt 1
ubezpieczenia uczestnika/6w szkolenia odgpasty nieszcgsliwych wypadkdéw w drodze na szkolenia
i z powrotem oraz w jego trakcie szkolenia, zwanéalej ubezpieczeniem od NNW :
a) uprawnionego do zasitku - od dnia rozpmia szkolenia, w okresie jego przystugiwania,
b) uprawnionego do stypendium, w przypadku zaistaiesytuacji podjcia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dzialalnoi gospodarczej, o ile uczestnik kontynuéwaedzie szkolenie - od dnia
uzyskania informacji o zaistnieniu jednej z w/w b&onosci do jego zakaczenia,
c) w przypadku nabycia przez uczestnika szkolenpgawnier do pobierania zasitku w trakcie
odbywania szkolenia — od dnia nabycia prawa ddkaagiv okresie jego przystugiwania).

§5

Ponadto Wykonawca zobaoaxiuje st do:

1. Pisemnego informowania Zamawdefgo o zaistnieniu sytuacji niezgtoszenig sia szkolenie,
nieobecnéci na szkoleniu, lub terezygnacji z kursu przez uczestnika szkolenia.nBaici tej naley
dokona niezwtocznie, nie piej niz do dnia nagpnego po zaistnieniu w/w okoliczéw.

2. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkoleniaalgtanowi:

a) ewidencja obecrioi osoby bezrobotnej na szkoleniu w formie listyeobhdci - zgodnie
Z wzorem stanowtym zahcznik nr ... do niniejszej umowy;

b) dziennik zag¢ edukacyjnych zawieragy tematy i wymiar godzin z& edukacyjnych, ktory
dokumentowé powinien realizagj szkolenia zgodnie z jego programem
i harmonogramem;

c) protokot i karta ocen z okresowych sprawdziandévkigie ksztatcenia oraz egzaminuzgdi zostaty
przeprowadzone;

d) protok6t z co najmniej jednej kontroli wewtnznej szkolenia/lub  sprawozdanie
Z przebiegu szkolenia;

e) rejestr wydanych Zaviadczé lub innych dokumentéw potwierdzaych ukaiczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji, zawieragego: numer, imi i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika
szkolenia, nazwszkolenia i dat wydania z&wiadczenia.

3. Przedtgenia w siedzibie Zamawigjego kopii dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2
lit b — d) niniejszego paragrafu, potwierdzonych zgodné¢ z oryginatem;czynndici tej nalezy
dokonaé¢ niezwtocznie, nie péniej niz w terminie do 5 dni roboczych od zakaczenia szkolenia.

4. Sporadzenia protokotu okoliczriai i przyczyn nieszagliwego wypadku na szkoleniu lub w drodze
do i z miejsca szkolenia z udziatem uczestnika lerka; niezwtocznegmie pé&niej niz w terminie
do 2 dni roboczych poinformowania Zamawiagego w formie pisemnej o zaisthieniu w/w
okoliczndci.

5. W sytuacji wysipienia koniecznéti ubezpieczenia od NNW, o ktérej mowa w paragrafie
4 pkt 9 niniejszej umowy, przekazanie do siedzibgmAwiajcego potwierdzonej za zgodito
z oryginatem kopii dokumentu potwierdzeggo fakt ubezpieczenia NNWszynnaici tej nalezy
dokonaé¢ niezwitocznie, nie péniej niz do 2 dni roboczych od dnia ubezpieczenia

6. Przekazywania do siedziby Zamawi@@go oryginalnych list obeckt uczestnika szkolenia na
zajciach za kady miesic trwania szkoleniagdo 2 — go dnia roboczego kalego miesaca oraz
w terminie 2 dni roboczych po zakdéczeniu szkolenia.

7. Przekazania Zamawigiemu niezwiocznie, nie poiej niz w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia szkolenia imiennego wykazu oséb (wraz z nrwiadczenia nadanym zgodnie
z prowadzonym  rejestrem  wydawanych swiadcze), ktére  ukdiczyly  szkolenie
z wynikiem pozytywnym oraz imienny wykaz 0sOb, kt@zkolenia nie ukazyty i nie uzyskaty
zawiadczé 0 ukarczeniu szkolenia.

8. Przekazania Zamawiglemu niezwiocznie, nie pniej niz w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczeniaszkolenia potwierdzenia odbioru materiatow szkesych , oraz materiatéw biurowych
w postaci notatnika, dtugopisu, teczki w twardgrawie.

9. Wydania zéwiadczenia na zatzniku nr 5 do rozposdlzeniem MEN z dnia 11 stycznia 2012 roku
wraz z suplementem (wzor zeknik nr ....) i/lub zawiadczenia/certyfikatu/innego dokumentu
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potwierdzajcego ukaczenie szkolenisoraz dostarczenia ich kopii potwierdzonych za zga@no
z oryginatem do siedziby Zamawiapgo;czynnasci tej nalezy dokonaé niezwtocznie, nie péniej
niz w terminie do 5 dni po zakaiczeniu szkolenia

10. Przeprowadzenia z uczestnikami szkolenia w ostathiia szkolenia anonimowej ankiety sdgej do
oceny szkolenia, ktérej wzor stanowi aanik nr .... do niniejszej umowy i jest integralozescia
umowy; dostarczenia jej do siedziby Zamawdago niezwtocznie, nie péniej niz w terminie do
5 dni roboczych po zakdéczeniu szkolenia.

11. Przedstawienia Zamawiagcemu informacji dotyczacej ostatecznej kwoty nalgnosci za szkolenie,
o ile zajda okoliczncéci, o ktéorych mowa w paragrafie 2 niniejszej umowy,majace wplyw na
zmiane pierwotnie ustalonej kwoty wskazanej w paragrafiel pkt. 5 lit a) niniejszej umowy;
czynnaci tej nalezy dokonaé niezwtocznie, nie péniej niz do 2 dni roboczych od zakéczenia
szkolenia

12. Zarejestrowania szkolenia oraz #&jeego aktualizowania danych dotycgch szkolenia
w internetowej bazie ofert szkoleniowych — stronawinwestycjawkadry.info.pl. oraz przekazania
do Urzdu pisemnego potwierdzenia zrealizowania tej czyrinniezwtocznie, nie péniej niz do
5 dni roboczych od dnia zakdéiczenia szkolenia —dot. grupy finansowanej zérodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spoksgo.

13. Umieszczania informacji o wspoétfinansowaniu szka@erze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz logo Europejskiego Funduszu Spodgo w sali wyktadowej i saliwiczen, na
calej dokumentacji szkolenia tj. materialach dygekhych, informacyjnych oraz wszystkich
dokumentach wymienionych w paragrafie 5 niniejsmejowy, za wyytkiem zad@wiadczenia na
zahkczniku 5 do rozpoegdzenia MEN z 11 stycznia 2012 r. oraz pkt 5 niziegg paragrafudot. grupy
finansowanej ze&rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Buszu Spotecznego.

14. Przechowywania dokumentacji zawanej z realizagj Projektu ,Startuj, pracuj” wspoétfinansowanego
przez Un¢ Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego da 8til12.2020 r.,
w sposéb zapewnigjy dostpnasé, poufndé i bezpieczéstwo oraz do informowania Instytucii
Wdrazajacej 0 miejscu archiwizacji dokumentéw awanych z realizagj projektu - dot. grupy
finansowanej ze&rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Buszu Spotecznego

15. Udzielania wszelkich informacji i wyfaien dotyczicych przebiegu i realizacji szkolenia na wniosek
Zamawiajcego.

§6

W przypadku niedopetnienia przez Wykonawe obowigzku okreslonego paragrafie
5 pkt 1 niniejszej umowy Zamawiapcy zastrzega sobie prawo odmowy zaptaty za szkoleni
tej/tych osoby/oséb.

§7

Zamawiajicy zobowizuje st do:

1. Niezwtocznego informowania w formie pisemnej Wykecg o zaistnieniu okoliczrisi majacych
wplyw na obowazek ubezpieczenia od ngsstw nieszcegliwych wypadkéw uczestnika szkolenia tj.
0 posiadanych lub nabytych uprawnieniach oraz geoadzatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalngci gospodarczej.

2. Dokonania weryfikacji nabmosci przystugupcej Wykonawcy, zgodnie =z paragrafem
5 pkt 11 niniejszej umowy.

3. Dokonania weryfikacji wszystkich wymaganych dokumden okrelonych w paragrafie
5 pkt 2 lit a) — d) oraz od pkt od 3 do pkt 12 Bjszej umowy w celu ustalenia zgodaiorealizaciji
szkolenia z zapisami umowy.

4. Poinformowania Wykonawcy, po uprzednim stwierdzenwawidiowego wykonania przez
Wykonawe postanowié umowy, o maliwosci przediaenia faktury/rachunku Kaowej/ego;
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czynnaci tej Zamawiajacy dokona niezwilocznie, nie pniej niz do 2 dni roboczych od
przedtozenia kompletu wymaganych dokumentow

5. Zaplaty za szkolenie w kwocie ustalonej zgodnieamgrafem 1 ust. 5 lit a) niniejszej umowy, po
zaakceptowaniu faktury/rachunkuficmwej/ego i po potwierdzeniu wykonania wszystkictale
zawartych w umowie, ktéra ptatnadrzie zesrodkéw publicznych z Funduszu PracynBavowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych ddai Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznegalo 30 dni od dnia otrzymania faktury/rachunku peaeim na konto
Wykonawcy.

§8
1. Urad zastrzega sobie prawo do wadji do dokumentéw, w tym dokumentoéw finansowychazanych
z realizacg Projektu ,Startuj, pracuj” wspétfinansowanego mrzéJnic Europejsk w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego. W przypadkuiesaenia lub zaprzestania przez Instytucje
Szkoleniows dzialalngci przed terminem 31.12.2020 r., Instytucja Szkiolea zobowizuje sé
poinformowa& Urzad o miejscu archiwizacji dokumentéw zwanych z realizowanym Projektendet.
grupy finansowanej z&odkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Buszu Spotecznego

2. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wizyty monitacej przebieg szkolenia
w trakcie jego trwania, w celu sprawdzenia prawidiéci realizacji niniejszej umowy oraz wyszywania
si¢ przez Wykonawg ze zobowizan z niej wynikajcych.

§9

Instytucja Szkoleniowa $wiadcza, ze zapoznata i z treicia Wytycznych dotygzych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitatdiki ktére zamieszczoneasha stronie
internetowej Instytucji Wdraajacej (Instytucji Pérednicacej Il stopnia): http://efs.wup-katowice.pl oraz
zobowhzuje st podczas realizacji Projektu systemowego przesatzegkreslonych w nim regut
informowania o Projekcie systemowym i oznaczenigidktu systemowegodot. grupy finansowanej ze
srodkéw Unii  Europejskiej w ramach EuropejskiegmBuszu Spotecznego

§10

1. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamfwpeblicznych zakazuje eidokonywania zmian
postanowié zawartej umowy, jednak Zamawiaicy dopuszcza miiwos¢ dokonania zmian przez
Wykonawe:

a) kadry dydaktycznej , w szczeg@now przypadkach diugotrwatej choroby lub innychasadnionych
przyczyn niezalenych od Wykonawcy inie maliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy pod
warunkiem, ze osoba zaproponowanadzie posiadata kwalifikacje zawodowe, $ddadczenie oraz
wyksztatcenie co najmniej takie lub wsze jak kadra przediona w ofercie.

b) zmiany harmonogramu szkolenia i czasu trwamkolenia (bez dokonywania zmiany liczby godzin
szkolenia) w szczegdldo w sytuacji kksk zywiotowych, diugotrwatej choroby oraz innych uzasiatych
okoliczngci niezawinionych przez Wykonawe nie maliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy,
¢) zmiany miejsca realizacji szkolenia z zaggmEm lokalizacji w migie Bielsko-Biata, w szczegoéléa w sytuacii
zaistnienia sk zywiotowych oraz innych uzasadnionych okoliczcioniezawinionych przez Wykonawc

i nie mazliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy.

2. Zamawiaicy dopuszcza nmitiwos¢ dokonania zmiany w zakresie:

a) liczby skierowanych na szkolenie w przypadku padigcia kursu lub rezygnacji uczestnika
w trakcie szkolenia, z tyrze liczba ta nie mae by wieksza nk 22 0s6b i nie mniejszamnis,

b) imiennego wykazu uczestnikdw szkolenia w sytyargewidzianej w lit a) niniejszego punktu.
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§11

Wykonawca zaptaci Zamawigiemu kag umowry w sytuacjach:

1. Przekroczenia termindbw dotyexych dokumentowania szkolenia o#omych w paragrafie

5 niniejszej umowy w wysokai 0,2 % wartéci nalenodici przystuguacej Wykonawcy, za kaly roboczy
dzien zwioki.

2. Przekroczenia terminéw realizacji szkolenia zgiadnieniem paragrafu 10 pkt 1 lit. b) w wysékb0,5

% wartgci naleznosci przystugupcej Wykonawcy, za kaly dziew szkoleniowy liczony od dnia
....... (ustalonego po zmianie zyganej z terminem realizacji szkolenia).

3. Niewykonania umowy tj. niezrealizowania szko#eni nieuzyskania przez uczestnikbw szkolenia
wymaganych kwalifikacji zawodowych/uprawnie zawodowych z przyczyn zecych po stronie
Wykonawcy, w wysokéci 50 % wartéci naleznosci przystuguacej Wykonawcy.

§12
Wszelkie zmiany umowy wymaggformy pisemnej pod rygorem niearsosci.
§13

W sprawach nie uregulowanych ninigjszmows maj zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Prawo
zamoOwid publicznych, ustawy o promociji zatrudnienia i yngtjach rynku pracy oraz Kodeksu Cywilnego.

8§14
1. Strony zobowizuja sie do przestrzegania zapisGw umowy.
2. Wszelkie spory powstale w zwku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony zobamuja Sie
rozstrzygé polubownie.
3. W przypadku braku mbwosci polubownego rozwizania sporéw ok&onych w pkt 2 zostanone
rozstrzygnite przez 8d Powszechny wigiwy miejscowo dla siedziby Zamawigggo.

§15

1. Umowe sporadzono w trzech jednobrzatych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawgy i
egzemplarze dla Zamawiaggo.

2. Za koordynagji realizacg imiennie odpowiada ze strony:

a) Zamawiajcego Pan/Pani

b) Wykonawcy Pan/Pani..........

Wykonawca — podpis osoby Zamaxagj
upowanionej Dyrektor
Powiatowego Urgdu Pracy
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Znak sprawy: OA —341-6-4 /IDz/13 Zalacznik Nr 6 do SIWZ

Oswiadczenie

NAZWa WYKONAWCY ...eeiiiieieiiiieie it eeseme e e e te e e e e e e e es s nannennennnensaeeeeeeeensansnnnes

AOTES e —————— ettt a————————— i ——————

Oswiadczam, 42 posiadam wpis do rejestru instytucji szkoleniowsgjdawany przez Wojewddzki Ugd
Pracy whdciwy ze wzgkdu na siedzip instytucji szkoleniowej (zgodnie z Rozpadzeniem MGIP z dnia

27 padziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucjiazhniowych) wraz z jego aktualizaaparok 2013.

(data) (podpibg upowanionej)

28



Znak sprawy: OA —341-6-4 /IDz/13

Zalacznik Nr 7 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE B EDA UCZESTNICZY ¢ W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Tematvka Kwalifikacje Informacje
rowadzzn ch Doswiadczenie w zawodowe 0 podstawie do
zpa' éw ralech prowadzeniu niezlxdne do dysponowania
Ezkolenia szkole wykonania wskazar osoly,
Nazwisko i (z podaniem Poziom w zakresie zamoéwienia w tym (czyjestto
l.p. imi pcz i kierunek objetym ukonczone wiasny
¢ dotvez yc Ci wyksztatcenia przedmiotem szkolenia pracownik
teor)ét gzn? cz zamowienia, (zwiazane czy osoba
ralzlt csze' y z tematyly udostpniona
z%mé\)/lvienia{) prowadzonych wykonawcy
zagg) przez podmiot)
1
2
3
4
5
6

Oswiadczam, 1 osoby, ktére bda uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia posiadajwymagane
uprawnienia, jeeli ustawy naktadajobowhzek posiadania takich uprawnie

* W sytuacji gdy Wykonawca polega na osobach zdolrd@hvykonania zamowienia innych podmiotéw,

zobowhzany jest daiczy¢ dokumenty/éwiadczenia

innych podmiotow zawieqeg

ich pisemne

zobowizanie do oddania mu tych oséb do dyspozycji na sok@zystania z nich przy wykonywaniu

zamoéwienia.
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Znak sprawy: OA —-341-6-4 /IDz/13 Zalacznik NR 8 do SIWZ

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustugobjetych przedmiotem zaméwienia

(doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkoli)

W ZAKRESIE NIEZB EDNYM DO OCENY SPELNIANIA
WARUNKU WIEDZY | DO SWIADCZENIA

Lp. Przedmiot Wartgsé Liczba Nazwa odbiorc) Termin realizacj

zamoéwienia przeszkolonych  szkolenia szkolenia
0s6b od-do

Przedktadany wykaz wykonanych lub wykonywanych gsgkst weryfikowany w zakresie nieglnym do
oceny spetniania warunku wiedzy issidadczenia.

(data) ( podpis osoby upowsionej )
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Znak sprawy: OA —-341-6-4 /IDz/13 Zalacznik NR 8a do SIWz

Wykaz przeprowadzonych szkolé objetych przedmiotem zaméwienia

(doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkoli)

Termin realizacji

Lp*. Przedmiot Wartas¢ Liczba Nazwa odbiorcy )
zamoéwienia przeszkolonych  szkolenia szkolenia
0s6b od-do

* poz. do obliczenia pkt. w kryterium ,c” - ,dwiadczenie wykonawcy w realizacji szkale tematyce
zgodnej z przedmiotem zaméwienia”.

Do obliczenia kryterium ,.c” bdzie zaliczone tylko szkolenie z zakresu obstugniatera, potwierdzone
dokumentem wystawionym przez odbigro nalgytym jeqo wykonaniu (np. referencjami, opiniami),
obejmupce grug 0s6b réwn lub wieksz od grupy 10 oséb.

(data) ( podpis osoby upowsionej )
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Znak sprawy: OA —-341- 6-4/IDz/13 Zalacznik Nr 9 do SIWZ

(piecz wykonawcy)

PROGRAM SZKOLENIA

- Nazwa szkolenia:

a) Informacja o wykorzystaniu standardéw kwalifikgaawodowych i modutowych programéw
szkolex zawodowych dogpnych w bazach danych prowadzonych przez Minister§tracy |
Polityki Spotecznej:

b) Informacja o dostosowaniu zakresu szkolenia wifnio do identyfikowanego na rynku
pracy zapotrzebowania na kwalifikacje:

- Czas szkolenia jednej osoby wynosi:

ogotem ...l godzin zegarowych,............... godzin zegarowych dziennie.
w tym zagcia teoretyczne ogétem: ................... godzgarowych, .................. godz. zegarowydemizie
w tym zagcia praktyczne ogotem: ................... godagarowych , .......cccceennn. godz. zegarowyciermizie

- Sposob organizacji szkolenia (ze szczegdélnym wwinigniem zaj¢ praktycznych):



- Plan nauczania:

Wymiar zaje¢
Temat zaje¢ edukacyjnych Tres$c¢ zajec (w godzinach zegarowych)
edukacyjnych

teoretyczne |praktyczne

- Wykaz literatury:

( podpis osoby upowiaionej )
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Znak sprawy: OA —-341-6-4 /IDz/13 Zalacznik Nr 10 do SIWzZ

KOSZTORYS SZKOLENIA

( nazwa szkolenia )

Lp Rodzaj kosztow llosé Kwota ogotem

1 Koszt wynajmu lub eksploatacji sal i
pomieszczé

<

2 Koszt wynagrodzenia wyktadowcéy

3 Koszt obstugi

4 Koszty materiatéw szkoleniowych

5 serwis kawowy

6 Koszt ubezpieczenia od ngsstw
nieszczsliwych wypadkow

7 Zysk

8 Inne koszty poniesione przez
Wykonawe, - nalezy je wymiené

Ogotem koszty szkoleniBRUTTO
(od 1 do 8)

Koszt za jednego uczestnika 1
szkoleniaBBRUTTO

Koszt osobogodziny szkolenia
BRUTTO

Cena jednostkowa bez ubezpieczenia NNW - bruitatotych oraz stownie: ...........

Cena ogotem za 22 uczestnikéw bez ubezpieczeN®V N brutto - w ztotych oraz stownie : ..................

W?zér do obliczenia ceny
koszt osobogodziny szkolenia przypagdgj na jednego uczestnika (uwedhiajacy / nie uwzgédniapacy

kwote przypadajca na ubezpieczenie od ngsstw nieszogliwych wypadkéw) X ogélna liczba godzin
szkolenia (tj. 76)X liczbe uczestnikow (tj. 22¥F wartai¢ zamowienia ogétem

( podpis osoby upowiaionej )
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Znak sprawy: OA —341-6-4/IDz/13 Zalacznik nr 11 do SIWZ

Piecz¢ firmy

Opis miejsca przeprowadzenia szkolenia (ze¢ teoretycznych i praktycznych) wraz z wykazem
narzedzi, wyposaenia zakladu i urzadzeh technicznych, pomocy dydaktycznych dogpnych
Wykonawcy ustugi w celu realizacji zamowienia

Data: ...

NAZWA WYKONAWCY: ... iiiieiuiiuiuunenesssees s sssbebsteeseaaaaeseasssassessssssssssssnseseessesansannsansnsns
SIedzIDa WYKONAWCY: ...eiiiieiiiiiiie e ettt e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e s
MiIEJSCE SZKOIBNIA ... eeee i e e e e e e e

Szczegobtowy opis, w tym

Lp. | Wykaz pomieszcza Liczba uwzglednieniem miejsca odbywania
z ktorych beda pomieszczé | sie zaje¢ wraz z wykazem narzdzi, Informacja
korzystaé uczestnicy wyposaenia zaktadu i urzadzen 0 podstawie dysponowania tymi
szkolenia technicznych, pomocy zasobami*

dydaktycznych dosgpnych w celu
realizacji zamdwienia

Zajecia teoretyczne
1 wraz ze
wskazaniem
miejsca odbywania
zajeé

Zajecia praktyczne
2 wraz ze
wskazaniem
miejsca odbywania
zajeé

Pomieszczenia
3 socjalne

Inne

4

Oswiadczam, i uczestnikom szkolenia zapewniony zostanie ghosgio: bezptatnej kawy, herbaty, zimnych napojéw,
ciastek.

Oswiadczamze wszystkie pomieszczenia z ktoryaldip korzystd uczestnicy szkolenia

(o A= VAT = PP

oraz sprzt przystosowaneagpod wzgetdem BHP, sanitarnym i ppo- stosowanie do przeznaczenia.

* W sytuacji gdy Wykonawca polega na potencjale tazmym do wykonania zamowienia innych podmiotéw,

zobowhzany jest daiczy¢ dokumenty/éwiadczenia innych podmiotéw zawiegag ich pisemne zobowdanie do
oddania mu tych zasob6w do dyspozycji na okregystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

(data) ( podpis osoby upowaionej )
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