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Prezydent Miasta Bielska-Bialej

Reprezentowany przez Dyrektora

Powiatowego Urgdu Pracy w Bielsku-Biatej

mgr Leszka Stoklas

43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantéw 55

REGON 072320970

Tel/fax: (033 ) 496-51-72, 496-51-51.
www.pup-bielsko.pl , e- maibekretariat@pup-bielsko.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA UStUG |

w postpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramezm na przeprowadzenie szkogupowych

dla os6b bezrobotnych i poszukeych pracy zarejestrowanych w Powiatowym ddizie Pracy w Bielsku-
Biatej, ktérego warté nie przekracza wyranej w ziotych rownowartei kwoty 200 000 euro
w zakresie:

czes¢ 1 zamdwienia

Szkolenie pn,Opiekun spoteczny” dla 8 oséb.

czes¢ 2 zambwienia

Szkolenie pn,Przedstawiciel handlowy” -dla 8 oséb.

Ustuga lkedzie finansowana zgodkéw publicznych z Funduszu Pracy.

. ZAMAWIAJ ACY:

Powiatowy Urad Pracy w Bielsku-Biatej,
43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantéw 55
REGON 072320970

Tel/fax: (033) 496-51-72, 496-51-51.

e- mail:sekretariat@pup-bielsko.pl

OZNACZENIE POST EPOWANIA:

Postpowanie oznaczone jest znakie@A —341-7 /IDz/12
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawadgm powolywa sie na wyej podane oznaczenie.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgemmego zgodnie z art. 39 ustawy
Z 29 stycznia 2004 r. ,Prawo zamowipublicznych” (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010 rp&n.
zmian.)o wartosci szacunkowej pontej progow okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Postpowanie prowadzone jest zgodnie przepisami ustavdnia 29 stycznia 2004 r. — ,Prawo
zamoOwid publicznych” (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010 r.p&n. zmian.) a take wydanych na
podstawie niniejszej ustawy aktow wykonawczych.

3. W sprawach nie uregulowanych usta®Wzp oraz aktami wykonawczymi do ustawy stosuge si
przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. ,Kodeks Cywil(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z gd. zmian.)
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lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Ustuga w zakresie przeprowadzenia szkojgupowych w Miécie Bielsko-Biata dla oséb bezrobotnych
i poszukujcych pracy zarejestrowanych w Powiatowym ddizie Pracy w Bielsku-Biate;.

ZAMOWIENIE SKEADA SIE Z DWOCH CZESCI:

CZESC 1 ZAMOWIENIA
Szkolenie pn. Qpiekun spoteczny”dla 8 oséb.

Kategoria ustugi zgodnie z Wspdlnym Stownikiem Zawieh CPV- 80530000-8— ustugi szkolenia
zawodowego

CZESC 2 ZAMOWIENIA
Szkolenie pn,Przedstawiciel handlowy” -dla 8 osob.

Kategoria ustugi zgodnie z Wspolnym Stownikiem Zawieh CPV- 80530000-8— ustugi szkolenia
zawodowego

OPIS POSZCZEGOLNYCH CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC 1 ZAMOWIENIA

Program szkolenia p.n. ,Opiekun spoteczny” powinien zawiémastpujace zagadnienia:

Jednostka szkoleniow&tosowanie wybranych form komunikacji interperorj oraz metod
poznawania dziecka, w tym:

a) zasady poprawnej i skutecznej komunikacji,

b) wybrane metody i techniki poznawania dziecka,

C) prawa dziecka — ochrona dziecka przed przemomymi przest¢pstwami popetnianymi w rodzinie.

Jednostka szkoleniow@®kreslanie potrzeb dziecka i sposobéw ich zaspokajanigym:
a) ogolna charakterystyka okresOw rozwojowych dziecka,

b) ksztattowanie s osobowdci dziecka,

c) rola zabawy w rozwoju dziecka,

d) zaburzenia rozwoju dziecka i trudwowychowawcze,

e) rolarodziny w rozwoju dziecka.

Jednostka szkoleniow&tosowanie podstawowych zasad i metod wychowamsai¢zania,
w tym:

a) podstawowe p@fia stosowane w pedagogice,

b) opieka a wychowanie malego dziecka,

c) podstawowe p@fia socjologii,

d) system nagrdd i kar,

e) podstawowe ldy wychowawcze.

Jednostka szkoleniowsychowanie dziecka rodowisku instytucjonalnym, w tym:
a) system opieki nad matym dzieckiem,




b) organizacja pracy instytucji i jej wptyw na pravagty rozwoj i wychowanie dzieci,

c) rola opiekunki dzieeicej w rozwoju aktywngéci ruchowej dziecka, jego usamodzielnianiu
i ksztattowaniu pgadanych cech osobowa,

d) etyka pracy opiekunki dziegiej.

Jednostka szkoleniow8tosowanie wybranych zabaw i gier wptys@jch na rozwoj matego
dziecka, w tym:

a) zasady prowadzenia zabaw,

b) zabawy dla dzieci w wieku niemoyadym,

c) zabawy dla dzieci w drugim rokiycia,

d) zabawy dzieci w 3 rokaycia.

Jednostka szkoleniowbltrzymywanie w czystai skory dziecka i jego otoczenia, w tym:
a) ogolne zasady higieny,

b) znaczenie czystai skory dla prawidtowego funkcjonowania organizdniecka,

c) zasady wykonywania podstawowych zabiegdw higienican

d) higiena odzigy i obuwia,

e) higiena otoczenia dziecka.

Jednostka szkoleniow@aspokajanie podstawowych potrzeb fizjologicznyzlecka, w tym:
a) wptyw prawidtowegazywienia na funkcjonowanie organizmu matego dziecka,

b) karmienie matych dzieci,

c) organizowanie trybuaycia dziecka,

d) seniwypoczynek matego dziecka,

e) pomoc w zaspokajaniu potrzeby wydalania,

f) organizacja spaceréw i ruchu na powietrzu mategecéa.

Jednostka szkoleniowbtdzielanie pierwszej pomocy przedlekarskie] w sthnzagraenia i
zapobieganie urazowa, w tym:

a) podstawowe p@fia zwihzane z zagr@eniemzycia lub zdrowia,

b) ogdlne zasady udzielania pomocy przedlekarskidpwash zagreeniazycia lub zdrowia,

c) wykonywanie podstawowych czyn§w przy udzielaniu pierwszej pomocy przedlekarskiej
d) unikanie i zapobieganie wypadkom.

Jednostka szkoleniowBomaganie w wykonywaniu pomiarow podstawowych patedw
zyciowych i zapobieganie chorobom, w tym:

a) obserwacja i pomiar oddechu,

b) obserwacja i pomiaktna,

C) pomiar temperatury ciata,

d) choroby wieku dzieecego,

e) rola opiekunki dziegicej w okrdlaniu stanu zdrowia dziecka i zapobieganiu chorabom

Jednostka szkoleniowbltrzymywanie czystai skory, w tym:
1. Znaczenie czysfoi skory dla prawidtowego funkcjonowania organizmu,
2. Ogolne zasady higieny:
a) skory
b) wtosow i paznokci,
C) jamy ustnej,
d) intymnych okolic ciala,
3. Cele i zasady wykonywania zabiegéw higienicznych
a) mycie ciata podopiecznego (wzu, pod natryskiem, w wannie),
b) czesanie i mycie wloséw (réwriiev t6zku),




¢) obcinanie paznokci,
d) toaleta jamy ustnej,
4. Higiena odzigy i obuwia:
a) zmiana bielizny osobistej,
b) pomoc w ubieraniu i rozbieraniu podopiecznego.

Jednostka szkoleniowlltrzymywanie czystzi tozka, w tym:

1. Znaczenie wygody i czysitti t6zka dla zdrowia i dobrego samopoczucia,
2. Zabiegi stosowane dla utrzymaniaké w czystéci:

a) Scielenie t@ka pustego,

b) scielenie tGka z podopiecznym (chorym),

¢) zmiana bielizny pécielowej catkowita i cgéciowa,

d) wietrzenie bielizny pécielowej,

e) estetyka taka.

Jednostka szkoleniowZaspokajanie potrzeb wydalania, w tym:
1.Proces wydalania:
a) wydalanie moczu,
b) wydalanie katu,
c) oddawanie gazow,
d) przyczyny zaburzew wydalaniu,
e) objawy zaburzéw wydalaniu,
2. Pomoc w prawidtowym zaspokajaniu potrzeby wydiala
a) dziatania utatwiajce wydalanie katu, moczu i gazow,
b) pomoc w korzystaniu z WC,
c) podawanie nocnika, basenu i kaczki,
d) stosowanie pieluchomajtek.

Jednostka szkoleniowZaspokajanie potrzeb gglviania, w tym:
1.0dywianie:
a) ilos¢ ijakas¢ positkow z uwzgidnieniem zlecenia lekarskiego i zapotrzebowaniahaeizmu,
b) czestotliwoi¢ przyjmowania positkdw,
c) estetyka i atmosfera przyjmowania positkbw,
2. Karmienie i pojenie podopiecznego
a) cel karmienia,
b) obowizujace zasady,
C) przygotowanie sprdu,
d) korzystanie z naczyi sztuecow,
€) sposoéb pojenia i karmienia podopiecznego w poiszice;.

Jednostka szkoleniowd/ykonywanie pomiarow podstawowych parametigeiowych,
w tym:
1.0ddychanie jako proces:

a) cechy oddechu (gstas¢, jakase, rytm),

b) zmiany w oddychaniu,

¢) technika pomiaru i obserwacji oddechu,

d) warunki prawidtowego oddychania,

e) techniki gimnastyki oddechowej,
2.Podstawowe funkcje ukladuakenia:

a) tetno (czstas¢, napkcie, rytm),

b) cisnienie ttnicze krwi,

c) obrzkiibdl w klatce piersiowej,




d) pomiar i obserwacjatna i cénienia krwi,
3.Termoregulacja:
a) zasady prawidtowej termoregulaciji,
b) wiasciwy mikroklimat pomieszczenia,
c) zaburzenia w termoregulaciji,
d) typy gomczki, ich wartdci i objawy,
e) techniki pomiaru temperatury w zatesci od wieku i stanu podopiecznego.

Jednostka szkoleniowRealizowanie zadazleconych przez lekarza, w tym:
1.Podawanie zleconych lekéw:
a) drogi podawania lekow:
e przez przewéd pokarmowy,
e przez blonyluzowe,
e przez ské,
b) przechowywanie lekéw w apteczce domowej,
c) technika podawania lekow,
2.Wykonywanie zleconych zabieg6éw przeciwzapalnych:
a) oklad zimny,
b) okfad wysychajcy,
c) worek z lodem,
d) termofor,
e) poduszka elektryczna.

Jednostka szkoleniowatsprawnianie podopiecznego w elbie t&zka i mieszkania, w tym:

1.Cel i zasady usprawniania uktadu kostno-stawowgitiowego.
2.Zakres usprawniania podopiecznego:

a) uktadanie podopiecznego watych pozycjach w tku,

b) pomoc w siadaniu i wstawaniu,

C) przenoszenie podopiecznego niechmego,

d) pomoc w poruszaniusiv obrbie mieszkania.
3.Stosowanie udogodriella podopiecznego4gcego w téku.

Jednostka szkoleniowbldzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej w stérneagraeniazycia, w
tym:
1. Ogélne zasady udzielania pierwszej pomocy pekedskiej w stanach zagemniazycia.
2.Wykonywanie podstawowych czyriwd przy udzielaniu pierwszej pomaocy:
a) pozycja bezpieczna,
b) resuscytacja lzeniowo — oddechowa,
c) postpowanie w przypadku urazow, opatfize
3. Unikanie i zapobieganie wypadkom i urazom w dgadopiecznego:

a) przyczyny urazéw i wypadkow,
b) rodzaje urazow i wypadkow,
¢) sposoby unikania zagren i im zapobiegania.

Jednostka szkoleniow&tosowanie wybranych form komunikacji interpersaeal technik
zbierania informacji, w tym:

1.0Obserwacja jako technika zbierania informac}atwiajaca proces komunikowaniaesi
2.Rozmowa jako technika efektywnej komunikacji ipersonalne;.

3.Zastosowanie analizy dokumentéw jako technikisbaadowe] i uzupetniage;.




Jednostka szkoleniowRozpoznawanie potrzeb podopiecznego w zakresie yktania czasu
wolneqgo, w tym:

1.Potrzeby i skutki ich niezaspokojenia u osébsgtah i niepetnosprawnych.
2.Postawy wobec starzenig sstargci.

3.Biopsychospoteczne czynniki starzenia si

4.Diagnoza spoteczna.

5.Etyka w pracy opiekunki domowej.

Jednostka szkoleniow&tosowanie wybranych form terapii geipwej, w tym:
1.Terapia zajciowa jako jedna z form aktywizacji os6b starszych.

2.Wybrane elementy kulturoterapii.

3.Wybrane elementy ergoterapii.

Jednostka szkoleniow@rganizowanie za¢ rekreacyjnych podopiecznego, w tym:
1.Podstawy zorganizowanego dziatania.
2.Wybrane formy rekreacji w warunkach domowych

a) elementy gimnastyki,

b) rozwiazywanie krzgowek,

C) organizowanie spotkarodzinnych i towarzyskich.
3.Wybrane formy rekreacji poza domem podopiecznego

a) spacery,

b) wyjazdy.
4.Zasady towarzyszenia podopiecznemu podczas engomu.
5.Instytucje wspierage i wspomagage osoby starsze.

Tres¢ zagé¢ edukacyjnych w ramach powsj wymienionych jednostek szkoleniowych #eo zosté
poszerzona o zagadnienia, ktdre w ocenie Wykonawieywy by¢ zrealizowane celem odpowiedniego
przygotowania uczestnikéw szkolenia do wykonywa@aodu opiekuna spotecznego.

Program nie mze by¢ uzupetniany o zagadnienia nie zZmnéne z zakresem szkolenia.

Wykonawca zobowazany jest do przygotowania szczeg6towego programkolesnia (wedtug zasad
zawartych w SIWZ).

Program szkolenia powinien wykorzystyévatandardy kwalifikacji zawodowych i modutowe pragry
szkolen zawodowych dla zawodu opiekunka domowa (kod — 8133opiekunka dzieeta (kod - 513102),
dostpne w bazach danych prowadzonych przez MPIPS, ujajth st na stronie internetowej
www.kwalifikacje.praca.gov.pl .

Dodatkowaoprogram szkolenigoowinien obejmowa

= Zagadnienia prawne o ochronie zdrowia, odpowiedaddl karna i cywilna za powierzonego
podopiecznego, przestrzeganie zasad BHP 1.Ppo

System pomocy spotecznej i ghy zdrowia (max 5 godzin).

Elementy rehabilitacji i maga.

Modut z zakresu aktywnego poszukiwania pracygedzin

Egzamin wewatrzny,

Istotne dla realizacji szkolenia informacije:

v program ma by dostosowany dla os6b bezrobotnych zamiecgah podjé prae w charakterze
opiekunki spotecznej spravagiej opiek nad osobami starszymi, chorymi, niepetnosprawnyrakz
dzieémi w domu,



4 zajcia dydaktyczne powinny kyprowadzone przez osoby posiagdaj stosowne uprawnienia
w zakresie zagadmenymienionych w programie szkolenia,

v ZajecCia z pierwszej pomocy powinny bprzeprowadzone przyyciu fantomu,

v wykonawca powinien zapewdi miejsce i sprgt niezkedny do wykonania zef
praktycznych,

Czas trwania szkoleniaw tym temacie maksymalniétygodni.

llo$¢ godzin szkolenia— 186 godzin zegarowych, w tym:

- 180 godziny w zakresie tematow dot. opiekuna spoteganev tym 110 godzin zaj¢ praktycznych
w formie ¢wiczen.

- 6 godzin z zakresu aktywnego poszukiwania pi@cgodziny ¢wiczen)

Intensywnosé szkolenia

- min 5 — max 7 godzin zegarowych dziennie, gdzezgna zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje
zajcia edukacyjne, liczce 45 minut oraz przerwliczaca srednio 15 minut, gdy diugas¢ przerw mae by
ustalana w sposoéb elastyczny, przerwy powinnypgignowane w taki sposéb aby nie powodowaty skracan
zaje¢ edukacyjnych.

- przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu

- zajgcia nie powinny odbywé@sie w dniach wolnych od pracy, tj. w niedziel@nicta.

Miejsce realizacji szkolenia: Miasto Bielsko-Biata

CZESC 2 ZAMOWIENIA

Program szkolenia p.n. ,Przedstawiciel handlowy” powinien zawiérsastpujace zagadnienia:

Jednostka szkoleniowla Stosowanie norm obyczajowych, etycznych i estatych — 6 godzin,
w tym:

a) dobre obyczaje w pracy,

b) zasady uprzejnioi,

c) zasady pierwsastwa,

d) zasady dobierania ubioru.

e) zasady przy organizacji stanowiska pracy,

Jednostka szkoleniowa Prowadzenie rozmow z klientami — 7 godzin, w tym:
a) istota komunikacji interpersonalnej,

b) cechy porozumiewaniacsi

C) istota, rodzaje i znaczenie komunikatow niewkmnzh,

d) bariery w komunikowaniu &j

e) zasady prowadzenia rozmow telefonicznych,

f) opracowanie scenariuszy rozmow begpdnich i telefonicznych,

Jednostka szkoleniowa Browadzenie korespondencji — 7 godzin, w tym:
a) korespondencja okoliczémowa:

- listy potoficjalne i prywatne,

- zyczenia,

- bilety wizytowe,

b) korespondencja handlowa:

- oferta,

- zamowienie,




- faktura,

c) inne dokumenty:

- protokot,

- notatka,

d) techniczndrodki przekazywania korespondencji,

Jednostka szkoleniowa Rozyskiwanie informacji rynkowych — 8 godzin, w tym
a) istota izrodta informacii,

b) metody zbierania informacji,

c) techniki analizy informacji,

d) formy prezentacji informaciji,

e) rola informacji w procesie decyzyjnym,

Jednostka szkoleniowaAnalizowanie i interpretowanie informacji rynkowych
— 6 godzin, w tym:

a) istota popytu i pody,

b) czynniki ksztattujce popyt i poda

c) wykorzystanie analizy popytu i padaw procesie decyzyjnym,

Jednostka szkoleniowa Brzeprowadzenie analizy sytuacyjnej rynku — 10 godz tym:

a) istota, funkcje i elementy rynku,

b) analizowanie otoczenia rynkowego,

c) analizowanie konkurencji rynkowej,

d) okrelanie stabych i mocnych stron dziatania na rynku,
e) analizowanie szans i zagea dziatania na rynku,

Jednostka szkoleniowa\Wybieranie docelowych segmentéw rynku — 6 godzitynw:
a) istota i kryteria segmentaciji rynku,

b) cechy prawidtowo wyodbnionych rynkowych,

C) istota rynku docelowego — motywy pgsdwania klientow,

d) wybor rynku docelowego,

Jednostka szkoleniowaBrzygotowanie sprzeda— 10 godzin, w tym:
a) zasady ustalania liczby potencjalnych nabywcoéw,

b) tworzenie wiasnej bazy odbiorcow,

c) pozyskiwanie informacji o potencjalnych nabywtac

Jednostka szkoleniowaBrowadzenie sprzeg— 14 godzin, w tym:
a) rozpocgcie spotkania przez akwizytora,

b) techniki prezentacji towaru,

c) elementy formalne i téé umowy sprzeday akwizycyjnej,

d) wypetnianie umowy sprzegpakwizycyjnej,




Jednostka szkoleniowa IDziatania po zak@aczeniu sprzedsy — 8 godzin, w tym:
a) kontynuowanie kontaktéw z klientami

- aktywnai¢ telefoniczna,

- aktywnas¢ korespondencyjna,

b) zatatwianie reklamaciji,

c) sporadzanie dokumentow zawzanych z pogpowaniem reklamacyjnym,

Jednostka szkoleniowa IRrowadzenie sprzegiasieciowej — 8 godzin, w tym:
a) istota sprzedy sieciowej,

b) tworzenie sieci przez dystrybutora,

¢) wynagrodzenie dystrybutorow,

Tres¢ zagé edukacyjnych w ramach powsj wymienionych jednostek szkoleniowych ieo zosta
poszerzona o zagadnienia, ktére w ocenie Wykonawityy by¢ zrealizowane celem odpowiedniego
przygotowania uczestnikéw szkolenia do wykonywamgiavodu przedstawiciela handlowego.

Program nie mze by¢ uzupetniany o zagadnienia nie zmnéne z zakresem szkolenia.

Wykonawca zobowazany jest do przygotowania szczeg6towego programkolsnia (wedtug zasad
zawartych w SIWZ).

Program szkolenia powinien wykorzystyévatandardy kwalifikacji zawodowych i modutowe pragry
szkolen zawodowych dla zawodu przedstawiciel handlowy (ko®41503), dogpne w bazach danych
prowadzonych przez MPIPS, znajaltych st na stronie internetoweiww.kwalifikacje.praca.qgov.pl.

Dodatkowaoprogram szkolenigoowinien obejmowa

12. Struktura wizyty handlowej,

13. Techniki sprzeds bezpdredniej i techniki pozyskiwania klientéw,

14. Komputerowa obstuga procesu sprzgdaletalicznej i sieciowe], w tym tworzenie prez@ita
multimedialnych — minimum 20 godzin,

15. Obstuga programu komputerowego: EXEL — mininflfgodzin,

16. Modut z zakresu aktywnego poszukiwania praéygedzin

17. Egzamin wewgtrzny

Istotne dla realizacji szkolenia informacje:

Czas trwania szkoleniaw tym temacie maksymalniétygodni

llo$¢ godzin szkolenia— 176 godzin zegarowychy tym :

- 170godzin w zakresie tematéw dot. przedstawicieladlmego, w tym90 godzin zajé praktycznych.

- 6 godzin z zakresu aktywnego poszukiwania pi@cgodziny ¢wiczen)

Intensywnosé szkolenia

- min 5 - max 7 godzin zegarowych dziennie, gdzielzina zegarowa kursu lic0 minut i obejmuje
zajcia edukacyjne licxe srednio 45 minut oraz przemwliczaca $rednio 15 minut. Dlug& przerw mae

by¢ ustalana w sposéb elastyczny, wskazane jest jeopakanowanie przerw odbywataesiv trakcie zajé

edukacyjnych a nie na ich zalazenie, co zapobiegnie w praktyce skracanieczaj

- przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu
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- zajgcia nie powinny odbywé@sie w dniach wolnych od pracy, tj. w niedziel@nicta.

Miejsce realizacji szkolenia: Miasto Bielsko - Biad

W RAMACH REALIZACJI SZKOLENIA WYKONAWCA ZAPEWNI:

v' Realizagy zag¢ teoretycznych oraz praktycznych w pomieszczeniu/amstosowanym/ych do
prowadzenia zaf szkoleniowych i w odpowiednio tym celu wypasaym/ych tj. w pomieszczeniu/ach
posiadajcym/ych  odpowiednie  warunki sanitarne, bezpiéstea, jakéciowe, odpowiednio
wyposaonym/ych w sprgt i pomoce dydaktyczne, umliwiajace prawidiowy realizacg ksztatcenia-
dotyczy wszystkich cgsci zamowienig

v'  Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z jego programddry powinien uwzgidnia® zrGznicowany
poziom umiegtnosci | wiedzy uczestnikow szkoleniadetyczy wszystkich cegsci zamdwienig

v" Prowadzenie za¢ w ramach modutu z zakresu aktywnego poszukiwaraaypprzez osapposiadajca
udokumentowane wyksztalcenie w zawodzie doradcyodawego, Lidera klubu pracy i élwiadczenie
zawodowe adekwatne do tematyki przedmiotowego mpotild posiadajca magisterskie wyksztatcenie
socjologiczne, psychologiczne lub pedagogiczne $wiidczenie zawodowe adekwatne do tematyki
przedmiotowego modutudotyczy wszystkich casci zamowienig

v' Doskp do bezptatnego serwisu kawowego (kawa, herbatmeznapoje, ciastka)dotyczy wszystkich
czesci zamdbwienig

v' Materialy szkoleniowe — zgodne z tematybzkolenia - dla kalego uczestnika w dowolnej formie
oraz materiaty biurowe w postaci notatnika, diugopiteczki w twardej oprawie. Materialy szkoleniowe
powinny by przekazywane uczestnikom szkolenia za pokwitowarpelbioru na pociku szkolenia hdz
na biezaco zgodnie z realizowanym tematemezaj przegé na ich whasné& - dotyczy wszystkich casci
zamobwienig

v" Odbywanie zaj¢ szkoleniowych zgodnie z przepisami bezpiéstwa i higieny pracy -dotyczy
wszystkich czsci zamowienig

v Odbywanie za¢ praktycznych w sali wyposanej w stanowiska komputerowe, z dgsm do
Internetu i spetniacej wymagania bezpieczstwa i higieny pracy - przy jednym stanowisku komepowym

— jeden uczestnik szkoleniadetyczy 2 czsci zambwienig

v/ stanowisko osoby prowaslzej zagcia informatyczne wypogsane w komputer (rzutnik) unibiwiajacy
prezentag materiatu dydaktycznego uczestnikom szkolenityczy 2 czsci zamdwienia;

v" Po ukaiczeniu szkolenia wydanie uczestnikom szkolenkaiaczenia o uk@czeniu kursu na druku
zgodnym z rozporglzeniem MEIN z dnia 3 Iutego 2006 roku w sprawie yskiwania

i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogoélmepiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 poz. 216), tj. naagahiku nr 1 do w/w rozposazizenia MEIN. Z&wiadczenie
to powinno zawieraroéwniez nr Pesel uczestnika szkolenidotyczy wszystkich cgsci zamdwienig

v' Przeprowadzenie w ostatnim dniu szkolenia badankietowego uczestnikom szkolenia &toego
ocenie szkolenia (wzér ankiety stanowiazahik do umowy szkoleniowej i jest to druk Zamawiagq -
dotyczy wszystkich cgsci zamowienig

v' Ubezpieczenie od nagistw nieszcgliwych wypadkoéw uczestnika szkolenia w drodze na
szkolenie i z powrotem oraz w trakcie szkolenia:

- uprawnionego do zasitku — od dnia rozpgia, w okresie jego przystugiwania,

- uprawnionego do stypendium, w przypadku zaistaiesytuacji podjcia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dziatalri@i gospodarczej, o ile uczestnik kontynuéviredzie szkolenie - od dnia uzyskania
informaciji o zaistnieniu jednej z w/w okoliczsed do jego zakfczenia,

- w przypadku nabycia przez uczestnika szkoleniawpier do pobierania zasitku w trakcie odbywania
szkolenia — od dnia nabycia prawa do zasitku (resike jego przystugiwania).

UWAGA ! W wyzej wymienionych sytuacjach Wykonawca zgtaszajo ubezpieczenia w podstawowym
zakresie tj. od nagbstw nieszcgliwych wypadkéw powodujcych trwaty uszczerbek na zdrowiu léiieré
osoby ubezpieczonej, powinien jako sumbezpieczenia przy kwote pieciu tysicy ziotych, przy czym
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gorna granica odpowiedzialéw ubezpieczyciela stanoévipowinna 100 % sumy ubezpieczenidotyczy
wszystkich cz$ci zamowienia.

Ponadto:

Wykonawca musi posiadé wpis do rejestru instytucji szkoleniowej wydawaprzez Wojewddzki Urad

Pracy widciwy ze wzgkdu na siedzip instytucji szkoleniowej (zgodnie z Rozpedzeniem MGIP
z dnia 27 padziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji aehiowych) wraz z jego aktualizacparok

2012 - dotyczy wszystkich agci zamowienia.

Informacje dodatkowe:

v" Informacja o konieczrigi ubezpieczenia uczestnika/éw szkolenia zostamrekpzana Wykonawcy
przez Zamawiajcego pisemnie. Zamawigly dokona zaptaty za ubezpieczenie NNW tylko
w przypadku, gdy wydatek z tego tytutu zostat psitigy i udokumentowany;

Koszt ubezpieczenia NNW gty w kosztorysie jest kosztem warunkowym

IV. ZAMAWIAJ ACY:

a) nie dopuszcza meliwosci ztozenia oferty wariantowej;

b) nie dopuszcza s Podwykonawcow przy realizacji zamdwienia;

¢) nie przewiduje zamowie uzupetniajacych;

d) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

e) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu kapow;

f) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z astosowaniem aukcji elektronicznej;
g) dopuszcza si skladanie ofert czsciowych;

V. WADIUM — NIE WYMAGANE.

VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW:

1. W posgpowaniu maze wzia¢ udziat wykonawca, ktory spetnia warunki udziatu w postgpowaniu,
0 ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

1) posiada uprawnienia do wykonywania aloaej dziatalnéci lub czynndci,
Spetnienie powsszego warunkuVykonawca potwierdza skladaj

v  o$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp - q@ahik nr 3) -dotyczy wszystkich cgsci
zamowienia,

2) posiada wiedzi doswiadczenie do wykonywania zamowienia,
Spetnienie powsszego warunkuVykonawca potwierdza:

v sktadapc oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp -deabik nr 3) -dotyczy wszystkich czsci
zamowienia,
oraz

v wykaze, iz w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktaaafert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krétszy, to w tym okresie, zrealizowa najmniej dwa szkoleniagrupowe dla
grupy co najmniej 5 os6b w zakresie g@bin przedmiotem zamowienia z podaniem ich wénito
przedmiotu zaméwienia, dat wykonania oraz odbiorofvaz z dokumentami potwierdzapcymi
przez tych odbiorcéw,ze ustugi te zostaly wykonane naigcie /referencje, opinie— (zahcznik nr
8), z tym, ze:
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- w przypadku przedmiotu dot. 1gzi zamOwienia Zamawiagy dopuszcza potwierdzenie realizacji
co najmniej 2 szkole grupowych dla co najmniej 5 os6b w zakresie opreld osobami starszymi
lub w zakresie opieki nad osobami niepetnosprawnymi,

- w przypadku przedmiotu dot. 2gzi zamOwienia Zamawiagy dopuszcza potwierdzenie realizacji
co najmniej 2 szkole grupowych dla co najmniej 5 os6b w zakresie obskamputera wraz
z programami do fakturowaniab marketinguub handlu,

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznyaz @msobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
Spetnienie powsszego warunkuVykonawca potwierdza:

v sktadajc oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp -g@abik nr 3) -dotyczy wszystkich cesci
zamowienia,

oraz wykae, i:

v' na czas realizacji zamoOwieniazdzie dysponowalco najmniej 3 osobami,do kadej czsci
zamoOwienia, na ktar zlozy oferk, posiadajcymi kwalifikacje oraz déwiadczenie zawodowe
dostosowane do zakresu szkolenia, ktore przepmtyado najmniej 5 szkole z tematyki
adekwatnej do przedmiotu zamowienia dla grupy apnniej 5 oséb (zatznik nr 7) —dotyczy
wszystkich czsci zamdbwienia,

v’ na czas realizacji zaméwieniadzie dysponowat salszkoleniow przystosowam do prowadzenia
zaje¢ dla okrgélonej w przedmiocie zaméwienia grupy oséb , wyposa w stoliki i krzesta dla
kazdego uczestnika szkolenia, rzutnik multimedialnyazorinnymi pomocami dydaktycznymi
niezkednymi dla widciwej realizacji szkolenia — (zgdznik nr 11) —dotyczy wszystkich cesci
zamowienia,

v’ na czas realizacji zamoéwienigdzie dysponowat 8 stanowiskami komputerowymi, ztgfmm do
Internetu — (zalcznik nr 11)-dot. 2 casci zamdwienia,

4) znajduj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj wykonanie zamowienia.

Spetnienie powsszego warunkuWykonawca potwierdza skladaj

v odwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp -geahik nr 3) -dotyczy wszystkich cesci zamodwienia,.

2. Nie podlega wykluczeniu z pogpowania 0 udzieleniu zamoéwienia publicznego z powad
niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 us 1 ustawy Pzp.

Wykonawca potwierdza spetnienie powyego warunku, jeli zlozy oswiadczenie o nie podleganiu
wykluczeniu z pospowania — (zajcznik nr 3).

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w pogpowaniu zostanie dokonana zgodnie z format,spetnia” —
.nie spetia” - w oparciu o dwiadczenia i dokumenty ztgone przez Wykonawe. Niespetnienie
chociazby jednego z wygej wymienionych warunkow skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z posgpowania o udzielenie zamoéwienia w oparciu o przesi&i zawarte w art. 24 ustawy Pzp. Ofer¢
Wykonawcy wykluczonego uzna iza odrzucory zgodnie z trécia art. 24 ust. 4 w/w ustawy.

VIl. WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, jakie ma dostarczy é
wykonawca, w celu potwierdzenia spetniania warunkowdziatlu w posgpowaniu:
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A. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w posgpowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty naley zalaczy¢ dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodn& z oryginalem przez wykonawe lub osole upowazniona, z zachowaniem
sposobu reprezentacii:

1. Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo@aien publicznych — _zatznik nr 3,

2. Wykaz wykonanych ustug z zakresu realizacji szkobbjectych przedmiotem zamoéwienia w_okresie
ostatnich 3 lat przed dniem wszcia pos¢powania o udzielenie zaméwienia, agk okres prowadzenia
dziatalndgci jest krotszy — to, w tym okresie podaniem ich warfgi, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcow(wykaz szkolé obejmujcych grug 0sdb nie mniejszod grupy = lub > 5 dlavszystkich
czesci zamoOwienia), z podaniem ich kierunku i terminu realizacjiwraz z dokumentami
potwierdzajacymi przez odbiorcow ich nalgyte wykonanie /np. referencje, opinie/- zakcznik nr 8),

3. Wykaz 0s0b, ktéredula uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdnbodpowiedzialnych za
swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat lchalifikacji i doswiadczenia zawodowego
niezkednych dla wykonania zamdéwienia, a #ak zakresu wykonywanych przez nie czyuio
z informacyj o podstawie do dysponowania tymi osoba®o wykazu nalezy dofaczy¢ dokumenty
potwierdzajce przeprowadzenie przez wskazawsolz szkolenia w zakresie aftym przedmiotem
zamowienia np. referencje, opinigwdadczenie pracodawcy zahcznik nr 7,

4. Opis miejsca przeprowadzenia szkoleniag@#goretycznych i praktycznych) wraz z wykazem gdzz,
materiatdw dydaktycznych, wypaseia zaktadu i urmlzer technicznych, dogbnych Wykonawcy
ustugi w celu realizacji zamowienia wraz z infojaao podstawie dysponowania tymi zasobami (do
opisu naley dofacz\¢: zdjecia sali, wyposzenia, dowod zakupu, umowa najmu, umowa daey lub
inny dokument potwierdzagy posiadanie wymienionego wypagsaia lub ich dysponowaniem) —

zahcznik nr 11,

B. W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w pstepowaniu dotyczcego braku podstaw do
wykluczenia z posgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okolicosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp, nakg zlozyé¢ nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodn& z oryginalem przez wykonawe lub osolke upowazniona,

Z zachowaniem sposobu reprezentaciji:

1. Aktualny odpis z wiléciwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w celu
wykazania braku postaw do wykluczenia w oparciuto 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp wystawiony nie
wczeniej niz 6 — miesicy przed terminem skladania ofert, a w stosunku oddb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustaayy-Pzadcznik nr 4,

C. Wykonawcy ktorzy wspdlnie ubiegajsic 0 udzielenie zamoéwienia ustanawigpeinomocnika do
reprezentowania ich w pegowaniu o0 udzielenie zamowienia albo do reprezeatdavich w pogpowaniu i
Zzawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy ustawy Pzp dotyge Wykonawcy, stosuje gsiodpowiednio do Wykonawcéw ubiegaych si
wspolnie o udzielenie zaméwienia.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywaue wytacznie z przedsbiorca wystpujacym jako
petnomocnik, ktérego adres nayenpisa& w formularzu oferty.

Jezeli oferta Wykonawcow wyspujacych wspoélnie zostanie wybrana, Zamawtgj maze zadat przed
Zzawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznegowynregulujcej wspétprae tych Wykonawcow.

D. Wykonawca mege polegéa na wiedzy i déwiadczeniu i potencjale technicznym, osobach zddingo
wykonania zamoOwienia lub zdolfmach finansowych innych podmiotéw, niezale od charakteru
prawnegodczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej syjuagbowiazany jest udowodagi
Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji zamodwienia w szczegdicio
przedstawiajc w tym celu pisemne zoboawiania takich podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji
niezkednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamdéwienia.
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E. Jeeli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplitej Polskiej,
sktada dokument okélony w Rozporadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnie®20@v sprawie
rodzajéw dokumentdw, jakich me zadac zamawiajcy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty
mog by¢ skladane, tj. dokument wystawiony w kraju, w kiryna siedzib lub miejsce zamieszkania
potwierdzajcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono diméci - wystawiony nie wczaiej niz 6
miesicy przed uplywem terminu skladania ofert, oragwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Z postpowania — (zafcznik nr 3).

POZOSTALE OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY KTORE NALE ZY
DOLACZYC DO OFERTY:

1. Wypetniony formularz ofertowy stanowdgy kart tytutowa oferty — zadcznik nr 1;

2. Wykaz o0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentpvezetargowych i podejmowania
zobowhzan w imieniu wykonawcy — za€znik nr 2;

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy udeelorzez tego Wykonawdgw oryginale lub
kserokopii potwierdzonej przez Wykonawc o ile ofert sktada petnomocnik a w przypadku
udzielenia petnomocnictwa osobom nie figaoym w dokumentach rejestrowych - oryginat
petnomocnictwa, lub jego odpiktéry powinien by potwierdzony przez notariusza;

4. Oswiadczenie dotycce posiadania wpisu do rejestru instytucji szkaesyich wydawanego przez
Wojewodzki Urad Pracy wiaciwy ze wzgédu na siedzi® instytucji szkoleniowej (zgodnie
z Rozporadzeniem MGIP z dnia 27 pdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji
szkoleniowych)wraz z jego aktualizagjna rok 2012 — zatznik nr 6;

5. Program szkolenia zgdznik nr 9, ktéry powinien zawietav szczegolni:

- nazve i zakres szkolenia,

- czas trwania i sposéb organizacji szkolenia, zeegginym uwzgidnieniem organizaciji
zaje¢ praktycznych,

- wymagania wspne dla uczestnikbéw szkolenia,

- cele szkolenia,

- plan nauczania okémjacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzdhieniem
w miare potrzeby czsci teoretycznej i praktycznej,

- opis tréci szkolenia w zakresie poszczegélnychke@adukacyjnych,

- wykaz literatury oraz niezionychsrodkow i materiatow dydaktycznych,
przewidziane sprawdziany i egzaminy;

6. Kserokopq certyfikatu jakdci ustug jeeli wykonawca taki posiada (np. aktualne Certyfjkat
Systemu Zarglzania jakécia 1SO odnoszce sé do funkcjonowania organizacji/instytucii
szkoleniowej, akredytagjKuratora Gwiaty, Certyfikat dla szkoétegzykowych odnosgee sé do
kierunku szkolenia);

7. Wz6r zgwiadczenia potwierdzagego ukaczenie kursu na zgdzniku nr 1 do rozporzizenia MEIN
z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwaniaupetniania przez osoby doroste wiedzy ogoéinej,
umiejtnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkoliy(Dz. U. Nr 31 poz. 216);

8. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziala$obgospodarczej wystawione nie weéaej niz 6 —
mieskcy przed terminem sktadania ofert.

VIII. Sposbéb porozumiewania s¢ Zamawiajacego i Wykonawcow:

1. Postpowanie jest prowadzone wziyku polskim z zachowaniem formy pisemnej. W ppstvaniu
0 udzielenie zaméwienia dokumenty, wnioski, zawragmia oraz informacje - przekazywarg s
zgodnie z wyborem Zamawigiego - za pomacfaksu (na numer wskazany w punkcie | SIWZ) lub
drog elektroniczi (na adres e-mail wskazany w punkcie | SIWZ)

2. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub dragelektronicza, kazda ze stron nazadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Oferty sktada i pod rygorem niewanosci w formie pisemne;j.
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4. Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje rzekazywane przez Wykonagvc
Zamawiajcemu na adres:
Powiatowy Urad Pracy ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata

IX. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezpfredniego kontaktowania s¢
z wykonaw@:

Pani lzabela Dziergas - sbkawiec — kierownik Referatu Poradnictwa |1 Szkple
X. Termin, do ktérego wykonawca ledzie zwigzany ztazona oferta:

Wykonawca kdzie zwhzany zlazong oferta przez 30 dni.
Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania.ofer

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawggo mae przedtay¢ termin zwhzania ofed, z tymze
Zamawiajicy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmti@nu zwizania ofer,

zwrécic sie do Wykonawcéw, o wyrgenie zgody na przedienie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak ri 60 dni.

XI. Termin wykonania zamoéwienia:
Planowany termin realizacji:

1 czsci zamowienia tj. szkolenia ppOpiekun spoteczny”dla 8 osoéb:
- planowany termin rozpoegia — lipiec 2012 r.,
- termin wykonania zaméwienia — 49 dni od zawarci@wm

2 czs$ci zamowienia tj. szkolenia ppPrzedstawiciel handlowy” dla 8 oséb:
- planowany termin rozpoegia — lipiec 2012 r.,
- termin wykonania zaméwienia - 49 dni od zawarciawmy

XIl. Sposdéb przygotowania oferty:
1. Opis sposobu przygotowania oferty

a) ofert nalery sporadzi¢ na formularzu oferty(zafacznik nr 1 do SIWZ) i zalkczonych drukach -
zalkcznikach do formularza oferty — wymienionych w rpzde VII niniejszej SIWZ.

Oferta powinna by napisana czytelnie wzyku polskim, pismem maszynowym lub atramentem
niezmywalnym; Tr& oferty musi odpowiadatresci SIWZ;

b) wszystkie strony oferty wraz z zeknikami powinny by ponumerowane i podpisane lub parafowane
przez osob (osoby) uprawnicndo wystpowania w imieniu wykonawcy;

c) jezeli osoba/osoby podpisiga oferé dziala na podstawie petnomocnictwa udzielonegoezprz
Wykonawe, to petnomochictwo to musi w swej §o2 jednoznacznie wskazywaiprawnienie do podpisania
oferty (w oryginale lub kserokopii potwierdzonej zpe Wykonawe). W przypadku udzielenia
petnomocnictwa osobom nie figusaym w dokumentach rejestrowych wymagane jesteri® oryginatu
petnomocnictwa lub jego odpisu, ktory powinieré ipptwierdzony przez notariusza;

d) wymagane dokumenty naleprzedstawd w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty ztone w formie
kopii musa by¢ opatrzone stosowirklauzuh potwierdzajca ich zgodnéé¢ z oryginatem i podpisane przez
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Wykonawe;
e) wszystkie strony oferty powinny bgpkte w sposob zapobiegay jej dekompletaciji;

f) wszelkie poprawki lub zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane wlasncznie przez
osole podpisujca oferte lub przez osobupowanions;

2. SposOb zigenia oferty:
a) kazdy Wykonawca sktada tylko jedmferte pod rygorem wykluczenia z pegbwania;
b) oferty skladaneasw formie pisemnej, pod rygorem niexvexci;

c) ofert nalery zlozy¢é w nieprzejrzystych, zamkgtych kopertach lub opakowaniach zamawgepo,
sekretariat segment C - lefrio;

d) koperta (opakowanie) powinnadgznaczona w nagiujacy sposob:
Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku Biatej, ul. Partyzantéw 55 segmenC - sekretariat.

Na kopercie umigci¢ napis: ,Przetarg nieograniczony na szkolenie pn,wpisa nazw szkolenia,
ktérego dotyczy oferta— oferta dotyczy ,nalezy wpisa czgs¢ zamowienia, ktérego dotyczy ofertazesci
zamoOwienia. Wraz z adnotacja nie otwieré przed dniem ......... do godz. ...... . Nadawca (wpiga
nazwe i adres Wykonawcy lub ziayé piecz¢ Wykonawcy)

e) oferta otrzymana przez Zamawi@go po terminie skladania ofert zostanie niezadax zwrécona
Wykonawcy;

f) Wykonawca mee wprowadzi zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dmzznej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiaicy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniuamnprzed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu mnmausi by ztozone wedtug takich samych zasad, jak
skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakwejaapisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem
ZMIANA”" zostana otwarte przy otwieraniu ofert Wykonawcy, ktéry wpradzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawndci procedury dokonywania zmian, zostatolaczone do oferty;

g) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktéadafert wycofé sie z postpowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samyctadzgak wprowadzenie zmian i poprawek
Z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE". Koperty z oferti wycofanymi nie &da otwierane.

3. Opis sposobu obliczania ceny oferty
W dolczonym do ofertyormularzu ofertowym (zatacznik nr 1 niniejszej SIWZ) nalgy:

a) wyodebni¢ koszt osobogodziny szkolenigbrutto) przypadajcy na jednego uczestnika szkolenia
(uwzgkdniajacy kwote przypadaica na ubezpieczenie od ngsstw nieszcgliwych wypadkow), ktory po
przemnaeniu przez ogolknliczbe godzin szkolenia oraz liczhuczestnikowda wartai¢ zamowienia ogotem

- cere 0golm (brutto)

korzystajac ze wzoru
koszt osobogodziny szkolenia przypagsgj na jednego uczestnika (uwadhiajpcy kwote przypadajca na

ubezpieczenie od nagstw nieszogliwych wypadkéw) X ogélna liczba godzin szkolenia (tj. 186 -
w przypadku 1 agci zamowienia, 176 - w przypadku 2eéezi zamowienia)X liczbe uczestnikéw (tj. 8 - w
przypadku 1 i 2 cgci zamdwienia) wartg¢ zamowienia ogotem
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b) wyodrbni¢ koszt osobogodziny szkolen{arutto) przypadaicy na jednego uczestnika szkolemiez
ubezpieczenia od nagistw nieszcgliwych wypadkow,

¢) poda cere jednostkowy przypadaica na jednego uczestnika szkole(tmutto) oraz cen 0golm (wartasé
zamoOwienia ogolem -brutto) uwzgkdniajaca kwote przypadaica na ubezpieczenie od ngsstw
nieszcesliwych wypadkéw - dotyczy e#ci 1 i 2 zamdbwienia,;

d) cer brutto poda cyfrowo i stownie w ztotych polskice uwzgkdnieniem nalenego podatku od
towarow i ustug(jezeli wystapi rozbieznos¢ pomigdzy cem wyrazong liczbowo i stownie, wana kxdzie
cena wyraona stownie);

e) ceny naley podat z doktadncscia do 1 grosza (tj. do dwdch miejsc po przecinku — pgnie
Z matematycznymi zasadami zaolgglania)

f) Oferowana cena niegizie mogta ulec zwkszeniu w okresie oboazywania umowy.

g) zgodnie z podanymi cenami Zamawidj zobowhze st zaptact Wykonawcy, zgodnie z warunkami
zawartej umowy, nainos¢ za wykonane zamoéwienie, z zaske@iem wysipienia konieczrszi
Zmniejszenia w/w cen w sytuaciji:

- gdy obowizek ubezpieczenia od negsstw nieszegliwych wypadkéw spoczyw@a bedzie na
Zamawiajcym,

- nierozpoczcia kursu, nieukaczenia szkolenia przez uczestnika/6w szkolenia otkatanowica iloczyn
liczby godzin nieobecrfoi na szkoleniu i kosztu osobogodziny,

- skierowania z przyczyn niezateych od Zamawiajcego w przypadku:

1 cz$ci zamobwienia mniej 1i8 uczestnikdéw szkolenia, z tyke, minimalna liczba to 6 osoéb;

2 czs$ci zamowienia mniej ki8 uczestnikdéw szkolenia, z tyme, minimalna liczba to 6 oséb;

h) koszt szkolenia winien obejmowa

koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomies#z;ze

koszt wynagrodzenia wyktadowcéw,

koszt obstugi,

koszt materiatéw szkoleniowych,

koszt ubezpieczenia od ngs$tw nieszcgliwych wypadkdéw powstatych w zwzku
ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkaleni

serwis kawowy,

inne koszty,

zysk,

ANENENENEN

ANRNEN

Zamawiajacy poprawi ewentualne oczywiste omyitki pisarskie, achunkowe z uwzgtdnieniem
konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek i ine zgodnie z zasadami ok&onymi w art. 87
ust. 2 ustawy Prawo zamowig publicznych.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli zaistnieja sytuacie wymienione w art. 89 w/w ustawy.

Ztozenie ofert z cenami wariantowymi ledzie powodem odrzucenia oferty.
XIlIl. Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrzeonych

1. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skhmdw posfpowaniu o zamowienie publiczne pwne
i podlegaj udostpnieniu od chwili ich otwarcia, z waikiem informacji stanowicych tajemnie
przedsgbiorstwa, jeeli Wykonawca, nie piej niz w terminie skladania ofert zastrzegé nie mog one
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by¢ udostpnione. Przez tajemnicprzedsibiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 16.093
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 478.06.1993, poz.211 z @d zm.) rozumie 8i
nieujawnione do wiadondoi publicznej informacje techniczne, technologigznerganizacyjne
przedsgbiorstwa lub inne informacje posiade¢ warté¢ gospodarcg, co do ktérych przedsbdiorca podj
niezlzdne dziatania w celu zachowania ich podfiptzn. zastrzegt sktadgj ofert, iz nie mog by¢ one
udostpnione innym uczestnikom pgpbwania.

2. Zamawiajcy zaleca, aby informacje zastipee jako tajemnica przedbiorstwa byly przez Wykonawc
ztozone w oddzielnej wewitrznej kopercie z oznakowaniem ,TAJEMNICA PRZEBBIORSTWA”, lub
byly spite oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéwtpfe

Wykonawca w szczegOllkoi nie mae zastrzec informacji dotyazych ceny, terminu wykonania
zamoOwienia i warunkéw pfatdo zawartych w ofercie.

XIV. Opis kryteriéw wyboru oferty oraz ich znaczenie:
1. Kryteria i ich znaczenie wraz ze szczeg6towym emis

a) cena - 60 %

b) kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe kadry dydaktycznej - 10 %
¢) daswiadczenie wykonawcy w realizacji szkole - 10 %

d) posiadanie przez wykonawg certyfikatu jako $ci ustug - 20 %

2. Przeliczenie poszczegoélnych kryteriéw na punktglaga nastpujaco:

a) Wartas¢ punktowa kryterium Cena — Pc”— obliczona bdzie zgodnie z ponszym wzorem:

najnizsza cena ogolna ze wszystkich
ztazonych ofert
Pc = x 10 pkt x 60%
cena proponowana przez danego
Wykonawce

b) Kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe kadry dydaktycznej - Pkwartas¢ punktowa przyznana
zostanie zgodnie z porsiza tabeh:

Lp. Kryteria oceny Liczba punktow
1. poziom wyksztatceni- wyzsze 2
2. poziom wyksztatceni- $rednie 1
3. ukonczone kursy zwizane z tematykszkolenii 3
4, posiadane daviadczenie w zakresie prowadzenia szkt
-5-ciu 5
-4 4
-3 3
-2 2
-1 1
- brak 0

A - llo§¢é punktéw danego Wykonawcy- przyznawane dgla w odniesieniu do kalej osoby wykazanej
przez Wykonawg a nastpnie suma tych punktéw podzielona zostanie prazbdioséb - stanowito kedzie
wartas¢ punktows tego kryterium w liczniku;

B- najwyzisza ilé¢é punktdbw uzyskana w tym  kryterium przez ktoregokolwiek
Zz WykonawcOw -stanowf to kedzie wartéé¢ punktowa tego kryterium w mianowniku;
Kryterium obliczone zostanie zgodnie z paaym wzorem:
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Pk= —— — x 10 pkt x 10%
B

¢) kryteriumdoswiadczenie wykonawcy w realizacji szkole o tematyce zgodnych z przedmiotem
zamowienia -Pd w okresie trzech ostatnich lat przed wsziegm pos¢powania o udzielenie zamoéwienia, a
jezeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy - w tym okresikiczba szkolen poddana ocenie wynika

z zalgcznika nr 8

Obliczane bdzie w nas{pujacy sposob:

Pd = 10 pkt x 10%w sytuacji potwierdzenia przeprowadzonych szkaeleilosci wiekszej niz 5
Pd =5 pkt x 10%w sytuacji potwierdzenia przeprowadzonych szkaleilosci do 5

Do obliczenia kryterium ,c” bedzie zaliczone tylko szkolenie potwierdzone dokumentem
0 nalgytym jego wykonaniu (np. referencjami), obejaug grug 0sob nie mniejszod grupy =lub > 5
dotyczy 1 i 2 czsci zamodwienia

Oferta najkorzystniejsza z najpiisz liczba szkoler otrzyma w tym kryterium 1,00 pkt.

d) kryteriumposiadanie przez wykonawe certyfikatu jako sci ustug — Pcj .W przypadku, jeeli dany
Wykonawca:

Pcj =10 pkt x 20% w sytuacji posiadaniaegj niz jednego certyfikatu jakéaoi
Pcj = 5 pkt x 20% w sytuacji posiadania jednegadyfikatu jakdéci
Pcj = 0 pkt x 20% w sytuacji nieposiadania yféeatu jakaci

Oferta najkorzystniejsza z naphsz liczba nizej wymienionych certyfikatéw otrzyma w tym krytem
2,00pkt .

W tym kryterium fleda uwzgkdnione réne formy certyfikatbw, np. aktualne Certyfikaty Symu
Zarzmdzania jakécia ustug ISO odnosze st do funkcjonowania organizacji/instytucji szkolewsj,
akredytagi Kuratora Gwiaty, Certyfikat dla szkdkzykowych odnoszce sé do kierunku szkolenia.

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilaesy i pozostatych kryteriow (maksymalna liczba
przyznanych punktow w oparciu o ustalone krytdic@pna zgodnie z patizym wzorem:

P=Pc + Pk + Pd + Pcj

zostanie uznana za najkorzystnigjsPozostate oferty zostansklasyfikowane zgodnie zstig
uzyskanych punktow. Realizacja zamoOwienia zostaowwierzona Wykonawcy, ktory uzyska
najwysz ilosé punktow.

Kazda z ofert jest oceniana indywidualnie przez kadego cztonka komisji wedtug opisu kryteriéw
podanych powyej. Jej wartos¢ punktowa stanowi suma punktéw przyznanych przez poszczegdich
cztonkow komisji. Wygrywa ta oferta, ktorej warto§é punktowa jest najwyzsza.

Punktacja w kadym z kryteriow obliczona dulzie z doktadnécia do dwodch miejsc po przecinku
(z uwzgkdnieniem trzeciego miejsca do zagiken).
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XV. Sposob udzielania wyjdnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia:

Wykonawca mee zwréct sic do Zamawiajcego z pisemmprasba — wnioskiem o wyjgnienie tréci SIWZ
Zamawiajicy odpowie niezwtocznie, nie pdiej jednak ni na 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert, na pimie na zadane pytanie przesgtajres¢ pytania i odpowiedl Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikact istotnych warunkéw pogbowania oraz umiei taky informacg na wlasnej stronie internetowe;j
pod warunkiemze wniosek o wyjsnienie tréci SIWZ wptyrat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego termikiadania ofert

Jezeli wniosek o wyjanienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptypo uptywie

terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa paejy lub dotyczy udzielonych wyaien, Zamawiagcy

moze udzielt wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

Przedhzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na biegiiau sktadania wniosku o wyjaienie tréci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze, w kadym czasie, przed uptywem terminu do sktadania
ofert, zmient tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Wprowadzone w ten spos6b zmiany przekazane zpsiszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacg istotnych warunkéw zaméwienia oraz zogtamamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajicego.

Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany ogtoszenia o zaméwieniu nighy jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach aX@apcy przedhady termin skladania ofert

i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazantWZ oraz umiéci taky informacg na wlasnej
stronie internetowe;j.

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia orazany, w tym zmiany terminow, jak rowidi@ytania
WykonawcOw wraz z wyjmieniami staj sie integralm czscia specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia i bda wiazace przy skladaniu ofert.

Zmiany Zamawiajcego, co do teei ogloszenia o zamOwieniu zamieszczonego w BinletyZamowié
Publicznych dokonywanezta zgodnie z art. 12 a ustawy Prawo zamdwpablicznych.

XVI. Informacje o terminie, miejscu sktadania:
Termin i miejsce otwarcia oferty:

Oferty naley skladd w siedzibie Zamawiagego, tj. Powiatowy Uerd Pracy
w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantow 55 segment C (stdvriat, | pétro);

= Termin ziazenia oferty dotycarej 1 czsci zaméwienia28.06.2012 rdo godz.09.45
= Termin otwarcia ofert: 28.06.2012r. o godz. 100.
= Termin zt@zenia oferty dotycarej 2 czsci zaméwienia28.06.2012 rdo godz.09.45
= Termin otwarcia ofert: 28.06.2012 r. o godz. 1R0.

Oferty zla@wone po terminie dxla niezwtocznie zwrécone Wykonawcy.

XVII. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajicy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odmda wszystkim wymaganiom
okreslonym w Ustawie Pzp oraz niniejszej specyfikacjzdstata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane w ogtoszeniu o zamOwieniu i $fieacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
kryteria wyboru
2. Zamawiajcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej bferawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firme) albo imk i nazwisko, siedzipalbo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego @ferlybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miggszamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy
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ztozyli oferty, a take punktagj przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert iatzrg
punktacg;

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podazasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmiwania o udzielenie zamOwienia, padaj
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregdywje umowa w sprawie
zamOwienia publicznego me by zawarta.

Zawiadomienie o0 wyborze najkorzystniejszej ofextgtanie:

a) zamieszczone w siedzibie Zamawéago poprzez wywieszenie informacji ha tablicy g,

b) zamieszczone na stronach internetowych Zamaoeigg.

O uniewanieniu posgpowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego Zamjaeya zawiadomi

réwnoczeénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali s¢ o udzielenie zamoOwienia - w przypadku uniemiania postpowania przed uptywem
terminu skladania ofert,

b) ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia posipowania po uptywie terminu sktadania ofert padaj
uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewmienia postpowania o0 udzielenie zaméwienia, Zamawigj na wniosek

Wykonawcy, ktéry ubiegat si o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszta kolejnego

postpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zdevda lub obejmuje ten sam przedmiot

zamoéwienia.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uphteieinu okrélonego w art. 94 ustawy Prawo

zamoOwid publicznych.

XVIII. Tryb zawarcia umowy oraz formalno §ci jakich nalezy dokonaé po wyborze
oferty najkorzystniejszej:

1.

P w

Umowa zostanie zawarta z Wykonaww terminie nie krotszym i 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty, jednak mpézniej niz przed uptywem terminu zwzania ofed.
Zamawiajcy maze zawrzé umowe przed uptywem tego terminu,zgi w postpowaniu o udzielenie
zamoéwienia zteono tylko jedm oferte albo w przeprowadzonym pepbwaniu nie odrzuconzadnej oferty
ani nie wykluczonaadnego Wykonawcy

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zgkanaystniejsa uchyla st od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawigj maze wybra oferte najkorzystniejsz spgrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badanieenyy chybaze zachodz przestanki uniewaienia
postpowania, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawywdraamaéwié publicznych.

Ogblne warunki umowy stanowi aaknik nr 5 do SIWZ .

W przypadku udziatu podmiotéw zbiorowych przed pedpiem umowy naley dostarczy umowe
regulupca wzajemmn wspotprae.

Wykonawca najpéniej na dzié przed podpisaniem umowy dostarczy do Zamawwexjo przewidywany
harmonogram szkolenia.

Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamawpeiblicznych zakazuje sidokonywania zmian
postanowié zawartej umowy, jednak Zamawiajcy dopuszcza miiwos¢ dokonania zmian przez
Wykonawe:

- kadry dydaktycznej, w szczegékwo w przypadkach dtugotrwatej choroby lub innychasadnionych

przyczyn niezalenych od Wykonawcy hie maliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy, pod
warunkiem,ze osoba zaproponowanedzie posiadata kwalifikacje i daiadczenie zawodowe co najmniej
takie lub wyzsze jak kadra przedtona w ofercie;

- zmiany harmonogramu szkolenia i czasu trwania Ispk® (bez zmiany liczby godzin szkolenia)

w szczegllnéci w sytuacji kesk zywiotowych, dtugotrwatej choroby oraz innych uzasaych
okoliczndci niezawinionych przez Wykonawe nie maliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy,

- miejsca realizacji szkolenia z zaske@em lokalizacji w migeie Bielsko-Biata dotyczy eci 1 i 2 zamdwienia, w

szczegolnéci w sytuacji zaistnienia uzasadnionych okolic@iamiezawinionych przez Wykonawd nie
mozliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy,

21



Warunkiem dokonania zmiany jest zawiadomienie o dstnieniu w/w okoliczndsci w formie pisemne; .

Zgode na dokonanie zmian musi wyrazi Zamawiajacy.

7. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najistniejsa, najp&niej na dzié przed podpisaniem
umowy dostarczy do Zamawigego kosztorys zatznik nr 10, z ktdrego wynika koszt catkowity
szkolenia (brutto), koszt przypadagy na jedn osolz (brutto) oraz koszt osobogodziny brutto
(obliczenie oferowanej ceny zamowiefiiutto) - warta¢ do zaptaty przez Zamawigego);

XIX. Srodki odwotawcze:

1.Wykonawcom a tale innym osobom jeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia déama maze
dozna uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawijo przepiséw ustawy Prawo zamawie
publicznych, na podstawie art.180 ust. 2 ustawgia 89 stycznia 2004 r. Prawo zaméfvmiblicznych

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 zzmiejszymi zmianami) przystuguje odwotanie wo#nie wobec
czynnaci:

1) Opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia vkamrudziatu w posipowaniu,

2) wykluczeniu odwotujcego z posipowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwolujego.

XX. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postpowaniu.

XXI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nakytego wykonania umowy:

Zamawiajicy nie wymaga zabezpieczenia ngtego wykonania umowy.

Zatwierdzam
Z upowanienia Prezydenta Miasta
Dyrektor
Powiatowego Urgdu Pracy
w Bielsku-Biatej
mgr Leszek Stoktosa

Bielsko-Biata, dnia 20.06.2012 r.

Wykaz zalgcznikéw:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania coémtow

Nr 3 - Gwiadczenie Wykonawcy w trybie art.22 ust.1 oraz 24tust. 1 ustawy Prawo zamoéwigublicznych

Nr 4 - Gwiadczenie osoby fizycznej w trybie art. 24 uspkl 2 ustawy Prawo zaméwigublicznych

Nr 5 — Ogélne warunki umowy jakZamawiajcy zamierza zawrzez Wykonaweg

Nr 6 - Gwiadczenie Wykonawcy o posiadaniu wpisu do rejeststytucji szkoleniowych wraz z aktualizacj
na rok 2012

Nr 7 — Wykaz oséb, ktoreeHa uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia

Nr 8 - Wykaz przeprowadzonych szkole

Nr 9 - Program szkolenia

Nr 10 — Kosztorys szkolenia

Nr 11 — Opis miejsca przeprowadzenia szkoleniagztgoretycznych i praktycznych) wraz z wykazem pdzz,

wyposaenia zaktadu i ugglzen technicznych dogpnych Wykonawcy ustugi w celu realizacji zamoéwienia
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Znak sprawy: OA —-341-7 /IDz/12
FORMU

PRZEDMIOT
POSTEPOWANIA

Zahcznik Nr 1 —str. 1
LARZ OFERTOWY

nalezy wpisa* nazwe szkolenia w zat@asci ktérej czsci
zamoOwienia dotyczy ofert

dotyczy .... gg¢ zambwienia
dla ... osobowej grupy oséb bezrobotnych

i poszukujacych pracy zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bielsku-Biatej

ZAMAWIAJ ACY

( petna nazwa — adres — NIP — REGON

Prezydent Miasta Bielska-Bialej, reprezentowangprz
Dyrektora Powiatowego Ugdu Pracy
w Bielsku — Biatej — mgr Leszka Stoktps
dres: 43-300 Bielsko-Biata
|. Partyzantéw 55
Regon: 072320970
NIP: 937— 14 — 94 — 633

WYKONAWCA
(petna nazwa — adres — NIP — REGON,
telefon, faks, e-mail)

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

PODPISY
(wzory podpiséw, zgodnie z wykazem 0s6
upowanionych do podpisywania dokument

przetargowych )

30 dni

Z uptywem ostatecznego terminu skfadania ofert.

— bieg terminu rozpoczyna ¢Si wraz

(=)
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Znak sprawy: OA —-341-7 /IDz/12 Zalacznik Nr 1- str. 2

FORMULARZ OFERTOWY

Pouczony o odpowiedzialéo karnej wynikagcej z art. 233 Kodeksu Karnego, za skladanie falyzi
zezna oswiadczam, i dane zawarte w ofercie oraz w anikach daiczonych do niniejszej ofertyas

zgodne z prawng

- Koszt osobogodziny przypaday na jednego uczestnika (uwgdhiajacy koszt przypadagy na
ubezpieczenie od nagstw nieszczliwych wypadkéw)brutto - w ztotych oraz stownie........................

- Koszt osobogodziny przypaday na jednego uczestnikbgz kosztow przypadagych na ubezpieczenie
od nastpstw nieszcgliwych wypadkow)brutto - w zlotych oraz stownie........................

- Cena jednostkowa (uwzglniajaca koszt przypadagy na ubezpieczenie od ngsitw nieszcgliwych
wypadkéw)brutto - w ztotych oraz stownie .............c..ooo oo,

- Cena ogétem (uwzgidniajaca koszt przypadapcy na ubezpieczenie od nagpstw nieszczsliwych
wypadkoéw) brutto - w ztotych oraz stownie : .........ccccooovvieeeeicciicccee e

(data) ( podpis osoby upowmionej )

Wykaz zahcznikéw ziaonych przez Wykonawecdo niniejszej oferty:
1. Zakcznik Nr ....

Zakacznik Nr ...

Zakcznik Nr ...

Zakcznik Nr ...

Zafacznik Nr ....

Zafacznik Nr ....

o g A~ w b

24



Znak sprawy: OA —341-7 /IDz/12 Zalgcznik Nr 2

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentdvprzetargowych

i podejmowania zobowjzan w imieniu wykonawcy

IMI E | NAZWISKO WZOR PODPISU — PIECZATKA

Uwaga:

W imieniu podmiotdow gospodarczych-dostawcéw, do awgk wpisywa tylko te osoby, ktére as
upowanione do ich reprezentacji i zagania zobowizan finansowych zgodnie z zapisami dokonanymi w
dokumentach rejestrowych tych podmiotéw (np.: zgedm zdwiadczeniem o wpisie do ewidenciji
dziatalngci gospodarczej lub wypisem z rejestad@wvego).

W sytuacji wpisania do wykazu osoby nie figangj w dokumentach rejestrowych — wymagane jest

posiadanie przez bsoke petnomocnictwa do w/w czynsdi.
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Znak sprawy: OA —-341-7 /IDz/12 Zatacznik Nr 3

Oswiadczenie

w trybie art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 ustaw{Prawo zamowia publicznych

NQZWA WYKONAWCY ...cieiiieiiiiiii i i eerese e e et e e e e e e e e es s ettt e a e ab e e be s e e eeeeeaenssssssnsbessseeareeeaeeeeeaaaaaeaaeans

7AYo [ (=1 PSR

Przyspujac do udzialu w pogpowaniu o zamOwienie publiczne w zakresiegSci .......
zamowienia tjprzeprowadzenia szkolenia pn.,nalezy wpisa’ nazwe szkolenia w zakmosci ktorej czsci

zamoOwienia dotyczy oferta

w trybie przetargu nieograniczonegéwiadczam,ze:

= posiadam uprawnienia do wykonania ckveej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
naktadaj obowizek ich posiadania,

= posiadam wiedgzi doswiadczenie,

= dysponug odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobatoirgymi do wykonania zamowienia,

= znajdug sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewni& wykonanie zamdéwienia,

» nie podlegam wykluczeniu z pgpbwania o udzielenie zamowienia publicznego na jaods
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoivjgublicznych.

= pozostaj zwiazany ztaom ofertg przez 30 dni poczyn@ od daty wyznaczonej jako termin sktadania
ofert;

« zdobylem konieczne informacje do spaizenia oferty,

» akceptug og6lne warunki umowy (zag¢znik nr ....... do SIWZ).

(data) (podpis osoby upowaione))
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Znak sprawy: OA —-341-7 /IDz/12 Zatacznik Nr 4

Oswiadczenie
Osoby fizycznej o braku podstaw do wykluczenia zgstepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 pR ustawy Prawo

zamowiaen publicznych

NAZWA WYKONAWCY ...ciiiiieiiiiiii i it meeeme e e e e e e e e e e e e es st et e e e e e ee et e beseeeeseeaansssssnsbessaeeereeeaeeeeeaaaaaeaaanns

Ao |13

Przyspujac do udziatlu w pogpowaniu o zaméwienie publiczne pazeprowadzenia szkolenia

pn. ,nalezy wpisa’ nazw szkolenia w zalnosci ktorej czsci zamdwienia dotyczy oferta oswiadczanze

brak jest podstaw do wykluczenia z ppstwania o udzielenie zamowienia na podstawie drus2. 1 pkt 2
ustawy Pzp*.

(data) podpis osoby upowaione))

*art. 24 ust. 1 pkt 2

Z postpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si

Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidadpb ktérych upadt& ogtoszono, z wyitkiem
wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upastibzawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postaremiém

sadu, jeeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycielizge likwidacg maptku upadtego.
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Znak sprawy: OA —-341-7 /IDz/12 Zalacznik Nr 5

Ogoblne warunki umowy

zawarta w trybie art. 39 ustawy Prawo zanedwublicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. Nr
113, poz. 759 z 2010 r., 6 zmian.), art. 40 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004Dz. U. Nr 69 poz. 415 z
2008 r., z pén. zmian.) zgodnie z § 75 rozpadzenia MPIPS z dnia 14 wrgga 2010 r. w sprawie
standardow i warunkéw prowadzenia ustug rynku p(@z; U. Nr 177 poz. 1193 z 2010z p&n. zmian.)

dnia ................ w Bielsku-Biatej pomgtdzy:

Gming Bielsko-Biata reprezentowan  przez Prezydenta Miasta Bielska-Biatej
z petnomocnictwa, ktérego dziata Pan mgr Leszekki8sa — Dyrektor Powiatowego Wdu Pracy
w Bielsku-Biatej, zwan w dalszej czsci umowy,Zamawiaj acym”, a

............................................................... zwanym dalej,Wykonawcg”, reprezentowanym

PIZEZ oo dziatajcym na podstawie wpisu do

Zawarta zostata umowa nasgpujacej tresci:
§1

1. Zamawiajcy zleca Wykonawcy zorganizowanie szkolenia:
»naleiy wpisa nazwe szkolenia w zalkmosci ktorej czsci zamdwienia dotyczy ofertadla .... 0séb,
zarejestrowanych jako osoby bezrobotne lub poszokupracy w Powiatowym Uegdzie Pracy w
Bielsku-Biatej oraz w Filii PUP w Czechowicach-Da&cach — zwanych dalej uczestnikami szkolenia,
2. Imienny wykaz uczestnikéw szkolerdastaje przekazany Wykonawcy w dniu podpisania yrnaoj@go
ewentualna modyfikacja wymaga formy pisemnsjanowi zatcznik nr .... do niniejszej umowy i jest

integralm czescia umowy.
3. Podstaw przyjecia na szkolenie jest skierowanie wydane przez Xaajgcego uczestnikom szkolenia.
4. Szkolenie odbywasi¢ bedzie w terminie od ..............ccccees (S o R r.

Liczba godzin szkolenia ........cccccceeeeeee...

5. Naleznoé¢ przystugugca Wykonawcy za przeprowadzenie szkolemwaosi:

a) ogotem wraz z kosztami ubezpieczenia odepatly nieszcgliwych wypadkéw w drodze na szkolenie
i z powrotem oraz w trakcie jego trwania, .............. zb (stownie: .....cccovvveiiiiennaeen. 00/100)brutto,
zgodnie z kosztorysem szkolenia starumyin zahcznik nr .... do niniejszej umowy iebacy integralm
czgscia umowy, z zastrzeeniem§ 2 niniejszej umowy,

b) koszt osobogodziny zawiegay koszt ubezpieczenia NNW.................... Zstownie:
....................................................................................................... 00/100) brutto,
¢) koszt osobogodziny szkolenme zawierajicy kosztu ubezpieczenia NNW wynosi ........... sb\ynie:
........................................ 00/10@utto,
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§2

Naleznoé¢ o ktérej mowa w paragrafie 1 pkt. 5 lit @) nisiegj umowy ulegnie zmniejszeniu w przypadku:

a) gdy obowizek ubezpieczenia od ngsstw nieszcgliwych wypadkéw spoczywa bedzie na
Zamawiajcym,

b) nieukaczenia szkolenia przez uczestnika/6w szkolenianlalbzpoczcia szkolenia, o kwet
stanowica iloczyn liczby godzin nieobeckoi na szkoleniu i kosztu osobogodziny.

§3

1. Wykonawca éwiadcza, t posiada uprawnienia oraz kadio odpowiednich kwalifikacjach

i doswiadczeniu zawodowym a tad warunki do naleytego wykonania zaméwienia, a osobami, ktére
beda prowadzt zagcia dydaktyczne dula osoby wyszczegoélnione w Zlonej przez Wykonavecofercie —
wyjatek stanowi sytuacja przewidziana w pkt XVIII ppk Specyfikacji Istotnych Warunkéw
ZamOwienia z dnia 20.06.2012 r.

2. Imienny wykaz wyktadowcéw stanowi zeknik nr .... do niniejszej umowy,etlacym integrala
Czg$Cia UMowy.

§4

Wykonawca zobowzuje s¢ do:

1.

©

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z eferymaganiami i warunkami oksienymi w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz przedstawionyimgpamem stanowtym zahcznik nr .... do
niniejszej umowy i bdacym integrall czescia umowy.

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z ptyyi harmonogramem szkolenia stangayim zahcznik nr ...
do niniejszej umowy dxlacym integralia czescia umowy.

. Zrealizowania szkolenia wg planu nauczania obpjoego przeginie nie mniej ni 25 godzin

zegarowych w tygodniu.

Realizowania szkolenia od poniedziatku do soboty, z wgdeniem dni wolnych od pracy,
tj. Swiat i niedziel, minimum 5 - maximum 7 godzin zegaraWyziennie, gdzie godzina zegarowa kursu
liczy 60 minut i obejmuje zagia edukacyjne, licce 45 minut oraz przemwiczaca srednio 15 minut,
gdyz dlugas¢ przerw mae by ustalana w sposob elastyczny, przerwy powinny fdlgnowane w taki
spos6b aby nie powodowaty skracanig&adukacyjnych.

. Zapewnienia uczestnikom szkolenia nigithych do realizacji kursu materiatéw szkoleniowych

w dowolnej formie, materiatdw biurowych w postaotatnika, dtugopisu, teczki w twardej oprawie.

Zapewnieniaw ramach zaj¢ edukacyjnych wypog&nia technicznego, pomieszazepomocy
dydaktycznych  odpowiednich do potrzeb szkolenia, Bmwzglkdnieniem bezpiecznych
i higienicznych warunkoéw realizacji szkolenia.

. Prowadzenia z&j praktycznych w sali wypoganej w stanowiska komputerowe, z dgstm do Internetu

i spetniajicej wymagania bezpieczgtwa i higieny pracy - przy jednym stanowisku komgpowym
szkolony jest jeden uczestnik szkolenialotyczy 2 czsci zamdwienia.
Zapewnienia dogbu do bezptatnego serwisu kawowego (kawa, herbise napoje, ciastka).

. Nie pé&niej niz w nasgpnym dniu roboczym od powgiia informacji o ktérej mowa w paragrafie 7 pkt 1

ubezpieczenia uczestnika/6w szkolenia od  apasiv nieszcgliwych wypadkow

w drodze na szkolenia i z powrotem oraz w jegodilszkolenia, zwanego dalej ubezpieczeniem od
NNW :

a) uprawnionego do zasitku - od dnia rozpmia szkolenia, w okresie jego przystugiwania,
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b) uprawnionego do stypendium, w przypadku zaistaiesytuacji podjcia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dzialalnei gospodarczej, o ile uczestnik kontynuéwaedzie szkolenie - od dnia
uzyskania informacji o zaistnieniu jednej z w/w b&onosci do jego zakaczenia,

c) w przypadku nabycia przez uczestnika szkolenpgawnier do pobierania zasitku w trakcie
odbywania szkolenia — od dnia nabycia prawa ddkazagiv okresie jego przystugiwania).

§5

Ponadto Wykonawca zoboaxiuje st do:

1.

2.

Pisemnego informowania Zamawiagcego o zaistnieniu sytuacji niezgtoszeniaesha szkolenie,
nieobecndci na szkoleniu, lub te& rezygnacji z kursu przez uczestnika szkolenia. Cmyosci tej
nalezy dokonat niezwiocznie, nie péniej niz do dnia nastpnego po zaistnieniu w/w
okolicznasci.

Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkoleniaalgtanowi:

a) ewidencja obecrioi osoby bezrobotnej na szkoleniu w formie listyeohagci - zgodnie
Z wzorem stanowtym zahcznik nr ... do niniejszej umowy;

b) dziennik zag¢ edukacyjnych zawieragy tematy i wymiar godzin z& edukacyjnych, ktory
dokumentowéa powinien realizag szkolenia zgodnie z jego programem
i harmonogramem;

c) protokot i karta ocen z okresowych sprawdzianévkiéfe ksztatcenia oraz egzaminuzgdi zostaty
przeprowadzone;

d) protok6t z co najmniej jednej kontroli wewtnznej szkolenia/lub  sprawozdanie
Z przebiegu szkolenia;

e) rejestr wydanych Zaviadczé lub innych dokumentéw potwierdzaych ukadiczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji, zawieragego: numer, imi i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika
szkolenia, nazwszkolenia i dat wydania z&wiadczenia.

3. Przedigenia w siedzibie Zamawigego kopii dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2

lit b — d) niniejszego paragrafu, potwierdzonych zgodnd¢ z oryginatem;czynnaici tej nalezy
dokonaé¢ niezwtocznie, nie péniej niz w terminie do 5 dni roboczych od zakfaczenia szkolenia.
Sporazdzenia protokotu okoliczrégi i przyczyn nieszagliwego wypadku na szkoleniu lub w drodze
do i z miejsca szkolenia z udziatem uczestnika lerka; niezwtocznegmie pé&niej niz w terminie

do 2 dni roboczych poinformowania Zamawiagego w formie pisemnej o zaisthieniu w/w
okoliczndci.

5. W sytuacji wysfpienia koniecznii ubezpieczenia od NNW, o ktérej mowa w paragrafie

4 pkt 9 niniejszej umowy, przekazanie do siedzitgmAwiajcego potwierdzonej za zgodito
z oryginatem kopii dokumentu potwierdzeggo fakt ubezpieczenia NNVEzynnasci tej nalezy
dokonaé¢ niezwiocznie, nie péniej niz do 2 dni roboczych od dnia ubezpieczenia.

Przekazywania do siedziby Zamawi@ggo oryginalnych list obecku uczestnika szkolenia na
zajeciach za kady miesic trwania szkoleniado 2 — go dnia roboczego kalego miesaca oraz w
terminie 2 dni roboczych po zakaczeniu szkolenia.

Przekazania Zamawigemu niezwiocznie, nie poiej niz w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczeniu szkolenia imiennego wykazu oséb (wraz z ngwiadczenia nadanym zgodnie z
prowadzonym rejestrem  wydawanych Sweadczé), ktéore  ukaczyty  szkolenie
z wynikiem pozytywnym oraz imienny wykaz oséb, lktd@zkolenia nie ukazyty i nie uzyskaty
zawiadcze o ukarczeniu szkolenia.

Wydania zawiadczenia na zatzniku nr 1 do rozpoedzeniem MEIN z dnia 3 lutego 2006 roku
(wz6r zahcznik nr ....) oraz dostarczenia ich kopii potwierdzonych za zgadno
Z oryginatem do siedziby Zamawiapgo;;czynndici tej nalezy dokona¢ niezwtocznie, nie péniej
niz w terminie do 5 dni po zakaiczeniu szkolenia

9. Przeprowadzenia z uczestnikami szkolenia w ostathiiu szkolenia anonimowej ankiety #uej

do oceny szkolenia, ktérej wzér stanowiazahik nr .... do niniejszej umowy i jest integraln
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czeScia umowy; dostarczenia jej do siedziby Zamawgapgo niezwlocznie, nie péniej niz w
terminie do 5 dni roboczych po zakéczeniu szkolenia.

10. Przedstawienia Zamawiajcemu informacji dotyczacej ostatecznej kwoty nalenosci za
szkolenie, o ile zajg okoliczndsci, o ktérych mowa w paragrafie 2 niniejszej umowymajace
wplyw na zmiane pierwotnie ustalonej kwoty wskazanej w paragrafiel pkt. 5 lit a) niniejszej
umowy; czynndici tej nalezy dokonaé niezwitocznie, nie péniej niz do 2 dni roboczych od
zakonczenia szkolenia

11. Udzielania wszelkich informacji i wyfaien dotyczicych przebiegu i realizacji szkolenia na wniosek
Zamawiajicego.

§6

W przypadku niedopetnienia przez Wykonawe obowiazku okreslonego paragrafie

5 pkt 1 niniejszej umowy Zamawiafcy zastrzega sobie prawo odmowy zaptaty za szkoleni
tej/tych osoby/osob.

§7

Zamawiajicy zobowizuje sk do:

1. Niezwtocznego informowania w formie pisemnej Wykaig o zaistnieniu okoliczrioi mapacych
wptyw na obowizek ubezpieczenia od nggstw nieszcgliwych wypadkéw uczestnika szkolenia fj.
o posiadanych lub nabytych uprawnieniach oraz geggeadzatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalngci gospodarcze;.

2.Dokonania  weryfikacji nalnosci  przystugupcej Wykonawcy, zgodnie z paragrafem
5 pkt 10 niniejszej umowy.

3.Dokonania weryfikacji wszystkich wymaganych dokumden okrelonych w paragrafie 5
pkt 2 lit a — d oraz od pkt od 3 do pkt 10 nintejsumowy w celu ustalenia zgodweo realizacji
szkolenia z zapisami umowy.

4. Poinformowania Wykonawcy, po uprzednim stwierdzemiawidtowego wykonania przez Wykonawc
postanowié umowy, o maliwosci przedigenia faktury/rachunku kKmowej/ego; czynnaici tej

Zamawiajacy dokona niezwtocznie, nie piniej niz do 2 dni roboczych od przedig@enia kompletu
wymaganych dokumentow

5. Zaplaty za szkolenie w kwocie ustalonej zgodniearagrafem 1 ust. 5 lit a) niniejszej umowy, po
zaakceptowaniu faktury/rachunku famwej/ego i po potwierdzeniu wykonania wszystkicstale
zawartych w umowie, ktéra ptatnadzie zesrodkéw publicznych z Funduszu Pracy do 30 dni dd dn
otrzymania faktury/rachunku przelewem na konto WWhawcy.

§8

Zamawiajcy  zastrzega  sobie prawo do  wizyty monitace]  przebieg  szkolenia
w trakcie jego trwania, w celu sprawdzenia pravwigi€ci realizacji niniejszej umowy oraz wywdywania
si¢ przez Wykonawg ze zobowizan z niej wynikajcych.

§9
1. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamdwpeblicznych zakazuje sidokonywania zmian

postanowié zawartej umowy, jednak Zamawiajcy dopuszcza miwos¢ dokonania zmian przez
Wykonawe:

a) kadry dydaktycznej jedynie wtedy, gdy zmianai@wpltynie na jak& szkolenia i wynika z przyczyn
niezalenych od Wykonawcy inie mazliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy.
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b) zmiany harmonogramu szkolenia i czasu trwamkolenia (bez dokonywania zmiany liczby godzin
szkolenia) w szczegdldo w sytuacji kksk zywiotowych, diugotrwatej choroby oraz innych uzasiatych
okoliczngci  niezawinionych  przez  Wykonawc i nie maliwych do  przewidzenia
w dniu zawarcia umowy,

¢) zmiany miejsca realizacji szkolenia z zaggmém lokalizacji w migeie Bielsko-Biala, w szczegdéléa w sytuacii
zaistnienia uzasadnionych okoliczobniezawinionych przez Wykonawé nie maliwych do przewidzenia
w dniu zawarcia umowy.

2. Zamawiajcy dopuszcza niiwo$¢ dokonania zmiany w zakresie liczby skierowanych sa&olenie

i imiennego wykazu uczestnikbw szkolenia w przypadkepodgcia kursu lub rezygnacji uczestnika
w trakcie szkolenia,

§10

Wykonawca zaptaci Zamawigiemu kag umowry w sytuacjach:

1. Przekroczenia termindw dotycych dokumentowania szkolenia oMmmych w paragrafie

5 niniejszej umowy w wysokai 0,2 % wartéci nalenodici przystuguacej Wykonawcy, za kaly roboczy
dzien zwioki.

2. Przekroczenia terminéw realizacji szkolenia zglkdnieniem paragrafu 9 pkt 2 w wysdko 0,5 %
wartasci naleznaosci przystuguacej Wykonawcy, za kaly dzier szkoleniowy liczony od dnia .......

3. Niewykonania umowy tj. niezrealizowania szko#eni nieuzyskania przez uczestnikbw szkolenia
wymaganych kwalifikacji zawodowych/uprawnie zawodowych z przyczyn zecych po stronie
Wykonawcy, w wysokéci 50 % wartéci naleznosci przystuguacej Wykonawcy.

§11
Wszelkie zmiany umowy wymaggformy pisemnej pod rygorem niearsosci.
§12

W sprawach nie uregulowanych ninigjszmows maj zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Prawo
zamoOwid publicznych, ustawy o promociji zatrudnienia i yngtjach rynku pracy oraz Kodeksu Cywilnego.

§ 13
1. Strony zobowizuja sie do przestrzegania zapiséw umowy.
2. Wszelkie spory powstate w zwku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony zobamuja Sie
rozstrzygé polubownie.
3. W przypadku braku nitwosci polubownego rozwizania sporéw okstonych w ust. 2 zostanone
rozstrzygnéte przez 8d Powszechny wigiwy miejscowo dla siedziby Zamawigggo.

§14

1. Umowe sporadzono w trzech jednobrzatych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawgy i
egzemplarze dla Zamawiggego.

2. Za koordynagji realizacg imiennie odpowiada ze strony:

a) Zamawiajcego Pan/Pani

b) Wykonawcy Pan/Pani..........

Wykonawca — podpis osoby Zamaxagj
upowanionej Dyrektor
Powiatowego Urgdu Pracy
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Znak sprawy: OA —-341-7 /IDz/12 Zalacznik Nr 6

Oswiadczenie

NAZWa WYKONAWCY ...ieeieieieiiiisie i seseme e e e eeeaeaeeees s nannnennesnnensaeeeeeeeensansnnnes

OIS e ————— e et a————————— i —————

Oswiadczam, 2 posiadam wpis do rejestru instytucji szkoleniowsjdawany przez Wojewddzki Usd
Pracy widciwy ze wzgkdu na siedzip instytucji szkoleniowej (zgodnie z Rozpadzeniem MGIP z dnia

27 padziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucjiazhniowych) wraz z jego aktualizaaparok 2012.

(data) (podpi®bg upowanionej)

33



Znak sprawy: OA —341-7 /IDz/12

Zalacznik Nr 7

WYKAZ OSOB, KTORE B EDA UCZESTNICZY ¢ W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Informacje

Tematyka Doswiadczenie 0 podstawie do
prowadzonych zawodowe dysponowania
zaje¢ W ramach w zakresie Ukonczone wskazan osoly

szkolenia . objetym szkolenia (czy jestto

. . - Poziom . .
Lp Nazwisko i (z podaniem i kierunek przedmiotem (zwiazane wiasny
A imie czy ksztalcenia zamowienia, Z tematyly pracownik
dotyczy czsci wy (w tym prowadzonych czy osoba
teoretycznej czy doswiadczenie zajet) udostpniona
praktycznej w prowadzeniu wykonawcy
zamoOwienia) szkolen)* przez
podmiot)*
1
2
3
4
5
6

Oswiadczam, 1 osoby, ktére bda uczestnicz§y w wykonywaniu zamdéwienia posiadajwymagane
uprawnienia, jeeli ustawy naktadajobowhzek posiadania takich uprawnie

* Wykonaweca deiczy do wykazu dokumenty potwierdzeg przeprowadzenie szkolenia w zakresietghj
przedmiotem zaméwienia przez wskazasolz.

** W sytuacji gdy Wykonawca polega na osobach zdolmahvykonania zaméwienia innych podmiotéw,
zobowhzany jest dalczy¢ dokumenty innych podmiotow zawiegag ich pisemne zobowdanie do oddania

mu tych os6b do dyspozycji na okres korzystaniela przy wykonywaniu zamowienia.
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Znak sprawy: OA —-341-7 /IDz/12 Zalacznik NR 8

Wykaz przeprowadzonych szkolé objetych przedmiotem zaméwienia

(doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkoli)

L . . . Termin realizaciji
Lp*. Nazwa zamowienia Wartas¢ Liczba Nazwa odbiorcy ) )
przeszkolonych  szkolenia szkolenia

* poz. do obliczenia pkt. w kryterium ,c” - ,dwiadczenie wykonawcy w realizacji szkale tematyce
zgodnej z przedmiotem zaméwienia”.

Do obliczenia kryterium .c” bdzie zaliczone tylko szkolenie, potwierdzone dokotam wystawionym
przez odbiore o naleytym jego wykonaniu (np. referencjami, opiniamipejmupce grug oséb réwa lub
wieksz od grupy 5 0s6b - dotyczy 1 i 2¢82i zamoOwienia)

(data) ( podpis osoby upowzionej )
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Znak sprawy: OA —-341- 7 /IDz/12 Zalacznik Nr 9

(piecz wykonawcy)

PROGRAM SZKOLENIA

- Nazwa szkolenia:

a) Informacja o wykorzystaniu standardow kwalifikaawodowych i modutowych programoéw
szkolex zawodowych dogpnych w bazach danych prowadzonych przez Minister§tracy |
Polityki Spotecznej:

b) Informacja o dostosowaniu zakresu szkolenia wifdnio do identyfikowanego na rynku
pracy zapotrzebowania na kwalifikacje:

- Czas szkolenia jednej osoby wynosi:

ogotem ..., godzin zegarowych,............... godzin zegarowych dziennie.
w tym zagcia teoretyczne ogétem: ................... godzgarowych, .................. godz. zegarowydemizie
w tym zagcia praktyczne ogotem: ................... godzagarowych , .......ccceeeunnen. godz. zegarowycdiemizie

- Sposob organizacji szkolenia (ze szczegdélnym wwinigniem zaj¢ praktycznych):

- Cele szkolenia:
36



- Plan nauczania:

Wymiar zaje¢
Temat zajec¢ edukacyjnych Tre$c¢ zajec (w godzinach zegarowych)
edukacyjnych

teoretyczne |praktyczne

- Wykaz literatury:

( podpis osoby upowimionej )
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Znak sprawy: OA —-341-7 /IDz/12 Zalacznik Nr 10

KOSZTORYS SZKOLENIA

( nazwa szkolenia )

Lp Rodzaj kosztow llosé Kwota ogotem

1 Koszt wynajmu lub eksploatacji sal i
pomieszczé

<

2 Koszt wynagrodzenia wyktadowcéy

3 Koszt obstugi

4 Koszty materiatéw szkoleniowych

5 serwis kawowy

6 Koszt ubezpieczenia od ngsstw
nieszczsliwych wypadkow

7 Zysk

8 Inne koszty .......

Ogo6tem koszty szkoleniB8RUTTO
(od 1 do 8)

Koszt za jednego uczestnika 1
szkoleniaBBRUTTO

Koszt osobogodziny szkolenia
BRUTTO

Cena jednostkowa bez ubezpieczenia NNW - bruitatotych oraz stownie: ...........

Cena ogotem (za 8 uczestnikéw) bez ubezpieczbiNgV — brutto - w ztotych oraz stownie : .................

( podpis osoby upowiaionej )
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Znak sprawy: OA —-341-7 /IDz/12

Piecz¢ firmy

Data:

Opis miejsca przeprowadzenia szkolenia (ze¢ teoretycznych i praktycznych) wraz z wykazem

Zalacznik nr 11

narzedzi, wyposaenia zakladu i urzadzeh technicznych, pomocy dydaktycznych dogpnych

Wykonawcy ustugi w celu realizacji zamowienia

NQZWA WYKONAWCY: . ..iiiieiuiiiinnneneessees s sssbeseseeaeaaaaeaeaeasesssssnsssssssssnnesesesesessnsnsansnsns
Siedziba wykonawcy:

Miejsce szkolenia

Lp.

Wykaz pomieszcza
z ktorych beda
korzystaé¢ uczestnicy
szkolenia

Liczba
pomieszczé

Szczegobtowy opis, w tym
uwzglednieniem miejsca odbywania
si¢ zaje¢ wraz z wykazem narzdzi,

wyposaenia zaktadu i urzadzen
technicznych, pomocy

dydaktycznych dosgpnych w celu
realizacji zamdwienia

Informacja

0 podstawie dysponowania

zasobami*

tymi

Zajecia teoretyczne
wraz ze
wskazaniem
miejsca odbywania
zajeé

Zajecia praktyczne
wraz ze
wskazaniem
miejsca odbywania
zajeé

Pomieszczenia
socjalne

4

Inne

Oswiadczam, i uczestnikom szkolenia zapewniony zostanie ghosio: bezptatnej kawy, herbaty, zimnych napojéw,

ciastek.

Oswiadczamze wszystkie pomieszczenia z ktoryaldip korzystd uczestnicy szkolenia
0 nazwie

oraz sprzt przystosowaneagpod wzgetdem BHP, sanitarnym i ppo- stosowanie do przeznaczenia.

* W sytuacji gdy Wykonawca polega na potencjale tezmym do wykonania zamowienia innych podmiotéw,

zobowhzany jest daiczy¢ dokumenty innych podmiotéw zawiegag ich pisemne zobowdanie do oddania mu tych

zasobéw do dyspozycji na okres korzystania z mcty wykonywaniu zamowienia (np. umowa nhajmu, umowa

dzierzawy, umowa gyczenia , inne).

( podpis osoby upowaionej )
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