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Znak sprawy: OA —341-2-8 /IDz/10

Prezydent Miasta Bielska-Bialej

Reprezentowany przez Dyrektora

Powiatowego Urgdu Pracy w Bielsku-Biatej

mgr Leszka Stoklas

43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantéw 55

REGON 072320970

Tel/fax: (033 ) 496-51-72, 496-51-51.
www.pup-bielsko.pl , e- maikekretariat@pup-bielsko.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA UStUG |

w postpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramezm na przeprowadzenie szkogupowych
dla oséb bezrobotnych powgj 50 roku zycia lub dla o0s6b posiadaych orzeczony stopie
niepetnosprawriei w ramach projektu  systemowego ,Startuj, pracuj” z poddziatania 6.1.3
wspoHinansowanego zérodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

w zakresie:

czes¢ 1 zamobwienia

Szkolenie pn, Profesjonalny sprzedawca z obstugas fiskalnychi (dla grupy 15 oséb
bezrobotnych)

cze$¢ 2 zambwienia
Szkolenie pn, Kierowca w6zkéw jezdniowych z nagem silnikowyni (dla grupy 10 oséb bezrobotnych)

czes¢ 3 zambwienia
Szkolenie pn, Znaczenie wizerunku w poszukiwaniu pracydla 2 grup po 15 os6b acznie dla 30
0s6b bezrobotnych)

. ZAMAWIAJ ACY:

Powiatowy Urad Pracy w Bielsku-Biatej,
43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantéw 55
REGON 072320970

Tel/fax: (033 ) 496-51-72, 496-51-51.

e- mail:sekretariat@pup-bielsko.pl

OZNACZENIE POST EPOWANIA:

Postpowanie oznaczone jest znakie@A —341-2-8 /IDz/10
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawigjn powotywa sic na wyej podane oznaczenie.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego zgodnie z art. 39 ustawy
Z 29 stycznia 2004 r. ,Prawo zaméwigublicznych” (t.j. Dz. U. Nr 233, poz. 1655 z 200Z pé&n.
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zmian.)o wartosci szacunkowej pontej progow okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Postpowanie prowadzone jest zgodnie przepisami ustavdnia 29 stycznia 2004 r. — ,Prawo
zamoéwid publicznych” (t.j. Dz. U. Nr 233, poz. 1655 z 2007z p&n. zmian.) a take wydanych
na podstawie niniejszej ustawy aktéw wykonawczych.

3. W sprawach nie uregulowanych usta®Wzp oraz aktami wykonawczymi do ustawy stosuje si
przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. ,Kodeks Cywil(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z gf. zmian.)

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Ustuga w zakresie przeprowadzenia szkolev miescie Bielsko-Biata dla oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym 4dzie Pracy w Bielsku-Biatej w ramach projektu syspevego ,Startuj,
pracuj’ z poddziatania 6.1.3 w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki.

ZAMOWIENIE SKLADA SIE Z TRZECH CZESCI:

CZESC 1 ZAMOWIENIA

Szkolenie pn. Rrofesjonalny sprzedawca z obstugas fiskalnych dla grupy 15 oséb bezrobotnych -
w ramach realizacji projektu systemowego ,Starfjacuj” z poddziatania 6.1.3 w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

Kategoria ustugi zgodnie z Wspélnym Stownikiem Zavieh CPV- 80530000-8— ustugi szkolenia
zawodowego

CZESC 2 ZAMOWIENIA

Szkolenie pn. Kierowca wozkéw jezdniowych z nafem silnikowyni dla grupy 10 os6b bezrobotnych - w
ramach realizacji projektu systemowego ,Startujacpi” z poddziatania 6.1.3 w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

Kategoria ustugi zgodnie z Wspolnym Stownikiem Zavieh CPV- 80530000-8— ustugi szkolenia
zawodowego

CZESC 3 ZAMOWIENIA

Szkolenie pn. Znaczenie wizerunku w poszukiwaniu pracydla 2 grup po 15 os6b acznie dla 30
0s6b bezrobotnych) - w ramach realizacji projekystemowego ,Startuj, pracuj’ z poddziatania 6.4.3
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Kategoria ustugi zgodnie z Wspolnym Stownikiem Zavieh CPV- 80570000-0— ustugi szkolenia w
dziedzinie rozwoju osobistego

OPIS POSZCZEGOLNYCH CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC 1 ZAMOWIENIA

Szkoleniep.n. JProfesjonalny sprzedawca z obstugkas fiskalnych
program szkoleniapowinien zawier&nasgpujace zagadnienia:

Ogoblne przepisy BHP w jednostce handlowej (max @auy)

Udzielanie pierwszej pomocy w miejscu wypadku (rAagodziny)

Zapoznanie z podstawowymi gojami obowizujacymi w jednostce handlowej
Marketing i reklama w handlu detalicznym

Wyposaenie punktu sprzedg detalicznej

str. 2

~oStartuj, pracuj”
Projekt wspdéifinansowany zesrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Furduszu Spotecznego




* ¥ %
*

* %

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA *Ex

zz NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI b
FUNDUSZ SPOLECZNY * %

Rozmieszczenie i przechowywanie towaréw w jednolstoedlu detalicznego

Inkasowanie naleosci za sprzedane produkty

Obstugiwanie klienta z wykorzystaniem aktywnych otesprzeday

Dekorowanie watrz sklepu, okna wystawowego, ozdobne pakowaniatow

Podejmowanie dziataldoi gospodarczej

Prawo spoywcze GMP, GHP, HACCP

Obstuga kas fiskalnych i wag elektronicznych ( @dzjn)

Fakturowanie komputerowe — obstuga komputera odtaeddo programoéw w zakresie fakturowania
(np. edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, programy subiekt, rachmistrz itp.) — minimum 30 godzin
= Psychologiczne aspekty pracy sprzedawcy.

= Modut z zakresu aktywnego poszukiwania pradygedzin

Informacje dodatkowe:

v' Szkolenie powinno przygotowauczestnikbw kursu do samodzielnej pracy na stastawsprzedawcy
z obstug kasy fiskalnej.

v' program szkolenia powinien wykorzystygvatandardy kwalifikacji zawodowych i modutowe pragry
szkolen zawodowych dla zawodu sprzedawca (kod — 5221 @8kmhe w bazach danych prowadzonych
przez MPiPS, znajdagych st na stronie internetowejyww.kwalifikacje.praca.gov.pl

v'odbywanie zaj¢ praktycznych w sali wyposanej w stanowiska komputerowe, z dg&m do Internetu
i spelniajcej wymagania bezpiecigtwa i higieny pracy - przy jednym stanowisku komgpawym —
jeden uczestnik szkolenia.

v' stanowisko osoby prowaslzej zagcia informatyczne wyposane w komputer (rzutnik) unabwiajacy
prezentagj materiatu dydaktycznego uczestnikom szkolenia.

v' wymagane jest by w procesie nauczania obstugfigkalnych zastosowaco najmniej dwa rodzaje kas
fiskalnych — jedna kasa na dwie osoby,

v Wykonawca zapewni wyposanie kadego uczestnika zg w materiaty dydaktyczne (np. formularze,
druki, materialy do pakowania), zgodnie z zakresteamatycznym kursu, w ikgi i asortymencie
niezkzdnym do prawidtowej realizacji programu kursu,

Czas trwania szkoleniaw tym temacie maksymalnie 4 tygodnie

llo§¢ godzin szkoleniadla jednego uczestnika ogdtem —130 godzin zegabww tym 35 godzin
teoretycznych

Intensywnos¢ szkolenia

- 7 - 8 godzin zegarowych dziennie, gdzie godziegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje gap
edukacyjne, liczce 45 minut oraz przemniczaca srednio 15 minut, gdydtugas¢ przerw mae byt ustalana
w sposab elastyczny,

- przecktnie nie mniej ni 30 godzin zegarowych w tygodni(w przypadku gdy szkolenie rozpocznie i
inny dzier tygodnia nk poniedziatek i /lub zakmzy sk w inny dzieéh niz piatek, to liczba godzin
zegarowych szkolenia me by proporcjonalnie mniejsza w stosunku do pramej liczby godzin
zegarowych w tygodniu),

- zagcia nie powinny odbywasie w dniach wolnych od pracy, tj. w niedzieléwicta.

Miejsce szkolenia: Miasto Bielsko — Biata

CZESC 2 ZAMOWIENIA

Szkoleniep.n. Kierowca wbézkow jezdniowych z nagdem silnikowym®.
Program szkoleniapowinien zawier&
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Typy stosowanych wozkéw jezdniowych,

Budowa wbézka,

Czynndci operatora przy obstudze wézkéw przed po@m pracy i po pracy woézkami,
Czynndci operatora w czasie pracy wozkami,

Wiadomdci z zakresu tadunkoznawstwa,

Wiadomdci z zakresu BHP,

Czynndci zwiazane z wymiam butli,

Wiadomdci o dozorze technicznym,

Cwiczenia z zakresu wymiany butli,

Praktyczna nauka jazdyt5 godzin indywidualnie kazdy uczestnik kursu,

Szkolenie winno zostaprzeprowadzone w oparciu 0 program opracowaratwierdzony przez jednostk
organizacyjan wyznaczon przez ministra wiciwego do spraw gospodarki zgodnie z Rozpdreniem
Ministra Gospodarki z dnia 10 maja 2002 sprawie bezpiechstwa i higieny pracy przy aytkowaniu
wozkéw jezdniowych z naplem silnikowym np.program nauczania Gsrodka Doskonalenia Kadr
Ministerstwa Gospodarki, powielany i rozpowszechniny wytacznie za zgog Osrodka Doskonalenia
Kadr w Mystowicach, nadzorowany przez ministra widciwego ds. gospodarki — zarejestrowany w
ODK Mystowice.

Szkolenie to ma za zadanie przygotéviego uczestnikow degzaminu przed komisj Urzedu Dozoru
Technicznego.

Po zakaczonym szkoleniu absolwenci kursu winni otrzyndaiadectwo oraz Zaviadczenie kwalifikacyjne
do obstugi urgdzea transportu bliskiego wydane przez ktzDozoru Technicznego.

Dodatkowo:

= Modut z zakresu aktywnego poszukiwania prady godzin (wymagane jest by zgjia w ramach
tego modutu prowadzit doradca zawodowy, Lider kluptacy lub inna osoba posiagie
udokumentowane dwiadczenie w zakresie prowadzenia tematyki szka)eni

Czas trwania szkoleniaw tym temacie maksymalnie 5 tygodni

llos¢ godzin szkolenia— 73 godziny zegarowe,

Intensywnosé szkolenia

- 7 - 8 godzin zegarowych dziennie, gdzie godziegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje gap
edukacyjne, licgce 45 minut oraz przemiczaca srednio 15 minut, gdydiugas¢ przerw mae by ustalana
w sposob elastyczny,

- _przecétnie nie mniej nt 30 godzin zegarowych w tygodniu — dotyczye#afeoretycznych z zakresu
woOzkoéw jezdniowych z naglem silnikowym wraz z zagiami z zakresu aktywnego poszukiwania prdey,
przypadku gdy szkolenie rozpocznie 8i inny dzier tygodnia nk poniedziatek i /lub zakazy sk w inny
dzien niz piatek, to liczba godzin zegarowych szkoleniazemby proporcjonalnie mniejsza w stosunku do
przecktnej liczby godzin zegarowych w tygodniu),

- w przypadkypraktycznej nauki jazdy zajecia musz odbyé sie w ciggu 13 dni roboczych

- zagcia nie powinny odbywasie w dniach wolnych od pracy, tj. w niedzieléwicta.

Miejsce szkolenia: Miasto Bielsko — Biata

CZESC 3 ZAMOWIENIA

Szkoleniep.n. ,Znaczenie wizerunku w poszukiwaniu pracy
Program szkoleniapowinien zawier&
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» Zasady budowania wiarygodnego wizerunku - (co $b\ydasny wizerunek?, rola wizerunku
w zyciu zawodowym i publicznym, tworzenie wizerunkwoaowego) — 2 godziny

» Pozytywna autoprezentacja w kontaktach zawodowych (taktyki i strategie
autoprezentacyjne, elementy @@ znaczenie w kreowaniu pozytywnego wizerunku:
pierwsze wraenie, ubior, elementy wiza i stylizacji, przywitanie, kontakt wzrokowy,
gestykulacja — 14 godzin

= Komunikacja w autoprezentacji — (komunikacja wenmbali niewerbalna, techniki
budowania, kontaktu interpersonalnego, asertydnstrategie pogpowania w konflikcie —
12 godzin

» Zdobywanie sympatii innych ludzi (metody wzbudzasyapatii innych ludzi) — 2 godziny

» Autoprezentacja (bilans kompetencji, autoanaliz@)gedzin

» Modut z zakresu aktywnego poszukiwania pracy (gdzieka ofert czyli jawny i ukryty
rynek pracy ogtoszenia prasowe, firmy doradztwas@esinego, serwisy internetowe,
bezpagredni kontakt z firmami, metody nieformalne, przi@geanie dokumentow
aplikacyjnych - zasady spadzania CV i listu motywacyjnego) — 6 godzin

» Rodzaje rozméw kwalifikacyjnych (jak powinna wydit rozmowa kwalifikacyjna?, jak
przygotowa si¢ do rozmowy kwalifikacyjnej, savoir vivre rozmowwvklifikacyjnej) —
4 godziny

* Inne metody selekcji i rekrutacji — (testy psyclgézne, zadania symulacyjne, Assessment
Centre) — 6 godzin

» Radzenie sobie ze stresem (sposoby relaksacjgedain

» Kreowanie postaw przedasiorczych oraz pozytywnego stylu ggnia — 3 godziny

Informacje dodatkowe:

v Zamawiajcy wymaga aby program szkolenia zawieral co najjmmiev zagadnienia. Program
szkolenia mge by uzupetniany o dodatkawtematyk zwiazam z zakresem szkolenia

Czas trwania szkoleniaw tym temacie maksymalnie 2 tygodnie

llo$¢ godzin szkolenia— 60 godzin zegarowych,

Intensywnos¢ szkolenia

- 6-7 godzin zegarowych dziennie, gdzie godzinaammga kursu liczy 60 minut i obejmuje gep
edukacyjne, liczce 45 minut oraz przemniczaca srednio 15 minut, gdydtugas¢ przerw mae by ustalana
w sposab elastyczny,

- przecktnie nie mniej ni 30 godzin zegarowych w tygodn{w przypadku gdy szkolenie rozpocznie i
inny dzier tygodnia nk poniedziatek i /lub zakazy sk w inny dzieh niz piatek, to liczba godzin
zegarowych szkolenia me by proporcjonalnie mniejsza w stosunku do prame] liczby godzin
zegarowych w tygodniu),

- zagcia nie powinny odbywasie w dniach wolnych od pracy, tj. w niedzieléwicta.

Miejsce szkolenia: Miasto Bielsko — Biata

W RAMACH REALIZACJI SZKOLE N WYKONAWCA ZAPEWNI:

4 Wykonawca zobowizany jest do przygotowania szczeg6towego prograzkalenia (wedtug zasad
zawartych w SIWZ) -dot. wszystkich czsci zamowienia,
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v by zagcia w ramach modulu z zakresu aktywnego poszukivgmiacy prowadzit doradca
zawodowy, Lider klubu pracy lub inna osoba posigthajudokumentowane fleiadczenie w
zakresie prowadzenia tematyki szkoleniaot: wszystkich czsci zamowienig

v odpowiednie wyposanie techniczne adekwatne do rodzaju szkolenia, owidglajce
indywidualnym potrzebom szkoleniowym uczestnikdot wszystkich czsci zamdwienig

4 dostp do bezptatnego zaplecza socjalnego (bezptatna,khgrbata, zimne napoje, ciastkajot.
wszystkich czsci zamowienig

4 materiaty szkoleniowe — zgodne z tematgizkolenia - dla kadego uczestnika w dowolnej formie
oraz materialy biurowe w postaci notatnika, diugopizakrélacza, teczki w twardej oprawie.
Materiaty szkoleniowe powinny Byprzekazywane uczestnikom szkolenia na piiee szkolenia
badz na biegaco zgodnie z realizowanym tematemeza} dot. wszystkich czsci zamdwienig

v opatrzenie wszelkich dokumentéw wydawanych przekalgwe, dotyczcych uczestnictwa oséb
bezrobotnych w szkoleniu logotypem Programu Opénacy Kapitat Ludzki oraz logotypem Unii
Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europégghk Europejskiego Funduszu Spotecznego
zgodnym z wytycznymi doty@zymi oznaczenia projektow w ramach Programu Opgmago
Kapitat Ludzki (informacja o prawidlowym oznaczenidokumentow opisana jest na stronie
internetowej www.efs.wup-katowice.plw zakladce promocja PO KL oraz zawarcie w nich
sformutowania ,Startu, pracuj” projekt wspotfinamgany zesrodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spoteczneg@yfuane powinny b petne nazwy)dot. wszystkich czsci
zamoOwienia

v odbywanie zaj¢ szkoleniowych zgodnie z przepisami bezpiéshwa i higieny pracy -dot.
wszystkich czsci zamowienig

v po ukaiczeniu szkolenia wydanie uczestnikom dokumentétwigodzaphcych ukaczenie kursu,
jak réwniez potwierdzajgcych zdobyte kwalifikacje dwlz uprawnieniadot. wszystkich czsci
zamodwieniag

v w przypadku gdy dokumenty potwierdzeg ukaczenie kursu, jak rowniepotwierdzajce zdobyte
kwalifikacje mdz uprawnienia wydawanes svg wzoroéw okrélonych w przepisach oelonych (np.
zawiadczenie MEN, Certyfikat ECDL)wymagane jest dodatkowo- wydanie uczestnikom kursu
dokumentéw (zéwiadczenia, certyfikatuswiadectwa) potwierdzagych ukaiczenie kursu, ktére
winny by opatrzone logotypem Programu Operacyjnego Kapitadzki oraz logotypem Unii
Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europ@gk Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zgodnego z wytycznymi dotyseymi oznaczenia projektow w ramach Programu Opgmago
Kapitat Ludzki oraz by zawieraly sformutowanie $tartu, pracuj” projekt wspétfinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego #uszu Spotecznego” fywane powinny by
petne nazwy) dot. wszystkich czsci zamowienia

Ponadto:

4 Wykonawca musi posiadawpis do rejestru instytucji szkoleniowej wydawaprgzez Wojewddzki
Urzad Pracy wlaciwy ze wzgédu na siedzi@ instytucji szkoleniowej (zgodnie z Rozpedzeniem
MGIP z dnia 27 padziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji alghiowych)wraz z jego
aktualizacj na rok 2010,
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IV. ZAMAWIAJ ACY:

a) nie dopuszcza maliwosci ztozenia oferty wariantowej;

b) nie dopuszcza g Podwykonawcow przy realizacji zamowienia,;

c) nie przewiduje zamoOwia uzupetniajacych;

d) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

e) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu kapow;

f) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z astosowaniem aukcji elektronicznej;
g) dopuszczasktadanie ofert casciowych;

V. WADIUM — NIE WYMAGANE.

VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW:
1. W poskpowaniu maze wzigé udziat wykonawca, ktory spetnia warunki udziatu wpostgpowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

1) posiada uprawnienia do wykonywania éloaej dziatalnéci lub czynndci,
Spetnienie powsszego warunkuVykonawca potwierdza sktadaj

v/ odwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp -g@ahik nr 4)- dot. wszystkich cesci zamowienia.
2) posiada wiedzi doswiadczenie do wykonywania zamowienia,

Warunek ten zostaje spetnionygk Wykonawca:

v wykaze, iz w okresie trzech lat przed uplywem terminu sklagaaofert, a jeeli okres
prowadzenia dziatalrioi jest krotszy, to w tym okresie, zrealizoveat najmniej dwa szkolenia
grupowe w zakresie offym przedmiotem zamowienia, z podaniem ich wamitoprzedmiotu
zamoOwienia, dat wykonania oraz odbiorcamraz z dokumentami potwierdzajgcymi przez
tych odbiorcow, ze ustugi te zostaly wykonane nalgcie /referencje, opinie- zabcznik nr § ,

z tym, ze:

- w przypadku przedmiotu dot. 1 gzi zaméwienia wykze, iz zrealizowat co najmniej 2
szkolenia grupowe dla co najmniej 10 oséb w zakresigtym przedmiotem zamowienia lub
Zamawiajicy dopuszcza potwierdzenie realizacji szkajeupowych dla co najmniej 10 os6b

w zakresie ,Kstgowasci komputerowej” lub ,Obstugi komputera”.

- w przypadku przedmiotu dot. 2 gzi zamOwienia potwierdzenie realizacji co najmriej
szkoler grupowych dla co najmniej 10 oséb w zakresietyhj przedmiotem zaméwienia,

- dla czsci 3 przedmiotu zamdwienia, spetnienie paszego warunkuwykonawca potwierdza
skladajc oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp -deahik nr 4)

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznyaz @sobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia,
Warunek ten zostaje spetnionygk Wykonawca wyke, :

v' na czas realizacji zamowienigdzie dysponowato najmniej 3 osobamido kadej z czsci
zamoOwienia, na ktér ztozy oferk, ktére posiadaj daswiadczenie w zakresie afbym
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przedmiotem zamowienia (tj. przeprowadzity co nagn@ szkolenia z tematyki adekwatnej do
przedmiotu zamdwienia) -zgdznik nr 7- dot. wszystkich czsci zamdwienia,

¥v' na czas realizacji zamowieniadzie dysponowat 15 stanowiskami komputerowymi, gtgem
do Internetu - zakznik nr 12 dot. 1 ca$ci zamdwienia,

v na czas realizacji zamoéwienizedzie dysponowat co najmniej 2 wodzkami jezdniowymi z
napdem silnikowym - (zaicznik nr 12) -dot. 2 czs$ci zamdwienia,

4) znajduj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj wykonanie zamowienia.

Spetnienie powsszego warunkuWykonawca potwierdza skladaj

v/ odwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp -g@ahik nr 4)- dot. wszystkich cesci zamowienia.

2. Nie podlega wykluczeniu z pogpowania o udzieleniu zamdwienia publicznego z powad
niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 us 1 ustawy Pzp.

Wykonawca potwierdza spetnienie powygego warunku, jeli zlozy oswiadczenie o nie podleganiu
wykluczeniu z pogpowania — (zalcznik nr 4 dot. wszystkich czsci zamdwienia

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w pogpowaniu zostanie dokonana zgodnie z format,spetnia” —
.nie spetnia” - w oparciu o dwiadczenia i dokumenty ztgone przez Wykonawe. Niespetnienie
chociazby jednego z wyej wymienionych warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania o udzielenie zamoéwienia w oparciu 0 przesiai zawarte w art. 24 ustawy Pzp. Oferg
Wykonawcy wykluczonego uzna &iza odrzucory zgodnie z trécig art. 24 ust. 4w/w ustawy.

VII. WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, jakie ma dostarczy ¢
wykonawca, w celu potwierdzenia spetniania warunkowdziatlu w posgpowaniu:

A. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatuv posigpowaniu, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy Pzp, do oferty naley zalczy¢ dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodn&t z oryginalem przez wykonawe lub osole upowazniong, z zachowaniem
sposobu reprezentacii:

1. oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo @aie publicznych — _zakznik nr 4 -dot.
wszystkich czsci zamowienig

2. wykaz wykonanych ustug z zakresu realizacji szkole okresie ostatnich 3 laprzed dniem
wszCzcia postpowania o udzielenie zamowienia, agk okres prowadzenia dziataliw jest
krétszy — to, w tym okresie podaniem ich wartgi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorc§wykaz
szkoler obejmujcych grug 0s6b nie mniejszod grupy = lub > 10, z podaniem ich kierunku i
terminu realizacji,wraz z dokumentami potwierdzapcymi przez odbiorcéw ich naleyte
wykonanie /np. referencje, opinie/- zahcznik nr § - dot. 1 i 2 czsci zamowienia

3. wykaz o0s6b, ktére dmla uczestniczy w wykonywaniu zamOwienia, w szczeg&inb
odpowiedzialnych zéwiadczenie ustug, wraz z informacjami na tematkeflifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia nieginych dla wykonania zamOwienia, a #ak zakresu
wykonywanych przez nie czynfém oraz informacj o podstawie do dysponowania tymi osobami —
zahcznik nr 7 -dot. wszystkich czsci zamowienig
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4. oswiadczenieze osoby, ktore dila uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia posiadajymagane
uprawnienia, jeeli ustawy naktadajobowinzek posiadania takich uprawnie zahcznik nr 7- dot.
wszystkich czsci zamowienig

5. opis miejsca przeprowadzenia szkolenia g&zdporetycznych i praktycznych) wraz z wykazem
narzdzi, wyposaenia zaktadu i uemlzer technicznych dogpnych Wykonawcy ustugi w celu
realizacji zamoOwienia wraz z informaa) podstawie dysponowania tymi zasobami gczatik nr 12
-dot. wszystkich czsci zamdwienig

B. W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatlu w pstepowaniu dotyczcego braku podstaw do
wykluczenia z posgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okoliemsciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, naley ztozyé nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodn& z oryginalem przez wykonawe lub osole upowazniona, z zachowaniem
sposobu reprezentacii:

1. aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w celu
wykazania braku postaw do wykluczenia w oparciutoza ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp wystawiony nie
wczeniej niz 6 — miestcy przed terminem sktadania ofert, a w stosunkuodéb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustaryy-Pzascznik nr 4

2. awiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu w optacie dddana ubezpieczenie spoteczne oraz o
braku zalegtéci podatkowych lub Zaviadczenie z trzech ostatnich migsi potwierdzajce zgod
na zwolnienie, odroczenie lub rozemie na raty z US lub ZUS — zeknik nr 3

C. Wykonawcy ktérzy wspdlnie ubiegajsic 0 udzielenie zaméwienia ustanawigpeinomocnika do
reprezentowania ich w pegowaniu o0 udzielenie zamowienia albo do reprezeatdavich w pospowaniu i
zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Przepisy ustawy Pzp dotyge Wykonawcy, stosuje gsiodpowiednio do Wykonawcéw ubiegaych si
wspolnie o udzielenie zamoOwienia.

D. Wykonawca mege polegéa na wiedzy i déwiadczeniu i potencjale technicznym, osobach zddingo
wykonania zamoOwienia lub zdolfmach finansowych innych podmiotéw, niezale od charakteru
prawnegodczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuagbowiazany jest udowodagi
zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji zamowienia w szczegdicio
przedstawiajc w tym celu pisemne zoboawiania takich podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezkednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamoéwienia.

E. Jereli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w podpunkBiskiada dokumenty okilone w Rozporgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 sprawie rodzajow dokumentow, jakich meazadad
zamawiagcy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mbgé sktadane, tj. dokument wystawiony
w kraju, w ktdrym ma siedzélub miejsce zamieszkania potwierdgaj, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszongagliaci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktate ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne @ko
uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczdake roziazenie na raty zalegltych platéw lub
wstrzymanie w cakei wykonania decyzji whsciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania samdwienie.
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POZOSTALE OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY KTORE NALE ZY
DOLACZY C DO OFERTY:

Dokumenty wymienione w punktach_od 1 do 9 dotyezwszystkich cz$ci zamowienia

1.

2.

3.

10.

wypetniony formularz ofertowy stanoxdy kart tytutowa oferty, dostarczony wykonawcom wraz z
SIWZ — zahcznik nr 1
wykaz o0s6b uprawnionych do podpisywania dokument@wzetargowych i podejmowania
zobowizan w imieniu wykonawcy — zakznik nr 2
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy udnielprzez tego Wykonawdw oryginale lub
kserokopii potwierdzonej przez Wykonawc o ile ofert sktada petnomocnik a w przypadku
udzielenia petnomocnictwa osobom nie figaoym w dokumentach rejestrowych - oryginat
petnomocnictwa, lub jego odpiktory powinien by potwierdzony przez notariusza,;
oswiadczenie dotycre posiadania wpisu do rejestru instytucji szkalesj wydawany przez
Wojewodzki Urad Pracy wtaciwy ze wzgédu na siedzi® instytucji szkoleniowej (zgodnie z
Rozporadzeniem MGIP z dnia 27 pdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji agaiowych)
wraz z jego aktualizagjna rok 2010 — zat¢znik nr 6
program szkolenia zgdznik nr 9 ktéry powinien zawieraw szczegolnéci:

- nazwe i zakres szkolenia,

- czas trwania i spos@b organizacji szkolenia,

- wymagania wsipne dla uczestnikéw szkolenia,

- cele szkolenia,

- plan nauczania okféljacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzdhieniem

W miarg potrzeby cgsci teoretycznej i praktycznej,
- tresci szkolenia w zakresie poszczegoélnycle¢adukacyjnych,
- wykaz literatury oraz nieziolnychsrodkéw i materiatéw dydaktycznych,
spos6b sprawdzenia efektéw szkolenia,

certyflkatu jakdci ustug jeeli wykonawca taki posiada (np. Certyfikaty Systearzdzania
jakoscia ISO, akredytagj Kuratora Gwiaty, Certyfikat dla szkékizykowych PASE, atesty itp.);
wzory:
- zawiadczé lub innych dokumentéw potwierdagych ukaiczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji,
- ankiety dla uczestnikdéw szkoleniasfuej do oceny szkolenia,
oswiadczenie wykonawcy zadznik nr 10opisujce:
- sposéb sprawowania nadzoru wetramego staacego podnoszeniu jaka prowadzonego
szkolenia,
- zaangaowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie mejgacy dla przeszkolonych oséb;
zawiadczenie o wpisie do ewidencji dzialadobgospodarczej wystawione nie wéagej niz 6 —
mieskcy przed terminem skladania ofert,
wykaz wykonanych ustug z zakresu realizacji szkabjetych przedmiotem zaméwienia w okresie
ostatnich 3 latprzed dniem wszezia pos¢gpowania 0 udzielenie zamowienia, azgk okres
prowadzenia dziataldei jest krotszy — to, w tym okresiepodaniem ich wartgi, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcévwwykaz szkolé obejmugcych grug 0séb nie mniejszod grupy = lub > 10,
z podaniem ich kierunku i terminu realizacjiraz z dokumentami potwierdzapcymi przez
odbiorcéw ich nalezyte wykonanie /np. referencje, opinie/ - zahcznik nr § - dot. 3 casci
zamoéwienia.
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VIII. Sposbéb porozumiewania s¢ Zamawiajacego i Wykonawcow

1. Postpowanie jest prowadzone wzyku polskim z zachowaniem formy pisemnej. W ppstvaniu o
udzielenie zamowienia dokumenty, wnioski, zawiadmma oraz informacje - przekazywang s
zgodnie z wyborem Zamawigiego - za pomacfaksu (na numer wskazany w punkcie | SIWZ) lub
drog elektroniczi (na adres e-mail wskazany w punkcie | SIWZ)

2. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem lub dragelektronicza, kazda ze stron nazadanie drugiej niezwiocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

Oferty sklada i pod rygorem niewanosci w formie pisemne;j.

Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje rzekazywane przez Wykonagvc

Zamawiajcemu na adres:

Powiatowy Urmd Pracy ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata

Pw

IX. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezpfredniego kontaktowania sg¢ z
wykonawcy:

Pani Izabela Dziergas<lawiec — Kierownik Referatu Poradnictwa i Szkgle

X. Termin, do ktérego wykonawca lgdzie zwigzany ziazona oferta:

Wykonawca kdzie zwizany ztaong oferty przez 30 dni.
Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania.ofer

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawigo mae przedhay¢ termin zwizania oferd, z tymze
Zamawiajicy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmti@nu zwizania ofer,

zwrécié sie do Wykonawcéw, o wyregnie zgody na przedienie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak ri 60 dni.

XI. Termin wykonania zamowienia:

Planowany termin zamdwienia dla poszczegdlnyedatzamaowienia:

Czes¢ 1 zamowienia pn, Profesjonalny sprzedawca z obstugas fiskalnychi (dla grupy 15 oséb
bezrobotnych):

- planowany termin rozpoegia — pddziernik 2010 r.,

- termin wykonania zamdéwienia - najgdej do 30 listopada 2010 r.

Czesé 2 zamOwienia pn, Kierowca wbdzkéw jezdniowych z natem silnikowyni (dla grupy 10 oséb
bezrobotnych):

- planowany termin rozpoegia — padziernik 2010 r.,

- termin wykonania zamowienia - najpgdej do 30 listopada 2010 r.
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Czes¢ 3 zamowienia pn, Znaczenie wizerunku w poszukiwaniu pracydla 2 grup po 15 oséb -
tacznie dla 30 os6b bezrobotnych)

- planowany termin rozpoegia dla | grupy — padziernik 2010 .,

- planowany termin rozpoegia dla Il grupy — padziernik/listopad 2010 r.,

- termin wykonania zaméwienia - najgdej do 30 listopad 2010 r.

XIl. Sposéb przygotowania oferty:
1. Opis sposobu przygotowania oferty

a) ofert nalezy sporadzi¢ na formularzu oferty(zalacznik nr 1 do SIWZ) i zalkczonych drukach -
zahkcznikach do formularza oferty — wymienionych w rpizde VII niniejszej SIWZ.

Oferta powinna by napisana czytelnie wgyku polskim, pismem maszynowym lub atramentem
niezmywalnym;

b) wszystkie strony oferty wraz z zeknikami powinny by ponumerowane i podpisane lub parafowane
przez osob (osoby) uprawniondo wystpowania w imieniu wykonawcy;

c) jezeli osoba/osoby podpisiga oferé dziala na podstawie petnomocnictwa udzielonegoezrz
Wykonawe, to petnomocnictwo to musi w swej §o2 jednoznacznie wskazywaiprawnienie do podpisania
oferty (w oryginale lub kserokopii potwierdzonej zpe Wykonawe). W przypadku udzielenia
petnomocnictwa osobom nie figuagym w dokumentach rejestrowych wymagane jesterie oryginatu
petnomocnictwa lub jego odpisu, ktory powinierg ipptwierdzony przez notariusza;

d) wymagane dokumenty naleprzedstawd w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty ztone w formie
kopii musza by¢ opatrzone stosowirklauzub potwierdzajca ich zgodné¢ z oryginalem i podpisane przez
Wykonawe;

e) wszystkie strony oferty powinny bgpkte w sposob zapobiegay jej dekompletaciji;

f) wszelkie poprawki lub zmiany w té&ie oferty musz by¢ parafowane i datowane wiasaczrnie przez
osole; podpisugca oferte lub przez osobupowaniong;

2. Sposbb zilgenia oferty:

a) kazdy wykonawca mee zlazy¢ oferty czs$ciowe na jedam lub wiecej czéci zamdwienia. Wykonawca
sktada tylko jeda oferkt w stosunku do danej ¢xi zamdwienia. Oferta musi obejmofvaalas¢ danej
czeSci zamoéwienia, w ktérej musi Byzaoferowana tylko jedna ostateczna cena;

b) oferty sktadaneasw jednym egzemplarzu;

c) ofert nalery ztozy¢ w nieprzejrzystych, zamkegtiych kopertach lub opakowaniach zamawgapo,
sekretariat segment C - lefiio;

d) koperta (opakowanie) powinnadgyznaczona w nagiujacy sposob:
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Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku Biatej, ul. Partyzantéw 55 segmenC - sekretariat.

Na kopercie umigci¢ napis: ,Przetarg nieograniczony na szkolenie pn,wpisa nazw szkolenia,
ktérego dotyczy oferta> oferta dotyczy,nalezy wpisa czgs¢ zamdwienia, ktérego dotyczy ofertaZesci
zamoOwienia w ramach realizacji projektu systemoweggStartuj, pracuj” z poddziatania 6.1.3

w ramach PO KL. Wraz z adnotacja nie otwier& przed dniem ......... do godz. .......

e) oferta otrzymana przez Zamaw@go po terminie sktadania ofert zostanie niezmiae zwrocona
Wykonawcy;

g) Wykonawca mee wprowadzt zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dozgnej oferty pod
warunkiem, ze Zmawiajcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniuamnprzed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu mnmausi by ztozone wedtug takich samych zasad, jak
skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakweyaapisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem
ZMIANA”" zostana otwarte przy otwieraniu ofert Wykonawcy, ktéry wpradzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawndci procedury dokonywania zmian, zostatolaczone do oferty;

h) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiladardert wycofé sig z posgpowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia , wedtug tych samyasad jak wprowadzenie zmian i poprawek z
napisem na kopercie , WYCOFANIE". Koperty oznakowam ten sposobela otwierane w pierwszej
kolejnagsci po potwierdzeniu poprawso postpowania Wykonawcy oraz zgodiwd z danymi
zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperbfertami wycofanymi niedala otwierane.

3. Opis sposobu obliczania ceny oferty
W dolaczonym do ofertyormularzu ofertowym (zatacznik nr 1 niniejszej SIWZ) nalgy:

a) wyodebni¢ koszt osobogodziny szkolenia przypadgjna jednego uczestnika szkolenia, ktéry po
przemnaeniu przez ogékliczbe godzin szkolenia oraz liczluczestnikéw da waréé zaméwienia ogétem -

cere 0g6lm

korzystajac ze wzoru

koszt osobogodziny szkolenia przypadgj na jednego uczestnikéa ogdlna liczba godzin szkolenia (tj. w
przypadku 1 cgici zamowienia — 130 godzin, w przypadku 25z zamowienia — 73, w przypadku 3efei
zamoOwienia 60X liczbe uczestnikows wartas¢ zamowienia ogétem

b) pod& cere jednostkow przypadajca na jednego uczestnika szkolenia orazecegoélm (wartgsé
zamowienia ogotem);

) cere pod& cyfrowo i stowniew ztotych polskich (jeeli wystapi rozbieznos¢ pomigdzy cen wyrazong
liczbowo i stownie, wana kedzie cena wyrzona stownie);

d) cer nalezy pod& z doktadnécia do 1 grosza (tj. do dwdch miejsc po przecinku edrie
Z matematycznymi zasadami zaghenia)

e) wszystkie podane ceny powinnyclenami, jakie Zamawiggy powinien zaptaéiWykonawcy;
f) koszt szkolenia winien obejmoda

v koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszgze
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koszt wynagrodzenia wyktadowcéw,
koszt obstugi,

koszt materiatow szkoleniowych,
koszt egzaminu,

koszt cateringu,

zysk,

ANANENENENEN

Zamawiajacy poprawi ewentualne oczywiste omyiki pisarskie, achunkowe z uwzoddnieniem
konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek i ine zgodnie z zasadami oké&onymi w art. 87
ust. 2 ustawy Prawo zamowii publicznych.,

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli zaistnieja sytuacie wymienione w art. 89 w/w ustawy.

Ztozenie ofert z cenami wariantowymi ledzie powodem odrzucenia oferty.
XIll. Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczenie:
1. Kryteria i ich znaczenie wraz ze szczeg6towym emis

a) cena - 60 %

b) kwallifikacje kadry dydaktycznej - 10 %

c¢) daswiadczenie wykonawcy w realizacji szkolé - 10 %

d) posiadanie przez wykonawg certyfikatu jako sci ustug - 20 %

2. Przeliczenie poszczegolnych kryteriow na punktghlaga nastpujaco:

a) Wartas¢ punktowa kryterium Cena — Pc”— obliczona bdzie zgodnie z popszym wzorem:

najnizsza cena ogolna ze wszystkich
ztazonych ofert
Pc = x 10 pkt x 60%
cena proponowana przez danego
Wykonawce

b) Kwalifikacje kadry dydaktycznej - Pk- wartas¢ punktowa przyznana zostanie zgodnie z ggmitabeh:

Lp. Kryteria oceny Liczba punktéw

1. poziom wyksztatceni- wyzsze 2

2. poziom wyksztatceni- $rednie 1
Dodatkowo mazna uzyska punkty za :

3. ukonczonekursy zwhzane z tematykszkolenii 3

4. posiadane daviadczenie w zakresie prowadzenia szk 5

A - llo§¢ punktéw danego Wykonawcy- przyznawane dugla w odniesieniu do kalej osoby wykazanej
przez Wykonawg a nastpnie suma tych punktéw podzielona zostanie prazbdioséb - stanowito kedzie
wartas¢ punktows tego kryterium w liczniku;

B- najwyzsza ilé¢ punktow uzyskana w tym kryterium przez ktéregokolwiek
z WykonawcOw -stanowé to kedzie warté¢ punktowa tego kryterium w mianowniku;
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Kryterium obliczone zostanie zgodnie z paaiym wzorem:

A
Pk= — x10pktx10%

¢) kryteriumdoswiadczenie wykonawcy w realizacji szkole o tematyce zgodnych z przedmiotem
zamoOwienia -Pd w okresie trzech ostatnich lat przed wsziegm pos¢powania o udzielenie zamoéwienia, a
jezeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy

- w tym okresielLiczba szkolai poddana ocenie wynika zalacznika nr 8.

Obliczane hdzie w nasfpujacy sposob:

Pd = 10 pkt x 10%w sytuacji potwierdzenia przeprowadzonych szkaleilosci wickszej nz 5
Pd =5 pkt x 10%w sytuacji potwierdzenia przeprowadzonych szkeleilosci od 1 do 5

Do obliczenia kryterium ,c'bedzie zaliczone tylko szkolenigpotwierdzone dokumentem
0 naleytym jego wykonaniu (np. referencjami), obejaug grug 0séb nie mniejszod grupy = lub >10 dla
wszystkich czsci zamdwienia

Oferta najkorzystniejsza z napiliszy liczba szkolei otrzyma w tym kryterium 1,00 pkt.

d) kryteriumposiadanie przez wykonawe certyfikatu jako sci ustug — Pcj .\W przypadku, jeeli dany
Wykonawca:

Pcj = 10 pkt x 20% w sytuacji posiadania cerigfikjakaci
Pcj = 0 pkt x 20% w sytuacji nieposiadania yfétatu jakaci

Oferta najkorzystniejsza z naphiszy liczba szkolei otrzyma w tym kryterium 2,0pkt .

W tym kryterium leda uwzgkdnione réne formy certyfikatow, np. Certyfikaty Systemu Zaizania
jakoscia 1SO, akredytagj np. Kuratora ®@wiaty, Polskiego Towarzystwa Informatycznego, Piglgk Biura
Europejskiego Certyfikatu Umighosci Komputerowych, atesty, itp.

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilaaay i pozostatych kryteriéw (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone krytdit@ona zgodnie z pozszym wzorem:

P=Pc + Pk + Pd + Pcj

zostanie uznana za najkorzystnigjs2ozostale oferty zostasklasyfikowane zgodnie z Hoia uzyskanych
punktéw. Realizacja zamOwienia zostanie powierAdtyionawcy, ktory uzyska najvirgza ilos¢ punktow.

Kazda z ofert jest oceniana indywidualnie przez k&deqo czionka komisji wedtug opisu kryteridow
podanych powwej. Jej warto§¢ punktowa stanowi suma punktdéw przyznanych przez poszczeqdioh
cztonkéw komisji. Wygrywa ta oferta, ktérej warto$é punktowa jest najwyzsza.
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Punktacja w kadym z kryteriow obliczonadulzie z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku
(z uwzgkdnieniem trzeciego miejsca do zagiken).

XIV. Sposéb udzielania wyjdnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia:

1. Wykonawca mege zwrdct sie do Zamawiagjcego z pisemm prasba — wnioskiem o wyjénienie tréci
SIWZ Zamawiajcy odpowie niezwiocznie, nie fdiej jednak nt na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, na fainie na zadane pytanie przesytajres¢ pytania i odpowiedl Wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikagjistotnych warunkéw pogbowania oraz uméei taka informacg na wilasnej
stronie internetowej pod warunkiewe wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wpltymt do Zamawiajcego
nie p&niej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tecnsktadania ofert

2. Jeeli wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptlypo uptywie
terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa paejy lub dotyczy udzielonych wy§aien, Zamawiajcy
moze udzielt wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

3. Przedhienie terminu skladania ofert nie wptywa na biegiiau skltadania wniosku o wyjaienie tréci
specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawégj mae, w kadym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieaitres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

5. Wprowadzone w ten sposdb zmiany przekazane zpstanystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacg istotnych warunkéw zamowienia oraz zogtaramieszczone na stronie internetowej
Zamawiajcego.

6. Jeeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany ogtoszenia o zamdwieniu nightty jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach aX@apcy przedhiy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano ZIWbraz umiéci taka informacg na wlasne;j
stronie internetowej.

7. Wszelkie modyfikacje, uzupetienia i ustalenia ommiany, w tym zmiany termindw, jak rownie
pytania Wykonawcéw wraz z wyjaieniami staj sie integralr czeécia specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia i bda wiazace przy sktadaniu ofert.

8. Zmiany Zamawiajcego, co do trei ogtoszenia 0 zamdwieniu zamieszczonego w Binletgamowié
Publicznych dokonywanezta zgodnie z art. 12 a ustawy Prawo zamdwpablicznych.

XV. Informacje o terminie, miejscu sktadania:
Termin i miejsce otwarcia oferty:

Oferty naley skltad&@ w siedzibie zamawiagego, tj. Powiatowy Urgd Pracy
w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantow 55 segment C (stdvriat, | pétro);

= Termin zi@enia oferty dotyczcej 1 czsci zamdwienia08.10.2010 rdo godz10.3Q
= Termin otwarcia ofert: 08.10.2010r. o godz. 145.
= Termin zteenia oferty dotyczcej 2 czsci zamdwienia08.10.2010 rdo godz10.3Q
= Termin otwarcia ofert: 08.10.2010r. o godz. 105.
= Termin ztazenia oferty dotyczcej 3 czsci zamdwienia08.10.2010 rdo godz10.3Q
= Termin otwarcia ofert: 08.10.2010r. o godz. 145.

Oferty ztazone po terminie dxla niezwtocznie zwrécone Wykonawcy.
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XVI. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajicy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odmda wszystkim wymaganiom
okreslonym w Ustawie Pzp oraz niniejszej specyfikacjdstata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane w ogtoszeniu o zamoOwieniu i Spkagji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia kryteria
wyboru

2. Zamawiajcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej bfezawiadomi Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, poaajnazwve (firme) albo imk i nazwisko, siedzibalbo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego eferiybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miggszamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, a take punktagj przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert iatzra
punktacg;

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, porlazasadnienie faktyczne i prawne;

¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmiwania o0 udzielenie zaméwienia, pedaj
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregdywje umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego me by zawarta.

3. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofextgtanie:

a) zamieszczone w siedzibie Zamautago poprzez wywieszenie informacji na tablicy sg,

b) zamieszczone na stronach internetowych Zamawegp.

4. O uniewanieniu postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego Zamjaeya zawiadomi
réwnoczenie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

a) ubiegali s¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniemiania posipowania przed uptywem
terminu skladania ofert,

b) ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia posfpowania po uptywie terminu sktadania ofert padaj
uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. W przypadku uniewmienia posfpowania o udzielenie zaméwienia, Zamawdgj na wniosek
Wykonawcy, ktéry ubiegat si o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszia kolejnego
postpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaema lub obejmuje ten sam przedmiot
zamoéwienia.

6. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uphigieninu okrélonego w art. 94 ustawy Prawo
zamoéwid publicznych.

XVII. Tryb zawarcia umowy oraz formalnosci jakich nalezy dokonat po wyborze
oferty najkorzystniejszej:

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawwv terminie nie krétszym ni5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty, jednak rpézniej niz przed uptywem terminu zwzania ofed.
Zamawiajcy maze zawrzé umowe przed uptywem tego terminu,zgi w postpowaniu o udzielenie
zamoéwienia zteono tylko jedm oferte albo w przeprowadzonym pepbwaniu nie odrzuconzadnej oferty
ani nie wykluczonaadnego Wykonawcy

2. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana Zkanaystniejsz uchyla st od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawigj maze wybr& oferk najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponowregtania i oceny, chybae zachodz przestanki
uniewanienia posfpowania, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawyvdraaméwi@ publicznych.

3. 0Ogoblne warunki umowy / wz6r umowy / stanowigaik nr 5 do SIWZ .

4. W przypadku udzialu podmiotéw zbiorowych przed pedpiem umowy nalg dostarczg umowe
regulupca wzajemn wspétprae.
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5. Wykonawca najpiniej na dzié przed podpisaniem umowy dostarczy do Zamawego przewidywany
harmonogram szkolenia.

6. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zaméwpeiblicznych zakazuje sidokonywania zmian
postanowié zawartej umowy, jednak Zamawiaicy dopuszcza niiwos$¢ dokonania nagpujacych
Zmian:

- kadry dydaktycznej jedynie wtedy, gdy zmiana ta wigtywa na oceg kryterium dotyczcego kadry
dydaktycznej w przypadku wyglienia, np. dlugotrwalej choroby (odpowiednio udmiantowanej) lub nie
wywiazania st z obowhzkow wynikapcych z umowy, a tale gdy zmiana ta staniecskonieczna z
jakichkolwiek innych przyczyn niezaleych od Wykonawcy nie maliwych do przewidzenia w dniu
zawarcia umowy,

- zmiany harmonogramu szkolenia i czasu trwania srkal (bez dokonywania zmiany liczby godzin
szkolenia) w sytuacji zaistnienia okolicZed niezawinionych przez Wykonawd nie maliwych do
przewidzenia w dniu zawarcia umowy,

- zmiany miejsca realizacjgwiadczéh z zastrzeeniem lokalizacji w migie Bielsko-Biata (dot. wszystkich &z
zamdwienia), w sytuacji zaistnienia okolicZobniezawinionych przez Wykonawd nie maliwych do
przewidzenia w dniu zawarcia umowy,

- mozliwo$¢ dokonania zmiany w zakresie dowego i imiennego wykazu uczestnikdw szkolenia w
przypadkuniepodicia kursu lub rezygnacji kandydata pomimo wicaejszych deklaracji o uczestnictwie lub
braku kandydatow na szkolenie lub w przypadku reagg uczestnika w trakcie szkolenia,

- mozliwos$¢ zmiany terminu realizacji zamowienia spowodowagnejyczynami leacymi poza Wykonawg
i Zamawiapcym.

Warunkiem dokonania zmiany jest zawiadomienie o dstnieniu w/w okoliczndsci w formie pisemne; .

Zgode na dokonanie zmian musi wyradi kazda ze stron.

7. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najistniejsa, najp&niej na dzié przed podpisaniem
umowy dostarczy do Zamawigego preliminarz kosztéw zaiznik nr 11 z ktérego wynika koszt
catkowity szkolenia, koszt przypaday na jedn osolg oraz koszt osobogodziny (obliczenie oferowanej
ceny zamOwienia - wargé do zaptaty przez Zamawigiego);

XVIII. Srodki odwotawcze:

1.Wykonawcom a tale innym osobom jeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia déama maze
dozna uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawijo przepiséw ustawy Prawo zamawie
publicznych, na podstawie art.180 ust.2 ustawyia 88 stycznia 2004r Prawo zaméwigublicznych

(tekst jednolity Dz. U z 2007r nr 233 poz.1655 zmpéjszymi zmianami przystuguje odwotanie wg#nie
wobec czynnéci:

1) Opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia vkamrudziatu w posipowaniu,

2) wykluczeniu odwotujcego z posippowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwolujego.

XIX. Zamawiaj acy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postpowaniu.

Zatwierdzam

Z upowanienia Prezydenta Miasta
Dyrektor
Powiatowego Urgdu Pracy w Bielsku-Biatej
Leszek Stoktosa

Bielsko-Biata, dnia 30.09.2010 r.
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Wykaz zalgcznikdw:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania caéatow

Nr 3 — Gwiadczenie o braku zalegid podatkowych i ZUS

Nr 4 — Gwiadczenie Wykonawcy w trybie art.22 ust.1 oraz 24tust. 1 ustawy Prawo zamowigublicznych

Nr 5 — Wz6r umowy jak Zamawiajcy zamierza zawrzez wybranym wykonawg

Nr 6 - Gwiadczenie Wykonawcy o posiadaniu wpisu do rejeisistytucji szkoleniowych wraz z aktualizacj
na rok 2010

Nr 7 — Wykaz oséb, ktoreeHa uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia

Nr 8 - Wykaz przeprowadzonych szkole

Nr 9 - Program szkolenia

Nr 10 - Gswiadczenie Wykonawcy

Nr 11 — Preliminarz kosztéw szkolenia

Nr 12 — Opis miejsca przeprowadzenia szkolenia{zajoretycznych i praktycznych) wraz z wykazem ndzz,

wyposaenia zaktadu i ugdzen technicznych dogpnych Wykonawcy ustugi w celu realizacji zamowienia

Nr 13 — lista obecrizi
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Znak sprawy: OA —-341-2-8 /IDz/10 Zahcznik Nr 1 —str. 1
FORMULARZ OFERTOWY

Przeprowadzenie szkolenia |

.halezy wpisa nazwe szkolenia w zat@asci ktérej
CZsci zamowienia dotyczy oferta”

PRZEDMIOT
POSTEPOWANIA

dotyczy .... @&¢ zambwienia

da ....... osobowej grupy oséb bezrobotnych
powyzej 50 roku zycia lub dla oséb posiadajcych
stopien niepetnosprawndci zamieszkatych na
obszarze dziatania Powiatowego Ugdu Pracy w
Bielsku-Biatej

Prezydent Miasta Bielska-Biatej, reprezentowany
przez:

Dyrektora Powiatowego Ugdu Pracy

w Bielsku — Biatej — mgr Leszka Stokips

adres: 43-300 Bielsko-Biata

ul. Partyzantéw 55

Regon: 072320970

NIP: 937— 14 — 94 — 633

ZAMAWIAJ ACY

( petna nazwa — adres — NIP — REGON )

WYKONAWCA
(petna nazwa — adres — NIP — REGON,

telefon, faks)

30 dni- bieg terminu rozpoczynaesivraz
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA Z uptywem ostatecznego terminu skfadania ofert.

PODPISY
(wzory podpiséw, zgodnie z wykazem o0séb
upowanionych do podpisywania dokumentow
przetargowych )
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Znak sprawy: OA —341-2-8 /IDz/10 Zalacznik Nr 1- str. 2

FORMULARZ OFERTOWY

Pouczony o odpowiedzialdc karnej wynikajcej z art. 233 Kodeksu Karnego, za skladanie faigzi
zezna oswiadczam, 4 dane zawarte w zgiznikach dajczonych do niniejszej Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamoéwieniaaszgodne z prawgd

Cena jednostkowa W ZIOtYCh Oraz SIOWNIE: ......eee i e e e e e e e e e e e s es e esnnees

Cena 0gotem W ZIotYCh Oraz SKOWNIE : .......commmeerrieiee e it e e s et e s e e et e e e e s s et ae e e e s s anna e e e e e s snnres

(data) ( podpis osoby upowmionej )

Wykaz zahcznikéw ziaonych przez Wykonawecdo niniejszej SIWZ:
1. Zalacznik Nr ...

Zalacznik Nr ...

Zafacznik Nr ....

Zafacznik Nr ....

Zalacznik Nr ...

Zalacznik Nr ...

Zakcznik Nr ...

© N o g bk~ w N
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Znak sprawy: OA —341-2-8 /IDz/10 Zalgcznik Nr 2

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentévprzetargowych

i podejmowania zobowjzan w imieniu wykonawcy

IMI E | NAZWISKO WZOR PODPISU — PIECZATKA

Uwaga:

W imieniu podmiotow gospodarczych-dostawcéw, do aryk wpisywé tylko te osoby, ktére as
upowanione do ich reprezentacji i zagania zobowizan finansowych zgodnie z zapisami dokonanymi w
dokumentach rejestrowych tych podmiotéw (np.: zgedm zdwiadczeniem o wpisie do ewidenciji
dziatalngci gospodarczej lub wypisem z rejestad@wvego).

W sytuacji wpisania do wykazu osoby nie figungj w dokumentach rejestrowych — wymagane jest

posiadanie przez bsoke petnomocnictwa do w/w czynsdi.
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Znak sprawy: OA —341-2-8 /IDz/10 Zalgcznik Nr 3

OSWIADCZENIE

ztozone w posipowaniu o0 zamoéwienie publiczne w trybie przetargi@ograniczonego w zakresie

przeprowadzenia kursu pn._nalefy wpisa* nazwe szkolenia w zalmosci ktérej czsci zamowienia dotyczy

oferta’ — dotyczy czs¢ ...... zamoéwienia, dla ......... osobowej gruppsoéb bezrobotnychpowyszej
50 roku zycia lub dla 0s6b posiadajcych stopiei niepetnosprawndci zamieszkatych na obszarze
dziatania Powiatowego Ugdu Pracy w Bielsku-Bialej

NAZWA WYKONAWCY  1oiiieiiieiiiie i it meeeme e e e e e e e e e e e e es sttt e e e e e eeaeansnssssnsbnananeaeeeeeeeaeaaeaeenns

2o | (=Y

Oswiadczam, ze:

* nie zalegam z optatami podatkéw na rz&karbu Panstwa i Urzedu Gminy oraz nie zalegam z
optatami i skladkami na ubezpieczenia zdrowotmmotexzng ZUS ) wg stanu na dzie

(okres nie weggejszy nk trzy miesice przed datskladania ofert)

e pozostag zwigzany zt@ona oferty przez 30 dni poczyngj od daty wyznaczonej jako termin sktadania
ofert;

« zdobylem konieczne informacje do spazenia oferty,

» akceptug wzér umowy (zacznik nr 5 do SIWZ).

(data) ( podpis osoby upowmsionej )
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Znak sprawy: OA —-341-2-8 /IDz/10 Zalacznik Nr 4

Oswiadczenie

w trybie art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 ustaw{Prawo zamowia publicznych

NQZWA WYKONAWCY ...iieiiieeiiiiii i i et eeeeme e e e eeeeeeeeees s eaea bttt ee e e e e eeaeanssansnssbnaneneereeeeeeeeeeeeaaeeeens

Ao | =13

Przyspujac do udzialu w pogpowaniu o zamOwienie publiczne w zakresiegici .......

zamoOwienia tjprzeprowadzenia _kursu pn. , nalezy wpisa nazwe szkolenia ”

w trybie przetargu nieograniczonego

o$wiadczam,ze:

= posiadam uprawnienia do wykonania ckveej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
naktadaj obowizek ich posiadania,

= posiadam wiedgzi doswiadczenie,

= dysponug odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobatoirgymi do wykonania zamowienia,

= znajdug sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnéaj wykonanie zamowienia,

» nie podlegam wykluczeniu z pgpbwania o udzielenie zamdwienia publicznego na tawds
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméiviublicznych.

(data) (podpis osoby upowaionej)
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WzOR
UMOWA / /2010

zawarta w trybie art. ................ ustawy prawo zamdawpeiblicznych z dnia 29 stycznia 2004r.

(t. Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z 2007 r., zzp6 zmian.) dnia ................ w Bielsku-Biatej poguizy
Prezydentem Miasta Bielska-Bialej reprezentowanym przeRana mgr Leszka Stokiog — Dyrektora
Powiatowego Urgdu Pracy w Bielsku-Biatej dziakgjym na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta

Bielska-Biatej zwanym w dalszej ¢xi umowy ,Zamawiagcym "

zwanym dalej ,Wykonawg, reprezentowanym przez

dziatahpcym na podstawie wpisu do

Zawarta zostatla umowa nasgpujacej tresci:
§1

1. Zamawiajcy zleca Wykonawcy zorganizowanie rgstjacego kursu:

Pn. ,nalezy wpisa nazwe szkolenia w zalmasci ktorej czsci zamdwienia dotyczy ofefta dotyczy ...
czesci zamoéwienia

2. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z afewtymaganiami i warunkami okilenymi w Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz przedstawionyogpmmem.

3. Wykonawca zobowizuje st opracowa harmonogram przeprowadzenia kursu z gdkrgem czasu jego
trwania i ilcscia wszystkich godzin kursu, zgodny z programemacidnym przez Wykonawcdo
oferty. Powyszy harmonogram Wykonawca dostarczy do Zamaweagjo do dnia .................. (data
podpisania umowy).

4. Harmonogram kursu stanowi getnik nr .... do umowy i jest jej integralrtzescia.

5. Szkolenie odbywasic bedzie w okresie od .................... (o [0 I W

6. Wykonawca zobowizuje sé do zahczenia wzoru ankiety dla uczestnikéw szkoleniaagaj do oceny
szkolenia (zajcznik nr ....) oraz wzoru Zwiadczenia lub innego dokumentu potwierdzago
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji (zetnik nr ....).

7. Koszt szkolenia strony ustadapa kwot .......................... zt (stownie:.................... ) zgodnie z
preliminarzem kosztow stanoagym zahcznik nr .... do niniejszej umowy, z ktérego wynikaskt
jednostkowy w wysok&i ................. zt (stownie..................... ) oraz koszt osobogauyg w
WYSOKGCI....ceveee. zt (stownie:................o.e. ), z zastrzeniem § 6 ust.. 4 niniejszej umowy.

8. Wykonawca éwiadcza, £ posiada uprawnienia oraz kadr odpowiednich kwalifikacjach i warunki do
nalezytego wykonania zlecenia, a osobami, ktorglabprowadzé zagcia dydaktyczne dia osoby
wyszczegolnione w zimnej przez Wykonawgcofercie — wyjtek stanowi sytuacja przewidziana w pkt
XVII pkt 6 SIWZ., — imienny wykaz wyktadowcOw — stawi zahcznik ..... .
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§2

Zamawiajcy kieruje na kurs ...... o0s6b, zarejestrowanyako josoby bezrobotne w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bielsku-Bialej oraz w Filii PowiatowegUrzedu Pracy w Czechowicach -
Dziedzicach.

Imienny wykaz uczestnikow szkolenia - stanowagahik nr .... i jest integralnczescia umowy.

§3

Wykonawca prowadzi dokumentagjrzebiegu szkolenia, kifstanowi:

a. listy obecnéci os6b skierowanych przez Zamawizggo na kurs i przekazuje je Zamawigmu za
dany miesic w terminie do 2 —dni roboczych ngstego miesica i w cagu 2 dni roboczych od daty
zakonczenia kursu,

b. dziennik zaj¢ edukacyjnych zawieragy liste obecndci, wymiar godzin, tematy z&j edukacyjnych,

c. protokét z egzaminu, jeli zostat przeprowadzony,

d. protokot, z co najmniej jednej kontroli wegtrenej szkolenia lub sprawozdanie z przebiegu szkal

e. rejestr wydanych gaiadczé lub innych dokumentéw potwierdaajych ukaiczenie szkolenia

i uzyskanie kwalifikacji.

oraz przekazuje Zamawigiemu dokumenty o ktérych mowa w pkt. b, ¢, d (petdzone za zgod&d z
oryginatem), w cigu 5 dni roboczychod daty zakfaczenia kursu.

Wykonawca zobowdgzany jest do umieszczania informacji o wspotfinaveaiu szkolenia zérodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz logo Ejskipgo Funduszu Spotecznego w sali
wykltadowej i sali ¢wiczeh, na calej dokumentacji szkolenia tj. materiatacldaktycznych,
informacyjnych, dzienniku ze§ edukacyjnych, zaviadczeniach Ilub innych dokumentach
potwierdzajcych ukaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, listacibecndci, harmonogramie,
dokumentacji finansowej itp.

Wykonawca zobowizany jest do zarejestrowania szkolenia orazabigo aktualizowania danych
dotyczicych szkolenia w internetowej bazie ofert szkolarnyich - strona
www.inwestycjawkadry.info.pl

Wykonawca zapewni dagi do bezptatnego zaplecza socjalnego (bezptatna,Kasvbata, zimne napoje,
ciastka).

Wykonawca zobowazany jest do prowadzenia z&jpraktycznych w sali wyposanej w stanowiska
komputerowe, z dogbem do Internetu i spenigiej wymagania bezpieazstwa i higieny pracy, - przy
jednym stanowisku komputerowym szkolony jest jederzestnik szkolenia -dotyczy pierwszej
zamowienia.

Wykonawca zobowizany jest zapewdiw procesie nauczania obstugi kas fiskalnych dwdzage kas
fiskalnych — jedna kasa na dwie osoldotyczy pierwszej cesci zamdwienia.

Wykonawca obowizany jest do przechowywania dokumentacjiazaanej z realizagjProjektu ,Startuj
— pracuj” wspétfinansowanego przez bturopejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
do dnia 31.12.2020 r., w sposob zapewatiadostpnas¢, poufndgé i bezpieczastwo oraz do
Informowania Zamawiajego o miejscu archiwizacji dokumentéw zmanych z realizagjprojektu.
Wykonawca zobowjzany jest informowat pisemnie Zamawiapcego o nieobecriei na szkoleniu
bezrobotnych (imiennie), nie zgtoszeniu gitych os6b na szkolenie lub terezygnacji z uczestnictwa
w kursie w trakcie jego trwania do dwdéch dni robocgch po zaistnieniu nieobecnsi.

W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawe obowigzku okreslonego w ust. 8 Zamawiajcy
zastrzega sobie prawo odmowy zaptaty za szkolenigch oséb.
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10. Wykonawca zobowazany jest przekazywaZamawiajcemu potwierdzone za zgodidoz oryginatem
kopie list obecngi uczestnikbw kursu na zgjach w terminiedo 2-go dnia roboczegokazdego
nastpnego miesica iw ciaggu dwdéch dni roboczychod daty zakaczenia kursu.

11. Wykonawca w ciggu pieciu dni roboczych od zakaczeniu szkolenia lub uzyskania uprawhie
(kwalifikacji) zobowiazany jest przekaza Zamawiajgcemu imienny wykaz o0s6b, (wraz z nr
zawiadczenia nadanym zgodnie z prowadzonym rejestsgaawanych zéwiadczal), ktére zdobyty
okreslone kwalifikacje zawodowe oraz imienny wykaz oskigire kursu nie ukiczyty, nie zdaty hdz
nie przysipity do egzaminu kicowego i nie uzyskaty tycle kwalifikacji.

12. Wykonawca w ciggu pieciu dni roboczych od zakaéczeniu szkolenia lub uzyskania uprawhie
(kwalifikacji) zobowizany jest przekaZaZamawiagcemu potwierdzone za zgodidoz oryginatem
kserokopie wydanych gaiadczér o ukaczeniu szkolenia lub innych dokumentéw potwiergegih
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.

13. Wykonawcaw ciagu pigciu dni roboczych od zaka@czeniu szkolenia zobowdany jest przekaza
Zamawiajcemu wypetnione przez uczestnikOw szkolenia anisatiace do oceny szkolenia lub wyniki
Z ich analizy.

§4

1. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wadjll do dokumentéw, w tym dokumentéw finansoivy
zwigzanych z realizagjProjektu ,Startuj-pracuj”’ wspoHfinansowanego priése Europejsk
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wpadku zawieszenia lub zaprzestania przez
Wykonawe dziatalndci przed terminem 31.12.2020 r., Wykonawca zoleuje st poinformowa
Zamawiajcego 0 miejscu archiwizacji dokumentéw gaanych z realizowanym Projektem.

2. Zamawiajcy i Instytucja Wdraajaca zastrzegaj sobie prawo do wizyty monitoragej przebiegu
szkolenia w trakcie jego trwania, w celu sprawdaemiawidtowdci realizacji niniejszej umowy oraz
wywiazywania s¢ przez Wykonawg ze zobowizan z niej wynikaacych.

§5

Wykonawca éwiadcza,ze zapoznat si z treéicia Wytycznych dotygzych oznaczania projektéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lud4&idre zamieszczoneg sa stronie internetowej Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Pérednicacej Il stopnia): http://efs.wup-katowice.ploraz zobowizuje sé
podczas realizacji Projektu systemowego przestizaegaeslonych w nim regut informowania o
Projekcie systemowym i oznaczania Projektu systesgow

§6

1. Po dokonaniu weryfikacji i zaakceptowaniu przez Aanmajcego wszystkich wymaganych dokumentéw
okreslonych w8 3 ust 1, ust. 10, ust. 11, ust. 12, ust. dBiejszej umowy - Zamawiagy niezwlocznie
(niep&nej niz do 2 dni roboczych) poinformuje pisemnie Wykonawx maliwosci przediaenia
faktury kaicowej zgodnej z preliminarzem faktycznie ponies@mnykosztow. Do faktury natg
dofacz\¢ pisemn informack dotyczca czesci sktadowych ustugi szkoleniowej bez podania kwot.

2. Zamawiajcy zobowizuje st do zaptaty za kurs, na ktéry zostata skierowamdba@dezrobotna,
po zaakceptowaniu faktury kocowej i po potwierdzeniu wykonania wszystkich ustatawartych w
umowie.

3. Naleznos¢ za przeprowadzone szkolenia ptatna d¢ulzie przelewem do 14 dni od dnia otrzymania
faktury, w wysokosci nie wyzszej, niz wynikajaca z niniejszej umowy - po przedieniu przez
Wykonawcg faktury ko ncowej wraz ze specyfikagj faktycznie poniesionych kosztéw.
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4. Zamawiajacy dokona zaptaty za faktycznie odbyte przez osolskierowane osobogodziny szkolenia
z uwzgkdnieniem ewentualnych usprawiedliwionych nieobecrsai.

5. W przypadku ucgszczania na kurs bezrobotnych nie zamieszkatychigjsou szkolenia, Zamawidajy
refunduje tym osobom koszty dojazdu.

6. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego mzamia umowy w razie stwierdzenia
nienaleytego wykonywania jej postanowig@rzez Wykonawe

§7

W razie niewykonania lub nienglgego wykonania cakei lub cz$ci zamdwienia Wykonawca zaptaci
Zamawiajcemu kag umowry:
1. w wysokdci dwoch tysecy ztotych w przypadku nienalgtego wykonania cakei lub czs$ci zamowienia,
2. w wysokdci pieciu tysiecy ztotych w przypadku odgtienia przez Wykonawcod zawartej umowy lub
niewykonania umowy.
§8

W przypadku nieprzestrzegania terminu realizacin@aienia — Zamawiafy zastrzega sobie monvosé
wypowiedzenia umowy w terminie 5 dni.
§9

W przypadku zaistnienia okoliczém wymienionych w pkt XVII pkt 6 SIWZ madiwe jest dokonanie zmian
niniejszej umowy w formie pisemne;.

§10

W sprawach nie uregulowanych ninigjsmmows map zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu

cywilnego.
§11

1. Strony zobowizuja sic do przestrzegania zapisow umowy.

2. Wszelkie spory powstale w zwku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony zobgmuija Sig
rozstrzygé polubownie.

3. W przypadku braku nitiwosci polubownego rozvazania sporéw ok&onych w ust. 2 zostanone
rozstrzygnéte przez 8d Powszechny wigiwy miejscowo dla siedziby Uedu.

§12

1. Umowe sporadzono w trzech jednobrzatych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawcy
i 2 egzemplarze dla Zamawiaggo.
2. Zakoordynagj i realizacg imiennie odpowiada ze strony Wykonawcy Pan/Pani........

Wykonawca — podpis osoby Zamayapj
upowanionej Dyrektor
Powiatowego Urgdu Pracy
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Znak sprawy: OA —341-2-8 /IDz/10 Zalacznik Nr 6

Oswiadczenie

NAZWaA WYKONAWCY ....cceeiiiiiiiiiie i mereme e e e eeeeeaeeees s tsaae s nransansreseeeeeeeaansannes

OIS e —————— et et aa—————————————————————

Oswiadczam, 2 posiadam wpis do rejestru instytucji szkoleniowsgjdawany przez Wojewddzki Usd
Pracy whdciwy ze wzgkdu na siedzi®instytucji szkoleniowej (zgodnie z Rozpadzeniem MGIP z dnia

27 padziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucjiazhniowych) wraz z jego aktualizaaparok 2010.

(data) (podpibg upowanionej)

~otartuj, pracuj”
Projekt wspétfinansowany zesrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Furduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA el
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI x X
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY * oy x
Znak sprawy: OA —341-2-8 /IDz/10 Zalacznik Nr 7

WYKAZ OSOB, KTORE B EDA UCZESTNICZY ¢ W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Informacje
Tematyka 0 podstawie do
prowadzonych Doswiadczenie dysponowania
zaje¢ W ramach zawodowe Ukonczone wskazan osoly
szkolenia . w zakresie szkolenia (czy jestto
. : . Poziom ; .
Ip Nazwisko i (z podaniem i kierunek objetym (zwiazane wiasny
b imi¢ czy . przedmiotem Z tematyly pracownik czy
. . | wyksztalcenia PR
dotyczy czsci zamowienia prowadzonych osoba
teoretycznej czy (prowadzenia zajec) udostpniona
praktycznej szkolen)* wykonawcy
zamowienia) przez
podmiot)*
1
2
3
4
5
6

Oswiadczam, 1 osoby, ktére bda uczestniczy w wykonywaniu zamdwienia posiagdajwymagane
uprawnienia, jeeli ustawy naktadajobowhzek posiadania takich uprawnie

* Wykonaweca deiczy do wykazu dokumenty potwierdzeg przeprowadzenie szkolenia w zakresietghy
przedmiotem zamowienia przez wskazasolz.

** W sytuacji gdy Wykonawca polega na osobach zdolmahvykonania zaméwienia innych podmiotéw,
zobowhzany jest dalczy¢ dokumenty innych podmiotow zawiegag ich pisemne zobowdanie do oddania
mu tych oséb do dyspozycji na okres korzystaniela przy wykonywaniu zamowienia.

( podpis osoby upowszionej )
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Znak sprawy: OA —-341-2-8 /IDz/10 Zalacznik NR 8

Wykaz przeprowadzonych szkolé

(doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkoli)

L . . . Termin realizaciji
Lp*. Nazwa zamowienia Wartas¢ Liczba Nazwa odbiorcy ) )
przeszkolonych  szkolenia szkolenia

* poz. do obliczenia pkt. w kryterium ,c” - ,dwiadczenie wykonawcy w realizacji szkale tematyce
zgodnej z przedmiotem zaméwienia”.

Do obliczenia kryterium ,c” bdzie zaliczone tylko szkolenie, potwierdzone dokotem wystawionym
przez odbiore 0 nalgytym jego wykonaniu (np. referencjami, opiniamilpegmupce grug 0s6b réwn lub
wieksz od grupy 10 oséb — dot. wszystkicheéz zamdwienia)

(data) ( podpis osoby upowmionej )
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Znak sprawy: OA —-341-2-8 /IDz/10 Zalacznik Nr 9

PROGRAM SZKOLENIA

2. Czas szkolenia jednej osoby wynosi
Ogotem: ....ccoeeeveeennnn. godzin zegarowychtym przecgtnie nie mniej ni ...... godzin
zegarowych tygodniowo,
Dziennie: .......ccceeeenn. godzin zegarowych.

- W tym zagcia teoretyczne ................... godzin zegardwy.................... godz. zeg./dz.
- w tym zagcia praktyczne ................... godzin zegarowy................... godz. zeg./dz.

3. Ogobtem czas szkolenia wynosi .................. zyodegarowych, ..... tygodni.

4. SposOb organizacji SZKOIENIA: ...t e ——————
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7. Plan nauczania:

Wymiar zaje¢
Temat zaje¢ Tre$c¢ zajec (w godzinach zegarowych)
teoretyczne | Praktyczne

8. Wykaz literatury oraz niezilnychsrodkow i materiatéw dydaktycznych:

(data) ( podpis osoby upowszionej )
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Znak sprawy: OA —341-2-8 /IDz/10 ZernikNr 10

Oswiadczenie Wykonawcy

potwierdzajce spetnianie warunkéw udziatu w pgsdwaniu dotycgcych nadzoru wewgirznego oraz
zaangaowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie mejgacy dla przeszkolonych oséb w
ramach szkolenign.:

Oswiadczam, ze:

1. Nadzér wewntrzny shracy podnoszeniu jakeoi prowadzonego szkolenia sprawowangdiie
poprzez:

2. Zaangaowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie mejpracy dla przeszkolonych oséb,
polega bedzie na:

(data) ( podpis osoby upowmionej )
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PRELIMINARZ KOSZTOW SZKOLENIA

( nazwa szkolenia )

liczba godzin zegarowych ogétem: ......... w tym:
- liczba godzin teoretycznych ................
- liczba godzin praktycznych .................

Lp Rodzaj kosztow llosé

Kwota ogotem

1 Koszt wynajmu lub eksploatacji sal i
pomieszczé
2 Koszt wynagrodzenia wyktadowcéw

3 Koszt obstugi

4 Koszty materiatéw szkoleniowych

5 Koszt egzaminu

6 Koszt cateringu

7 Zysk

8 Inne koszty .......

Ogotem koszty szkolenia

Koszt za jednego uczestnika
szkolenia

(07T aF= oo o 12T 0 g JRes] (017 o 1RO

Cena JeAdNOSIKOWE —SIOWIIE: ... ..vvviieisttceeemeeeerereeeeteesssteeaseeestessaeessnresssearaeeeeeeeeesareeeeeeeeeteeesaermnees

(data) ( podpis osoby upowmionej )
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Piecz¢ firmy

Opis miejsca przeprowadzenia szkolenia (ze¢ teoretycznych i praktycznych) wraz z wykazem
narzedzi, wyposaenia zakladu i urzmadzen technicznych dosgpnych Wykonawcy ustugi w celu
realizacji zaméwienia

Data: ....ooooviiiii
Nazwa WYKONawCy: ........cccccvvvvvvvreennnnns
Y [=T0 4] o F= TS o] F= 103 SRR

MiI€JSCE SZKOIBNIA ... ettt s e e e e et e e e e e

Lp. | Wykaz pomieszczé Szczegobtowy opis Informacja
z ktorych beda 0 podstawie dysponowania tymi
korzystaé uczestnicy zasobami*
szkolenia

Zajgcia teoretyczng Liczba

1 wraz ze| pomieszczé
wskazaniem
miejsca odbywanig e
zajec

la | wykaz narzedzi, | liczba
wyposazenia narzdzi
zakladu i urzadzen
technicznych

dostepnych w celu
realizacji
zamoéwienia

wyposaenie
zaktadu

urzadzenia
techniczne
(w tym
komputery
kasy
fiskalne)

Zajecia praktyczne
2 wraz ze
wskazaniem

miejsca odbywania
zajg¢, W tym
egzaminu ECDL

2a | wykaz narzedzi, | liczba
wyposaenia narzdzi
zakladu i urzadzen
technicznych
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dostepnych w celu| wyposaenie

realizacji zaktadu
zamowienia

urzadzenia
techniczne
(w tym
komputery,
kasy
fiskalne,
wOzKi
jezdniowe)

Pomieszczenia
3 socjalne

Inne

4

Oswiadczam, i uczestnikom szkolenia zapewniony zostanie ghosio: bezptatnej kawy, herbaty, zimnych napojéw,
ciastek.

Oswiadczam, z kazdy uczestnik otrzyma materialy w postaci dtugopisotatnika, zakrdacza, teczki w twardej
oprawie.

Oswiadczamze wszystkie pomieszczenia z ktoryattip korzystaé uczestnicy szkolenia
(o A= VAT PP
oraz sprzt przystosowaneagpod wzgetdem BHP, sanitarnym i ppo- stosowanie do przeznaczenia.

* W sytuacji gdy Wykonawca polega na potencjale te@mym do wykonania zamowienia innych podmiotéw,
zobowizany jest daiczy¢ dokumenty innych podmiotéw zawiegaeg ich pisemne zobowdanie do oddania mu tych
zasobéw do dyspozycji na okres korzystania z micty wykonywaniu zamowienia (np. umowa najmu, umowa
dzierzawy, umowa myczenia , inne).

(data) ( podpis osoby upowmionej )
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Znak sprawy: OA —341-2-8 /IDz/10

NA SZKOLENIU

LISTA OBECNO SCI

Zalacznik nr 13

NAZWISKO 1 IME KUISANTA: ...ttt i e e e e e et et e et e e e e e e ee e e eae e

Miesiac/Rok

Dzien
miesigca

Godziny zaje¢ w danym
dniu wg harmonogramu
(od-do)

Podpis kursanta

Liczba godzin

nieobecnych w danym

dniu

(wypetnia Wykonawca)

Uwagi 0 nieobecnéciach
(wypetnia pracownik PUP
w Bielsku-Biatej)
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Razem godzin zag¢:

Razem godzin nieobecnych:

Oznaczenia nieobecfm: BZ — dzier bez zag¢, NB — nieobecny

podpisimgapowanionej
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