Znak sprawy: OA-341-4/\WB/09

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczmego na dostaw papieru
do drukarek, faksu oraz kopert.

I. Zamawiajcy

Prezydent Miasta Bielska-Bialej

Reprezentowany przez Dyrektora

Powiatowego Urgdu Pracy w Bielsku-Bialej

mgr Leszka Stokitas

43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantow 55

REGON 072320970

Tel/fax: (033 ) 496-51-50, 496-51-51.
www.pup-bielsko.pl , e- mail: sekretariat@ pup-bielpl

Tryb udzielenia zaméwienia

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgrammego zgodnie z art. 39 ustawy z 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwiepublicznych.

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa papieru dkedelt, faksu oraz kopert, ktorych szczegotowy
wykaz zawarty jest w zadzniku nr 1 do SIWZ. Dostawa przedmiotu zaméwidnidzie naspowa: w
maksymalnie 5 etapach - na podstawie zaméwienisawysnego przez Zamawigjego.

Kategoria dostawy zgodnie z Wsp6lnym Stownikiem Aanen CPV:
30197630-1 Papier do drukowania;

30197644-2 Papier kserograficzny;

30199330-2 Papieragty do drukarek komputerowych;
30197641-1 Papier termograficzny;

30199230-1 Koperty.

IV. Zamawiajcy

a) zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofertg@dowych;

b) nie dopuszcza nitiwosci ztozenia oferty wariantoweyj;

¢) nie dopuszcza skladania ofert zawiecgh podwykonawcow;

d) nie przewiduje zaméwieuzupetniajcych;

€) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

f) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systerkupmaw;

g) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofertyastosowaniem aukcji elektronicznej.

V. Wadium — nie wymagane
VI. Opis warunkoéw udziatu w pagiowaniu:

W przetargu mze wzi¢ udziat wykonawca, ktory:

1. Spetnia warunki podstawowe zgodnie z art. 22 usitdawy Prawo zaméwiepublicznych.
2. Ztozy oferie kompleksow na calé¢ zamowienia.

3. Ztozy oferie w terminie do dni27.05.2009 rdo godz8.30.

VII. Informacja o dokumentach, jakie ma dostatcmykonawca, w celu potwierdzenia spetniania warumké
o ktérych mowa w art. 22 ust.1 Prawo zamdwpenblicznych:



W celu potwierdzenia spetniania wymaganych warunkéykonawca obowazany jest zlay¢ nastpujace
dokumenty:

1. wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dokumengdwetargowych i podejmowania zobawén
w imieniu wykonawcy — zatznik nr 2 do SIWZ;

2. oswiadczenie,ze wykonawca nie zalega z optatami na rzecz Skarkist®Wa i Urzdu Gminy oraz
skladkami ZUS - zatznik nr 3 do SIWZ (wystawione nie wdéréej niz 3 miesice przed terminem
sktadania ofert);

3. o$wiadczenie wykonawcy o spehianiu warunkéw wskazanyw art. 22 ust.l Prawo ZamoOwie
Publicznych — zakznik nr 4;

4. oswiadczenie wykonawcy o zapoznanig g warunkami umowy (wzér umowy -zaznik nr 5 do SIWZ)
oraz nie wnoszeniem co do jejdtezadnych zastrzen - zahcznik nr 6;

5. kopig aktualnego odpisu z rejestru lubsw@adczenie o wpisie do ewidencji dziataéod gospodarczej
potwierdzajcy posiadanie uprawniedo wystpowania w obrocie prawnym (wystawione nie wWguiej niz
6 miesecy przed terminem skladania ofert).

Dokumenty sktadane g w oryginale lub kserokopii pdgwiadczonej za zgodn& z oryginatem przez
wykonawecg lub radce prawnego.

VIIl.  Sposob porozumiewaniagsfamawiajcego i Wykonawcow
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgmawiajicy i Wykonawcy przekazuajsobie osoBiie,
poczh lub faksem. Kada ze stron naadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymadokumentu.
Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacjezegazywane przez wykonawca przekazywane
Zamawiajcemu na adres: Powiatowy WdzPracy ul. Partyzantéw 55, 43-300 Bielsko-Biata humer faksu:
(33) 4965151.

IX. Pracownicy zamawiagego uprawnieni do bezfr@edniego kontaktowaniaesz wykonawa:

Pan Wojciech Butka — Starszy Informatyk tel. (03955160, pok. C6,
Pan tukasz Czernek — Starszy Referent tel. (0385480, pok. C6.
Godziny, w ktérych udzielaney snformacje dotycace przetargu: 8.00 — 14.00.

X. Termin, do ktérego wykonawcadthzie zwhzany ztaong oferf:

Wykonawca kdzie zwhzany ztaom oferta przez 30 dni.
Bieg terminu zwiazania oferi rozpoczyna siwraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania.ofer

XI.  Termin wykonania umowy

1. Wykonanie zaméwienia nagti do dnia 30.11.2009 r.
2. Bieg terminu zwazania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania.ofer

XIl. Sposéb przygotowania oferty:

=

Oferta powinna b§ napisana czytelnie wegyku polskim pismem maszynowym lub atramentem

niezmywalnym;

Wszystkie strony oferty wraz z aaknikami powinny b§ ponumerowane i podpisane lub parafowane przez

osolg (osoby) uprawniondo wystpowania w imieniu wykonawcy;

Wszystkie strony oferty wraz z aaknikami powinny by spkte w sposéb zapobiegay jej dekompletacji;

Wszelkie poprawki lub zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane wilasaoznie przez

osole podpisujca oferk lub przez osobupowaniona;

Oferta powinna by sporadzona zgodnie z wymaganiami oflcnymi w niniejszej specyfikacii;

Oferta powinna zawiefanastpujace dokumenty, informacje i materiaty:

wypetniony formularz ofertowy (za¢znik nr 1 do SIWZ);

wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumenpiaetargowych i podejmowania zobawi

w imieniu wykonawcy (na formularzuwiadczenia stanowtym zahcznik nr 2 do SIWZ);

C) oswiadczenie,ze wykonawca nie zalega z optatami na rzecz Skarmst®a i Urzdu Gminy oraz
sktadkami ZUS (na formularzuwiadczenia stanowcym zahcznik nr 3 do SIWZ);

d) oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw wskazhnyv art. 22 ust.l Prawo Zamowie

Publicznych (na formularzu$wiadczenia stanowtym zahcznik nr 4 do SIWZ);
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€) oswiadczenie wykonawcy o zapoznanig gi warunkami umowy (wzér umowy-zaznik nr 5 do SIWZ)
oraz nie wnoszeniem co do jej 4ce zadnych zastrzemn (na formularzu éwiadczenia stanowtym
zahkcznik nr 6 do SIWZ);

f) obliczenie oferowanej ceny zaméwienia (wéétdo zaptaty przez Zamawigiego) - kosztorys;
7. Ofertg nalery ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamketiej kopercie (opakowaniu), sekretariat, segment C.
8. Koperta (opakowanie) powinno bpznaczone w nagiujacy sposob:

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku Biatej, ul. Partyzantéw 55 segmerC sekretariat.
Na kopercie umigci¢ napis: ,Przetarg nieograniczony na dostaw papieru do drukarek, faksu oraz
kopert” oraz ,Nie otwiera ¢ przed dniem 27.05.2009 r., godz. 8.45".

9. Kopert (opakowanie) zaopatrgyw doktadm nazwe i adres Wykonawcy, umitiwiajacy odestanie oferty,
ktéra nadeszia dragpocztows w stanie uszkodzonym lub po terminie (oferta usizkma nie podlega
rozpatrzeniu).

XIll.  Opis sposobu obliczania ceny oferty:

a) cena oferty uwzghdnia wszystkie zobowkania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie @eli
wystapi rozbienos¢ pomidzy cenm wyrazomy liczbowo i stownie, wana lxdzie cena wyrzona
stownie);

b) cena podana w ofercie (kosztorysie) winna¢ byyrazona jako cena og0lna afizna warté¢
zamoOwienia), powinna obejmowavszystkie koszty i skladniki zazane z wykonaniem olksienej
czegéci zamoOwienia, w tym koszty transportu dostawy idolaby Zamawiajcego;

c) cena mae by tylko jedna;

d) cena nie ulega zmianie przez okregméci oferty (zwhzania).

Zamawiajacy poprawi ewentualne omyiki rachunkowe, pisarskié inne zgodnie z zasadami okrédonymi w
art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowig publicznych.

Zamawiajacy odrzuci oferte jesli zaistnieje sytuacja wymieniona w art. 89 ww. ustwy.

Ztozenie ofert z cenami wariantowymi lgdzie powodem odrzucenia oferty.

XIV. Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczenie:
Cena — 100%

a) Warta¢ punktowa kryterium Cena — Pc”— obliczona bdzie zgodnie z ponszym wzorem:

najnizsza cena ogélna ze wszystkich
ztazonych ofert
Pc = X 10 pkt x 100%
cena proponowana przez danego
Wykonawce

Kazda z ofert jest oceniana indywidualnie przez k&dego cztonka komisji wedtug opisu kryteriow
podanych powwej. Jej warto§¢ punktowa stanowi suma punktdéw przyznanych przez poszczegdloh
cztonkéw komisii.

Wyarywa ta oferta, ktérej warto §¢ punktowa jest najwyzisza.

XV. Spos6b udzielania wyjaien dotyczcych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1. Kazdy wykonawca, ma prawo zwr@csie do zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ w terminie nie
pézniejszym nk 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Pytania wykonawcOw mugdy¢ sformutowane na giie.

3. Zamawiajicy zamidci tres¢ zapytania i wyjénienie na stronie internetowej oraz pileetres¢ wyjasnienia
jednoczénie wszystkim wykonawcom, ktérym dmzono specyfikagj istotnych warunkéw zamoéwienia,
bez ujawnianigrddta zapytania lub zwota zebranie Wykonawcow v aeyjasnienia watpliwosci.

XVI. Informacje o terminie, miejscu sktadania:
Termin i miejsce otwarcia oferty:

Oferty naley sktad@& w siedzibie zamawiagego, tj. Powiatowy Urg Pracy w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantow
55 segment C sekretariat;



* Termin ziazenia oferty: 27.05.2009 r. do godz. 8.30;
e Termin otwarcia ofert: 27.05.2009 r. godz. 8.45.

Oferty zlazone po terminie édla zwrécone wykonawcy bez otwierania po uptywie temmprzewidzianego na
whniesienie protestu.

XVII.  Tryb zawarcia umowy oraz formaléw jakich naley dokon& po wyborze oferty najkorzystniejszej:

1. Umowa zostanie zawarta z wykonawev terminie nie krotszym ni 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, jednak niemiéj niz przed uptywem terminu zazania oferd.

2. 0Ogolne warunki umowy / wzdr umowy / stanowiaanik do SIWZ nr 5.

3. W przypadku udzialu podmiotow zbiorowych przed pedpiem umowy nalgy dostarczy umowg
regulupca wzajemn wspotprae.

XVIII.  Srodki odwotawcze:

Tym wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskamamdéwienia doznat lub nie dozné uszczerbku
w wyniku naruszenia przez zamavigieggo przepiséw ustawy Prawo zamawigublicznych (tekst jednolity
Dz.U. Nr 223, poz. 1655 z 2007 r. zzpd zmian.) przystugajsrodki ochrony prawnej, na podstawie art. 180-
194 ww. ustawy.

XIX. Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w pgsiwaniu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyjikaaja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwiepublicznych (Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z 2007 mp&n. zmian.) oraz przepisy
kodeksu cywilnego.

Zatwierdzam
Z upowanienia Prezydenta Miasta

Dyrektor
Powiatowego Urzdu Pracy
w Bielsku-Bialej
w/z
Lucyna Wojcik
Kierownik Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Bielsko-Biata, dnia 15.05.20009 r.



Wykaz zafgcznikow:

Nr 1 - Formularz ofertowy;

Nr 2 - Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania do&otow;

Nr 3 - Gswiadczenie o braku zalegit podatkowych i ZUS;

Nr 4 - Gswiadczenie Wykonawcy w trybie art.22 ust.1 ustawgvi®d zaméwié publicznych;
Nr 5 - Wzdor umowy jak Zamawiajcy zamierza zawrzez wybranym wykonawg

Nr 6 - Gswiadczenie Wykonawcy 0 zapoznanig siwarunkami umowy.



Znak sprawy: OA-341-4/WB/09

Zalacznik nr 1

Wykaz papieru do drukarek, faksu oraz kopert obgtych przedmiotem zamoéwienia

Lp.

Nazwa

llo §¢é sztuk

Cena jednostkowa
(brutto)

Warto $¢é catkowita
(brutto)

Papier do drukarek igtowych - 240*12*2
kolor, bez nadruku (liczba wyrazona w
pudetkach, 1 pudetko=900 arkuszy)

200

Papier do drukarek igtowych - 240*12*1, bez
nadruku (liczba wyrazona w pudetkach, 1
pudetko=2000 arkuszy)

20

Papier do drukarek igtowych - 240*12*3
kolor, bez nadruku (liczba wyrazona w
pudetkach, 1 pudetko=600 arkuszy)

30

Papier do drukarek igtowych - 240*12*3
kolor, z nadrukiem oryginal/kopia (liczba
wyrazona w pudetkach, 1 pudetko=600
arkuszy)

10

Papier do drukarek igtowych - 360*12*1, bez
nadruku (liczba wyrazona w pudetkach, 1
pudetko=2000 arkuszy)

10

papier ksero A4 biaty, gramatura 80g/m2
(liczba wyrazona w ryzach, 1 ryza=500
kartek)

1700

papier ksero A3 biaty, gramatura 80g/m2
(liczba wyrazona w ryzach, 1 ryza=500
kartek)

10

8

Koperty C6 samoklejgce
(opakowania po 1000 szt.)

25

9

Papier do faksu Panasonic KX-F90B (rolka)

30

Calkowita warto §¢ zamowienia:

Stownie:




Zalacznik nr 2
Znak sprawy: OA-341-4/WB/09

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentowrzetargowych
| podejmowania zobowazan w imieniu wykonawcy

IMIE | NAZWISKO WZOR PODPISU — PIECZATKA

Uwaga:

W imieniu podmiotéw gospodarczych-dostawcow, do argkwpisywa tylko te osoby, ktére
sa upowanione do ich reprezentacji i zagania zobowjzan finansowych zgodnie
z zapisami dokonanymi w dokumentach rejestrowycbh typodmiotow (np.: zgodnie
z zawiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatadnbgospodarczej lub wypisem z rejestru
sadowego).

W przypadku udzielenia petnomocnictwa osobom nigurfiacym w dokumentach
rejestrowych- oryginat petnomocnictwa lub odpis jpgen by potwierdzony notarialnie lub

przez adwokata lub przez raderawnego firmy lub przez dostagbwtasciciela firmy).



Zalacznik nr 3
Znak sprawy: OA-341-4/WB/09

OSWIADCZENIE

ztozone w posipowaniu o zamoOwienie publiczne w trybie przetargeograniczonego

na dostave:
- papieru do drukarek, faksu oraz kopert.

AT S e e—— e

Oswiadczamze:

- nie zalegam z opfatami podatkow na rzecz SkarhistRa i Urzdu Gminy oraz nie
zalegam z optatami i sktadkami na ubezpieczeniawoine i spoteczne ( ZUS ) wg stanu
na dzie:

(okres nie wczeniejszy ng 3 miesice przed datskladania ofert)

- pozostag zwiazany zta@ong oferty przez 30 dni poczyngj od daty wyznaczonej jako
termin skladania ofert;

- zdobytlem konieczne informacje do spgizenia oferty;
- zapoznatem i z warunkami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Wiakow

ZamoOwienia wraz z zatznikami i przyjmug te warunki bez zastrzen oraz zobowjzuje
si¢ do zawarcia umowy po wyborze zémej przeze mnie oferty.

(data) ( podpis osoby uprawnione;j



Zalacznik nr 4
Znak sprawy: OA-341-4/WB/09

Gwiadczenie

w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwii publicznych

NAZWaA WYKONAWCY ...uuuuiiiieeeeeiieiieeeeeee s eeemen s e s s s e e e e eeaaaeeeeseasasssnnssnnnnnnnnnnnnn s

AT e ——— e —— e a e

Przystpujac do udziatu w pogpowaniu o zamoéwienie publiczma dostave:

- papieru do drukarek, faksu oraz kopert

w trybie przetargu nieograniczonegaviadczamgze:

- posiadam uprawnienia do wykonania ckoeej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy
naktaday obowhzek posiadania takich uprawnje

- posiadam niezllim wiedz i doswiadczenie oraz potencjat ekonomiczny i techniczny,
a talkze dysponuj osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub pstadi pisemne
zobowhzanie innych podmiotdw do udgphienia potencjatu technicznego i 0séb
zdolnych do wykonania zamdéwienia;

- znajdug sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaigj wykonanie zamoéwienia;

- nie podlegam wykluczeniu z pgpbwania o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 4 u
1, 2 ustawy Prawo zamowigublicznych.

(data) ( podpis upawmé@onego
przedstawiciela wpRwcy)



Zatacznik Nr 5
Znak sprawy: OA-341-4/WB/09

WZOR UMOWY

Niniejsza umowa, zwana dalej ,UmaWw zostata zawarta w dniu .................. poO
przeprowadzeniu pagiowania o0 zamodwienie publiczne w trybie ,przetargu
nieograniczonego” zgodnie z art. 39 ustawy z dn8a0R22004 r. Prawo zamowie

publicznych (Dz.U.Nr 223, poz. 1655 z 2007 r. zm&mian.) ponidzy;

Powiatowym Urzedem Pracy w Bielsku-Biatej ul. Partyzantow 55, zwanym dalej
Zamawiajcym reprezentowanym przez:
Pana -Leszek Stoktosa- dyrektora Urgdu

§1
Przedmiotem Umowy jest dostawa papieru do drukdedisu oraz kopert.
§2

1. Dostawca zobowzany jest do wykonania Umowy z naja starannécia.
2. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego pzania umowy w razie
stwierdzenia nienaklgtego wykonania jej postanowigrzez Dostawe

§3

W ramach wykonania Umowy dostawca zobgrany jest do:

1. Dostawy papieru do drukarek, faksu oraz kopertrykid szczegbtowy wykaz okiia
zalkcznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaménia - do dnia 30.11.2009.
—w maksymalnie 5 etapach.

2. Dostawa hkdzie nasipowa na podstawie zamoOwienia wystawionego przez
Zamawiajcego do 3 dni od dnia zamdwienia.

§4

1. Za wykonanie cakri zamoOwienia Zamawiagy zaptaci Dostawcy —................. zi,
(Stownie; ...vveie e 2D, ZgoOdNie Z Ofedt
przetargow.

2. Kwota okrdglona w ust.1:

a) obejmuje podatek od towardéw i ustug,
b) obejmuje wszystkie koszty wlasne zmane z wykonaniem zamowienia.

3. Zaptata naapi w formie przelewu na rachunek Dostawcy, na peslst wystawionej
przez Dostawg faktury, za kada cz¢$¢ zamoOwienia, w terminie do 14 dni od dnia
wystawienia faktury.



4.

Za dzieh zaptaty uwaany lkedzie dzié obchzenia rachunku Zamawigego.

§5

W razie niewykonania lub nienalego wykonania cakei lub czs$ci zamowienia
Wykonawca zaptaci Zamawigiemu kag umowry:

w wysokaci 2% wartdci przedmiotu zamowienia w przypadku niergtego wykonania
catdsci lub czsci zamowienia,

w wysokaci 5% wartdci zamowienia w przypadku odsgienia przez Wykonawcod
zawartej umowy lub niewykonania umowy.

§6

W przypadku nieprzestrzegania terminu realizagn@aienia — Zamawiagy zastrzega sobie
mozliwos$¢ wypowiedzenia umowy w terminie 5 dni.

§7

W sprawach nie uregulowanych niniggdzmowa map zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 awr zamowié publicznych.

§8

Zmiana niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pgglorem niewanosci.

N =

§9

Strony zobowdzuja si¢ do przestrzegania zapisOw umowy.

Wszelkie spory powstate w zggku z wykonaniem niniejszej umowy Strony zobgeuija
si¢ rozstrzyga polubownie.

W przypadku braku midiwosci polubownego rozwizania sporéw oké&onych w ust. 2
zostam one rozstrzygrie przez $d Powszechny wkgiwy miejscowo dla siedziby
Urzedu.

§10

Umowe sporadzono w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym dladej ze
stron.

. Za koordynagj i realizacg imiennie odpowiada ze strony Wykonawcey.....................

Zamawiajcy Dostawca



Zalacznik nr 6
Znak sprawy: OA-341-4/\WB/09

Oswiadczenie

Oswiadczamze przysgpujac do udziatu w pogpowaniu 0 zamowienie publiczne w zakresie

dostawy:
- papieru do drukarek, faksu oraz kopert

w trybie przetargu nieograniczonego, zapoznalam)( st z warunkami umow jakie
zamawiajcy zamierza zawrzez wybranym wykonawgi co do ich tréci nie wnosg

zadnych zmian.

(data) (podpis upowzaionego
przedstawiciela wykonawcy )



