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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA USLUG |

w posigpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczmego na przeprowadzenie na
terenie miasta Bielska-Biate] szkolenia
pn. ,,Obstuga komputera z kag fiskalng, internetem, doradca klienta + Subiekt (dla grupy 10 oséb
bezrobotnych w ramach projektu systemowego 6.1.3fansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego )

I. Zamawiajacy:

Powiatowy Urad Pracy w Bielsku-Biate],

43-300 Bielsko-Biata, ul. Partyzantéw 55
REGON 072320970

Tel/fax: (033 ) 496-51-72, 496-51-51.

Il. Tryb udzielenia zamowienia:

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieageamego zgodnie z art. 39 ustawy z 29 stycznia
2004r. Prawo zamowtepublicznych (t.j. Dz. U. Nr 233, poz. 1655 z 2007

[ll. Opis przedmiotu zamowienia:

Ustuga w zakresie przeprowadzenia szkolenia pnsh@a komputera z kadiskalm, internetem,
doradca klienta + Subiekt” dla grupy 10 os6b beatoych - w ramach realizacji projektu systemowego
»otartuj, pracuj” z poddziatania 6.1.3 w ramachd?eonu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Kategoria ustugi zgodnie z Wspoélnym Stownikiem Zavigh: CPV - 80423320-4-kursy komputerowe

Zamoéwienie dotyczy programu finansowanegdéroelkow UE-EFS.

Program szkolenia pn. ,Obstuga komputera z Keskaln, internetem, doradca klienta + Subiekt” powinien
zawier& nastpujace zagadnienia:

= pozhanie podstawowych zasad dziatania komputera fngmdz.),
= obstuga programow komputerowych: WORD, EXEL, OUTLQO
= obstuga Internetu i poczty elektronicznej (5 godz.)



program SUBIEKT (max 30 godz.)

obstuga kasy fiskalnej(max 8 godz.),

porozumienie siz klientem (max 10 godz.),

kreowanie wlasnego wizerunku, efektywny sprzedafntax 6 godz.),
asertywné¢ w pracy handlowca(max 6 godz.),

techniki sprzedsy (max 5 godz.)

Czas trwania szkolenia: od 5 do 6 tygodni
llos¢ godzin szkolenia — 150 godzin lekcyjnych, w tyrfS0-godzin teoretycznych
Intensywnd¢ szkolenia: 5 -6 godzin lekcyjnych dziennie

v’ Zajecia praktyczne powinny siodbywa w sali wyposaonej w stanowiska komputerowe,

v" Przy jednym stanowisku komputerowym — jeden uczlesizkolenia,

v" Dostp do bezptatnego zaplecza socjalnego (bezptatna,Kasvbata, zimne napoje, ciastka),
v' Materialy szkoleniowe dla kdego uczestnika w formie elektronicznej i papierpwe

IV. Zamawiaj acy:

a) nie dopuszcza maiwosci ztozenia oferty wariantowej;

b) nie dopuszcza sktadania ofert zawierajcych podwykonawcow;

c) nie dopuszcza sktadanie ofert g&ciowych;

d) nie przewiduje zamowie uzupetniajacych;

e) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

f) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systermzakupow;

g) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z astosowaniem aukcji elektronicznej;

V. Wadium — nie wymagane.
VI. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:
W przetargu moze wzigé udziat wykonawca, ktory:

1. Speinia warunki podstawowe zgodnie z art. 22 ugttawy Prawo zaméwigublicznych.
2. Wykaze, iz
- dysponuje salami wyktadowymi, salaiwiiczen, pomieszczeniami socjalnymi,
- dysponuje odpowiednim wypasaiem technicznym,
- dysponuje materiatami dydaktycznymi, pma@nikami i pomocami naukowymi potrzebnymi do
realizacji szkolenia, z uwzglnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow priacauki.
3. Dofaczy prawidtowo wypetniony zatznik nr 9 dotycgcy programu szkolenia, wraz ze wskazaniem
sposobu sprawdzenia efektéw szkolenia;
4. Dotaczy wzOr zawiadczenia lub innego dokumentu potwierdzago ukdczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikaciji,
5. Dohkczy prawidtowo wypetniony zatznik nr 10,
6. Ztazy oferke kompleksow na calé¢ zaméwienia.
7. Ztlazy oferke w terminiedo dnia 04.08.2008r. do godz. 8. 30

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w pogpowaniu zostanie dokonana zgodnie z format,spetnia” —
,nie spetnia” - w oparciu o gwiadczenia i dokumenty ztiaone przez Wykonawe.



VII. Informacja o dokumentach, jakie ma dostarczy¢ wykonawca, w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu:

1.

2.

S

wypetniony formularz ofertowy stanoyay kart tytutows oferty, dostarczony wykonawcom wraz z
SIWZ - zahcznik nr 1,

wykaz o0sOb uprawnionych do podpisywania dokument@wzetargowych i podejmowania
zobowhzan w imieniu wykonawcy — zatznik nr 2

oswiadczenie o0 nie zaleganiu w optacie skitadek na zpileezenie spoteczne
oraz o braku zalegéoi podatkowych lub zaviadczenie z trzech ostatnich migsi potwierdzajce
zgock na zwolnienie, odroczenie lub rozemie na raty z US lub ZUS oraze wykonawca zapoznat
sig z warunkami zawartymi w niniejszym SIWZ wraz z pghcznikami orazze przyjmuje je bez
zastrzeen — zahcznik nr 3

zlozenie gwiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo@aian publicznych — zakznik nr 4
kopk aktualnego odpisu z rejestru lub sw@dczenie o wpisie do ewidencji dziatadod
gospodarczej potwierdzay posiadanie uprawnie do wystpowania w obrocie prawnym.
(wystawiony nie wczaniej niz 6 — miestcy przed terminem skladania ofert);

kopk za&wiadczenia o wpisie instytucji szkoleniowej do Btja instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki WdzPracy;

oswiadczenie wykonawcy 0 zapoznanig giwarunkami umowy (wzor umowy-zaznik nr § oraz
nie wnoszeniem co do jej @ zadnych zastrzen (na formularzu éwiadczenia stanowcym
zalkcznik nr §;

preliminarz kosztow, z ktérego wynika koszt catkgwszkolenia przypadagy na jeda osolg

(z wyodrbnieniem kwoty przypadagej na ubezpieczenie od ngsttw nieszcgliwych wypadkow)
oraz koszt osobogodziny (obliczenie oferowanej ceayndwienia - warkd do zaptaty przez
Zamawiajcego);

kserokop¢ certyfikatu jakéci ustug jeeli wykonawca taki posiada (np. Certyfikaty Systemu
Zarzdzania jakécia ISO, akredytag Kuratora Gwiaty, Certyfikat dla szkotezykowych PASE,
atesty itp.);

10. kwestionariusze osobowe kadry dydaktycznej, potivigice kwalifikacje zawodowe os6b, ktore

beda prowadzt zagcia szkoleniowe — zagznik nr 7

11.informacje dotycace ddwiadczenia Wykonawcy w realizacji szkoalew okresie ostatnich

3 lat przed dniem wszeegia posgpowania 0 udzielenie zaméwienia, agk okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — to, w tym okresie (wykaz szkolbejmujacych grug 0séb nie mniejsz
od grupy okrélonej w przedmiocie zamdwienia /tj. = lub >19/podaniem ich kierunku i terminu
realizacji,wraz z dokumentami potwierdzagcymi ich nalezyte wykonanie /np. referencjami/ -

zalkcznik nr §;

12.informacje dotycgce adresu miejsca przeprowadzenia szkolenia eqzagoretycznych

i praktycznych) wraz z opisem o dostosowaniualo jakosci pomieszczé oraz wyposzenia
w sprzt do potrzeb okrdonego szkolenia, z uwazglnieniem bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy i nauki jakie zapewnia Wykonawcaehlizacji szkolenia,

13. Program szkolenia (zgdznik nr 9, kt6ry powinien zawieraw szczegoIngi:

- nazve i zakres szkolenia,

- czas trwania i sposob organizacji szkolenia,

- wymagania wspne dla uczestnikéw szkolenia,

- cele szkolenia,

- plan nauczania ok§kajacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzdhieniem
w miar potrzeby cgsci teoretycznej i praktycznej,

- tresci szkolenia w zakresie poszczegolnycre¢adukacyjnych,

- wykaz literatury oraz niezidnychsrodkow i materiatéw dydaktycznych,

- Spos6b sprawdzenia efektow szkolenia

14. wzbr:



- za&wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzego ukaczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji,

- ankiety dla uczestnikow szkolenia afaej do oceny szkolenia,

15. oswiadczenie wykonawcy (zgdznik nr 10 opisupce:
- sposéb sprawowania nadzoru wetvamego stiaacego podnoszeniu jakti prowadzonego

szkolenia,
- zaangawanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie mejwacy dla przeszkolonych osab.

Dokumenty sktadane g w oryginale lub kserokopii pgdwiadczonej za zgodn& z oryginatem przez
wykonawce.

VIIl. Spos6b porozumiewania s¢ Zamawiajacego i Wykonawcow

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiajcy i Wykonawcy przekazuj sobie
osobikcie, poczi lub faksem. Kada ze stron naadanie drugiej niezwitocznie potwierdza fakt otrzymsan
dokumentu. ®@wiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacjeegazywane przez wykonagycsa
przekazywane Zamawigiemu na adres: Powiatowy WdzPracy ul. Partyzantéw 55, 43-300 Bielsko-Biata
lub numer faksu: (33) 4965151.

IX. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezpfredniego kontaktowania s¢ z wykonaway:
Pani lzabela Dziergasslwiec — Kierownik Dziatu Szkole i Poradnictwa Zawodowego,
tel. (033) 4965169, pok. D11.
Pani Joanna Szuftat — Specjalista ds. rozwoju zawedo Dzialu Szkoke i Poradnictwa
Zawodowego, tel. (033) 4965172, pok. D10
Godziny, w ktérych udzielane $nformacje dotycgce przetargu: 8.00 — 14.00.

X.  Termin, do ktérego wykonawca kedzie zwiazany ztazong oferta:

Wykonawca bdzie zwhzany zlaong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwizania oferf rozpoczyna siwraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania.ofer

XI. Termin wykonania umowy
Wykonanie zamowienia nagti w okresie do 3 miesty od dnia podpisania umowy
XIl Sposob przygotowania oferty:
1. Opis sposobu przygotowania oferty
a) ofert nalezy sporadzic na formularzu oferty(zalacznik nr 1 do SIWZ) i zakczonych drukach -
zakcznikach do formularza oferty — wymienionych w reiade VIl niniejszej SIWZ.
Oferta powinna b§ napisana czytelnie wejyku polskim, pismem maszynowym Iub atramentem

niezmywalnym.

b) wszystkie strony oferty wraz z zaknikami powinny by ponumerowane i podpisane lub parafowane
przez osob (osoby) uprawnicndo wystpowania w imieniu wykonawcy;

c) wymagane dokumenty naleprzedstawd w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty ztone w formie
kopii musz by¢ opatrzone klauzal'za zgodng¢ z oryginalem"i poswiadczone za zgodté z oryginatem

przez wykonawg;



d) wszystkie strony oferty powinny &gpkte w sposob zapobiegay jej dekompletacii;

e) wszelkie poprawki lub zmiany w tale oferty musz by¢ parafowane i datowane wlasaocznie przez
osole podpisujpca oferk lub przez osobupowanions;

f) oferta powinna by sporadzona zgodnie z wymaganiami olaymi w niniejszej SIWZ pod rygorem jej
odrzucenia;

2. Sposob zigenia oferty:
a) kady wykonawca mege ziazy¢ tylko jedry oferk;, pod rygorem wykluczenia z pgpbwania;
b) oferty skladaneasw jednym egzemplarzu;

c) oferg nalery ztozy¢ w nieprzejrzystych, zamkgtych kopertach lub opakowaniach zamawgapo,
sekretariat segment C - lefrio;

d) koperta (opakowanie) powinnadgznaczona w nagiujacy sposob:

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku Biatej, ul. Partyzantow 55 segménC - sekretariat.

Na kopercie umigci¢ napis: ,Przetarg nieograniczony na szkolenie pn. Qbstuga komputera z kag
fiskalna, internetem, doradca klienta + Subiekt”w ramach realizacji projektu systemowego ,Startuj,
pracuj” z poddziatania 6.1.3 w ramach PO KL.”

e) koper¢ (opakowanie) zaopatréyw adres zwrotny, unitiwiajacy odestanie oferty, ktéra nadeszta drog
pocztovg w stanie uszkodzonym (oferta uszkodzona nie paediegpatrzeniu).

3. Opis sposobu obliczania ceny oferty
W dofczonym do oferty kosztorysie (preliminarzu) kosztdalezy:

a) wyodebni¢ cerg jednostkowy przypadajca na jednego uczestnika szkolenia (z wybdieniem kwoty
przypadajcej na ubezpieczenie od ngstw nieszcgliwych wypadkéw) i pomngyé przez liczle
uczestnikow co da waré zamowienia ogdtem - cergolry;

b) wyoderbni¢ koszt osobogodziny szkolenia przypagdsj na jednego uczestnika szkolenia
i pomnazy¢ przez liczle uczestnikdbw oraz przez ogélficzbe godzin szkolenia, co da wagtozamoéwienia
ogbtem - cea 0golry;

c) cerg poda cyfrowo i stownie w ziotych polskich (eli wystpi rozbieznos¢ pomiedzy cenm wyrazona
liczbowo i stownie, wana lxdzie cena wyrzona stownie);

d) wszystkie podane ceny powinny ¢bgenami, jakie Zamawiagy powinien zaptaéi Wykonawcy,

Z zastrzeeniem sytuacji w ktérej obowiek ubezpieczenia od ngsstw nieszcgliwych wypadkow
spoczywa bedzie na Zamawiapym. Zaptata za szkolenie ngsitzgodnie z 8 1 pkt 9 umowy tzn. catkowity
koszt szkolenia pomniejszonyedrzie o koszt ubezpieczenia od rastw nieszcgliwych wypadkow
poniesionych przez Zamawigggo.

e) koszt szkolenia winien obejmogva
v'’koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszgze



v'koszt ubezpieczenia od ngsstw nieszcgliwych wypadkéw powstatych w zwzku
ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkaleni

v’koszt wynagrodzenia wyktadowcéw,
v'koszt obstugi,

v'koszt materiatdw szkoleniowych,
v'koszt egzaminu,

v’koszt cateringu,

v'zysk,

Zamawiajacy poprawi ewentualne omyitki rachunkowe w obliczeni ceny zgodnie

z zasadami okrélonymi w art. 88 ustawy Prawo zaméwig publicznych.

Zamawiajacy odrzuci oferte zawierajaca omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie rozna
poprawié na podstawie art. 88 ustawy lub zawierajca btedy w obliczeniu ceny (art. 89 ust. 1 pkt 6
ustawy).

Ztozenie ofert z cenami wariantowymi lgdzie powodem odrzucenia oferty.
XIll. Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczenie:
1. Kryteria i ich znaczenie wraz ze szczegétowynsem:

a)cena-45%

b) kwalifikacje kadry dydaktycznej - 20 %

c) dodwiadczenie wykonawcy w realizacji szkolé - 20 %

d) posiadanie przez wykonawe certyfikatu jako §ci ustug - 15 %

2. Przeliczenie poszczegOlnych kryteriow na punktglaga nastpujaco:

a) Wartas¢ punktowa kryterium Cena — Pc”— obliczona bdzie zgodnie z poaszym wzorem:

najnizsza cena ogolna ze wszystkich
ztozonych ofert
Pc = x 10 pkt x 45%
cena proponowana przez danego
Wykonawce

b) Kwalifikacje kadry dydaktycznej - Pk- wartas¢ punktowa przyznana zostanie zgodnie z pemitabed:

Lp. | Kryteria oceny Liczba punktéw

1. poziom wyksztatcenia - wgze 2

2. poziom wyksztatcenia srednie 1
Dodatkowo mazna uzyska punkty za :

3. kursy zwizane z tematykszkolenia 3

4. posiadane dwviadczenie w zakresie prowadzenia szkole 5

A - llosé¢ punktéw danego Wykonawcy- przyznawane dala w odniesieniu do kalej osoby wykazanej
przez Wykonawe a nastpnie suma tych punktéw podzielona zostanie przezdioséb - stanowito bxdzie
wartas¢ punktows tego kryterium w liczniku;

B- najwyzsza il&¢ punktow uzyskana w tym kryterium przez ktéregokolwiek

z Wykonawcow -stanowe to kxdzie wartd¢ punktows tego kryterium w mianowniku;



Kryterium obliczone zostanie zgodnie z paaym wzorem:

A
Pk= — x10 pktx20%

B
c¢) kryterium doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkole - Pd w okresie trzech ostatnich lat przed
wszczciem postpowania o udzielenie zamoOwienia, agk okres prowadzenia dziatakw jest krotszy
- w tym okresie. Liczba szkolei poddana ocenie wynika zafacznika nr 8.

Obliczane bdzie w nas{pujacy sposob:

liczba szkola w ofercie badanej
liczba punktow Pd = x 10 pkt x 20%
najwyzsza liczba szkola sparéd
badanych ofert

Do obliczenia kryterium ,c” bdzie zaliczone tylko szkolenie, potwierdzone dokotaa
0 naleytym jego wykonaniu (np. referencjami), obejaug grug 0s6b nie mniejszod grupy okrélonej
w przedmiocie zaméwienia (tj. = lub >10)

Oferta najkorzystniejsza z naphsz liczba szkoleé otrzyma w tym kryterium 2,00 pkt.
Pozostate oferty obliczaneds proporcjonalnie

d) kryteriumposiadanie przez wykonaweg certyfikatu jako $ci ustug — Pcj .W przypadku, jeeli dany
Wykonawca:

Pcj =10 pkt x 15% w sytuacji posiadania certytiikekasci
Pcj = 0 pkt x 15% w sytuacji nieposiadania dékatu jakasci

Oferta najkorzystniejsza z naphsz liczba szkole otrzyma w tym kryterium 1(®pkt .

W tym kierunku lgda uwzgkdnione ré@ne formy certyfikatéw, np. Certyfikaty Systemu Zaizania jakécia
ISO, akredytag np. Kuratora @wiaty, Polskiego Towarzystwa Informatycznego, Plgk Biura
Europejskiego Certyfikatu Umighosci Komputerowych, atesty, itp.

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilaany i pozostatych kryteribw (maksymalna liczba
przyznanych punktow w oparciu o ustalone krytdi@ona zgodnie z poaszym wzorem:

P=Pc + Pk + Pd + Pcj

zostanie uznana za najkorzystnigjs2ozostate oferty zostarsklasyfikowane zgodnie z #oia uzyskanych
punktoéw. Realizacja zamoOwienia zostanie powieradylionawcy, ktéry uzyska najwigz ilos¢ punktow.

Kazda z ofert jest oceniana indywidualnie przez k&dego czionka komisji wedtug opisu kryteriow
podanych powyej. Jej wartos¢ punktowa stanowi suma punktéw przyznanych przez poszczegdloh
cztonkow komisji. Wygrywa ta oferta, ktorej warto §¢ punktowa jest najwyzsza.

Punktacja w kadym z kryteriow obliczona dulzie z doktadngcia do dwdch miejsc po przecinku
( z uwzgkdnieniem trzeciego miejsca do zagilen).



XIV. Sposo6b udzielania wyj&nien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia:

1. Kazdy wykonawca, ma prawo zwrdécsie do zamawiajcego o wyjanienie tréci SIWZ w terminie nie
pézniejszym nk 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Pytania wykonawcow mugby¢ sformutowane na ginie.

3. Zamawiajcy zamidéci tres¢ zapytania i wyj@nienie na stronie internetowej oraz pitee tres¢
wyjasnienia jednoczaie wszystkim wykonawcom, ktérym dazono specyfikagjistotnych warunkow
zamoOwienia, bez ujawnianiadédia zapytania lub zwota zebranie Wykonawcow wu celjasnienia
watpliwosci.

XV. Informacje o terminie, miejscu sktadania:

1. Termin i miejsce otwarcia oferty:

Oferty naley sktadd& w siedzibie zamawiagego, t. Powiatowy Ued Pracy
w Bielsku-Biatej, ul. Partyzantéw 55 segment C (s&driat, | petro);

= Termin ztozenia oferty: 04.08.2008 r. do godz. 8.30;
= Termin otwarcia ofert: 04.08.2008 r. 0 godz. 8%

Oferty zlazone po terminie dda zwrécone Wykonawcy bez otwierania po uptywie temmi
przewidzianego na wniesienie protestu.

XVI. Tryb zawarcia umowy oraz formalnosci jakich nalezy dokonaé po wyborze oferty
najkorzystniejszej:

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonaww terminie nie krétszym ni 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, jednak pi&niej niz przed uptywem terminu zwkania oferd.

2. 0Ogo6lne warunki umowy / wzr umowy / stanowiazanik nr 5 do SWIZ .

3. W przypadku udziatu podmiotéw zbiorowych przed pedpiem umowy nalgy dostarczy umowe
regulupca wzajemm wspotprag.

4. Wykonawca najpgniej na dzié przed podpisaniem umowy dostarczy do Zamawegjo przewidywany
harmonogram szkolenia.

XVII. Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsa zobowigzany bedzie do dostarczenia
przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzonyctza zgodndé¢ z oryginatem) dokumentow
potwierdzajacych poziom wyksztatcenia i kwalifikacji kadry dydaktycznej wykazanej w zajczniku
nr 7 do oferty.

XVIII. Srodki odwotawcze:
Tym wykonawcom, ktérych interes prawny doznat useoku w trakcie pogpowania w wyniku naruszenia
przez zamawiagego okrélonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Praamawier publicznych (t.j.

Dz. U. Nr 233, poz. 1655 z 2007 r.), przystugujejsérodek odwotawczy - protest (art. 180 - 183 ustawy),

XIX. Zamawiaj acy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w posgpowaniu.



W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikgcmaj 3 zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwie publicznych (tj. Dz. U. Nr 233, poz. 1655
z 2007 r.) oraz przepisy kodeksu cywilnego.

Zatwierdzam
Z upowanienia Prezydenta Miasta
Dyrektor Powiatowego Uedlu Pracy Bielsku-Bialej

Leszek Stoktosa

Bielsko-Biata, dn. 25 lipca 2008r.

Wykaz zalkcznikow:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania eaémtow

Nr 3 — Gwiadczenie o braku zaleglo podatkowych i ZUS

Nr 4 — Gwiadczenie Wykonawcy w trybie art.22 ust.1 ustawgw® zamowié publicznych
Nr 5 — Wz6r umowy jak Zamawiajcy zamierza zawrzez wybranym wykonawg

Nr 6 - Gswiadczenie Wykonawcy 0 zapoznanig siwarunkami umowy

Nr 7 — Kwestionariusz osobowy kadry dydaktycznej

Nr 8 - Informacje dotycce déwiadczenia Wykonawcy w realizacji szkale

Nr 9 - Program szkolenia

Nr 10 - gwiadczenie wykonawcy



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Znak sprawy: OA —341-5-7/IDz/08

~Startuj, pracu;j”

EFS -

Europejski Fundusz Spoleczny

Aaknik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

PRZEDMIOT
POSTEPOWANIA

Przeprowadzenie szkolenia pnObstuga komputera
kas fiskalm, internetem, doradca klienta + Subfekt
dla 10osobowej grupy oséb bezrobotnych
zamieszkalych na obszarze dziatania Powiatoweg
Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej

O

ZAMAWIAJ ACY

( petna nazwa — adres — NIP — REGON)

Prezydent Miasta Bielska-Biatej, reprezentowany
przez:

Dyrektora Powiatowego Ugdu Pracy

w Bielsku — Biatej — mgr Leszka Stoktps

adres: 43-300 Bielsko-Biata

ul. Partyzantow 55

Regon: 072320970

NIP: 937 — 14 — 94 — 633

WYKONAWCA
(petna nazwa — adres — NIP — REGON,

telefon, faks)

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni

z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

— bieg terminu rozpoczyna ¢ siwraz

PODPISY
(wzory podpiséw, zgodnie z wykazem 0s6b
upowanionych do podpisywania dokumento

przetargowych )




KAPITAL LUDZKI ,Startuj, pracuj’ eFS -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Europejski Fundusz Spoleczny
Znak sprawy: OA -341 -5-7/1Dz/08 Zatacznik Nr 2

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentoyprzetargowych

I podejmowania zobowjzan w imieniu wykonawcy

IMI E | NAZWISKO WZOR PODPISU — PIECZ ATKA

Uwaga:

W imieniu podmiotéw gospodarczych-dostawcow, do azgk wpisywdé tylko te osoby, ktére as
upowanione do ich reprezentacji i zaghnia  zobowizan  finansowych  zgodnie
z zapisami dokonanymi w dokumentach rejestrowychchty podmiotéw (np.: zgodnie
z zawiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatadnbgospodarczej lub wypisem z rejestad@wego).

W przypadku udzielenia pelnomocnictwa osobom mjerfiacym w dokumentach rejestrowych- oryginat
petnomocnictwa lub odpis powinien dgotwierdzony notarialnie lub przez adwokata lubearrade

prawnego firmy lub przez dostaw(wmasciciela firmy).



KAPITAL LUDZKI ,Startuj, pracuj’ eFS -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Europejski Fundusz Spoleczny

Znak sprawy: OA -341-5-7/1Dz/08 Zafacznik Nr 3

OSWIADCZENIE

ztlozone w posipowaniu o zamoOwienie publiczne w trybie przetargeograniczonego w zakresie
przeprowadzenia kurqn. ,,Obstuga komputera z kag fiskalna, internetem, doradca klienta + Subiekt”
dla 10 osobowej grupyosob bezrobotnych zamieszkatych na obszarze dadRowiatowego Uktlu Pracy

w Bielsku-Bialej

NAZWA WYKONAWECY ..ottt ceeeee et eeasseas e seeeesaeae s asae e e s e eeeeeaeaaesaeeaaaeaaaaaaesaaaasaeaaaaans

Ao | (=Y

Oswiadczam,ze:

* nie zalegam z optatami podatkbw na rz&karbu Paastwa i Urzedu Gminy oraz nie zalegam z
optatami i sktadkami na ubezpieczenia zdrowotrpotexzng ZUS ) wg stanu na dzie

(okres nie wcgdiejszy ni jeden miesic przed dat sktadania ofert)

* pozosta¢ zwigzany zt@ona oferta przez 30 dni poczyng od daty wyznaczonej jako termin sktadania
ofert;

» zdobytem konieczne informacje do sp@izenia oferty;
. zapoznatem gi z warunkami zawartymi w specyfikacji istotnych wakoéw zamoéwienia wraz z

zakcznikami i przyjmug te warunki bez zastrzea oraz zobowjzujg sik do zawarcia umowy po
wyborze ztaonej przeze mnie oferty.

(data) ( podpis osoby upowaione;j )



KAPITAL LUDZKI ,Startuj, pracuj’ eFS -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Europejski Fundusz Spoleczny

Znak sprawy: OA —341 -5-7/IDz/08 Zalacznik Nr 4

Oswiadczenie

w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowi publicznych

NBZWE WYKONAWCY ... e cmmmme ettt eeeee et eee et e e e et e ee e et e e e e eeeemeeeeeeaeaeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaeaaeans

A | (=TT

Przyspujac do udzialu w pogpowaniu o zaméwienie publiczne w zakregigeprowadzenia

kursu pn. ,Obstuga komputera z kadiskalma, internetem, doradca klienta + Sublekt trybie przetargu

nieograniczonego

o$wiadczam,ze:

= posiadam uprawnienia do wykonania ckveej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy nakiadaj
obowiazek posiadania takich uprawnje

= posiadam niezisim wiedz i doswiadczenie oraz dysporwjpotencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

» znajdug si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnésj wykonanie zamowienia,

= nie podlegam wykluczeniu z pgpbwania o udzielenie zamowienia na podstawie drtust.1 ustawy
Prawo zamowig publicznych

(data) (podpsoby upowanionej)



KAPITAL LUDZKI ,Startuj, pracuj” eFsS -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Europejski Fundusz Spoleczny

Znak sprawy: OA-341-5-7/1Dz/08 ZalacznikNr 5
WZOR

UMOWA [ /2008

zawarta w trybie art. ................ ustawy prawo zamdwipublicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(tj. Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z 2007 r.) dnia .............w Bielsku-Biatej pomidzy Prezydentem Miasta
Bielska-Biatej, reprezentowanym przézana mgr Leszka Stokiog — Dyrektora Powiatowego Ugdu Pracy
w Bielsku-Biatej dzialajcym na podstawie petnomocnictwa Prezydenta MiagsiBa-Biatej (pismo znak:
ON. 11-0113/80/08 z dnia 29.02.2008 r.) zwanym Wsdej czsci umowy ,Zamawiagcym ”

zwanym dalej ,Wykonawg, reprezentowanym przez

........................................................ dziatapcym na podstawie wpisu do
Zawarta zostata umowa nasgpuj acej tresci:
§1

1. Zamawiajcy zleca Wykonawcy zorganizowanie rgstiacego kursu:

Pn. ,Obstuga komputera z kag fiskalna, internetem, doradca klienta + Subiekt”.

2. Wykonawca zobowizuje s¢ do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programezkolenia
sporadzonym na podstawie 8 32 ust. 4 Rozpdrenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
2 marca 2007r. w sprawie szczego6towych warunkéwvadzenia przez publiczne shy zatrudnienia
ustug rynku pracy, stanogdgym zahcznik nr 1.

3. Wykonawca zobowizuje s¢ opracowdé harmonogram przeprowadzenia kursu z glkréem czasu jego
trwania i ilascia wszystkich godzin kursu, zgodny z programemacimnym przez Wykonawcdo
oferty. Powyszy harmonogram Wykonawca dostarczy do Zamaeagjo do dnia .................. (data
podpisania umowy).

4. Harmonogram kursu stanowi zenik nr 2 do umowy i jest je]j integraliczscia.

5. Szkolenie odbyw@sie bedzie w okresie od .................... (o [o I

6. Wykonawca zobowzuje st do zahczenia wzoru ankiety dla uczestnikéw szkolem&agdaj do oceny
szkolenia (zaicznik nr 6) oraz wzoru Zaiadczenia lub innego dokumentu potwierdzago ukaczenie
szkoleni a i uzyskanie kwalifikacji (zadznik nr 7).

7. Wykonawca obowizany jest ubezpieczy osoby wskazane w z@izniku nr 5 — od nagpstw
nieszczsliwych wypadkow. Koszty powsszego ubezpieczenia wchada skiad kosztow szkolenia.

8. Planowany koszt jednostkowy szkolenia strony ugtala

a) w przypadku ohjcia ubezpieczeniem przez Wykonawosob skierowanych na szkolenie: na kot

........... zt (stownie:.................), z ktérej wynika koszt @isogodziny w wysokgi...............zt
(stownie:.............oooeeii. ).

b) w przypadku olgcia ubezpieczeniem przez Zamaweago os6b skierowanych na szkolenie: na kwot
........... zt (stownie:.................), z ktérej wynika koszt @isogodziny w wysokgi...............zt

(stownie:.............ooenel. ).



Powyzsze koszty ustalone w pkt a i b zgodae preliminarzem kosztow stanaeym zakcznik nr 1.

9.

10.

Catkowity koszt szkolenia ustalony zostaje na kwat.............. zZt  (stownie ...l )
pomniejszon o koszt ubezpieczenia od ngmtw nieszegliwych wypadkdéw poniesionych przez
Zamawiajicego.

Wykonawca éwiadcza, i posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacyearunki do naleytego
wykonania zamowienia a osobami, ktOreedd prowadzé zagcia dydaktyczne dua osoby
wyszczegolnione w zimnej przez Wykonawgcofercie.

§2

Zamawiaggcy kieruje na kurs ... 0s0Ob, zarejestrowanyakoj osoby bezrobotne w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bielsku-Biatej oraz w Filii PowiatowegUrzdu Pracy w Czechowicach -
Dziedzicach.
Imienny wykaz uczestnikbw szkolenia, uwadiajacy podziat na osoby, ktére wykonawca jest
obowizany ubezpieczyi osoby, ktérych nie ubezpiecza - stanowhaeahik nr 5 i jest integralnczescia
umowy.

§3

Wykonawca prowadzi dokumentagjrzebiegu szkolenia, kidstanowa:

a. listy obecngci oséb skierowanych przez Zamawi@ggo na kurs,

b. dziennik zaj¢ edukacyjnych zawieragy wymiar godzin, tematy z& edukacyjnych,

c. protokét z egzaminu, jeli zostat przeprowadzony,

d. protokdt, z co najmniej jednej kontroli wegtrenej szkolenia lub sprawozdanie z przebiegu szkal

e. rejestr wydanych gfaiadczé lub innych dokumentow potwierdzaych ukaczenie szkolenia

i uzyskanie kwalifikaciji.

oraz przekazuje Zamawigiemu dokumenty o ktérych mowa w pkt. b, c, d (petdzone za zgodkd z
oryginatem), w cigu 2 dni roboczych od daty zalazenia kursu.

Wykonawca obowzany jest do umieszczania informacji o wspotfinavesoiu szkolenia
ze srodkbw EFS oraz logo EFS na calej dokumentacji lerka tj. materiatach
dydaktycznych, dziennik zg& edukacyjnych, zaviadczeniach Iub innych dokumentach
potwierdzajcych ukaczenie szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji, listaclobecndci,
harmonogramie, dokumentacji finansowej itp.

Wykonawca zobowrany jest do zarejestrowania szkolenia orazaoego aktualizowania
danych dotycgcych szkolenia w internetowej bazie ofert szkolaryich.

Wykonawca zobowgzany jest niezwiocznie informowd@ Zamawiajacego O nieobecrizi na
szkoleniu bezrobotnych (imiennie), nie zgtoszeniuigstych oséb na szkolenie lub te rezygnaciji

Z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania.

W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawe obowiazku okreslonego w ust. 2 Zamawiajcy
zastrzega sobie prawo odmowy zaptaty za szkolenigch oséb.

Wykonawca zobowdazany jest przekazywaZamawiajcemu potwierdzone za zgoditoz oryginatem
kopie list obecn¢ri uczestnikow kursu na zgjach w terminie do 2-go dnia roboczegazdego
nastpnego miesica i w cagu dwoch dni roboczych od daty zakaenia kursu.

Wykonawca w cigu dwdch dni roboczych od zalezeniu szkolenia zobowdany jest przekaza
Zamawiagcemu imienny wykaz oséb, (wraz z nréw@dczenia nadanym zgodnie z prowadzonym
rejestrem wydawanych aasiadcze), ktére zdobyly okrdone kwalifikacje zawodowe oraz imienny
wykaz oséb, ktére kursu nie ukeeyly, nie zdaly hdz nie przysipity do egzaminu kicowego i nie
uzyskaly tychie kwalifikaciji.

Wykonawca w cigu dwdch dni roboczych od zalezeniu szkolenia zobowdany jest przekaza
Zamawiajcemu potwierdzone za zgodio z oryginatem kserokopie wydanych swdadcze

0 ukaczeniu szkolenia lub innych dokumentéw potwierdagagh ukaiczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji.



9. Wykonawca w aigu dwdch dni roboczych od zalereniu szkolenia zobowZany jest przekaza
Zamawiajcemu wypetnione przez uczestnikow szkolenia anlgetsace do oceny szkolenia lub wyniki
Z ich analizy.

§4

1. Zaptata za kurs nashpi po dokonaniu rozliczenia szkolenia pod wzgbem merytorycznym
i pozytywnej ocenie jego przebiegu oraz wykonaniastalen zawartych w umowie.

2. Naleznosé¢ za przeprowadzone szkolenia pfatna dalzie przelewem do 30 dni od dnia otrzymania
faktury, w wysokosci nie wyzszej, niz wynikajaca z niniejszej umowy - po przedizeniu przez
Wykonawce faktury ko ncowej wraz ze specyfikagj faktycznie poniesionych kosztow.

3. Zamawiajacy dokona zaptaty za faktycznie odbyte przez osolskierowane osobogodziny szkolenia
z uwzgkdnieniem ewentualnych usprawiedliwionych nieobecrsai.

4. W przypadku uaszczania na kurs bezrobotnych nie zamieszkatychigjsou szkolenia, Zamawigjy
refunduje tym osobom koszty dojazdu.

5. Wykonawca zobowruje s¢ przekaza Zamawiajcemu potwierdzone za zgodséaz oryginatem kopie
dokumentu potwierdzagego fakt ubezpieczenia, najodej do 2 dnia roboczego od daty zakpenia
szkolenia.

6. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wizyty monitacej przebiegu szkolenia w trakcie jego trwania,
majacej na celu sprawdzenie prawidiosgo realizacji niniejszej umowy oraz wysgywania s przez
jednostk szkohca ze zobowizan z niej wynikajcych.

7. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego azamia umowy w razie stwierdzenia
nienaleytego wykonywania jej postanowigrzez Wykonawe

§5

W razie niewykonania lub nienalgego wykonania cakei lub czsci zamoéwienia Wykonawca zaptaci
Zamawiajcemu kag umowry:
1. w wysokdci dwoéch tysgcy ztotych w przypadku nienalgtego wykonania cakei lub czsci
zamowienia,
2. w wysokdci pieciu tysiecy ztotych w przypadku odgtienia przez Wykonawcod zawartej umowy lub
niewykonania umowy.
8§86
W przypadku nieprzestrzegania terminu realizacijn@aienia — Zamawiafy zastrzega sobie rdiwosé
wypowiedzenia umowy w terminie 5 dni.
87
W sprawach nie uregulowanych ninigisamows majp zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.
§8
1. Strony zobowzuja Sig do przestrzegania zapisow umowy.
2. Wszelkie spory powstate w zgku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony zobaguija Sie
rozstrzyga polubownie.
3. W przypadku braku nitiwosci polubownego rozwzania sporéw ok&onych w ust. 2 zostanone
rozstrzygnite przez 8d Powszechny wigiwy miejscowo dla siedziby Uedu.

89
1. Umowe sporadzono w dwéch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym dladgj ze stron.
2. Za koordynagj i realizacg imiennie odpowiada ze strony Wykonawcy Pan/Pani...................

Wykonawca — podpis osoby Zamawiajcy
upowanionej Dyrektor



Powiatowego Urgdu Pracy

Znak sprawy:0A-341-5-7/1Dz/08 Zatacznik Nr 6

Oswiadczenie

NAZWa WYKONAWCY ....ccceeeeieeiiiieieeitiiteimemmmmsss s s e e e e eeeaaeeeeeeesessnnnsnnn e snnneennae s

AT S

Oswiadczam, ze przysgpujac do udzialu w pogpowaniu o zamoOwienie publiczne w zakresie

przeprowadzenia kursu pn. ,Obstuga komputera z kag fiskalna, internetem, doradca klienta

+ Subiekt’ dla 10 -osobowej grupyosob bezrobotnych zamieszkatych na obszarze diaaRowiatowego
Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej w trybie przetargu niemgjiczonegozapoznatem (tam) si z warunkami
umowy jakie zamawiajacy zamierza zawrzé z wybranym wykonawe i co do ich tresci nie wnosz

zadnych zmian.

(podpis osoby upowaionej)

(podpis osoby upowanionej)



(data) (podpsoby upowanionej)



Znak sprawy: OA-341-5-7/1Dz/08 Zatacznik Nr 7

Kwestionariusz Osobowy
kadry dydaktycznej

L. IME T NAZWISKO & oottt i e e e e e e e e et e e e e et et e e e

2. Tematyka prowadzonych zaj(w ramach szkolenia):

3. Posiadane wyksztatcenie:

01074 0] o 0 T
KB UMK .ot e e e e e e e e e e e e
NAZWA UCZEINI .ttt e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e

4. Doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia sakéleséw, pracy wyktadowczej i innej
pracy dydaktycznej:

5. Ukonczone szkolenia (zwzane z tematykprowadzonych zag)

Pouczony o odpowiedzialéa karnej wynikagcej z art. 233 k.p.k za skladanie falszywych zézna
oswiadczam, 2 dane zawarte w kwestionariuszu osobowym kadry ktydanej g zgodne z prawg

i deklarug, ze zagcia szkoleniowe prowadzoneda przez osobwykazam w niniejszym
zahczniku.

(podpis osoby upovmionej)



Znak sprawyOA-341-5-7/IDz/08

Wykaz przeprowadzonych szkolé

(doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkol)

Zakhcznik NR 8

Lp| Nazwa kierunku szkolenia

Ko
przeszkolonych
0s06b

1

Nazwa odbiorcy szkolenia

Termin realizacji

szkolenia
od-do

*poz. do obliczenia pkt. w kryterium ,c” - ,dwviadczenie wykonawcy w realizacji szkate
Do obliczenia kryterium ,c” bdzie zaliczone tylko szkolenie, potwierdzone dokotam

0 naleytym jego wykonaniu (np. referencjami), obejgug grug osoéb réwg lub wieksz od

grupy okrgélonej w przedmiocie zamowienia (tj. = lub >10)

(podpis osoby upovmionej)




Znak sprawyOA-341-5-7/IDz/08

Zalcznik Nr 9
PROGRAM SZKOLENIA
1. NAZWA SZKOIBNIA ... e e e e e e et e e et e e e e
ZBKIES SZKOIBMIRL .. ... .o....coooeeoooe oo
2. Czas szkolenia jednej osoby wynosi:
.................... godzin, ...............dni, .................... godzin dziennie
- W tym zagcia teoretyczne ...........cccoeeeennn. godzin,............... dni, coceeeee godiz./
- wtym zagcia praktyczne .........ccccccevvnnnene godzin,............... ani, o godiz./
3. Ogotem czas szkolenia wynosi ............... dzijo.

4. SposOb organizacji SZKOIBMIA: ........u it e et e et e e e e e e

B. LB SZKOI NI ... oo e



7. Plan nauczania:

Wymiar zajec
Temat zajec Tresc zajec (w godzinach)
teoretyczne | praktyczne

8. Woykaz literatury oraz niezdnychsrodkéw i materiatdw dydaktycznych:

9. SposOb sprawdzania efektow szkolenia:

(podpis osoby upawinej)



Znak sprawy: OA-341-5-7/IDz/08
Zafacznik Nr 10

Oswiadczenie Wykonawcy

potwierdzagce spetnianie warunkéw udziatlu w pgstwaniu dotycgcych nadzoru wewtrznego oraz
zaangaowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie mejgacy dla przeszkolonych oséb

Oswiadczam,ze:

1. Nadzér wewstrzny shzacy podnoszeniu jakoi prowadzonego szkolenia sprawowany
bedzie poprzez:

2. Zaangaowanie instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie mejsracy dla przeszkolonych
0s6b, polegabedzie na:

(podpis osoby upovmionej)



