POWIATOWY URZ AD PRACY W BIELSKU-BIALEJ
ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO UREDNICZE
STARSZEGO KSEGOWEGO ds. rozlicaesktadek ZUS i obstugi kasowej wdu
w Dziale Finansowo-Kggowym

1. WYMAGANIA NIEZB EDNE;

a) wyksztatcenie wysze ekonomiczne,

b) znajomd¢ przepiséw z zakresu; ustawy o promocji zatrudmiemstytucjach rynku pracy, ustawy o
systemie ubezpiecaespotecznych, ustawy swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanychimekow
publicznych, ustawy o rachunkom,

c) bardzo dobra znajordé programu Ptatnik

d) minimum dwuletnie déwiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku w tynmirmim roczny stapracy
w Jednostkach Sektora Finans6w Publicznych nawsfako zwkzanym z obstugprogramu Platnik

2. KWALIFIKACJE DODATKOWE;

a) praktyczna znajomis przepisOw ZUS w zakresie rozliczania sktadek nezpieczenie spoteczne i
zdrowotne 0s6b bezrobotnych

b) praktyczna umiejtnos¢ obstugi komputera, w tym programéw MS Office, Womes XP

C) znajomdé¢ zagadnié zwigzanych z obstugkasows

3. WYMAGANE PREDYSPOZYCJE PSYCHO-FIZYCZNE;
a) rzetelnd¢, odpowiedzialnéc, terminowac¢,

b) komunikatywnd¢ i umiejtnos¢ pracy w zespole,

c) zdolna¢ analitycznego myfenia

d) samodzielnée

4. OPIS STANOWISKA,;

a) naliczenie skladek na ubezpieczenie spoteczne owmine dla os6b bezrobotnych oraz rozliczanie
deklaracji ZUS DRA

b) przygotowywanie zbioru dokumentéw rozliczeniowyah£JS

c) weryfikacja dokumentéw i spoadzanie zbioréw koryguagych

d) stata wspétpraca z ZUS Bielsko-Biata

e) obstuga kasowa Uegdu

Na opisanym stanowisku proponujemy wynagrodzenésigizne w wysokéci 1 600 zi. brutto.

5. WYMAGANE DOKUMENTY;

a) zyciorys,

b) list motywacyjny,

c) dokument péwiadczajicy wyksztatcenie (kserokopia),

d) inne dodatkowe dokumenty potwierdaag posiadane kwalifikacje oraz dokumentej sta pracy
(kserokopie),

e) referencje lub opinie,

f) oswiadczenie o niekaraldoi.

W przypadku braku ktéregokolwiek wymaganego dokumeru aplikacja zostanie odrzucona.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mne;

— sktada osobicie w siedzibie Urgdu — pok. C9,

— przestd poczt na adres urdlu z dopiskiem; ,dotyczy naboru na stanowisko gege kstigowego w
Dziale Finansowo-Kggowym”

- przestgd poczh elektroniczia na adreskabi@praca.gov.piw temacie wpisg aplikacja na stanowisko
starszego kggowego w Dziale Finansowo-kKgjowym),

w terminie do 08.05.2007

Aplikacje, ktére wptym do urzdu po wyej okr&lonym terminie oraz bez referencji lub opinii nigdp rozpatrywane.
Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletyriarmacji Publicznejlfttp://pup.bielsko-
biala.sisco.infd/ oraz na tablicy informacyjnej Usdu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjmsczegétowe CV (z uwzgtinieniem przebiegu kariery zawodowej), powinny by
opatrzone klauzal

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartyofercie pracy dla potrzeb niezinych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustayz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osojath (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 Zrp&m.) oraz
ustaw z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samdowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 znpam.).

Osoba wybrana na powysze stanowisko zobowzana ledzie do dostarczenia, przed podpisaniem umowy
0 prace, zawiadczenia o niekaralngci



