POWIATOWY URZAD PRACY W BIELSKU-BIALEJ ul. Partyzantéw 55, 43-300 Bielsko-Biata
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
STATYSTYKA - w wymiarze ¥ etatu

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE: :

a) wyksztafcenie: wyzsze magisterskie; kierunck; ekonomia

b) znajomos¢ przepisdéw z zakresu: - ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; ustawy o
statystyce publicznej, przepisow k.p.a.

2. KWALIFIKACJE DODATKOWE:
a) praktyczna umiejetnosé obsugi komputera (pakiet Office, system Windows, Excel, Internet);

3. WYMAGANE PREDYSPOZYCJE PSYCHO-FIZYCZNE:
a) doktadnos¢, terminowosé, rzetelnosé;
b) umicjetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé.

4. OPIS STANOWISKA:

Zakres zadaf na proponowanym stanowisku obejmuje:

- tworzenie baz danych statystycznych, prowadzenie i gromadzenie danych statystycznych z poszczegdlnych
stanowisk pracy, korekta bledow,

- przygotowywanie raportéw, wykonywanie czynnosci analitycznych, wyliczanic wskaznik6w efektywnosci,

- opracowywanie informacji dla potrzeb analizy rynku pracy,

- monitorowanie zwolnien grupowych,

- sporzadzanie sprawozdan i informacji statystycznej

Na opisanym stanowisku proponujemy wynagrodzenie miesieczne w wysokosci 985 zt brutto., przewidywana
data zatrudnienia; 01.04.2014 r. :

Miejscem pracy bedzie siedziba Powiatowego Urzgdu Pracy w Bielsku-Bialej, ul. Partyzantow 55

5. WYMAGANE DOKUMENTY;
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (kserokopia),
d) oswiadczenie, iz osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
¢) inne dodatkowe dokumenty potwicrdzajace posiadane kwalifikacje oraz dokumentujace staz pracy (kserokopie),
Brak ktéregokolwiek z dokumentéw wymicnionych w pkt. a-d. spowoduje odrzuccnie aplikacji

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna;

- skladaé osobiscie w siedzibic Urzedu, w zalepionej kopercie z napisem; “dotyczy naboru na stanowisko statystyka w Dziale
Organizacyjno-Administracyjnym” — pok. C9,

- przesta¢ poczta na adres Urzgdu z dopiskiem; “dotyczy naboru na stanowisko statystyka w Dziale Organizacyjno-
Administracyjnym”

- przestac poczta elektroniczna na adres; sckretariat@pup-bielsko.pl (w temacie wpisac; aplikacja na stanowisko statystyka w
Dziale Organizacyjno-Administracyjnym) — w sytuacji posiadania certyflikowancgo podpisu elektronicznego,

Aplikacje nalezy sklada¢ w terminie do 14.03.2014 r. Aplikacic, kt6re wptyna do Urzedu po wyzcj okreglonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://pup.biclsko-
biala.sisco.info/) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednicniem przebiegu kariery zawodowe;j),
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na preetwarzanie maoich danych osobowych zawartyeh w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péin. zm) oraz ustawq z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach
samorzqdowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6én. zm.).

Wybrana osoba na w/w stanowisko zobowiazana bedzie do dostarczenia przed podpisaniem umowy o prace zaswiadczenia
o niekaralnosci. '
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