POWIATOWY URZAD PRACY W BIELSKU-BIALE. ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biala
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -
LIDERA KLUBU PRACY - STAZYSTA w Filii PUP w Czechowicach-Dziedzicach - w
wymiarze }: efatu

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE

a) wykszialcenie wyzsze, preferowane; socjologiczne, psychologiczne, pedagogicane,

b) znajomosé przepiséw z zakresu: - ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia
20 kwietnia 2004 r, - rozporzadzenia MPiPS w sprawie szczegolowych warunkow prowadzenia przez publiczne
stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy z dnia 02.03.2007r.; - rozporzadzenia MPIiPS w sprawie standardow
rynku pracy z dnia 02.03.2007 r.; - kpa;

2. KWALIFIKACJE DODATKOWE:
a) znajomos¢ jezyka obcego;
b) umiejgtnosc obshugi komputera;

3. WYMAGANE PREDYSPOZYCJE PSYCHO - FIZYCZNE:

a) umiejetnosé prowadzenia zajec z grupg — warsztaty,

by umigjetnosé rozpoznawania potrzeb klienta; umiejetno$é nawiazywania kontaktow,

©) umiejetnose lagodzenia sytuacji konfliktowych; empatia, komunikatywnodé, kreatywnosé, odpowiedzialnose,
otwartodé; umigjgtnosc budowania pozytywnej aimosfery w pracy z klientem.

4. OPIS STANOWISKA:

Lakres radan na proponowanym stanowisku obejmuje:

- udzielanie bezrobotnym i poszukujacym pracy pomocy w aklywnym poszukiwaniu pracy,

- realizacia szkolen z zakresu umiejginosei poszukiwania pracy dla 0sob bezrobotnych i poszukujacych pracy,

- realizacja zajgc aktywizacyjnych dla osdb bezrobotnych i poszukujacych pracy,

- udzielanie zainteresowanym dostgpu do informacji i elektronicznych baz danych stuzgeych uzyskaniu umigjgtnosei
poszukiwania pracy i samozatrudnienia,

- dokumentowaniu | gromadzeniu danych dotyczacych pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy.

Ma opisanym stanowisku proponujemy wynagrodzenie miesigczne w wysokosci 800 zi brutio.
Migjscem pracy bedzie Filia PUP w Czechowicach-Dziedzicach. ul. Kopeia 1.

5. WYMAGANE DOKUMENTY;
a) zyciorys (CV),
b} list motywacyjny,
¢} dokument poswiadczajgey wyksatalcenie (kserokopia),
d} inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje oraz dokumentujace staz pracy (kserokopie),
¢} referencie, opinie ip..
[ odwiadczenie, iz osoba nic byla skazana prawomoenym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicenego lub umyélne przesiepstwo skarbowe,
Brak ktoregokolwick z w/w dokumentéw spowoduje odrzucenie aplikacii

Wymagane dokumenty aplikacyjne moZna;
- sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu — pok. C9,
- przestad poczig na adres Urzedu z dopiskiem; , dotyczy naboru na stanowisko lidera klubu pracy — stagysty w Filii PUP w
Crechowicach-Dziedzicach™
- przesfa poczia elektroniczna na adres; sekretariati@pup-bielsko.pl (w temacie wpisac; aplikacja na stanowisko lidera klubu
pracy — starysty w Filii PUP w Czechowicach-Dziedzicach) w terminie do 06.03.2009 r,
Aplikacje, ktore wplyng do Urzgdu po wyiej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicanej (hitp://pup bielsko-
biala.sisco.info/) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu.
Wymaganc dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV (z uwzglednieniem preehiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klaveuly: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danveh osohowyel zawartveh w afercie pracy dia
potrzeb niezhbednyeh do realizacii procesu rekrutacji zgodnie = witawq = daia 29 sierpria 1997 r. o ochronie danych
osobowych (D=Ll = 2002 v. Nr 10, poz. 926 z péin zm) oraz ustawq z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach
samorzqdewyeh (Dz. U, z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pdZn. zm.).

Woybrana osoba na w/w stanowisko zobowiazana bedzie do dostarczenia preed podpisaniem umowy o prace zaswiadczenia
o niekaralnodci,




