POWIATOWY URZ AD PRACY W BIELSKU-BIALEJ ul. Partyzantéw 55, 43-300 Bielsko-Biata
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO UREDNICZE -
LIDERA KLUBU PRACY w Dziale Szkola& i Poradnictwa Zawodowego

1. WYMAGANIA NIEZB EDNE

a) wyksztalcenie co najmnigjednie;

b) sta pracy - minimum 12 m-cy przy wykonywaniu zadw zakresie aktywnego poszukiwania pracy
w publicznych stabach zatrudnienia oraz Ochotniczych Hufcach Pracy;

C) znajomd&¢é przepiséw z zakresu: - ustawy O promocji zatrudiaie instytucjach rynku pracy z dnia
20 kwietnia 2004 r, - rozpogdzenia MPIPS w sprawie szczegétowych warunkow pdaeaia przez publiczne
stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy z dnia 02.03.200tozporadzenia MPiPS w sprawie standardow rynku
pracy z dnia 02.03.2007 r.; - k.p.a.;

2. KWALIFIKACJE DODATKOWE:
a) znajomé¢ jezyka obcego;
b) umiegtnos¢ obstugi komputera;

4. WYMAGANE PREDYSPOZYCJE PSYCHO - FIZYCZNE:

a) umiegtno$¢é prowadzenia zaf z grup — warsztaty,

b) umiegtnos¢ rozpoznawania potrzeb klienta; ungtejos¢ nawkzywania kontaktéw;

C) umiegtnos¢ fagodzenia sytuacji konfliktowych; empatia, kormkatywnas¢, kreatywndé, odpowiedzialnée,
otwarté¢; umiejgtnosé budowania pozytywnej atmosfery w pracy z klientem.

5. OPIS STANOWISKA:
Zakres zad@ana proponowanym stanowisku obejmuje:
- udzielanie bezrobotnym i poszukaym pracy pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy,
- realizacja szkolez zakresu umiejnosci poszukiwania pracy dla os6b bezrobotnych i pksjgych pracy,
- realizacja zaj¢ aktywizacyjnych dla os6b bezrobotnych i poszagy¢h pracy,
- udzielanie zainteresowanym dgst do informacji i elektronicznych baz danych zghych uzyskaniu umiejnosci
poszukiwania pracy i samozatrudnienia,
- dokumentowaniu i gromadzeniu danych dofgyzh pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy.
Na opisanym stanowisku proponujemy wynagrodzenésiuzne w wysokéci 1600 zt brutto.

6. WYMAGANE DOKUMENTY;
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c¢) dokument péwiadczajicy wyksztatcenie (kserokopia),
d) inne dodatkowe dokumenty potwierdga posiadane kwalifikacje oraz dokumentej sta pracy (kserokopie),
e) referencje, opinie itp..
f) oswiadczenie o niekaralioi.
Brak ktéregokolwiek z w/w dokumentéw spowoduje odemie aplikacii

Wymagane dokumenty aplikacyjne madna;

- sktad#& osobicie w siedzibie Uradu — pok. C9,

- przesté poczt na adres Urgdlu z dopiskiem; ,dotyczy naboru na stanowisko kd€lubu Pracy w Dziale Szkale

i Poradnictwa Zawodowego”

- przesté poczt elektroniczna na adres; sekretariat@ pup-bielskapemacie wpisg aplikacja na stanowisko lidera Klubu
Pracy w Dziale Szkofei Poradnictwa Zawodowegy terminie do 18.11.2008 r.

Aplikacje, ktore wplym do Urzdu po wyej okr&lonym terminie nie kda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletyrfarmacji Publicznej (http://pup.bielsko-
biala.sisco.info/) oraz na tablicy informacyjnejzthiu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjrggczegotowe CV (z uwzgtinieniem przebiegu kariery zawodowej),
powinny by opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartycfesie pracy dla
potrzeb niezénych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie zawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zZnp@m.) oraz ustaywz dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach
samorzdowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 znpam.).

Wybrana osoba ha w/w stanowisko zobgmana ledzie do dostarczenia przed podpisaniem umowy cepragviadczenia

0 niekaralnéci.

Dyrektor Urzdu
w/z
Lucyna Wojcik
Kierownik Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego



