POWIATOWY URZ AD PRACY W BIELSKU-BIALEJ ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZDNICZE

STARSZEGO REFERENTA ds. administracyjno-prawnych wDziale Informacji i Rejestraciji

1. WYMAGANIA NIEZB EDNE:

a) wyksztalcenie wisze prawnicze lub administracyjne;

b) znajomé¢ przepisdw z zakresu: - ustawy o promocji zatrudiaieé instytucjach rynku pracy; - znajoddoprzepiséw z zakresu
koordynacji systemu zabezpieczenia spolecznegozeppsow dot. ubezpieczenia spotecznego i zdrovgatne przepisow k.p.a. i
zagadnié z zakresu prawa pracy.

2. KWALIFIKACJE DODATKOWE:

a) znajomé¢ jezyka obcego;
b) umiegtnos¢ obstugi komputera (pakiet office, system windolmggrnet).

3. WYMAGANE PREDYSPOZYCJE PSYCHO-FIZYCZNE:

a) umiegtnos¢ fagodzenia sytuacji konfliktowych;
b) komunikatywné¢, kreatywnd¢, doktadngc¢, terminowaé, rzetelnde;
C) umiegtnos¢ pracy indywidualnej i zespotowe;.

4. OPIS STANOWISKA:

Zakres zad@ana proponowanym stanowisku obejmuje m.in.:

- prowadzenie pogbowania administracyjnego w sprawach doiggzh oséb bezrobotnych wymagaych wzruszenia decyzji
ostatecznej,

- prowadzenie pogbowania administracyjnego w sprawach niegike pobranychwiadczé,

- przygotowywanie projektéw stosownych postanawaeaz decyzji administracyjnych,

- prowadzenie niezldnej korespondencji ze stronami ppstwania,

- udzielanie informacji i wyjgnien z zakresu obowkrujacych przepiséw prawa regulgiych sytuagj oséb bezrobotnych.

Na opisanym stanowisku proponujemy wynagrodzenasitizne w wysokéci 1600 zt brutto.

5. WYMAGANE DOKUMENTY:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c¢) dokument péwiadczajcy wyksztatcenie (kserokopia),

d) inne dodatkowe dokumenty potwierdga posiadane kwalifikacje oraz dokumentej sta pracy (kserokopie),
e) referencje, opinie,

f) oswiadczenie o niekaraldoi.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mdna;

- skladd& osobicie w siedzibie Uradu — pok. C9,

- przesté poczt, na adres Ukglu z dopiskiem; ,dotyczy naboru na stanowisko gege referenta ds. administracyjno-prawnych w [Bzial
Informacji i Rejestracji”

- przesté poczt elektroniczna na adres; sekretariat@ pup-bielskapémacie wpisa aplikacja na stanowisko starszego referenta ds.
administracyjno-prawnych w Dziale Informacji i Rejesji) w terminie do 02.04.2008 r.

Aplikacje, ktore wplym do Urzdu po wyej okr&lonym terminie nie kda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugdlzie umieszczona na stronie internetowej Biuletyrfarimacji Publicznej (http://pup.bielsko-biala.sisafo/) oraz
na tablicy informacyjnej Urgu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjmsczegotowe CV (z uwzgtinieniem przebiegu kariery zawodowej), powinny bpatrzone
klauzuk: Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartychewiefpracy dla potrzeb niezttnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustajz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osojath (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 Zm&m.) oraz ustawz
dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach sanagi@wych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 znpam.).

Wybrana osoba na w/w stanowisko zohgmaina ldzie do dostarczenia przed odpisaniem umowy 0 epraewiadczenia
0 niekaralnéci.

Dyrektor
Powiatowego Urgdu Pracy
w Bielsku-Biatej
Leszek Stoktosa



