POWIATOWY URZ AD PRACY W BIELSKU-BIALEJ
ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO UREDNICZE

KSIEGOWEGO
ds. obstugi Funduszu Pracy i Funduszy Unijnych
w Dziale Finansowo-Kggowym

1. WYMAGANIA NIEZB EDNE;

a) wyksztalcenie wysze ekonomiczne,

b) znajomda¢ przepiséw z zakresu; ustawy o promocji zatrudmieimstytucjach rynku pracy, ustawy o finansaphblicznych, ustawy
o rachunkowsci oraz rozporzdzenia wykonawcze do w/w ustaw,

c) znajomdc¢ ogobinych zagadniez zakresu Funduszy Unijnych,

d) doswiadczenie na stanowisku kgpwym w Jednostkach Sektora Finanséw Publicznych

2. KWALIFIKACJE DODATKOWE;

a) znajoma¢ zasad ksigowai syntetycznych i analitycznych

b) praktyczna umiegnos¢ obstugi komputera,

c) znajomdc¢ programu finansowo — kgiowego, preferowany program firmy REKORD
d) znajomdc¢ elektronicznych systeméw bankowych

3. WYMAGANE PREDYSPOZYCJE PSYCHO-FIZYCZNE;
a) rzetelnd¢, odpowiedzialnét, terminowdacé,

b)  komunikatywnd¢ i umiejtnos¢ pracy w zespole,

c) zdolng¢ analitycznego myyenia

4. OPIS STANOWISKA;

a) kontrola i dekretowanie dowodow kgbwych z zakresu Funduszu Pracy i Funduszy Unijnych

b)  ksiegowanie w ujciu syntetycznym i analitycznym Funduszu Pracynduszy Unijnych,

c) ksiggowanie w uktadzie klasyfikacji badtowej Funduszu Pracy i Funduszy Unijnych z podniaha finansowanie i prefinansowanie,

d) sporadzanie wewntrznych dowodow kggowych,

e) realizowanie pfatni@i w ramachsrodkéw Funduszu Pracy i Funduszy Unijnych zarednictwem elektronicznych systeméw
bankowych

f)  sporadzanie sprawozdafinansowych z dziatalrigi jednostki

g) przygotowywanie wnioskéw ptatniczych w zakregiedkéw Funduszy Unijnych

Na opisanym stanowisku proponujemy wynagrodzenesigtizne w wysokéci 1 600,00 zt. brutto.

5. WYMAGANE DOKUMENTY;

a) zyciorys,

b) list motywacyjny,

c) dokument péwiadczajicy wyksztatcenie (kserokopia),

d) inne dodatkowe dokumenty potwierdzzg posiadane kwalifikacje oraz dokumentej sta pracy (kserokopie),
e) referencje lub opinie,

f)  oswiadczenie o niekaral§oi.

W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych dokunentéw aplikacja zostanie odrzucona.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mne;

-  skiad& osobicie w siedzibie Urgdu — pok. C9,

—  przestg poczt na adres urdu z dopiskiem; ,dotyczy naboru na stanowisk@dsivego w Dziale Finansowo-kgjowym”

- przestd poczy elektroniczi na adreskabi@praca.gov.pw temacie wpisg aplikacja na stanowisko kgjowego w dziale
Finansowo-Ksigowym),

w terminie do 03 stycznia 2008r.

Aplikacje, ktére wplym do urzdu po wyzej okr&lonym terminie nie tda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletiyriarmacji Publicznejlgttp:/pup.bielsko-
biala.sisco.infd/ oraz na tablicy informacyjnej Ugdu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjmsczegdtowe CV (z uwzgtinieniem przebiegu kariery zawodowej), powinny by
opatrzone klauzal

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartyofercie pracy dla potrzeb niezinych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustayz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osojarh (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 Zrp&m.) oraz
ustawy z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samdmvych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 mnpam.).

Osoba wybrana na powysze stanowisko zobowzana kedzie do dostarczenia, przed podpisaniem umowy
0 prace, zawiadczenia o niekaralndci



