Bielsko-Biata 14.08.2007r.
POWIATOWY URZ AD PRACY W BIELSKU-BIALEJ
ul. Partyzantoéw 55, 43-300 Bielsko-Biata
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO UREDNICZE

REFERENTA ds. realizacji programéw na rzecz promocji atrudnienia, tagodzenia skutkéw bezrobocia i
aktywizacji zawodowej oraz programow finansowanyclz Funduszu Pracy

1. WYMAGANIA NIEZB EDNE:
a)wyksztatcenie:
- policealne z minimum dwuletnim stm pracy- preferowane: administracyjne, ekonomiczne
- wyzsze — preferowane: administracyjne, ekonomiczne;

b)znajomaé¢ przepiséw z zakresu: ustawy o promocji zatrudmigninstytucjach rynku pracy, prawa pracy,
kodeks posipowania administracyjnego;

2. KWALIFIKACJE DODATKOWE:
a) znajome&¢ obstugi komputera ( pakiet MS OFFICE ),
b) znajomé¢ jezyka obcego,
3. WYMAGANE PREDYSPOZYCJE PSYCHO-FIZYCZNE:
a) odpowiedzialn&, rzetelnd¢, terminowd¢,dokladnase,
b) komunikatywné¢ oraz umiejtnos¢ pracy samodzielnej i zespotowej,
¢) zdolndg¢ analitycznego mifenia,
4. OPIS STANOWISKA

Zakres zad@ana proponowanym stanowisku obejmuje:

- wspoélpraca przy przygotowywaniu i realizacja peogow i projektdw z zakresu promocji zatrudnienia,
tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizacji zawodpdinansowanych z Funduszu Pracy,

- wspotpraca przy koordynowaniu programow na rzaemocji zatrudnienia, tagodzenia skutkéw bezroaaci
aktywizacji zawodowej w ramach realizowanych prajekfinansowanych z Funduszu Pracy,

- wspoOtpraca przy przygotowywaniu dokumentacji gobgramow finansowanych z Funduszu Pracy,

- wspoéipraca przy przygotowywaniu analiz i spravaizd realizacji programéw i projektéw finansowanych
z Funduszu Pracy,

Na opisanym stanowisku proponujemy wynagrodzenesigizne w wysokéci 1300 zt brutto.

1. WYMAGANE DOKUMENTY:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokument péwiadczajcy wyksztatcenie ( kserokopia),

d) inne dodatkowe dokumenty potwierda=g posiadane kwalifikacje oraz dokumentej sta pracy (kserokopie),
e) referencje, opinie,

f)  oswiadczenie o niekaralsoi

Wymagane dokumenty aplikacyjne #na :

- sktad& osobscie w siedzibie Urgdu — pok. C9,

- przest& poczt na adres Urgdu z dopiskiem: ,dotyczy naboru na stanowisko mféa ds. realizacji programéw na
rzecz promocji zatrudnienia, tagodzenia skutkéw rdleacia i aktywizacji zawodowej oraz programéw
finansowanych z Funduszu Pracy”

- przesté poczt elektroniczm na adres: kabi@praca.gov.pl ( w temacie wipisplikacja na stanowisko referenta
ds. realizacji programéw na rzecz promocji zatradid, tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizaejivadowej
oraz programow finansowanych z Funduszu Pracy)

w terminie do 28.08.2007r.

Aplikacje, ktére wptya do Urzdu po wyej okreslonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletyrfarmacji Publicznej

(http:/ /pup.bielsko-biala.sisco.info/) oraz na tablicy informacyjnej Ugdu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjmczegotowe CV (z uwzglinieniem przebiegu kariery zawodowej- w
przypadku stau pracy), powinny by opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nigdibych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taug z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. NIr, b®z. 926 z gd. zm.) oraz ustayvz dnia 22 marca 1999 r. o
pracownikach samogziowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 mpam.).

Wybrana osoba na stanowisko zobowrana kedzie do dostarczenia przed podpisaniem umowy o prazaswiadczenia
0 niekaralnosci.



