POWIATOWY URZ AD PRACY W BIELSKU-BIALEJ ul. Partyzantow 55, 43-300 Bielsko-Biata
) OGLASZA NABOR NA WOL_NE STANOWISKO UREDNICZE
POSREDNIKA PRACY —STAZYSTY w Dziale Ustug Rynku Pracy

1. WYMAGANIA NIEZB EDNE

a) wyksztalcenie wisze: socjologiczne, psychologiczne, pedagogiczne;

b) znajomé¢ przepiséw z zakresu: ustawy o promocji zatrudmiennstytucjach rynku pracy; rozpadzenia
MPIPS w sprawie szczeg6lowych zasad prowadzeni&re@nictwa pracy, poradnictwa zawodowego,
organizowania szkoiebezrobotnych, tworzenia zaplecza metodycznegopdtezeb informaciji zawodowej i
poradnictwa zawodowego oraz organizowania i finam@sta klubow pracy; przepiséw k.p.a.; przepiséw
kodeksu pracy.

2. KWALIFIKACJE DODATKOWE:

a) znajoméd jezyka obcego;

b) umiektnos¢ obstugi komputera (pakiet ofiice, system windolmsgrnet);

¢) mile widziane kwalifikacje uzyskane na szkolehia zakresu poednictwa pracy;

d) mile widziane studia podyplomowe w zakresiérpdnictwa pracy lub zagdzania zasobami ludzkimi;

3. WYMAGANE PREDYSPOZYCJE PSYCHO-FIZYCZNE:
a) umiegtnos¢ tagodzenia sytuacji konfliktowych;

b) umiegtnos¢ prowadzenia negocjacji;

¢) komunikatywné¢, kreatywnd¢, doktadndé, terminowdé;
d) umieftnos¢ pracy w zespole;

4. OPIS STANOWISKA:

Zakres zad@na proponowanym stanowisku obejmuije:

- pomoc w pozyskiwaniu ofert pracy od pracodawcadehirejestracii,

- promocja ustugwiadczonych przez usgd pracy,

- udosgpnianie bezrobotnym i poszulsaym pracy informacji o wolnych miejscach pracy zzionych do
urzedu,

- pomoc w doborze i kierowaniu do pracy kandydap@siadajcych kwalifikacje odpowiednie do okidlenych
w ofercie pracy,

- pomoc w zamieszczaniu i aktualizowaniu zgtésaelnych miejsc pracy na tablicach ogtoszgaz na stronie
internetowej urgdu,

- pomoc przy organizacji gietd pracy, targow pracgz spotka z pracodawcami,

- pomoc w prowadzeniu dokumentacji dotyozj pagrednictwa pracy

Na opisanym stanowisku proponujemy wynagrodzenésitizne w wysokéci 1300 zt brutto.

5. WYMAGANE DOKUMENTY;
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) dokument péwiadczajicy wyksztatcenie (kserokopia),
d) inne dodatkowe dokumenty potwierdeag posiadane kwalifikacje oraz dokumentsj sta pracy
(kserokopie),
e) referencje, opinie,
f) oswiadczenie o niekaralioi.

Wymagane dokumenty aplikacyjne ma@na;

- sklad& osobscie w siedzibie Urgdu — pok. C9,

- przest& poczt na adres Urdu z dopiskiem; ,dotyczy naboru na stanowiskdrBdnika Pracy - sigsty w

Dziale Ustug Rynku Pracy”

- przest& poczt, elektroniczna na adres; kabi@praca.gov.pl (w téenapis&; aplikacja na stanowisko
Pdsrednika Pracy - stgsty w Dziale Ustug Rynku Pracy)v terminie do 08.08.2007 r.

Aplikacje, ktére wptyrn do Urzdu po wyej okre&lonym terminie nie bda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboruddzie umieszczona na stronie internetowej Biuletiyriarmacji Publicznej
(http://pup.bielsko-biala.sisco.info/) oraz na teplinformacyjnej Urzdu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjngczegotowe CV (z uwzgtinieniem przebiegu kariery
zawodowej), powinny by opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nieditoych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie faug z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.R002 r. Nr 101, poz. 926 z4pdzm.) oraz ustawz dnia

22 marca 1999 r. o pracownikach samgdawych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 mnpam.).

Wybrana osoba na w/w stanowisko zobgmeina ledzie do dostarczenia przed podpisaniem umowy ogprac
za&wiadczenia

0 niekaralnéci.
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